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PLANO DE ACAO

1. OBJETIVO

Acompanhar o andamento das fun¢des da Coordenacdo do Curso que inclui a competéncia de planejar
e orientar o desenvolvimento das atividades do curso de graduacdo em Medicina, de forma a garantir o
atendimento a demanda existente e a sua plena atuacao, considerando a Gestao do Curso.

2. REGIME DE TRABALHO DA COORDENAGAO DO CURSO (Art. 10 do Regimento Interno do Curso)

¢ O mandato do coordenador e de seu vice terd a duragcdo de dois (2) anos, sendo permitida uma (1)
reconducdo sucessiva.

¢ Cabe ao Vice-Coordenador substituir o Coordenador do curso em suas faltas e impedimentos. Nas faltas e
impedimentos de ambos, a coordenacgdo do curso sera exercida pelo presidente do NDE (Nucleo Docente
Estruturante) em exercicio do curso.

¢ O Coordenador do curso podera exercer suas atividades em regime de 40 horas semanais.

3. ATRIBUICGES DA COORDENACAO DO CURSO
¢ Orientar, fiscalizar e coordenar o desenvolvimento do curso de Medicina;
e Definir, em reunido com o NDE, o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e as alteragGes curriculares;

e Tracar, em conjunto com Coordenadores de mddulos e NDE as diretrizes gerais dos mddulos (eixos
tematicos) do curso e seus planos de ensino;

e Atuar em conjunto com o NDE e coordenadores de médulo na organizagdo e desenvolvimento das semanas
de planejamento administrativo e pedagdgico do curso;

e Harmonizar os mddulos e os planos de ensino oferecidos para o curso de Medicina, que deverdo ser
aprovados em reunido de Geral do Curso;

e Observar, juntamente com os Coordenadores de médulos, o cumprimento dos planos de ensino e advertir
os docentes que ndo estejam cumprindo as atividades estabelecidas;

e Monitorar o arquivamento de didrios de turmas, planos de ensino e de outros documentos relativos ao
Ccurso;

¢ Propor e avaliar, em conjunto com o NDE, a reloca¢do, admissdo ou afastamento dos servidores;
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e Fiscalizar e auxiliar na realizacdo do Programa de Formacao e Desenvolvimento Docente do curso, além de
outras providéncias necessdrias a melhoria do ensino;

¢ Deliberar sobre a avaliagdo de disciplinas cursadas em outros estabelecimentos ou cursos, para fins de
dispensa, mediante parecer da Comissdo de Avaliacdo de Emissdo de Pareceres (CAEP) ao aproveitamento;

e Conhecer os recursos dos alunos sobre os diversos assuntos do curso, ouvindo, se necessario os
Coordenadores dos moédulos;

e Aprovar e encaminhar a UA-CISAU (Unidade Académica de Ciéncias da Saude) a relacdo dos alunos aptos a
colar grau;

¢ Encaminhar, anualmente, a UA-CISAU o numero de vagas a serem preenchidas com transferéncias,
mudancas de curso e matricula de graduados;

e Encaminhar processos de transferéncias a serem submetidos a aprovacdo pela UA-CISAU;

¢ Supervisionar as atividades dos docentes, estudantes e TAEs (técnicos administrativos) do curso, frente ao
cumprimento de atividades designadas;

e Tomar providéncias relativas a elaboracdo e a execuc¢do do hordrio de oferta de mddulos do curso de
Medicina, juntamente aos Coordenadores de mddulo;

e Instituir e orientar comissdes especiais, de cardter permanente ou temporario, para o estudo e execucdo de
assuntos que dizem respeito ao curso de Medicina;

¢ Definir os membros das comissdes julgadoras que atuardo nos concursos publicos para provimento dos
cargos de servidores;

e Estabelecer critérios de selegdo, a serem aprovados na UA-CISAU, para o preenchimento de vagas de
servidores;

* Representar o curso de Medicina em quaisquer atos publicos ou nas suas relagdes com outros 6rgaos da
administragao publica, instituicdes académicas, profissionais e cientificas;

e Submeter os casos omissos do Regimento Interno do curso ao Colegiado do Curso, ao NDE e a UA-CISAU;

e Supervisionar os programas de ensino, pesquisa e extensao, e a execuc¢do das atividades administrativas
dentro dos limites estatutdrios e regimentais;

¢ Realizar a recepgao dos discentes e servidores ingressantes no curso, orientando-os no que se refere ao
funcionamento e organizagao da UFJ;

e Desempenhar as demais atribui¢cdes inerentes ao cargo e aquelas que lhe conferem a lei o Estatuto e o
Regimento da UFJ;

¢ Qutras atribuigdes.

4. DIVISAO DE TAREFAS
Apoiardo a Coordenacgao do Curso:

Orgios executivos
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¢ Reitoria da Instituicao

e Pré-Reitoria de Graduagdo; Administrativo Financeira; Pesquisa e Tecnologia; Extensdo; Pds-Graduacao,
dentre outras.

e Diretoria Académica

Orgios de apoio

¢ O Nucleo Docente Estruturante (NDE);
¢ O Colegiado;

¢ Os Coordenadores dos Mddulos;

¢ Os Coordenadores do Internato;

e Comissoes Internas;

¢ Os Docentes;

¢ Representantes Discentes;

¢ Os Servidores Técnico-Administrativos.

5. GESTAO VIGENTE (2019-2021)
Coordenadora: Juliete Teresinha Silva
Formac&o académica/titulacdo

¢ Graduacdo em Medicina pela Faculdade de Medicina do Triangulo Mineiro (FMT) da Universidade Federal
do Tridngulo Mineiro, Uberaba, MG. CRM GO 5082.

¢ Residéncia médica em Cirurgia Ginecoldgica e Obstetricia pela Casa de Saude Sdo José Ltda, CSSJ.

¢ Mestrado pelo Programa de Pés-Graduagdao em ensino da salde pela Faculdade de Medicina da
Universidade Federal de Goias (UFG), Goiania, GO.

Vice-Coordenadora: Ana Paula da Silva Perez
Formagdo académica/titulacdo

¢ Graduagdo em Ciéncias Bioldgicas (Licenciatura) pela Universidade Estadual Paulista Julio de Mesquita Filho,
UNESP, S3o José do Rio Preto, SP.

e Mestrado pelo Programa de Pés-Graduagdo em Biologia Celular e Estrutural pela Universidade Estadual de
Campinas, UNICAMP, SP.

¢ Doutorado pelo Programa de Pds-Graduag¢do em Biologia Celular e Estrutural pela Universidade Estadual de
Campinas, UNICAMP, SP.

6. ACOES E CRONOGRAMA DE EXECUGAO SEMESTRAL
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FUNCOES

ACOES

Convocar as reunides Gerais (Colegiado) do Curso.

Estabelecer a pauta das reunides;

Realizar as convocacgoes;

Encaminhar a reunido Geral do Curso os principais
recursos e apelagbes efetuados aos atos da
coordenacdo.

Presidir as Reunides;

Acompanhar e executar as decisées.

Elaborar o hordrio académico, auxiliar a elaboragao
do Calendario Académico
Institucional.

Elaborar proposta de grade hordria dos diferentes
periodos;
Organizar e rever o planejamento do préximo semestre.

Definir, em reunido com o NDE, o Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) e as alteragOes
curriculares.

Coordenar e gerir estudos e discussdes para
redimensionar a reestruturagao do PPC vigente.

Acompanhar, orientar e harmonizar os planos de
ensino e o desenvolvimento das atividades
pedagdégicas do mdodulos e do internato

Organizar e executar a semana de planejamento;
Acompanhar o andamento dos mddulos e do internato;
Verificar a consonancia dos planos de ensino e da
programacao das atividades dos mdédulos com o PPC.

Monitorar o arquivamento de didrios de turmas,
planos de ensino e de outros documentos relativos
ao curso.

Instruir os docentes quanto a confeccdo dos
documentos;

Orientar a secretaria do curso para organizar e solicitar
os documentos.

Fiscalizar e auxiliar na realizagdo do Programa de
Formagdao e Desenvolvimento Docente do curso,
além de outras providéncias necessdrias a melhoria
do ensino.

Planejar as atividades de capacitagdo durante as
reunioes do NDE;

Fiscalizar a participagdo dos docentes do curso nas
acOes desenvolvidas, por meio da avaliagdo docente;
Propor e coordenar atividades de formacdo continua e
de qualificacdo dos professores, visando o
aprimoramento profissional em novas metodologias,
estratégias e técnicas pedagodgicas;

Planejar e executar as atividades de educagdo em saude
para os profissionais (preceptores) da rede pubica de
saulde.

Instruir os responsaveis pelas atividades, para a
confecgdo dos relatorios.

Deliberar sobre a avaliacdao de disciplinas cursadas
em outros estabelecimentos ou cursos, para fins de
dispensa, mediante parecer da Comissdo de
Avaliacdo de Emissdo de Pareceres (CAEP) ao
aproveitamento

Emitir parecer de aproveitamento de eixo tematico,
mediante solicitacdo do discente.

Conhecer os recursos dos alunos sobre os diversos
assuntos do curso.

Reunir com os discentes, representantes de turma e do
centro académico do curso;
Disponibilizar horarios de atendimento da coordenagao.

Representar o curso de Medicina em quaisquer atos
publicos ou nas suas relagdes com outros 6rgdos da

Participar das reuniGes da Camara de Graduagao da
instituicao;
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administragdo publica, instituicdes académicas,

profissionais e cientificas;

Participar, juntamente com a presidéncia do NDE, das
reunides do Colegiado da Unidade;

Convocar reunides com os 0rgaos executivos e internos,
conforme as necessidades do curso;

Orientar e enviar a secretaria do curso os principais
pontos discutidos em reuniao;

Comunicar docentes, TAEs e discentes sobre as
informacdes institucional, via e-mail, publica¢do no site
do curso ou durante as reunides.

Realizar a recepgao dos discentes e servidores
ingressantes no curso, orientando-os no que se
refere ao funcionamento e organizagdo da UFJ

Planejar a recepgao dos alunos ingressos;
Acolher e instruir os novos servidores do curso.

Verificar a necessidade de novas contrata¢des
docentes e TAEs.

Indicar e solicitar a necessidade de novas vagas de
docente e TAEs para o andamento das aulas pratica e
internato.

Instituir e orientar comissGes especiais, de carater
permanente ou temporario, para o estudo e
execucdo de assuntos que dizem respeito ao curso
de Medicina.

Criar novas comissdes de acordo com as necessidades
do curso;

Acompanhar o desenvolvimento das atividades das
comissoes existentes;

Supervisionar os responsaveis pelas instalacGes
fisicas, laboratérios e equipamentos do curso.

Orientar docentes e TAEs, responsaveis pelos
laboratérios, a zelar, organizar e manter a infraestrutura
do local;

Solicitar e comunicar aos o6rgdos executivos as

necessidades materiais para o bom funcionamento do
curso.

Coordenar as atividades para o reconhecimento do
curso pelo MEC.

Estruturar e designar docentes e TAEs para a
composi¢ao da comissdo de reconhecimento do curso;
Colaborar com informagdes solicitadas pela comissao;
Organizar documentos, conforme demandadas pelas
atividades de regulagdo do MEC.

7. DOCUMENTOS E INDICADORES DE ATUAGCAO DA COORDENAGAO DE CURSO

¢ Projeto Pedagdgico do Curso;
* Regimento Interno do Curso;
¢ Plano de Ensino;

¢ Semana de Planejamento;

¢ Divulgacdo das atividades de capacitacdo docente e dos profissionais da rede;

e Pautas das reunides;
¢ Calendario Académico;

e Atas das Reunides dos Orgdos (NDE, Geral de Curso);

¢ Pontos discutidos em reunides da Unidade e da Camara de Graduagao;

e Divulgacdo das atividades no site do curso;

e Relatdrios das atividades da gestdo apresentado em reunido de Curso




