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MANUAL DE PREENCHIMENTO DO PADOC

Este manual de preenchimento do Planejamento Anual Docente — PADOC foi elaborado
como forma de apoiar e orientar os docentes quanto ao correto preenchimento do documento. O
PADOC é utilizado como forma de avaliacdo em processos de estagio probatorio e de progressoes
nos primeiros trés anos ap6s o ingresso institucional, e, por isso, seu preenchimento deve ser
criteriosamente cuidadoso. As informagfes contidas no PADOC sao referentes ao plano de
trabalho ANUAL do docente ou proporcional ao seu tempo de atividades na instituicdo. No site do
curso da Medicina (medicina.jatai.ufg.br) encontra-se o formulario utilizado como modelo para o
preenchimento do PADOC.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
/ PLANEJAMENTO ANUAL DE DOCENTES - PADOC -2020

O PADOC, como o proprio nome sugere, diz respeito ao planejamento da atuacdo do professor.
Assim, deve ser elaborado no inicio de cada. O periodo documento ao PADOC é o ano base
integral, como por exemplo, referente ao ano de 2020 (janeiro a dezembro de 2020). H4 alguns

casos especificos, em que se deve elaborar o PADOC parcial, ou seja, referente a alguns meses

do ano, por exemplo, quando o docente tomou posse e iniciou suas atividades em ano letivo em
andamento. Ou quando se solicita progressdes. A primeira progressao do docente inclui o PADOC
como critério de avaliagdo. Nestes casos, 0 preenchimento do documento deve ser realizado de
acordo com o tempo proporcional de atividades. Por exemplo, o docente tomou posse em 28 de
maio de 2020, com o ano letivo em andamento, o PADOC de 2020 deve ser preenchido tendo
como referéncia o tempo de maio de 2020 a dezembro de 2020. Esta informag&o deve constar no
item destacado acima (PADOC parcial - maio a dezembro de 2020).

IDENTIFICAGAO DO DOCENTE

NOME: Oswaldo Gongalves Cruz
MATRICULA SIAPE: 12345 | DATA DE NASCIMENTO: 01/01/1980
CURSO: MEDICINA CENTRO/SETOR: UACISAU
ENDEREGO RESIDENCIAL: Rua Oswaldo Cruz, numero 12345

BAIRRO: Samuel Graham

CIDADE: Jatai ESTADO: Goias

TELEFONE: (64) 91234-5678 E-MAIL: oswaldocruz@ufg.br
CLASSE: Auxiliar NIVEL: 01

DATA DA ADMISSAO: 01/02/2014 | REGIME: 20 h

CH CONTRATADA: 880 mCUTADA: 880 |

JORNADA DE TRABALHO SEMANAL.: 20 hl

ASSINATURA DO DOCENTE

APROVADO NA REUNIAO DE COLEGIADO DA UNIDADE EM:

ASSINATURA DO CHEFE DE UNIDADE

Neste item, o docente deve preencher todos os seus dados de identificacdo pessoais e funcionais.
A matricula SIAPE, a classe e o0 nivel do docente e a data de admissdo ao servico podem ser
identificados no Portal da UFG (no cadastro funcional ou no SICAD do docente) ou na coordenacao

de curso. Também podem ser consultadas no aplicativo do servidor federal — SIGEPE.
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O regime de contratacdo assim como a jornada de trabalho semanal podem ser 40 horas (h),

40 h em dedicacéo exclusiva (DE) ou 20 h.

A carga horéria (CH) contratada deve ser considerada conforme quadro abaixo:

Regime de trabalho CH Contratada
20 horas semanais 880 horas

40 horas semanais 1760 horas
Dedicacéo Exclusiva (40 horas semanais) 1760 horas

Em casos especificos, dos quais, 0 docente tomou posse e iniciou suas atividades em ano letivo

em andamento ou por critérios de avaliacdo de progressodes, o preenchimento da CH contratada
deve ser proporcional ao seu tempo de atividades na instituicdo naquele mesmo ano de admisséo
ou de suas atividades. Para isso, faga o célculo proporcional da CH contratada no ano. Por
exemplo: Regime de trabalho de 20 h e admissao em 01/06/2020. O docente deve executar 73,3
h/més (880 h/ 12 meses), logo a CH desse docente do ano de 2020 deve ser de aproximadamente
513 h (7 meses*73,3h) de junho a dezembro de 2020. Qualquer davida, pode consultar a pagina
inicial do SICAD, que ela estara descrita a CH proporcional ou a coordenacao de curso.

A CH a ser executada se refere total das CH das atividades descritas pelo docente no PADOC.
Conforme legislagéo, esta CH pode estar 5% a mais ou ao menos da CH contratada. Estes valores

seguem descrito no quadro:

Regime de trabalho CH a ser executada

20 horas semanais 836 a 924 horas (preferencialmente 880 h)

40 horas semanais 1672 a 1848 horas (preferencialmente 1760 h)
Dedicacao Exclusiva (40 horas semanais) 1672 a 1848 horas (preferencialmente 1760 h)

Em casos especificos, dos quais, a CH contratada €é proporcional, pode-se fazer a

proporcionalidade da CH a ser executada da mesma maneira: +/- 5% do valor da CH contratada.
Portanto, é necessario que o docente se atente ao somatério final de seu PADOC, e, se
necessario ajustar as CH de cada item do PADOC para que ao final esteja dentro dos limites

estabelecidos.
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ara o preenchimento do PADOC, principalmente para os blocos a seguir, é interessante
que o docente tenha em maos a RESOLUCAO - CONSUNI N° 18/2017 da UFG
(https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/arquivos/Resolucao_ CONSUNI_2017
_0018.pdf) para colocar corretamente nos blocos correspondentes.

ATIVIDADES DE ENSINO: AULAS

CODIGO: ICS0336 IANO/SEMES TRE: 2020/1
NOME DO MODULO: DETERMINANTES BIOLOGICOS DO

PROCESSO SAUDE-DOENCA | TURMA: A1 e A2 [NUMERO DE DISCENTES: 30
NOME DO SUBMODULO: IMUNOLOGIA |

CH TEORICA: 40

CH PRATICA: 10 h (para a turma A1) e 10 h (para a turma A2)
CH ACESSORIA TEORICA: 96 h

CH ACESSORIA PRATICA: 48 h

CARGA HORARIA TOTAL: 204 h

Neste item, 0 docente deve preencher todos o0s dados referentes aos
maodulos/submodulos/atividades integradoras/atividades de internato em que estdo atuando no
curso de Medicina e/ou com outros cursos de graduacao, se for o caso. Esse preenchimento deve
ser de ambos os dois semestres do ano vigente, por exemplo, 2020/1 e 2020/2. Chama-se atenc¢ao
para o registro da mesma carga horaria dos médulos nos semestres 1 e 2. Como 0 curso de
medicina possui ingresso semestral de alunos, frequentemente o docente ministra 0s mesmos

modulos nos dois semestres do ano.

O cébdigo de identificacdo, nome do modulo e submdédulos, assim como o nome das
atividades de internato podem ser identificados no Portal da UFG, pelo SIGAA na aba de ensino,
ou na coordenacao de curso. O numero de discentes pode ser uma estimativa.

A CH de cada submoddulo/atividade de internato deve ser preenchida de acordo com o cadastro
realizado (ou a ser realizado) pela coordenacao de curso. Se for o caso, preencher a CH tedrica e
pratica separadamente e, se houver subturmas, a CH deve ser identificada de forma separada,

como o exemplo acima.

A CH acessoria se refere ao tempo gasto pelo docente para a preparacdo das aulas teoricas e/ou

praticas. Esta deve ser calculada no méximo até 2,4 vezes a CH do submédulo/atividade de

internato. Da mesma maneira, se houver subturmas, a CH acessoéria deve ser identificada de forma
separada, como o exemplo acima.

Logo abaixo, deve-se realizar o somatorio da CH total (SOMA: carga horaria do
submodulo/atividade de internato — ted6rica e/ou pratica de subturmas, se houver, mais a CH

acessoria).
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ara adicionar mais atividades de ensino, basta copiar a caixa de texto e preencher da mesma

maneira com o novo nome da atividade de ensino.

/,

|CARGA HORARIA TOTAL EM ATIVIDADES DE ENSINO: 400 h

Ao final, toda as CH de todas as atividades de ensino devem ser somadas.

ATIVIDADES DE ORIENTAGCAO

NOME DO DISCENTE: Alice Silva

MATRICULA DO DISCENTE: 20181234

TIPO DE ORIENTAGAO/NIVEL: Graduagio/Monitoria

CURSO: Medicina

TITULO (SE FOR O CASO): nio se aplica

/AREA DE CONHECIMENTO: Ciéncias Biolégicas/imunologia |
CODIGO DE AREA DO CNPQ (SE FOR O CASO): 2.11.00.00-4
CH ANUAL: 20 h

Neste item, o docente deve preencher todos os dados referentes as atividades de orientagéo. Esta
CH deve ser anual (referente ao tempo do PADOC). Recomendam-se os preenchimentos das
seguintes CH por aluno:

Orientacao de trabalho de conclusao de curso (TCC): até 15 h (neste caso o tipo de orientacao
serd Graduacéo e o nivel TCC; o titulo do TCC deve ser preenchido);

Orientagcdo de estagio (incluindo preceptoria): de 10 a 20 h (neste caso o tipo de orientagédo
sera Graduacdo e o nivel Estagio);

Orientacdo de monitoria: até 20 h (neste caso o tipo de orientacdo sera Graduacao e o nivel
Monitoria);

Orientacao de iniciacado cientifica: até 30 h (neste caso o tipo de orientacdo sera Graduacgéo e o
nivel IC-PIBIC ou PIVIC; o titulo do IC deve ser preenchido);

Orientacdo de atividades de extenséo: até 30 h (neste caso o tipo de orientacdo sera Graduacao
e o nivel PROBEC ou PROVEC,; o titulo deve ser preenchido);

Orientacao de especializacdo: até 20 h (neste caso o tipo de orientacdo sera Pés-graduacéo e o
nivel lato-sensu; o titulo deve ser preenchido);

Orientacdo de mestrado: de 20 — 40 h (neste caso o tipo de orientagcdo sera Pos-graduacédo e o
nivel scrito-sensu Mestrado Académico ou Profissionalizante; o titulo da dissertacdo deve ser
preenchido);

Orientacdo de doutorado: de 30 — 80 h (neste caso o tipo de orientagédo sera Pés-graduacéo e o
nivel scrito-sensu Doutorado; o titulo da tese deve ser preenchido);

Orientacao de pés-doutorado: de 40 — 80 h (neste caso o tipo de orientagcdo sera Pds-graduacédo
e o nivel Pés-doutorado; o titulo do estagio de pds-doc deve ser preenchido).

Para adicionar mais atividades de orientacdo, basta copiar a caixa de texto e preencher da mesma

maneira.

CARGA HORARIA TOTAL EM ATIVIDADES DE ORIENTAGAO: 100 h |

Ao final, toda as CH de todas as atividades de orientacdo devem ser somadas.
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ATIVIDADES EM PROJETOS

TIPO DO PROJETO: Pesquisa

TIPO DE ATUAGAO NO PROJETO: Coordenador

CODIGO DE CADASTRO NO SIGAA: P-12345

TITULO DO PROJETO: Estudo dos marcadores sorolégicos de infecgdo pelo virus da hepatite B no|
municipio de Jatai

IAREA DE CONHECIMENTO: Imunologia

CODIGO DE AREA DO CNPQ (SE FOR O CASO): 2.11.00.00-4

SITUAGAO: em andamento

DATA DE INiCIO DO PROJETO: 01/10/2019 DATA DE TERMINO DO PROJETO: 01/10/2022

CH ANUAL: 30 h|

Neste item, o docente deve preencher todos os dados referentes as atividades em projetos. Esta
CH deve ser anual (referente ao tempo do PADOC) e é recomendada a CH anual de até 30 h.

Os tipos de projetos podem ser de Pesquisa ou Extensao.

Os tipos de atuacéo no projeto podem ser Coordenador ou Participante do projeto;

O cddigo de cadastro pode ser obtido na aba de pesquisa ou extensdo no SIGAA, se este projeto
ja estiver cadastrado no sistema. Em caso contrario, ndo ha necessidade deste preenchimento.

O projeto pode estar em andamento ou concluido ou a ser cadastrado no SIGAA dentro do ano
base do PADOC em preenchimento.

O docente deve estar atento que o tempo de execuc¢do do projeto (tempo de inicio e término) deve
contemplar o ano base do PADOC em preenchimento.

Para adicionar mais atividades em projetos, basta copiar a caixa de texto e preencher da mesma

maneira.

CARGA HORARIA TOTAL EM ATIVIDADES EM PROJETOS: 100 h

Ao final, toda as CH de todas as atividades em projetos devem ser somadas.

ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIAIS

TIPO DE ATIVIDADE DESCRICAO DA ATIVIDADE PERIODO DA ATIVIDADE CH
Banca Examinadora Banca de TCC 01 de agosto de 2020 5h
. Banca de Concurso de Docente 02 a 05 de agosto de 2020 12 h
Banca Examinadora
Substituto

Neste item, o docente deve preencher todos os dados referentes as atividades académicas
especiais a serem realizadas (ou realizadas) no ano base do PADOC em preenchimento. Essas
atividades devem ser preenchidas como tipo de atividade (membro de bancas de monografias,
TCC, concursos de docentes efetivos e substitutos, curso ministrados, etc), descricdo desta
atividade, o periodo de realizacdo e a CH destas atividades. Recomendam-se os

preenchimentos das seguintes CH por aluno ou por candidato:
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Membro de Banca de monografias e TCC: até 04 h

Membro de Banca de especializagao: até 06 h

Membro de Banca de qualificacdo de Mestrado: até 10 h
Membro de Banca de defesa de Mestrado: até 12 h

Membro de Banca de qualificacdo de Doutorado: até 15 h
Membro de Banca de defesa de Doutorado: até 20 h
Membro de Banca de Concurso de Docente Substituto: 02 h
Membro de Banca de Concurso de Docente Efetivo: 05 h

Para adicionar mais atividades académicas especiais, basta copiar a caixa de texto e preencher da

mesma maneira.

CARGA HORARIA TOTAL EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIAIS: 80 h

Ao final, toda as CH de todas as atividades académicas especiais devem ser somadas.

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
TIPO DE FUNGAO NOME DA Ne DESIGNACAO . .
DATA DE INICIO |DATA DE TERMINO CH ANUAL
OU ATIVIDADE ATIVIDADE OU PORTARIA
Presidente NDE 09/2020 05/2020 12/2021 100 h
Pareceres 10/2020 05/2020 12/2022 80 h
Membro
PADOC/RADOC

Neste item, o docente deve preencher todos os dados referentes as atividades administrativas a
serem realizadas (ou realizadas) no ano base do PADOC em preenchimento. Essas atividades
devem ser preenchidas como tipo de fun¢éo ou atividade (Coordenador de curso, Presidente ou
membro de uma comissdo, nucleo ou colegiado, coordenador de Médulo, coordenador de
laboratério etc), nome da atividade (nome da comissdo, ndcleo ou colegiado, dentre outros)
numero da designacdo ou portaria, data de inicio e término encontrada na prépria designacao
ou portaria e a CH destas atividades.

Para adicionar mais atividades administrativas, basta copiar a caixa de texto e preencher da

mesma maneira.

CARGA HORARIA TOTAL EM ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS: 100 h

Ao final, toda as CH de todas as atividades administrativas devem ser somadas.
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ATIVIDADES DE QUALIFICAGAO

TIPO DE QUALIFICACAO DESCRICAO DA QUALIFICACAO PERIODO DE REALIZACAO CH
Curso Capacitagao em Citometria de Fluxo 10 a 12 de dezembro de 20 h

2020
Congresso Congresso Brasileiro de Infectologia | 13a15 de2 s:;embro de 30h

Neste item, o docente deve preencher todos os dados referentes as atividades de qualificacdo a
serem realizadas no ano base do PADOC em preenchimento. Essas atividades devem ser
preenchidas como tipo de qualificagcdo (curso, capacitacdo, workshop, congressos, simposios,
encontros, etc), descricdo desta atividade, o periodo de realizacdo e a CH destas atividades.
Neste item também podem ser preenchidas as atividades de docente regularmente matriculado em
curso de P6s-Graduacao stricto sensu ou em Estagio Pés-Doutoral ou Estagio Sénior.

Para adicionar mais atividades de qualificacdo, basta copiar a caixa de texto e preencher da

mesma maneira.

CARGA HORARIA TOTAL EM ATIVIDADES DE QUALIFICAGAO: 40 h

Ao final, toda as CH de todas as atividades de qualificacdo devem ser somadas.

PRODUTOS

TIPO DE PRODUTO: Trabalho em péster

NOME DO PROJETO ORIGINAL QUE ORIGINOU O PRODUTO: Resposta imune nas doencas infecciosas
TITULO DO PRODUTO: Sorreatividade ao Mycobacterium leprae em profissionais de satide do municipio de
Jatai

IDIOMA: portugués

IANO DE PUBLICAGAO: 2020

IAREA DE CONHECIMENTO: Imunologia

CODIGO DE AREA DO CNPQ (SE FOR O CASO): 2.11.00.00-4

Neste item, o docente deve preencher todos os dados referentes aos produtos obtidos ou a serem
obtidos no ano base do PADOC em preenchimento. Esses produtos podem ser trabalhos orais ou
em poster apresentados em eventos cientificos, artisticos e culturais; resumos ou trabalhos
completos publicados em anais de eventos cientificos, resumos ou artigos cientificos publicados

em periédicos (citar o QUALIS CAPES), livros e capitulo publicados, premiacdes e etc.

10
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I
/ FORMACAO ACADEMICA

NIVEL: Graduacao

NOME DO CUSO: Medicina

IAREA DE CONHECIMENTO: 4.01.00.00-6

DATA DA TITULAGAO: 2012

INSTITUIGAO: Universidade Federal de Goi4s

TITULO DO TRABALHO (SE FOR O CASO): nio se aplica

Neste item, o docente deve preencher todos os dados referentes a sua formacao académica, que
incluem a sua Graduacdo, Titulos de Especializacbes e Residéncias, Titulos de Mestrado,

Doutorado e P6s-Doutorado.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA ACADEMICA

Neste item, o docente deve preencher todos os dados referentes a sua experiéncia na area
académica, incluindo atividades de ensino, orientagdo, pesquisa, extensdo e atividades

administrativas anteriores).

COMENTARIOS E SUGESTOES

Neste item, o docente opcionalmente pode preencher comentarios e sugestdes que auxiliaram na
avaliacdo do PADOC.

AO FINAL, O DOCENTE DEVE SOMAR TODAS AS CH DO DOCUMENTO E SE ATENTAR DE
QUE ESTE SOMATORIO FINAL ESTEJA DENTRO DOS LIMITES DE CH ESTABELECIDOS
COMO EXPLICADO NO ITEM CH CONTRATADA. ESSE SOMATORIO DEVE CONSTAR NA
PAGINA INICIAL DO PADOC COMO CH A SER EXECUTADA.




