
                                                                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                                                                 

Horários TAE 

Servidor(a): Keren Thayllis Rios Rosa 

Técnica-Administrativa – Assistente em Administração 

Atribuições: Gerenciamento do sistema SIGAA de 1º a 8º períodos do curso. Organização e controle dos Planos de Ensino e Plano de Atividades.  

Planejamento, organização e coordenação de serviços de secretaria, e outros. 

Regime de trabalho: 40 horas 

E-mail institucional: kerenrios@ufj.edu.br / sec.academica.medicina@ufj.edu.br 

Dias/Horários Segunda-feira Terça-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira 

07:30h – 11:30h Remoto Remoto Remoto Remoto Remoto 

- Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo 

13:00h – 17:00h Remoto Remoto Remoto Remoto Remoto 

Modalidade remota: o atendimento remoto será realizado via e-mail; 

Atividades remotas: Gerenciamento do sistema SIGAA de 1º a 8º períodos do curso. Organização e controle dos Planos de Ensino e Plano de Atividades.  

Auxílio na elaboração e cadastro do quadro de horários/turmas/módulos/carga horária das aulas semestralmente. Planejamento, organização e coordenação de 

serviços de secretaria. Atendimento das demandas do e-mail institucional e do e-mail da secretaria acadêmica. Membro da comissão do Teste de Progresso do 

Consórcio Centro-Oeste. Auxiliar da Plataforma Jaleko. Membro de validação dos certificados emitidos CAMEJ e COLIJA. 
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