
                                                                                                                                                                                                                   

Horários TAE   

Servidor(a): Me. Cinthia Alencar Pacheco    

Técnica-Administrativa em Educação – Área: Secretaria Executiva   

Atribuições: atendimento à coordenação e docentes, acompanhamento processos SEI docentes (probatório, progressão e promoção) e outros; Regime de trabalho: 

30 horas   

E-mail Secretaria Executiva – Curso de Medicina: secretariaexecutivamed@ufj.edu.br   

E-mail Procuradoria Educacional Institucional: procuradoriaeducacionalinstitucional@ufj.edu.br    

Dias/Horários    Segunda-feira    Terça-feira    Quarta-feira    Quinta-feira    Sexta-feira    

08:00h – 12:00h    -   -   -   -   -   

-    -   -   -   -   -   

12:00h – 18:00h    
Remoto (Curso de   

Medicina) – atendimento 

via e-mail     

Remoto (Procuradoria   
Institucional) – 

atendimento via e-mail   

Remoto (Curso de   
Medicina) – atendimento 

via e-mail     

Remoto (Procuradoria   
Institucional) – 

atendimento via e-mail    

Remoto (Curso de   
Medicina) – atendimento 

via e-mail     

 Atividades remotas: capacitação na modalidade à distância, atendimento dos e-mails institucionais, abertura/instrução/análise de processos eletrônicos, leitura 

dos expedientes eletrônicos encaminhados à UA/Órgão, participação das atividades e reuniões da CPA (Comissão Própria de Avaliação), elaboração e 

acompanhamento dos processos relacionados às atividades da Procuradoria Educacional Institucional (reconhecimento, credenciamento, renovação) junto ao MEC. 


