SIPAC,
COMO UTILIZAR?

Consultar requisicao Sipac




e Para ter perfil de acessos ao sistema como “Usuario
Requisitante” seja concedido € necessario a abertura
de Processo SEI.

e 23854.002531/2023-96

e Esse procedimento € necessario pois, como veremos
adiante, ao possuir acesso para envio de requisicoes
de compra o0 usuario passa a ter, no sistema, a
permissao de uso do recurso do centro de custos em
que esta inserido.




Acessando
o sistema
SIPAC!




Para acessar o sistema SIPAC https://sipac.sistemas.ufj.edu.br/sipac/
e utilize seus dados de usuario e senha do sistema SIGAA.
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Portal Administrativo > Requisicoes > Buscar Requisicoes.
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Para consultar requisicoes realizadas na modalidade Novo Registro
de Precos use os parametros de busca a seguir:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE REQUISICOES

40: Buscar

OprCcOES DE Busca

Bl <

FV CEREEDE B

<

Tipo da Requisicdo: * | REQ_UISICAO PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS Vv

Grupo de Material: 775257 - ACESSORIOS PARA VEICULOS v
Ndmero/Ano: 0 /2022

Material

Status da Requisicao: ENVIADA v

Grupo de Status: --SELECIONE-- Vv El

Proponente (Matricula): |0 | &

Proposto (CPF):

Fornecedor:

Unidade Requisitante:  [11.04.11 | PRO REITORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS - UF) (11.04.11) v]}
Buscar nas Unidades Subordinadas

Periodo: 01/01/2022  |™™ a|31/12/2022 o

Buscar | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Ao clicar em buscar, o sistema ira exibir todas as requisicoes de Novo
Registro de Precos inseridas pelo usuario em questao.



Para consultar requisicoes realizadas na modalidade Nao Registro de
Precos use os parametros de busca a seguir:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE REQUISICOES

“4,: Buscar

Tipo da Requisicdo: " REQUISICAO DE MATERIAL bd
[l Grupo de Material: 5257 - ACESSORIOS PARA VEICULOS v
[[J Almoxarifado: Almoxarifado DMP - Jatai ¥ |
[] Numero/Ano 0 /2022
[] m™aterial
Status da Requisicdo: ENVIADA v
[] Grupo de Status --SELECIONE-- Vv @
[[J Proponente (Matricula) 0 4
[J Proposto (CPF)
[[] Fornecedor:
[[J unidade de Custo Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ao lado. v 4
Unidade Requisitante: 11.04.11 PRO REITORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS - UF] (11.04,11) v 9
[] Buscar nas Unidades Subordinadas
Periodo: 01/01/2022 ™ a|31/12/2022 |

Buscar | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Ao clicar em buscar, o sistema ira exibir todas as requisicoes de Nao
Registro de Precos inseridas pelo usuario em questao.



Para consultar requisicoes realizadas na modalidade Servico (Pessoa
Fisica/Juridica) use os parametros de busca a seguir:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE REQUISICOES

“L: Buscar

Tipo da Requisicdo: " REQUISICAO DE MATERIAL bd
[l Grupo de Material: 5257 - ACESSORIOS PARA VEICULOS v
[[J Almoxarifado: Almoxarifado DMP - Jatai ¥ |
[] Numero/Ano: 0 /2022
[] m™aterial
b4 Status da Requisicdo: ENVIADA v
[[] Grupo de Status: --SELECIONE-- Vv @
[CJ Proponente (Matricula): |0 | 4
[ Proposto (CPF):
[[] Fornecedor:
[J Unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ao lado. v 4
Unidade Requisitante: 11.04.11 PRO REITORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS - UF] (11.04,11) v 9
[] Buscar nas Unidades Subordinadas
Periodo: 01/01/2022 ™ a|31/12/2022 |

Buscar | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Ao clicar em buscar, o sistema ira exibir todas as requisicoes de Servicos
inseridas pelo usuario em questao.
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Jatai, maio de 2023.
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