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MANUAL DE APOIO SIGAA MÓDULO DE EXTENSÃO 
PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO E CULTURA 
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIÁS 
 
 
Material de Apoio- Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas / SIGAA -  Módulo Extensão 
 
 
Edital PROBEC/PROVEC 2017/2018 
 	O SIGAA Módulo Extensão substituirá o sistema SIEC, a partir de 2017 e, neste material seguem instruções para apoiar docentes, discentes e técnicos-administrativos nas várias etapas da tramitação das ações de extensão da UFG no sistema atual.  
Serão trabalhados neste material os seguintes itens: 
1) Submissão de Ações de Extensão e Cultura – (Cadastro de Ações) 
2) Submissão do Projeto ao Edital PROBEC/PROVEC 
3) Avaliação e validação das ações de Extensão 
4) Plano de trabalho do Bolsista e Voluntário 
5) Cadastro do Aluno para o Edital de Programa de Bolsas de Extensão 
PROBEC/PROVEC 
6) Pontos importantes do novo edital PROBEC/PROVEC 2017/2018 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Submissão de Ações de Extensão e Cultura (equivalente ao cadastro no SIEC) 
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Figura 1 
 
	
	Etapas da Submissão: 

	 
	Dados Gerais da Ação 

	 
	Dados do Projeto 

	 
	Membros da Equipe da Ação  

	 
	Equipe Executora 

	 
	Orçamento Detalhado 

	 
	Orçamento Consolidado 

	 
	Anexar arquivos  

	 
	Anexar fotos  

	 
	Resumo da ação  
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Figura 2 
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Figura 3 
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Figura 4 
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Figura 5 
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Figura 6 
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Figura 7 
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Figura 8 
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Figura 10 
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Figura 11 
 
2. Submissão do Projeto ao Edital PROBEC/PROVEC 
2.1 A submissão deverá ser feita simultaneamente ao cadastro do projeto no SIGAA – Módulo Extensão.  
2.2 Ao cadastrar o projeto para o Edital, o coordenador deverá ir ao item  “Formas de Financiamento do Projeto” marcar a opção “Financiado pela UFG”.  Na sequencia, a  opção “Financiamento PROEC”  e,  finalmente, escolher o edital de extensão que está publicado. 
2.3 Anexar o Plano de Trabalho do Aluno Bolsista e Voluntário em PDF com a carga horária de 960hrs e assinado. 
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Figura 12 
3. Avaliação e validação das ações de Extensão 
No SIGAA Módulo Extensão a etapa Aprovação da Ação é equivalente a de Avaliação e Validação do SIEC. 
Segue o seguinte fluxo/trâmite:  
1- Comitê de extensão – equivalente ao Presidente da CAEX no SIEC 
2- Chefe de departamento – equivalente a Diretor ou Chefe de Unidade Acadêmica no SIEC 
3- Presidente do Comitê – equivalente a PROEC no SIEC 
4. Plano de Trabalho do Bolsista e Voluntário 
4.1- Teremos somente um Plano de Trabalho, tanto para Bolsista como para Voluntário (s) no mesmo documento.  
4.2- Deverá conter um cronograma para o Aluno Bolsista e um cronograma para os Alunos Voluntários. A carga horária total deverá ser de 960h para cada cronograma (conforme modelo disponível no Edital). 
4.3 O Plano de Trabalho deve estar devidamente assinado pelo Coordenador da ação e em 
PDF.  Conforme modelo abaixo 
______________________________________________ 
 

5. Cadastro do Aluno para o Edital de Programa de Bolsas de Extensão PROBEC/PROVEC 
5.1 O Aluno deverá entrar no portal discente, e buscar a opção Cadastro de interesse em Projeto Submetido ao Edital. 
5.2 O Sistema apresentará a lista dos projetos aprovados no Edital Programa de Bolsas de Extensão. O Aluno manifestará interesse no projeto de sua escolha. 
5.3 O Coordenador do projeto somente poderá escolher os alunos Bolsistas e Voluntários que já manifestaram interesse de participar em seu projeto. 
 
6. PONTOS IMPORTANTES DO NOVO EDITAL PROBEC/PROVEC 2017/2018 
· 80 bolsas 
· Novas datas 
· Cadastro no sistema SIGAA- Módulo Extensão 
· Para submeter ao Edital -> Aba dados gerais da ação-> forma de financiamento>financiamento PROEC-> Selecionar Edital PROBEC/PROVEC 
· Anexar na aba anexos o plano de trabalho, com dois cronogramas um para o PROBEC e outro para os Voluntários com carga horária total de 960 h cada um. 
· Período de homologação das inscrições (carga horária 960 horas, período de vigência e plano de trabalho assinado, estar com relatórios finais ou parciais atualizados no ano de 2016), recurso de 2 dias para inscrições não homologadas 
· Primeira Etapa da avaliação: indicação da unidade via memorando encaminhado por e-mail, assinado pelo diretor ou chefe de unidade. 
· Novos critérios de avaliação 
· O discente se inscreve para concorrer à bolsa do projeto 
· Discente: dois relatórios, um parcial e um final mais o resumo submetido ao evento. 
· Prazo certo para o docente realizar relatório final 
· Certificação do Programa de bolsas 
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Lucilene Maria de Sousa - Pró-Reitora de Extensão e Cultura 
Flavia Maria Cruvinel - Pró-Reitora Adjunta de Extensão e Cultura 
Emiliano Lôbo de Godoi - Direção de Extensão
 
Equipe Técnica
[bookmark: _GoBack]
Rosângela Sousa Santana - CERCOMP 
Hélio Antônio Batista- Assistente Administrativo 
Leandro Machado- Coordenador Administrativo
Suely Dalva O. Q. Bueno - Assistente Administrativa
Jéssica Traguetto - Técnica Administrativa
Zenilde Nunes Batista - Secretária executiva 
Adriana Cavalcante - Recepcionista
Marcos Vinicius Ramos Padilha - Estagiário TI
Talita Atahalpa – Estagiária TI
Bruna Cristina Silva de Araújo – Estagiária Cultura

Contato PROEC: 3521-1329/ 3521-1365
E-mail: ufgproec@gmail.com
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LINHAS DE EXTENSAO (1)
Descrigio
Comunicagdo Estratégica

Coordenador: * [CLACI FATIMA WEIRICH ROSSO

Agdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: ) st @ nEo (2]
Projeto Vinculado a acdo de formacdo continuada e

permanente; st @ wio

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: sm ® nio (2

Cooperacko INTERNACIONAL
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PéBLICO ALvo DO PROJETO
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FoRMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO *

Auto-Financiado: ¥ E] DadOS gefals da Acao

UN1DADES ENVOLVIDAS NA EXECUGAO
Unidade Proponente: PRO REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- v
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Executoras: T SELECIONE 0 ‘@ °

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Esta proposta foi submetida para aprovagdo de algum dos 3
sequintes comités? =

Escoher arquivo Nenhum arqu;vo ecionad

(0 tipo do arquivo deve ser PDF com tamanho méximo de 2M8)

. | Escoher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
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Geneticamente Modificados (CIBio): Mo (0 tipo do arquivo deve ser PDF com tamanho maximo de 2M8)
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Aangar >>

* Campos de preenchimento obrigatdria.

Portal do Docente
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PORTAL DO DOCENTE > DADOS ADICIONAIS DO PROJETO

. Dados gerais da acio
. Dados do projeto

- Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora

- Orcamento detaihado

. Orcamento consolidado

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Ac3o.

. Anexar arquivos
. Anexar fotos
. Resumo da agdo

PETT T ISRYN

DADOS ADICIONAIS DO PROJETO

Resumo |[ Justhcativa || Fundamentas Teérica || Metodologi | Referéncias || Objetios Gerars | Resultados Experados

Informamos que esse texto sers visualizado pelo publico no site da Pré-reitoria. *

RESUMO DA AGAO
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PORTAL DO DOCENTE > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO

« As acdes de Extensdo Universitiria sdo coordenadas por docente ou 1. Dados gerais da acio
tscnico-administrativo com nivel superior pertencente 2o quadro 2. Dados do projeto
permanente da UFG, Iotado em Departamento Académico, Unidade 3. Membros da equipe da acdo
Académica Especializada ou Unidade Suplementar da UFG, nos termos do 4. Equipe Execuitora
Estatuto & do Regimento Geral da UFG.(Art. 199 da Res. 053/2008 - 5. Orcamento detalhado
CONSEPE) 6. Orcamento consolidado
« Cada Coordenador s6 poders assumi, simultaneamente, duas acées de 7. Anexar arquivos
Extensso Universitaria da mesma modalidade. (Art. 20° da Res. 053/2008 5. Anexar fotos
- ConsEPE) 9. Resumo da ado
'OBSERVACAO: Para alterar 0s membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize 2 opgio "Alterar Membros da Equipe”

0s dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

INFORMAR MEMBROS

EQuIrE

Acio.

ExTENSAD
Selecione 2 categoria do membro para realizar 2 busca de acordo com os critérios especificos

Docente | Técnico Administratio | Discente | Participante Externo

owcawpoo ]
Fungio: | Colaborador £ Preencher o docente, fungéo e
Permitc Gerenciar Participantes: # () Sim ® Nzo / adicionar membro

i i |

@ : Remover Membro
MemsRos DA EQuIPE DA Acko DE ExTensKo (1)

Nome Funcdo Categoria Departamento
CLACI FATIMA WEIRICH ROSSO Coordenadar DOCENTE PRO REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>
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PORTAL DO DOCENTE > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

- Dados gerais da acio

. Dados do projeto

- Membros da equipe da acdo
Equipe Executora

Orcamento detalhado

. Orcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da ado

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

PRI

(OBSERVACAO: Os dados informados s6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

© cadastrar Objetivo i : Alterar Objetivo do Programa  /: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Liste de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

Cadastrar objetivo * Campos de preenchimento obrigatério.
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PORTAL DO DOCENTE > OBJETIVO DO PROJETO

0BIETIVO DO PROJETO

Objetivo: *

e Preencher objetivo, depois clicar em adicionar
atividade vinculada a esse objetivo

X

© Adicionar Atividade . Alterar Atividade &/ Remover Atividade
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PORTAL DO DOCENTE > ATIVIDADE VINCULADA AO OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

Descrich das Atidades:  Bvidads

Carga horaria: #[10__h

Periodo + 7/032017 [ baroa/z017 [

MEmBROS DA ATIVIDADE

Membro: | CLACI FATIMA WEIRICH ROSSO - Coordenador ¥

Carga hordria Membro: 10|

Etapa 1

@ Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria

Clicar em adiCiONar  + campos de preenchimerto sbrisatérie.

atividade

Srtal dhis Dutnits
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PORTAL DO DOCENTE > OBJETIVO DO PROJETO

© adicionar Atividade . Alterar Atividade @/ Remover Atividade

reE

Atividade
Membro Atividade

Periodo Cargatiorria i @
07/03/2017 2 03/04/2017 10n
Funcdo

Carga horéria
CLACI FATIMA WEIRICH ROSSO Coordenador

10h

Clicar em gravar objetivo * Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS - (62) 3523
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FormAs DE FINANCIAMENTO DO PROJETO #

Auto-Financiado: (] (2]
Financiado pela UFG: g,
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Financismento PROEC:

Edital de Extensio: # [PROBEC/PROVEC 2017

Linha de Atusgso: |-~ SELECIONE

Ne Bolsas Solcitadas: *

Financiamento Externo: (]
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PRO REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA (11.34.16)
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SELECIONE 0 T1P0 DE ACAO

-

ProGRAMA

Programa é entendido como o cgniunto de acBes coerentes
articuladas 2o ensino e 3 pesquisa ¢ integPdas s politicas institucionais
da Universidade direcionadas as questdes rokevantes da sociedade, com
carster reqular e continuado. Um programa € Sgmposto de no minimo 3
(trés) projetos e 2 (duas) outras acBes de exten:

distancia, vindo 2 contribuir para uma melhor articulacso ent
académico e as praticas sociais. Os mesmos deverdo ter cargs
definida e avaliaco de resultados. A carga horaria de cada modalid
de curso ¢ discipiinada nos termos da Resolucdo 053/2008-CONSEPE, de
15/04/2008.

PRESTACKO DE SERVICO

Realizacso de trabalho oferecido pels IES ou contratado por terceiros
(comunidade, empresa, 6rgao pblico, etc.); a prestacao de servicos se
caracteriza por intanaibiidade, inseparabilidade processo/produto & ndo
resulta na posse de um bem.

2

ProjETO

Projeto é definido como uma acéo processual e continua de carster
educativo, social, cultypel, cientifico ou tecnolgico, com objetivos
especificos, e que cuplpram o preceito da indissociabiidade ensino,
pesaquisa e extensio, gesenvolvido de forma sistematizada e com periodo
de vigéncia entre 3 frés) e 12 (doze) meses. O projeto pode ser: (a)
vinculado a um gfograma (formapreferencial); (b) no-vinculado

(projeto isolado).
d

Evento

uma agéo de interesse técnico, social,
ftivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo
,_coléquio, concerto, conclave, _conferéncia,

" encontro, espetaculo, exposicdo, feira, festival,
 langamento de publicacdes e produtos, mesa redonda,
piada, palestra, recital, semana de estudos, seminario,
7 torneio, entre outras manisfestacdes, que congreguem pessoas
Brno de objetivos especificos.

Escolher qual o Tipo de Agdo

Portal do Docente

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONATS

(62) 3521-1079 / (62) 352
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PORTAL DO DOCENTE > INFORMAGSES GERALS DA AGAo.

DADOS GERAIS DA ACAO

- Dados gerais da agdo
. Dados do projeto

- Membros da equipe da agdo
. Equipe Executora

- Orcamento detalhado

. Orcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da agio

Nesta tela devem ser informados os dadkg gerais de uma Acdo.
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OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadsgtrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

INFORME 0S DADOS GERAIS DA ACAO
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