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GLOSSARIO

1.ACEX - Atividades Curriculares de Extensao

2.CAEX - Coordenacao das Atividades de Extensao

3.FORPROEX - Forum de Pro-Reitores de Extensao das
Instituicdes Publicas de Educac¢ao Superior Brasileiras

4. RENEX - Rede Nacional de Extensao

5.SIGAA - Sistema Integrado de Gestdao de Atividades

Académicas




1. APRESENTACAO

O Manual da Extensao tem como objetivo informar a comunidade
académica da Universidade Federal de Goias (UFG) sobre a extensao
universitaria, assim como esclarecer duvidas frequentes.

Além disso, € possivel consultar como ocorre o cadastro,
processamento e avaliagcao das acdes de extensao, sendo Util para
todos os discentes, técnicos-administrativos e professores que
participam dessas atividades.

Para iniciar, apresentar as diretrizes que regem a extensao
universitaria no Brasil e em nossa universidade.

1.1 Afinal, o que é a Extensao Universitaria?

A extensdo é a ponte entre a Universidade e a sociedade,
representando um processo formativo essencial ao estudante. Suas
acdes devem ser voltadas a comunidade externa, atendendo as
demandas da sociedade.

Ela compde a triade indissociavel do Ensino Superior no Brasil:
ensino, pesquisa e extensao.

Assim, ao interagir com a sociedade, a extensao promove a
transformacao, emancipacao e troca de conhecimentos. Portanto,
ela é fundamental para que as discussbes e pesquisas da
Universidade beneficiem toda a sociedade. Isso ocorre a partir das
acoes de extensao, cujos tipos serao esclarecidos no topico 2 desse
manual.

As Agodes de Extensao sao definidas no Plano Nacional de Extensao
(1999) como um:

“processo educativo, cultural e cientifico que articula o Ensino e a
Pesquisa de forma indissociavel e viabiliza a relacdo
transformadora entre a Universidade e a Sociedade” (FORPROEX,
2007).




1. APRESENTACAO

Diretrizes da Extensao no Ensino Superior

A partir da Resolucdo MEC N° 7/2018, o Ministério da Educacédo
(MEC) determina quais suas diretrizes, ou seja, 0s aspectos nos
quais a extensao universitaria precisa se sustentar.

A saber:

| - a interagcdao dialégica da comunidade académica com a
sociedade por meio da troca de conhecimentos, da participacao
e do contato com as questdbes complexas contemporaneas
presentes no contexto social;

Il - a formagdo cidada dos estudantes, marcada e constituida
pela vivéncia dos seus conhecimentos, que, de modo
interprofissional e interdisciplinar, seja valorizada e integrada a
matriz curricular;

lll - a producao de mudancas na propria instituicao superior e
nos demais setores da sociedade, a partir da construcao e
aplicacao de conhecimentos, bem como por outras atividades
académicas e sociais;

IV - a articulacdo entre ensino/extensao/pesquisa, ancorada
em processo pedagogico Unico, interdisciplinar, politico-
educacional, cultural, cientifico e tecnoldgico.




2. TIPOS DE ACOES DE EXTENSAO

Na UFG, a extensao pode ocorrer por meio de diferentes
acdes. Considerando as diretrizes acima, a comunidade
académica pode desenvolver programas, projetos, cursos,
eventos ou prestacao de servicos.

Para compreender como classificar a acao proposta, a
Resolucdo CONSUNI N° 39/2020 determina:

I - PROGRAMA: “acdo que obrigatoriamente tem a articulacdo de, no
minimo, trés projetos, com coordenacdes distintas, podendo ou ndo estar
associados a outras agées (cursos, eventos, prestacdo de servi¢cos) que
integrem as agodes de extensdo, pesquisa e ensino, desenvolvidas de forma
processuaql e continua, executadas pelo prazo minimo de trés anos e maximo
de 10 anos.”

I - PROJETO: “acdo continuada de natureza educativa, social, cultural,
cientifica, politica e/ou tecnoldgica, com objetivo especifico e prazo minimo
de um ano e madximo de cinco anos.”

Il - CURSO: “‘acdo pedagdgica de cardter tedrico efou prdtico, nas
modalidades presencial, semipresencial ou a distdncia, com planejamento e
critérios de avaliagdo definidos, com carga hordria minima de oito horas,
sendo classificados como capacitacdo, aperfeicoamento ou atualizagcdo”

- Pontos importantes:

e« O curso presencial exige a preseng¢a do aluno durante a totalidade
carga horaria;

e O curso de extensdo a distdncia ndao exige a presenc¢a do aluno durante a
totalidade da carga hordria; as atividades presenciais (sessdes de
esclarecimento, orientacdo presencial, avaliacdo, etc.) nao devem
ultrapassar 20% da carga horaria total.

IV - EVENTO: “acdo que vise a promover, mostrar e divulgar atividades de
interesse: técnico; social; cientifico; artistico; e esportivo”.

V - PRESTAGCAO DE SERVICO: “acdo de servico técnico especializado pela
comunidade universitaria na forma de assessorias, consultorias, pericias,
analises laboratoriais e outras.”

e Observacgao: quando a prestacao de servico € oferecida como curso ou
projeto de extensao deve ser registrada como tal (curso ou projeto).




3. FLUXOGRAMA

O fluxograma abaixo representa o processamento do cadastro
de uma Acao de Extensao na UFG, que passa por diferentes
unidades administrativas para aprovacao.

Apods aprovada pela Pro-reitoria de Extensao e Cultura (PROEC),
as atividades propostas podem se iniciar.

STATUS DA ACAO

FLUXO DA ACAO NO SISTEMA

Cadastro da
Acao de
Extensao

Analise da
Coordenacao das
Acodes de Extensao
(CAEXx) da Unidade

Analise da
Direcao da
Unidade

Validagao da
PROEC

“Em Execugao”




4. PASSO A PASSO

Estando informado(a) sobre o que € a extensao universitaria e
suas acdes na UFG, é possivel desenvolver e cadastrar sua
proposta de acao de extensao.

Nesta secao, apresentam-se as orientacdes para cadastrar
uma acado de extensao no Sistema Integrado de Gestao de
Atividades Académicas (SIGAA).

O passo a passo é diferente para as acoes sem financiamento
(financiadas com recursos préprios) ou com financiamento
(pela propria UFG ou fontes externas).

Lembre-se de preencher as informacdes adequadas a partir
do tipo de acao a ser executada.

Na subsecao 4.1, € possivel acessar o passo a passo de como
cadastrar uma ac¢ao de extensao sem financiamento.

Na subseg¢ao 4.2, acesse as informacdes sobre a acao de
extensao com financiamento.




4. PASSO A PASSO

4.1 Como cadastrar um projeto sem financiamento

Passo 1- Entre no SIGAA, cliqgue em Extensao > Submissoes
de Propostas > Submeter Proposta

& Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo | Producio Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outros

Nao ha noticias ca

Submater Proposta
b Solicitar Reconsideragdo de Avaliagao

lagens =]

Trocar Foto

Agbes de Extensdo > Submissées de Propostas  »
Plancs de Trabalho » Gerenciar Acies

Relatérios ¥ Gerenciar Sites

Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  »

Certificados e Declaragdes »

Editais de Extensdo

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Passo 2 - Cligue em Submeter Nova Proposta

W Ensino o Pesquisa "% Extensdo | Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais (o Outros
PortaL po DOCENTE > ACOES DE EXTENSAD COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Atencdo: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agio cliqgue no link

correspondente, Para cadastrar uma nova A¢do de Extensde clique nos botdes da barra de navegagdo loge abaixe.

& Continuar Cadastro  4/: Remover Proposta

oE EXTENSAC PENDENTES DE ENVIO

Titulo

GAA | CERCOMP - CENT

Tipo Acho

Situacio

N30 hd agdes de extensdo com cadastro em andamento pele usuario atual.

Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

cao. ufg. br. preproducas -

Passo 3 - Selecione o tipo de acao a ser submetida

PorTAL DO DOCENTE > SueMIssiAo DE PROPOSTA pe AcGES DE EXTENSAO

SELECIONE O TIPO DE ACAOD

PROGRAMA

Programa ¢ entendido como ¢ conjunto de acles coerentes articuladas
ac ensing e 3 pesquisa e integradas as politicas institucionais da
Universidade direcicnadas 35 questdes relevantes da seciedade, com
carater regular e continuado. Um programa é compeste por no minime 3
(triés) projetos e poderd estar articulade a outras acles de extensdo tals
COME cursos; eventos e prestagdo de servigos.

CURSO

Curso de Extensdo é entendide como conjunto articulado de agles
pedagégicas de cardter tedrico efou pritico, gue extrapolem as cargas
hordrias curriculares e que se proponham a socializar os conhecimentos
preduzidos na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou &
distdncia, vindo a contribuir para uma melhor articulagio entre o saber
académico e as praticas sodais. Os mesmos deverdoe ter carga horaria
definida & avaliagdo de resultados. A carga hordria de cada modalidade de
curse & disdplinada nos termes da Resolugdo.

9

PRESTACAO DE SERVICO

Realizacho de trabalho oferecido pela IES ou contratado por terceiros
{comunidade, empresa, drgde pdblice, etc.); a prestagdo de servigos se
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processefproduto ¢ nio
resulta na posse de um bem.

B

PROJETO

Projete ¢ definido como uma agdo processual e continua de cardter
educative, social, cultural, cientificc ou tecnoldgico, com objetivos
especificos, e que cumpram ¢ preceite da indisseciabilidade ensing,
pesquisa e extensdo, desenvolvide de forma sistematizada. O prejeto pode
ser: (a) vinculado a um programa (forma preferencial); (b) niio-vinculade

(projeto isolado).

EVENTO

Evento & definido como uma aclo de interesse téenico, socdial,
ciéntifico, artistico e esportive: campanhas em geral, campeonato, ciclo de
estudos, circuito, coléquio, concerto, conclave, conferdncia, congresso,
debate, encontro, espetdcule, exposigdo, feira, festival, forum, jomada,
lancamento de publicagies e produtos, mesa redonda, mostra, olimpiada,
palestra, recital, semana de estudos, semindrio, simpdsio, tomeio, entre
outras manisfestaces, que congreguem pessoas em torno de objetivos
especificos.

PROEC

PRO-REITORA DE
EXTENSAO £ CULTURA

cQurG
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.‘ FEDERAL OE GOIAS



4. PASSO A PASSO

4.1 Como cadastrar um projeto sem financiamento

Pagina 1- Dados gerais da acao
Tipo de Acao

INFORME OS5 DADOS GERAIS DA ACRo

Tipo da Acdo: PROJETO
Titulo: & Inserir o nome da agao

Ano: & | 2025
periedo de Realizagio: » [01/08/2025 5] a[01/08/z026 [
Area de Conhecimento CNPQ: # | Ciéndas Agrdrias v
Abrangénda: # | Lacal vEI
Area Temitica de Extensdo (Primdria): # | Comunicacdoe ~
Area Tematica de Extensdo (Secunddria): | Cultura w

Linha de Extens3o: # | .. SELECIONE -- | e

4J:Remover Linha de Extensio

LINHAS DE EXTENSAD (1)

Dascricio
Divulgacdo Cientifica e Tecnoldgica o

Preencha as informacdes gerais da acao de extensao.
» Para o periodo de realizacao, fique atento ao tempo exigido para cada
acao. Programas tem duracao min. de 3 anos e max. de 10 anos;
Projetos tem duracdo min. de 1ano e max. de 5 anos.

« As Areas Tematicas de Extensido sio definidas pelo Férum de Pré-
Reitores de Extensao e Cultura (FORPROEX).

o Para mais informacoes, clique no link:
https:/www.ufmg.br/proex/renex/option=com_content&view=article
&id=2&

Coordenador: |

Agdo vinculada a Programa de Extensdo: O g ® nio IB

Esta acdo é uma ACEx? () ;M @ nAo

COOPERACAD INTERNACIONAL

Possui Cooperagdo Internacional? O g ® nio

Indique o nome do Coordenador da Ac¢ao:
o O coordenador deve ser servidor(a) ativo(a) em exercicio na UFC.
Indicar se a A¢ao € vinculada a um Programa de Extensao.
Indicar se a Acao € uma ACEx (Para mais informacdes, consulte o Manual de
ACEX).



https://www.ufmg.br/proex/renex/option=com_content&view=article&id=2&
https://www.ufmg.br/proex/renex/option=com_content&view=article&id=2&

4. PASSO A PASSO

4.1 Como cadastrar um projeto sem financiamento

Pagina 1- Dados gerais da acao
Publico Alvo do Projeto

PHBLICO ALVO DO PROJETO
Discriminar Pablico Alvo Interna: [Qualificar o pablice interno
Quantificar Piblico Alvo Interno: (100 @
Discriminar POblico Alve Externo: = :Q“aliﬁc,ar o pablico externo

qQuantificar Piblico Alve Extemna: « [100 1]
Total de participantes estimados: 200

Preencha as informacdes referentes ao Publico Alvo da Acao.
e E importante pensar em uma quantidade mais préxima da
realidade do alcance da acao;
e Uma acao de extensao DEVE ter publico externo, e PODE ter
publico interno.

Local de Realizacdo

LoCAL DE REALIZAGCAD *
Estado: * | Goids hd @
Municipio: * iﬁuiﬁnia - @
Bairro: |
Espago de Realizagdo: [ m
Latitude: | EI
Longitude: | E]
| Adicionar Local de Realizacdo |
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Golds Goidnia o

Preencha o estado e Municipio em que sera realizada a acao e clique
em Adicionar Local de Realizacao.
 Nao € obrigatdrio inserir o Bairro, Espaco de Realizacao, Latitude e
Longitude.




4. PASSO A PASSO
4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 1- Dados gerais da acao
Formas de Financiamento do Projeto e Unidades Envolvidas na
Execucao

FORMAS DE FINAMCIAMENTD DO PROJETOD &

sem Financiamenta: () 2]
Financiado pela UFG: )

Financiamento Externa: [
UNIDADES ENVOLVIDAS HA EXECUCAD
Unidade Proponente:
Executor Financairo: -- SELECIONE -- b

Unidade Co-Executeras Externa: |

Unidade(s) Co-Executoras: |-~ SELECIONE -- = E o

: << Voltar Cancelar || Avangar >

Preencha as informacdes referentes a forma de financiamento do
projeto. Os projetos com Financiamento serdo tratados na secao 4.2.

e A Unidade proponente deve ser a a lotacao do coordenador;
e E possivel inserir outras Unidades Co-Executoras da acao.

PROEC “‘ UFG
Pk “ FEDERAL OF SOIAE




4. PASSO A PASSO

4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 2 - Dados Adicionais da Ag¢ao

PortaL po Docente > Dapos Abpiciomais oo PROJETO

1. Dados gerais da acio

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe executora
4. Objetivos do Projeto

Mesta tela devem ser infermados os dados adicionais de uma Agdo. 5. Orcamento detalhado

6. Orcamento consolidado
7. Anexar arquives

8. Anexar fotos

9. Resumo da acdo

Dapos ADICIONAIS DO PROJETO

Informamos que esse texto serd visualizado pelo piblico no site da Pré-reitoria. #
Inserir o Resumo, Justificativa, Fundamentagdo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Especificos e Resultados Esperados da Agdo

| << Voltar || Cancelar | Avangar >>

Preencha as informacdes que descrevem a acdo proposta:

Resumo;

Justificativa;

Fundamentacao Tedrica;
Metodologia;

Referéncias;

Objetivos Gerais e Especificos;
Resultados Esperados da Acao.

Essas informacdes serao avaliadas pela Coordenacao das Atividades de
Extensao da Unidade Proponente (CAEX).

PROE

PRO-REITORA DE
EXTENSAO £ CULTURA

dQurc

DE GOIAS



4. PASSO A PASSO
4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 3 - Membros da Equipe Executora

Ao cadastrar um membro da equipe, € necessario considerar como ele
ira participar da acao de extensao. Confira a descricao das funcoes
abaixo para realizar o cadastro da forma correta.

Descricao das Fungoes

e Coordenador: Responsavel principal pela gestdao da equipe e
execucao, monitoramento e avaliacbes da acao. O(A)
coordenador(a) da acdo de extensdo e/ou cultura deve ser um(a)
servidor(a) ativo(a) em exercicio na UFG.

e Vice-coordenador: Colabora com a gestdo da equipe, além da
execucao, monitoramento e avaliagdes da acao. O(A) vice-
coordenador(a) da acao pode ser exercida por membros externos
a comunidade da UFG.

e Avaliador: O avaliador contribui com avaliacdes diversas para
trabalhos, projetos, resumos, entre outros.

e Colaborador: O colaborador contribui com a execugcao das
atividades da acao.

e Consultor: O consultor contribui com pareceres sobre as
atividades ou oferece suporte para o desenvolvimento da a¢ao. ou
algum tipo de suporte para a agao.

e Palestrante: Participante que contribuiu com
palestras/atividades/oficinas na acao.

e Participante: Pessoa que participou da acdo de extensdao como
ouvinte, assistindo palestras, participando de cursos, rodas de
conversas, entre outras atividades.

e @ & o
sssssssssss = .‘ FEDERAL OE GOIAS




4. PASSO A PASSO

4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

e Bolsista: O bolsista € um discente remunerado que contribuiu
com a execucao das atividades da acao de extensao. Tem a
responsabilidade de submeter relatérios parciais e finais.

* Integrante de Equipe: Participante que contribuiu com a
execucao das atividades da acao.

e Voluntario: Discente ndo remunerado que contribuiu com a
execucao das atividades da acao.

¢ Ministrante: Participante que contribuiu com
palestras/atividades/oficinas, entre outras atividades.

e Outros: Outras atividades da acao nao especificadas
anteriormente.
As funcdes disponiveis dependem da relagiao do membro da equipe

com a universidade, a saber:

e Docente: Avaliador, Colaborador, Consultor, Coordenador,
Palestrante e Vice-Coordenador;

e Técnico-administrativo: Avaliador, Colaborador, Consultor,
Coordenador, Participante e Vice-Coordenador;

» Discente: Avaliador, Bolsista, Integrante de Equipe e Voluntario;

e Participante Externo: Avaliador, Colaborador, Consultor,
Ministrante, Outros, Palestrante, Vice-Coordenador e Voluntario.

e @ & o
nnnnnnnnnnn = .‘ FEDERAL OE GOIAS




4. PASSO A PASSO

4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 3 - Membros da Equipe Executora

PortaL po DoceNTE > SErVIDORES DA ACA0 DE EXTENSAD

1. Dados gerais da acio
2. Dados do projeto

3.
+ As agiies de Extensdo sdo coordenadas por docente ou técnico- 4. Objetives do Projeto
administrative com nivel superior. Professor Substitutoy/Visitante poderd 5. Orcamento detalhado

6. Orcamento consolidado
7. Anexar arquivos

&. Anexar fotos

9. Resumo da acio

cadastrar agdo dentro do prazo de vigéncia do contrato com a UFG.

OBSERVACAD: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opc3o "Alterar Membros da Equipe”.
0s dados informados $6 o cadastrados na base de dades quando clica-se em “Avancar >>".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AGCAD DE EXTENSAD

Salecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critdries especificos
Docente Técnkco Administrativo Discente Participante Extema

Docente &
Fungio: # -- SELECIONE -- |
Permiir Gerenciar Participantes: * O gim ® Nap

adicionar Membro

4 : Remover Membro

MEMEROS DA EQUIPE DA ACAo DE EXTEHMSAD (1)
Home Fungio Categoria Departamento
Coordenador DOCENTE

<< Voltar || Cancelar || Avangar >3 |

Preencha as informacdes referentes aos membros da equipe

executora.
e O primeiro nome sera sempre do coordenador da acgao.

Importante:
e E obrigatério que uma acdo de extensdo tenha um discente

cadastrado e um Vice- Coordenador.




4. PASSO A PASSO
4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 4 - Objetivos do Projeto

PortaL po DocenTe > OBIETIVOS DO PROJETO

1. Dados gerais da acio
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe executora
4. Objetivos do Projeto
Mesta tela devem ser informados os objetives do Projeto. 5. Orcamento detalhado
6. Orcamento consolidado
7. Anexar arquivos
8. Anexar fotos
9. Resumo da agdo

OBSERVACAO: 05 dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >3".

OBJETIVO DO PROJETO

Objetive da agdo de extensdo e ofs) indicador(es) de aferigio dos resultados: &

Jadicionar Atividade . Alterar Atividade .Si Remowver Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

| Gravar Objetivo || Cancelar |

't Alterar Objetivo do Projeto 'ﬂ: Remover Objetive do Projeto

LISTA DE OBIETIVOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

: < 'uoltar]: Cancelar Avancar >

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Preencha as informacodes referentes aos objetivos do projeto.

Dentro de cada objetivo sao inseridas as atividades para alcanca-los.

0. ...
.‘ FEDERAL OE GOIAS




4. PASSO A PASSO

4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 4 - Objetivos do Projeto

PorTAL DO DOCENTE > ATIVIDADE VINCULADA A0 OBIETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

Descricio das Atividades: # |Atividade 1
Carga hordria: #(40  h
Periodo # 04/08/2025 5] a [05/08/2025 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: | -- SELECIONE -- v

Carga hordria Membro: 0:0 h
| Adicionar Membro |

:ﬂ: Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria
| Adicionar Atividade || Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigaténio.

Cliqgue em Adicionar Atividade.
Descreva cada atividade que sera desenvolvida na acao.

e Preencha a carga horaria dessa atividade e o periodo.
e Preencha o membro que ira executar essa atividade e sua

respectiva carga horaria, que pode ser, ou nao, igual a da

atividade.
e Cligue em Adicionar a Atividade e depois em Gravar Objetivo.

Importante:
e Todos 0os membros precisam participar de pelo menos uma

atividade da acao.




4. PASSO A PASSO
4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 5 - Orcamento detalhado

PortaL Do DocenTE > ORCAMENTO DETALMADO

+ Serdo financidveis os elementos de despesa desde que
os dispéndies estejam cemprovados e estritamente vinculados i
- # 2. Dados do projeto
:;:f::ioaﬁa atdo e sustentades nas definiches metedolégicas 3. Membros da cquipe executora
- PROEC ndo financia aquisicio de equipamento e passagens para 4. Objetivos do Projotn
apresentacio de trabalhos em eventos académicos (congressos,
semindrios, coldquies, etc.),constituindo-se em contrapartida

1. Dados gerais da agdo

6: Orcamento consolidado

A : 7. Anexar arquivos
das Unidades Académicas ou Administrativas da UFG. 8. Anexar fotos

+ As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminago dos
itens a serem financiados. 9. Resumo da agio

OBSERVACAD: 0s dados informades s6 sdo cadastrados na base de dades quando dlica-se em “fvangar >>".

Selecione ¢ Elemento de Despesa:
? ‘ 3 ‘ a 23 ‘

Material de Consume ‘ Passagens Pesson Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminacdo: &

Quantidade: # | 1,00 Walor Unitdrio: RS # 0,00
[ Adicionar Despesa

y: Remover Despesa

Lista pE DESPESAS CADASTRADAS

Descricio Valor Unitéario Quant. Valor Total
Nio hi itens de despesas cadastrados

| << Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchiments sbrigatério.

INnserir a categoria da despesa para execucao da acao de extensao.

Essa pagina nao é obrigatdria. Dessa forma, caso nao tenha
nenhuma despesa, Nao € necessario inserir.

O financiamento sé6 é permitido para as despesas comprovadas
e que estiao diretamente relacionadas com a execug¢dao das
atividades, sendo também explicitas nas atividades previstas pelo
plano de trabalho.

A PROEC nao financia aquisicao de equipamento e passagens
para apresentacao de trabalhos em eventos académicos
(congressos, seminarios, coloéquios, etc.). Esses gastos devem ser
cobertos pela prépria unidade académica ou administrativa da
UFG.

PROEC ““ UFG
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4. PASSO A PASSO
4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 6 - Orcamento consolidado

PorTAL DO DOCENTE > CONSOLIDACAD Do DORCAMENTO

1. Dados gerais da acio
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe executora

. Far 4. Objetivos do Projeto
Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma 5. Orcamento detalhado
&,

Acio. L
7. Anexar arquivos
8. Anexar fotos
9. Resumo da acio

OBSERVACAO: 0s dados informades s6 530 cadastrados na base de dades quando clica-se em “Avangar ="

COHSOLIDACAD Do ORCAMENTO DETALHADO

Descricio Interno (PROEC) Fundacie (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento
DIARIAS Nio Solicitado RS | 0,00 RS 0,00/ R$ 1.000,00

<< Voltar | Cancelar | Avancar >

A partir dos dados inseridos no orcamento detalhado, sera gerado um
orcamento consolidado.

Em cada categoria de despesa, deve-se informar se o recurso é
proveniente de Fundacao ou de outras fontes externas.

PROE ““ UFG
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4. PASSO A PASSO
4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 7 - Anexar Arquivos

PorTtaL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

1. Dades gerais da agio
2. Dados do projeto
3. bros da ipe ex ]
4. Objetives do Projeto
Nesta tela devem ser anexados os arquives de uma Acdo. 5. Orcamento detalhado
6. Drcamento consolidado
7. ANExar arquivoes
8. Anexar fotos
9. Resumo da agdo

OBSERVACAD: Os dados informadoes sé sio cadastrades na base de dades quando clica-se em “Avangar »»°,

Atencdo: Utilize este espago para enviar o arquive completo da Proposta da Aclio de Extensdio caso tenha sido elaborada também em cutro formato (Word,
T\ Excel, POF e outros).
Utilize-0 tambdm para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovacio efou execucdo da A¢So de Extensdo que estd sendo cadastrada.
0= campos sdo obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVD

Titulo: Novo prejets
Descrigio: « |

Arquiva: # Nenhum arquive escelhido

j Anexar Arquive |

L1 Visualizar Arquive ol: Remowver Argquive
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo
| << Voltar || Cancelar || Avancar >> |

* Campos de preenchimento obrigatdrio,

Nesta pagina, caso seja necessario, € possivel inserir arquivos
referentes a acao de extensao.

Também ndao € uma pagina obrigatoria.

PROE ““ UFG
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4. PASSO A PASSO
4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 8 - Anexar Fotos

PorTAL Do DoceENTE > ANEXAR FOTOS

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe executora
4. Objetivos do Projeto
Mesta tela devem ser anexades as fotes de uma Aclo. 5. Orcamento detalhado
6. Orcamento consolidado
7. Anexar arquivos
8. Anexar fotos
9. Resumo da acho

OBSERVACAO: Os dados infermados s6é s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avangar =3~

Atencdo: Neste espago vocé pode ou ndo enviar uma foto ou qualguer outra imagem que julgar importante para aprovacio efou execugdo da Aclo de
= Y Extensdo que estd sendo cadastrada.
Os campos s3o obrigatdrios case gueira anexar uma foto.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2025 - Novo projeto
Descrigio: »
Arguivo de Foto: « m Nenhum arquivo esr,olhldn-:
: Anexar Fobo

L visualizar Fote  2J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAQ

Foto Descricio da Foto

=< Voltar || Cancelar || Avancar >> |

* Campos de preenchimento obrigaténic.

Nesta pagina, caso seja necessario, € possivel inserir fotos referentes a
acao de extensao.

Nao é uma pagina obrigatoria.
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4. PASSO A PASSO
4.1 Como cadastrar um projeto SEM financiamento

Pagina 9 - Resumo da Acao

RESUMO DA AGCAO

Codigo: Plxxx-2025
Titulo: Nevo projeto
Ano: 2025
Periodo: 04082025 a 04/08/2026

Tipo: PROJETO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacio

Local de Realizagdo: Eolis Sk,
Abrangéncia: | ocq O
Piblico Alve Interno:
Piblico Alvo Externo: externo
Unidade Proponente: PRO REITORIA DE EXTENSAD E CULTURA
Executor Financeiro:
Unidade Co-Executora Externa:

Unidades Envolvidas: PRO REITORIA DE EXTENSAQ E CULTURA /[ UFG

Area Principal: Meio Ambiente

Area Secundéria: Trabalho
Area do CNPq: Ciéncias Agririas

Linhas de Extensdo: Desenvolvimento Regional
Cooperacho Internacional: NAG
Fonte do Financiamento: SEM FINANCIAMENTO
Linha de Atuacio:
Convénio Funpec: SIM

Possui Financiamento Externo nos Termos do NED
Edital?

Nimero de bolsas concedidas: 0
N? Bolsas Solicitadas: 0
N Discentes Envolvidos: 1
Faz parte de Programa de Extensio: NAO
Piiblico Estimado Interno:
Piblico Estimado Externo: 10
Tipo de Cadastro: SUBMISSAD DE PROPOSTA

Esta aclo & uma ACEx? NAD

Esta € a pagina final do sistema. Nela, todas as informacdes
preenchidas nas paginas anteriores aparecem.

Sugerimos que todas as informacdes inseridas sejam conferidas antes
de submeter a proposta para avaliacao.

Importante:

o ApOs a avaliacao, algumas informacdes da proposta nao podem ser
editadas, tais como: os dados gerais da acao e os dados adicionais;

« E possivel alterar posteriormente os objetivos/atividades do projeto, os
membros da equipe executora, financiamento, vinculagdo a um
programa e vinculacao de curriculo a ACEX;

o O periodo da agcao nao pode ser alterado pelo coordenador;

o Apenas projetos com financiamento podem ser prorrogados, segundo
fluxo previsto na IN PROEC N°04/2021.

0. ...
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4. PASSO A PASSO

4.2 Como cadastrar um projeto COM financiamento

Tipos de Financiamento

Antes de cadastrar sua ag¢ao, determine o tipo de financiamento de
acordo com a origem do recurso:

e Financiado pela UFG: Acdes financiadas pela Unidade
Proponente, ou acdes financiadas pela PROEC através do Edital
de Bolsas PROBEC.

e Financiamento Externo: Acdes com recursos oriundos das mais
diversas fontes de financiamento: Instituicdes privadas, Editais,
recursos estaduais, municipais, Emendas, ONGs, taxas de inscri¢cao
em cursos/eventos, autarquias, fundacoes, etc.

Relacdes com as Fundacoes

As legislacbes vigentes determinam que todo projeto com
financiamento necessita de contrato ou convénio com uma
Fundacao de Apoio ou, ainda, diretamente com a UFG. Assim,
respeita-se a legislacao de uso de recursos na administragcao publica.

ApOos celebrado o contrato ou convénio entre a UFG e as Fundacdes, é
possivel receber e executar recursos no projeto.

A contrataciao de uma Fundacao de Apoio é fundamentada na
Lei 8.958 de 20/12/1994, regulamentada pelo Decreto 7423/2010
e, no ambito da Universidade Federal de Goias, pela Resolugao
Consuni 042/2020.

e @ & o
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8958compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Decreto/D7423.htm
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/692/o/RESOLU%C3%87%C3%83O_N%C2%BA_042-2020.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/692/o/RESOLU%C3%87%C3%83O_N%C2%BA_042-2020.pdf

4. PASSO A PASSO

4.2 Como cadastrar um projeto COM financiamento

Informacoes Importantes

* A indicag¢do de financiamento no cadastro do projeto via SIGAA
pode ser alterada a qualquer momento. Por isso, € possivel
celebrar o convénio com a UFG ou com as Fundacdes antes de
indicar o financiamento no SICAA.

* A indicacdao do financiamento é obrigatéria para respeitar a
Resolucdo CONSUNI N° 39/2020:

Art. 24. Quando a acdo de extensdo e/ou cultura receber aporte
financeiro, a fonte deste devera estar explicitada no sistema de
cadastro de acdes de extensao.

Para mais informacgodes sobre financiamento, relagcées com as
s, fundagées, normativas e legislagcdes especificas, passo a
~ passos, entre em contato com a PROAD - Pré-Reitoria de
‘ Administracao e Financas.
(62) 3521-1054

-~
¢
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4. PASSO A PASSO

4.2 Como cadastrar um projeto COM financiamento

Estando informado(a) acerca dos tipos de financiamento e a
importancia de registra-lo de acordo com a legislacao, realize o
cadastro de sua acao de extensao com as informacdes necessarias.

As acdes com financiamento seguem um fluxo de cadastro
semelhante as acdes sem financiamento, apresentado na subsec¢ao
4.1.

Indicagao de financiamento

Na aba inicial de cadastro - Informag¢des Gerais da Ag¢ao - € possivel
indicar a forma de financiamento do Projeto:

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO #
Sem Financiamente: [ @
Financiade pela UFG: O

Financiamento Externo:
Edital Externo: # &

Financiador: # -- SELECIONE -- v
Caso ndo exista a entidade financeira desejada, solicite o cadastro junto & Pro-Reitoria de Extensao e Cultura.
Natureza do Financiamento: # :-- SELECIONE -- v:

Valor Financiado para o Projeto: :D_,OD

Quantidade de Bolsas Concedidas: « g @

Comprovante do Financiamento: « | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionadol

Pagina (URL) com link do resultado:

Selecione a opcao correspondente e preencha o cadastro
normalmente, assim como descrito no tépico anterior.

Observagao: Cursos e eventos com taxa de inscricao devem
destinar, no minimo, 10% das vagas gratuitamente para
participantes que comprovarem situacao de vulnerabilidade
financeira, conforme legislacao federal (CONSUNI N°39/2020).

PROEC ““ UFG
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4. PASSO A PASSO

Sistema - Plateia

Para a divulgacdao e gestao de eventos relacionados a acao de
extensdo, recomenda-se utilizar o Plateia UFG.

O Plateia UFG ¢ a plataforma oficial da Universidade Federal de Goias
(UFQ) para a divulgacao e gestao de eventos académicos, cientificos,
culturais e institucionais.

Através do sistema, € possivel acessar a programacao completa dos
eventos promovidos pela universidade, realizar inscricdes, emitir
certificados de participagcao e acompanhar atualizacdes em tempo
real.

A plataforma facilita que todos os participantes, inclusive da
comunidade externa, acessem as informacdes importantes e seus
certificados!

Acesse o tutorial para o Plateia em: https://proec.ufg.br/p/53410-

-z Plateia

PLATAFORMA DE EVENTOS
INSTITUCIONAIS E ACADEMICOS

Importante:

e SO é possivel gerenciar um evento no Plateia para acdes de
extensao com o status: “em execucdo”.

e Apenas técnicos-administrativos e docentes podem criar um
evento no Plateig;

e Discentes e membros externos podem ter acesso ao Plateia
pelo link: https://web.ufg.br/plateia/#/

PROEC “‘ UFG
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https://proec.ufg.br/p/53410-plateia-ufg
https://proec.ufg.br/p/53410-plateia-ufg
https://web.ufg.br/plateia/#/
https://web.ufg.br/plateia/#/

5. PERGUNTAS FREQUENTES

Sobre os Sistemas

E possivel fazer alteracdes apds a aprovacdo do projeto?
e Como finalizar uma acao?

e Como fazer o relatério da acao?

e Como o relatdrio pode gerar pendéncias?

e Como incluir novo membro na equipe executora?

e Como excluir um membro da equipe executora?

e« Como trocar a titularidade da coordenacao da agao?

e Como atribuir funcdes para o Vice-coordenador da acao?
e Como recadastrar um projeto apds o término da agcao?

e Como obter o certificado de participante da acao?

e Qual o tempo maximo de uma acao de extensao?

e Como posso gerar certificados de um evento para o publico?

e Como substituir um bolsista PROBEC?

Sobre a tematica da extensao

e Qual a diferenca entre Ensino, Pesquisa e Extensao?
e Onde posso aprofundar meu conhecimento sobre Extensao
Universitaria?

e Onde posso consultar os dados sobre a Extensao da UFG?

Sobre a PROEC

e Quais apoios a extensao a PROEC oferece?

PROEC “‘ UFG
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6. PERGUNTAS FREQUENTES - CAEX

Quais sao minhas atribuicdes?

Como encontro as acdes para minha avaliagcao?

Como Avaliar uma acao de extensao?

Onde estao os relatoérios para avaliacao?

Como funciona o suplente do CAEX?

PROEC ““ UFG
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5. PERGUNTAS FREQUENTES

-

« E possivel fazer alteragcdoes apos a aprovacao do
projeto?

Apds o projeto passar pela avaliacao da CAEX e direcao, e
ser validado pela PROEC, ele constara no sistema como
“Yem execucgao”, demonstrando que a acgao esta aprovada
e apta para ser realizada.

A partir desse momento, apenas alguns pontos do
projeto podem ser atualizados, sendo eles:

e Equipe executora;
Objetivos e atividades;
Financiamento;

Vincular a um programa;
Vincular curriculo a ACEX.

Nao é possivel alterar os demais itens cadastrados!




5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Como finalizar uma ag¢ao?

Para finalizar uma acao de extensao € necessario que
sejam preechidos tantos os Relatdrios Parciais, quanto os
Finais.

e Como fazer o relatério da ag¢ao?

Acesse 0 menu de extensao do SIGAA e siga com o
cursor até a guia Relatérios e depois escolha a opcao
Relatérios de Acoes de Extensao.

UFG - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas UFGNet A+ A- | Tempo de Sessdo: |
ISty - Semestre atuals 2018.2  ( Médubos ¢l G Postal omy % Abrir Chamado =3
FRO AEITOALA DE EXTENSAD E CULTURA (11.34.16)
E Ensino o Pesquisa “PExtenséc | Producdo Intelectual 8 Ambientes Virtuais gy Outros
Agoes de Extensdo ]
Planos de Trabalho ] Fftens tesm—
Mdo ha noticias ca : - ~— - 1-
Relatdrios 3 Relatdrios de Discentes de Extensdo Trocar Fobo
Comissdo de Avaliaderes Membros do Comite  » Relatdrios de acies de Extensdo
ar Dados do Site Pessoal do
Certificados & Declaraces 3 s
Editaiz de Extenzio S
FlinsAS TLEMAL MO CIMEETRED
Nenhuma turma aberta sncontrads Sua pagina pessoal do S1GH
Ver Agenda das Turmas | Ver lurmas anleriores http: / fwwwe.docente.ufg.br/
® Total de Crédtos da Discipling £ Sua carga hordria dedicada na turma ou subkurma
== Total de sluncs matriculades / Capacidade da turma
=% & hirma possui hordco fexivel & o hordio exibide & da ssmana atual. (Acessn Eaterno) Jr—
Peri ":"Es S Eicman
Comunmacss Vismasrs - P‘-
Criar Comunidade Virtual Curso sab responsabilidad
Buscar Comunidades Virtuais
Epavaes Pusicaoos Regulaments dos Cursos de Graj
Edital Periodo de Submissies | e e
wer todes os editais . )

Em seguida, escolha a acao de extensao cujo relatdrio
deseja gerar e clique na opcao desejada com o cursor.




5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Como o relatério pode gerar pendéncias?

O Relatério Parcial e/ou Final deve ser realizado a cada
ano. Caso o relatério nao seja submetido em até 60
dias apdés um ano, o sistema impedira que o
coordenador cadastre novas acdes de extensao ou
seja incluido como membro em novas atividades
extensionistas.

No caso de projetos com alunos bolsistas, o relatério
discente também ¢é obrigatdério, e pode gerar
consequéncias similares para o aluno e coordenador.




5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Como incluir novo membro na equipe executora?

Acesse AgOes de Extensdao > Gerenciar Acdes >
Gerenciar Equipes Executoras e, em seguida, clique no

1 -
Icone e

ExTEnsAD > CapasTrRAR MEMBRO NA EQUIPE

Dapos Do MEMBRO DA EQUIPE

Selecione & categoria do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos
Docente Servidor Discente Participante Externg

Docanta: *

Funcio: # -- SELECIONE -- + |

Remuneracio / Bolsa: * O sjm ® 3o [2)

Data Inicio: # =

| << Voltar || Cancelar | Avangar >> |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Preencha o formulario de acordo com o vinculo do novo

membro e cligue em Avang¢ar. Em seguida, clique em
Adicionar Atividade ou em Selecionar Objetivo.

ExTENsA0 > OBIETIVOS DO PROJETO

Mesta tela constam os ebjetivos do Projeto.

Olyetive da acdo de extensdo e ofs) indicador{es) de aferigio dos resultados:

0 Adicionar Atividade . Alterar Atividade 9/ Remover Atividade

: Gravar Objetivo || cancelar

w: Alterar Objetivo do Projeto ‘ﬂ: Remover Objetive do Projeto
teste

LISTA DE OBJETIVOS CADASTRADOS

ATIVIDADES RELACIONADAS:

W oy
Descricdo Atividade: Periodo Realizagdo: Carga Hordria:
1. 15/04/2025 a 16/04/2025 5h
Participantes Relacionados:
1. 4 h
5h
5h

Confirmar | << Voltar




5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Como excluir um membro da equipe executora?

Acesse: Acbes de Extensao > Gerenciar Acgbes >
Gerenciar Equipes Executoras. Aqui, teremos o icone

.ﬁ.: Finalizar ¢ 3' Remover

e Oicone Finalizar encerra as atividades do participante;

e J3 o icone Remover exclui a participacao, como se ele nunca
houvesse sido membro da acao de extensao, nNao
disponibilizando o certificado ao participante.

ExTENSAD > EQuUIPE RESPONSAVEL PELA ACAO INTEGRADA

Caro coordenador,

Existe uma grande diferenca entre "Finalizar um Membro da Equipe’ e "Excluir um Membro da Equipe.” Quando um membro é excluide da sua participacdo na Agdo
Integrada é removida do sistema, portanto ele ndo terd o direito de emitir Certificados e Declaragdes relacionades 3 Agde Integrada. Quande um Membro da Equipe é
‘Finalizado’ ele ndo é removido do sistema e ainda é possivel ao membro emitir o Certificade.

Zo: Cadastrar Novo Membro O : Alterar Coordenador ﬂ: Imprimir  4»: Atualizar  s: Finalizar 9J: Remover
°: Emitir Declaracio  J%: Emitir Certificado

LISTA DE MEMEROS DA EQUIFPE DE ACOES ATIVAS COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Fungéo Ch Inicio Fim

2025 - Teste: atendimento psicologico
SERVIDOR Participante 4h  21/07/2025 04/12/2027 2588 R
SERVIDOR Vice-coordenador 4h  04/12/2024 04/12/2025 BeaAds R
SERVIDOR Coordenador sh  04/12/2024 04/12/2027 Q ‘B H 4 @ = R
DISCENTE Integrante da Equipe sh  04/12/2024 04/12/2025 S5 4@ R

L. : Analisar Solicitacio de Interesse

’1

Selecione o icone da agao que deseja realizar com o respectivo

membro da equipe e conclua o processo.

uuuuuuuuuuuu
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5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Como trocar a titularidade da coordenacao da acao?

Acesse Extensao > Acoes de Extensdo > Gerenciar Ac¢odes >
Gerenciar Equipes Executoras e clique no icone §

ExTENSAO > EQuIPE RESPONSAVEL PELA ACAO INTEGRADA

Caro coordenador,

Existe uma grande diferenca entre "Finalizar um Membro da Equipe’ e "Excluir um Membro da Equipe.’ Quando um membro é excluido da sua participacde na Acdo
Integrada é removida do sistema, portanto ele ndo terd o direito de emitir Certificados e Declaragdes relacionades a Agdo Integrada. Quando um Membre da Equipe é
'Finalizado’ ele ndp é removido do sistema e ainda € possivel a0 membro emitir o Certificade.

Z: Cadastrar Movo Membro & : Alterar Coordenador ' Imprimir & Atualizar  4b: Finalizar @: Remover
% : Emitir Declaracdo B: Emitir Certificado

Lista DE MEMBEROS DA EQUIPE DE ACGES ATIVAS COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcdo Ch Inicio Fim

2025 - Teste: atendimento psicologico o
SERVIDOR Participante 4h 210742025 04/12/2027 —j & 4 § uf n
SERVIDOR Vice-coordenador 4h  04/12/2024 04/12/2025 &4 F n: n
SERVIDOR Coordenador sh 04/12/2024 041272027 O@Y2 & 4 @ a- R
DISCENTE Integrante da Equipe Sh  04/12/2024 04/12/2025 SHide R

Em seguida, preencha os dados do novo coordenador:

DADOS DO NOVO COORDENADOR

| Docente | [ Servidor Técnico-Administrativo |
Docente: *:

Fungdo: # Coordenador

Remuneragdo / Bolsa: * O sim ® nio E

CH Semanal: | horas
Data Inicio: #| i |
| Alterar Coordenador | Cancslar;

#Campos de Preenchimento Obrigatdrio

Importante:
Apenas servidores podem ser coordenadores de extensao;
membros externos podem assumir apenas a Vice-
coordenacao.




5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Como atribuir funcoes para o vice-coordenador da

acao?
Acesse Agoes de Extensao > Gerenciar Ac¢des > Listar Minhas
Acoes.

i Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo __] Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais d Qutros

PorTaL bo DoceEN Agies de Extensdo 3 Submissibes de Propostas  »
Planos de Trabalho ¥ Gerenciar Agfes + Listar Minhas Ages
Caro Usudrio, Relatarios » Gerenciar Sites Gerenciar Equipes Executoras
Abalkn 5§ aprasantad Comissado de Avaliadores Ad Hoo  » Agdes com Tempo de Cadastro Expirado
Certificados e Declaragdes » Aceitar/Recusar Vinculagdo (0)
= A primeira se Editais de Extensd ro em andamente gque ainda ndo TOrANT SUDTIENUES Pard avandyay Uus Uepar@mentos,
« A segunda listag LS iyt senhor coordena.

+ A terceira listagem sdo todas as al;:’ies de extensdo que o senhor participa.

Para gerenciar todas as operacdes referentes as inscriches para essas atividades utilize essa opcdo: Gerenciar Inscricies

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dadoes da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliagdo do departamento responsavel.

Em seguida, cligue no menu e Designar Funcao a
Membro.

‘uj Remover W Anexar Fotos (L, Visualizar

4 Versdo para impressio i;} Vincular Programa 59 Orcamento Aprovado

j Avaliacdo do Comité #p Criar Comunidade Virtual L.} Designar Funcdo a Membro
} Alterar Atividade/Objetivos ge Alterar Financiamento E]' Indicar Como ACEx

() Vinculacdo de Curriculos

Cligue em Cadastrar Designacao.

PortaL Do DocenTE > DESIGNACGES DADAS A0 MEMBRO DO PROJETO

): Cadastrar Designacdo . : Alterar Designacho  9/: Remover Designacho

DESIGHNACOES ENCONTRADAS (0)

Tipo Designacio Membro Projeto Data Cadastro

Menhuma Deslgnacdio fol encontrada.

Selecione o tipo de Designacao € o Membro.

PortaL po DocenTE > DEsiGnAR FUNGAO ParRA MEMBRO

CADASTRE A FUNGAD PARA 0 MEMBRO

Projeto:
Tipo de Designacdo: « -- SELECIONE -- v
Membro: # -- SELECIONE -- v

| Cadastrar | Cancelar |

PROEC ““ UFG
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5. PERGUNTAS FREQUENTES

 Como recadastrar um projeto apos o término da acao?

Acesse SIGAA > Médulos > Extensao > A¢oes de Extensao
> Gerenciar Agoes > Listar Minhas Acoes.

O sistema permite que o usuario recadastre uma acao de
extensao com o Relatdrio Final validado pela PROEC. Para
IssO, basta que clique no icone IE] da respectiva acao que
deseja duplicar, e selecionar a opcdao Duplicar Atividade:

& Emsino o Pesquisg, ° 5 Ambientes Virtuais
PorTAL DO DOCE oes de Extensao Submissoes de Propostas *
Planos de Trabalho Listar Minhas Agoes
Relatorios Gerenciar Sites f erenciar bEquipes Executoras
Certificados e Declaragoes  # A;oes com Tem po de Cadastro Expirado

oo

Editais de Bxtensao 3. Me 'nbrcns da qu.. e executora

Serd exibida a Lista de A¢des de Extensdo das quais o usuario coordena e/ou participa.

cédigo Titulo Tipo ' situacho

PI025-2017 Espaco das Profissdes PROJETO concusion
W Anaxar Fotos ., Visualizar “» Versho para impressio
Orcamaento Aprovada -Mlnhl-nnﬂ % Criar Comunidade Virtual
Duplicar Atividade

Apods clicar em Duplicar, o sistema ird copiar todos os dados
da acao atual para um novo cadastro.

o & $UFG




5. PERGUNTAS FREQUENTES

Preencha o novo periodo de realizacao da acao de extensao, e
cliue no botao Duplicar.

PorTAL po DocenTe > DuPLICACAC DE ACAC DE EXTENSAD.

Periodo de Realizagdo: # 09/05/2017 [ a 09/08/2017 [F

Duplicar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Apods clicar em Duplicar, o sistema ira copiar todos os dados
da acao atual para um novo cadastro.

Para continuar, basta finalizar o preenchimento do novo
cadastro acessando: Extensao > Gerenciar Ac¢des > Listar
Minhas Ac¢odes, o sistema exibird a seguinte tela:

PorTAL bo DocenTe > Minvas ACSEs DE ExTensio

Carg Usudria,

Abaixo slo apresentadas trés |istagem:
* A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avallacko dos departamentos.
* A segunda listagem s3o todas as aches de extensdo que o senhor coondena.
* A terceira listagem s30 todas as agdes de extensdo que o senhor participa.

Para gerenclar todas as operagBes referentes as Inscrigies para essas atividades utilize essa opcdo: Gerenciar Inscrigbes

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podern ter seus dados alterados. Entdo certifigue-se gue todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliagdo do departamento responsavel.

o Continuar Cadastre  oJ: Remover .: Visualizar =: VersBo para Impressio

KT C £ D NVID
Cadige Tiwlo Tipo Ao Situsgao 1
Puxsn-2018 Espaco das Profissdes PROJETO (PROPOSTA)  CADASTRO EM ANDAMENTO @ 3 &

Selecione o icone Continuar Cadastro na acao desejada e
prossiga com o cadastro da acao normalmente.




5. PERGUNTAS FREQUENTES
 Como obter o certificado de participante da acao?

Acesse Extensao > Certificados e Declaragoées, escolha um

dos tipos de certificado: Como Participante ou Como
Avaliador.

*¥ Extensdo | Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais ' Outros
AgOes de Extenséo *ig

Planos de Trabalho ¥
elatdrios ’
omissdo de Avaliadores Membros do Comite  » |
Certificados e Declaragbes
Editals de Extensdo

ol o R R Bl T 8 el o " Tl e T 8 o Nl

B

Comeo Participante ou Membro de Equipe Executora |f
Como Avaliador

Utilize o icone & = para emissao de declaragao.

Utilize o icone n- para emissao de certificado.

LISTA DE PARTICIPACOES COMO MEMERO DE EQUIPE EXECUTORA DAS ACOES DE EXTENSAO

2025 - 60° CONGRESS0 DA UNIAO NACIONAL DOS ESTUDANTES - CONUNE
Membro Projeto Categoria  Funcio Inicio Fim
SERVIDOR  Colaborador 16/07/2025  20/07/2025 5 = R

Atencao:

Os certificados s6 serao liberados quando o coordenador da acao
enviar o Relatdrio Final ou Parcial da Acgao.

Ja as declaracdes poderao ser emitidas a qualquer tempo, para os
membros ativos da acao de extensao.

Nos casos de participacao como Discente de Extensao, os certificados
sO serao liberados quando o discente enviar o Relatoério Final.

Caso seja um Egresso, ou comunidade externa (Que nao possui Mais
acesso ao SIGAA, pode-se resgatar Certificados e Declaracdes por
meio da plataforma SIGAA Public
https://sigaa.sistemas.ufg.br/sigaa/public/home.jsf

uuuuuuuuuuuu
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https://sigaa.sistemas.ufg.br/sigaa/public/home.jsf

5. PERGUNTAS FREQUENTES
e Qual o tempo maximo de uma acao de extensao?

Segundo a Resolucdo CONSUNI N°39/2020, que dispde sobre
o0 Regulamento das Acdes de Extensao e Cultura na UFG,
para:

e Programas de Extensao: periodo minimo de 03 anos, e o
periodo maximo é de 10 anos;

e Projetos de Extensao: periodo minimo de Ol ano e o
maximo € de 05 anos.

e Qual a diferenca entre Ensino, Pesquisa e Extensao?

e A pesquisa se debruca em construir novos conceitos e
expandir o conhecimento;

e O ensino se ocupa em mediar o conhecimento com os
estudantes;

e A extensao universitaria se propde a ser uma via de mao
dupla com os outros setores da sociedade.

O que é produzido na Universidade deve ter uma funcao
social e a extensao pavimenta o caminho entre
universidade e demandas sociais, articulando a relacao
teoria/pratica.  Constitui-se, portanto, como  parte
fundamental da formacao do aluno.

PROEC “‘ UFG
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5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Onde posso aprofundar meu conhecimento sobre
Extensao Universitaria?

e Se vocé deseja ficar por dentro das Resolucdes,
Instrucdes Normativas, e demais documentos referentes
a Extensao na UFG, consulte nossa pagina Documentos
Normativos: https://proec.ufg.br/p/24526-documentos-
normativos.

e Se vocé deseja acessar artigos, de circulacao nacional e
internacional, com reflexbes que envolvem a extensao
universitaria, conheca a Revista UFG:
https://revistas.ufg.br/revistaufg

e Por fim, a Rede Nacional de Extensiao (RENEX) reune
em sua pagina web documentos importantes para a
Extensao Universitaria, como a Politica Nacional de
Extensao Universitaria (2012), Diretrizes para Extensao na
Educacao Superior Brasileira (2018), Reltatdrios, Notas,
além da Colecao Extensao Universitaria:

o Confira o site do RENEX:
https:/Mww.ufmg.br/proex/renex/index.php/documen
tos

PROEC “‘ UFG
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5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Como posso gerar certificados para os participantes de
um Evento?

A Plataforma de Eventos Institucionais e Académicos
(Plateia) € um sistema oficial da Universidade Federal de
Goias para a gestao e divulgacao de eventos académicos,
cientificos, culturais e insititucionais. Além disso, € possivel
usar a plataforma para realizar inscricdes e emitir
certificados.

e Caso gueira saber mais, confira os manuais do Plateia no
link: https://proec.ufg.br/p/53410-plateia-ufg.

R.?_E.., ‘.z H..f,ﬁ APROEC EXTENSAOQ CULTURA EDITAIS SISTEMAS SERVICOS

[Thtererpercey

INICIZ} = SISTEMAS = PLATEIAUFG

Plateia UFG

Em 18/02/25 11:02 Atualizada em 07/03/25 12:01
O Plateia UFG é a plataforma oficial da Universidade Federal de Goids (UFG) para a divulgagao e gestao de eventos académicos,

cientificos, culturais e institucionais. Através do sistema, usudrios podem acessar a programagao completa dos eventos promaovidos
pela universidade, realizar inscriges, emitir certificados de participagdo e acompanhar atualizagdes em tempo real.

-
e
& Platela
f.‘
PLATAFORMA DE EVENTOS
INSTITUCIONAIS E ACADEMICOS

Confira abaixo os links para acessar os tutoriais de uso da plataforma e a area doinscrito;

+ [ Tutorial Plateia - Coordenador
+ [ Tutorial Plateia - Inscrito
» 8 Acessoao Plateia UFG



https://proec.ufg.br/p/53410-plateia-ufg

5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Quais apoios a Extensao a PROEC oferece?

O Programa de Bolsas de Extensao e Cultura (PROBEC)
oferece bolsas aos discentes extensionistas a cada ano, por
meio de Editais.
e Para ficar por dentro dos Editais da PROEC, confira a
pagina proec.ufg.br e acessa a aba Editais.

PRQEC “. U FG APROEC EXTENSAD CULTURA, EDITAIS SISTEMAS SERVICOS Q
S

i WP panikhibasi
L) § TR .. IS B Gk

e

Editais PROEC

Editais Externos

vy f B @ @m

Além do PROBEC, a PROEC disponibiliza, como apoio as
acoes de extensao, materiais graficos como pastas, blocos e
crachas, e realiza empréstimo de materiais como mesas e
cadeiras. Caso tenha interesse em algum desses servicos:
e Confira o site da proec.ufg.br e navegue pela aba
Servicos.

AFROEC EXTENSAO CULTURA EDITAIS SISTEMAS SERVICOS Q

AT RAG § G PG £F S5AR

Entidades Estudantis
Culturais e Sociais
reconhecidas pela PROEC

-

Modelo Institucional de
Apresentacao

Solicitacdo de Empréstimo
de
Materiais/Equipamentos

Solicitacao de
Servicos/Materiais
Graficos Institucionais

2 UFG

P UNIVERSIDADE
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5. PERGUNTAS FREQUENTES

e Onde posso consultar os dados sobre a Extensao na
UFG?

Os Painéis de Indicadores do Analisa UFG sdo uma maneira
facil de conhecer um pouco mais sobre a UFG em nUmeros.
Neles, vocé pode encontrar o numero de acdes de extensao
em execucao, a série historica das acoes de extensao e outros
dados. Acesse https://analisa.ufg.br/.

PROEC ‘} UFG APFROEC EXTEMNSAD CULTURA, EDITAIS

SIGAA Médulo Extensio

SIGAA Public

Além disso, na plataforma SIGAA Public, a comunidade
interna e externa da UFG pode realizar buscas para conhecer
as Acdes de Extensao da Universidade. Também é possivel
gerar certificados e declaracdes de acdes antigas.

PROEC.- ;: U FG APROEC EXTENSAD CULTURA EDITAIS

=

SIGAA Modulo Extensio

SIGAM Public

Analisa Dados UFG
SIGAA PUthO Plateia UFG

Em 1503/20 15:34 Atualizada em 01/11/23 17:23
Trata de uma ferramenta aberta 2o plblico para conhecer as Acdes de Extensdo realizadas pela comunidade universitaria.

Egressos e comunidade externa (que ndo tem mais acesso ao SIGAA), podem resgatar Certificados e Declaragdes referentes 2
Agbes de Extensao j realizadas, a partir desta plataforma.

Acesse aqui o SIGAA Publico para Consultar as Acdes de Extensio desenvolvidas pela UFG

e Caso vocé deseje uma busca mais refinada, entre em
contato diretamente com a PROEC, pelo e-malil
proec@ufg.br.

PROEC “ UFG
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5. PERGUNTAS FREQUENTES - CAEX

e Quais sao minhas atribuicoées?

A Coordenacao das Atividades de Extensao (CAEX) é um
espaco deliberativo de extensao e cultura, nomeado nas
unidades académicas, unidades académicas especiais e
orgaos da UFG.

As atribuicdes dos membros da CAEX estao normatizadas na
Instrucdo Normativa PROEC N°01/2020, em seu Art. 5°.

De modo geral, a CAEX deve:

e Estimular a realizacao de acdes de extensao e cultura;

e analisar e aprovar as acdes propostas na unidade em
consonancia com as normativas de extensao e cultura da
UFG;

e Avaliar, reprovar ou aprovar os relatorios parciais e finais
submetidos pelos coordenadores;

e Participar, quando designados, da Camara Superior de
Extensao e Cultura do CEPEC;

e Apoiar a organizacao e execucao do Congresso
Académico de Pesquisa, Ensino e Extensao da UFG
(CONPEEX);

e Assim como as demais atribuicdes descritas na IN PROEC
01/2020.

PROEC “‘ UFG
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https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/694/o/Instruc%CC%A7a%CC%83o_Normativa_1_-_PROEC_-_SEI_23070.023700_2020_04.pdf

5. PERGUNTAS FREQUENTES - CAEX
e Como encontro as agées para minha avaliacao?

Apos fazer login no SIGAA, o Coordenador das Atividades de

Entensdao devera acessar as avaliacdes de acordo com seu
vinculo:

DOCENTE

SIGAA > Moédulos > Extensao > Comité de Extensao >
Avaliar Propostas de Acoes

& Ensino & Pesquisal]’

N3o ha noticias

Avaliar Propostas de Acoes

TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO

SIGAA > Moédulos > Extensao > Avaliar Propostas de

Extensao > Avaliar Propostas Como membro da Comissao
Avaliadora

£ Buscas

[t Buscar Acdes
(] Buscar Avaliactes de Propostas
(2 Buscar Discentes de Extensdo

[»] Avallar Propostas de Extensao

(] Verificar Relatorios de Acgdes de Extensdo




5. PERGUNTAS FREQUENTES - CAEX

e« Como encontro as a¢oes para minha avaliacao?

O sistema exibird a tela para que o usuario selecione uma
acao para realizar a avaliacao:

EXTENSAD > AvALIAR PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAD

“L: Visualizar Aclio de Extensio  |): Visualizar Avaliacho  2: Avaliar Acho de Extensio

SELECIONE UMA AGAO PARA REALIZAR A AVALIACAD

Ang Titulo Tipo Situwacio

2025 Projeto Teste PROEC PROJETO :ﬁmmm qQ =]
2025 Resgate Histérico: 50 anos do Estidio Serra Dourada PROJETO AVALIADO Q&
2025 Rolé da Extensio e Cultura da UFG PROJETO AVALIADO ._é E
2025 Agbes formativas na 202 Mostra de Teatro Naclonal de POrangatu - TENPO EVENTO AVALIADOD Q&
2025 ﬂﬁx:&fg&:ﬁf”ﬁd' do LIBRIS - Laboratério de Livro, Leitura, Literatura ¢ Biblioteca da FIC/UFG no PROJETO AVALIADD QB

Com o icone de lupa € possivel visualizar a acao de extensao,
e no icone verde @ € possivel avaliar a acao.

O avaliador deve entao preencher o quadro de avaliacao, com
um parecer Favoravel a Aprovagao, ou se for o caso,
Devolver ao Proponente para ajustes.

AVALIAGAO DO PROJETO

A ACAD DE EXTENSAD ATENDE A FOLITICA DE EXTENSAO ?

Visualize abaixe o guadro informative sobre os critérios de avaliagdo que serve de orientagdo para o preenchimento das notas:

Critério Nota

Menhum atendimento ao quesite. 0

Baixo atendimento ao quesito. 1

Médio atendimento a0 quesito. 2

Pleno atendimento ao quesito. 3
Descricdo do Item Avaliado Nota Maximo Peso
A - Grau de interacdo dialégica entre comunidade académica e comunidade externa & UFG | 3,00 3,00
B - Relevincia da ac3o na formacdo do discente (tedrico, metodoldgico efou profissional) 3,00 3,00
C - Grau de interdisciplinaridade ou interacdo entre dreas do saber 3,00 2,00
D - Grau de detalhamento da metodelogia proposta para execugdo e acompanhamente dos resultades 3,00 2,00
E - Clareza e coeréncia dos objetivos 3,00 2,00

F - Resultados esperados e produtes,/processos previstos provenientes da agdo (livros, anals, artigos, textos, revistas, manual, cartilhasg, jornal, -
relatério, videos, filmes, programas de radic e TV, softwares, CDs, DVDs, partituras, arranjos musicais, entre outros) L

Total: 0,00

13,00 1,00

Parecer:
® Favoravel a Aprovagio () Devolver ao proponente

Justificativa:

| Avaliar Projeto || << Voltar || Cancelar |

PROEC ““ UFG
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5. PERGUNTAS FREQUENTES - CAEX
e Como avaliar as acoées?

Quanto ao sistema SICAA, 0 passo a passo para avaliagcao esta
descrito na pergunta anterior.

Quanto aos critérios de avaliagao, € possivel consultar a
Resoluciao CONSUNI 39/2020, que determina:

e Acdes que tenham como publico principal a comunidade
externa a UFG;

e AcOes que estimulem e/ou potencializem as relacdes
entre a universidade e outros setores da sociedade;

e Processos formativos articulados ao ensino e a pesquisa,
considerando as demandas sociais da populacao;

e Participacao dos servidores e estudantes da UFG no
planejamento e na execucao das acoes;

e Producdo e/ou sistematizacdo do conhecimento para a
comunidade externa a UFC.

Além disso, o Plano Nacional de Extensao Universitdria
(2012), citam-se novamente as diretrizes para as Acdes de
Extensao:

Interacao Dialdgica;

Interdisciplinaridade e Interprofissionalidade;
Indissociabilidade Ensino - Pesquisa - Extensao;
Impacto na formacao do(a) Estudante;

Impacto e Transformacao Social;

Para avaliar seu projeto, utilize o Checklist da Extensao
desenvolvido pela PROEC, disponivel ao final deste manual!

PROEC “‘ UFG
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5. PERGUNTAS FREQUENTES - CAEX
e Como funciona o suplente do CAEX?

A supléncia da CAEX tem o papel de auxiliar e substituir o titular
em suas auséncias. Por motivos técnicos, a PROEC concede
acesso no sistema SIGAA, para avaliar as acdes e relatdrios da
Unidade, apenas ao titular.

Por isso, nas ocasides de substituicao do titular, como férias ou
licencas, solicitamos que seja informado por email a
proec@ufg.br.

PROEC ““ UFG
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( ) O publico alvo é a comunidade externa a UFG?

A acao identifica e quantifica corretamente o
publico alvo pretendido?

Existem estudantes envolvidos?

E um processo formativo para os
estudantes envolvidos?

Existe trocas de saberes, praticas e relacoes
entre a universidade e a sociedade?

O proejto possui interdisciplinaridade e
interprofissionalidade?

O projeto possui relevancia social/prioriza
as demandas da sociedade?

A acdo possui atuacao transformadora, voltada
para os interesses e necessidades da populacao?

A acao de extensao esta classificada
corretamente? (projeto, programa, evento ...)
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