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EXTENSAO

Recadastrar acoes



1. Listar Minhas Acobes

Acesse 0 SIGAA - Mdodulos — Extensao — Acao de extensdo -
Gerenciar Acoes — Listar Minhas Acgées.

Esta operacdo possibilita ao usuario consultar as acoes de extensdo das quais ele coordena ou faz
parte como membro da equipe executora e editar acoes pendentes/Cadastro em andamento.
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Editais de Extensao 3. Membros da equipe executora

Sera exibida a Lista de A¢oes de Extensdo das quais o usuario coordena e/ou participa.

=1: visualizar Menu

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAD QUE CoORDEND (1)

codigo Titulo Tipo Situagio L
PI025-2017 Espaco das Profissdes PROJETO CONCLUIDA i
W Anoxar Fotos |, Visuallzar ~ Varsio para Impressdo
Crcamento Aprovado & Avallacio do Comitié i Criar Comunidade Virtual
Duplicar Atividade 1

2. Recadastrar acao

O sistema possibilita que o usuario recadastre uma acoes de extensao com Relatdrio Final

validado na PROEC. Para isso, clique no icone El correspondente a acdo que deseja
recadastrar, o sistema exibira uma lista de botoes e na lista exibida clique em

Duplicar Atividade



O sistema exibira seguinte tela:

PorTAL Do DocenTE > DUPLICACAD DE ACAO DE EXTENSAO.

1 INFORME 0S5 DADOS GERAIS DA ACAO
Periodo de Realizagio: # 09/05/2017 [[5] a 09/06/2017 [
Duplicar | Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio,

No Periodo de Realizacao altere a data de vigéncia da acao e clique no botdo Duplicar. Apés
clicar no botdo o sistema exibird a mensagem de sucesso:

-
&j * Operacdo realizada com sucesso!

Apos clicar em Duplicar o sistema ird copiar todos os dados da acdo atual para um novo cadastro.
Para continuar com o preenchimento do novo cadastro acesse:

Extensdo — Gerenciar acdes — Listar minhas agoes, os sistema exibird a seguinte tela:

PorTAL Do DocenTE > MinHas AcOEs DE EXTENSAD

Caro Usudrio,
Abaixo sio apresentadas trés listagem:

* A primeira se refere a5 atividades de extensio com cadastro em andamento que ainda no foram submetidas para avallacho dos departamentos.
+ A segunda listagem sho todas as agles de extensdio que o senhor coordena.
* A terceira listagem s30 todas as acdes de extensdo que o senhor participa.

Para gerenciar todas as operagdes referentes as inscrigdes para essas atividades utilize essa opgdo: Gerencilar Inscrigdes

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Ent3o certifique-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliagdo do departamento responsawel.

) continuar Cadastro 4l: Remover .+ Visualizar «: Verslo para Impressio

LISTA DAS ACOES DE EXTEMsS Ao PENDENTES DE ENvVIO
cadige Tihila Tipo Acko Sitsacks
Plwe-2018 Espapo das Profissdes PROJETD (PROPDSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO By L e

Para revisar e/ou continuar o cadastro da acdo de extensdo duplicada (Recadastrada) que estara com

a situacdo: Cadastro em andamento. Para isso, clique no icone correspondente a acdo que

deseja prosseguir com o cadastro.

No formulario apresentado pelo sistema, o usuario podera Alterar os dados da acdo, Remover ou
adicionar membros da equipe executora, Anexar Fotos, Submeter a acdo para aprovagdo e emitir
uma Versdo para Impressdo.



3. Visualizar Acao

Ao clicar em D, 0 usuario podera visualizar detalhadamente os Dados da Ag¢do de Extensdo
previamente cadastrados. A visualizacdo da acdo sera semelhante tanto na Lista de Ag¢bes de
Extensdo quanto na Lista de Agoes Pendentes de Envio.

Clicando no icone I—_;L sera possivel visualizar os Arquivos anexados a agao.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Essa funcao sera valida sempre que estiver presente.



