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Acesso ao Portal Docente

UFG - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
CLACTI FATIMA W. ROSS0 alterar vinculo g Médul os t;,l Caixa Posta

FRO REITORIA DE EXTEMSAC E CULTURA (11.34.16)

PORTAL DO DOCENTE

MENU PRINCIPAL PORTAIS

‘J?? v e L~ =

Portal do Docente

__“ —
» = ~ 7

Pesqmsa Extensao yrtal Coorc
I B I Stricto Sensu

UFG - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

CLACI FATIMA W. ROSSO alterar vinculo |ique no menu Extensaoi@ weduies
PRO REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA (11.34.16)

@Ensino .L'jpesquisa % Extensdo oducao Intelectual i@ Ambientes Virtuais @z Outros

Acoes de Extensao k

o - r - Pl de Trabalh b
N&o ha noticias ca anos de frabaio

Relatorios ¥

Comissdo de Avaliadores Membros do Comite ¥
Certificados e Declaracoes k
Editais de Extensao

"ROEC $SUFG



1. Submissao de Acoes de

Extensao
Cadastro de Acoes de Extensao:

vPROJETO

v'CURSO

v EVENTO

v'PRESTACAO DE SERVICO
v'PROGRAMA

s B8
PROEC ..;UFG



Submissao de Acoes de

Extensao
(Cadastro de Acoes de Extensao)

UFG - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas UFGNet A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

CLACI FATIMA W. ROSS0 Alterar vinculo

:*I Modulos ¢l) Caixa Postal :,. Abrir Chamado =3 Menu Docente
PRO REITORIA DE EXTEMSAC E CULTURA (11.24.16)

& Ensino ) Pesquisa "% Extensdo J Producdo Intelectual 5@ Ambientes Virtuais (& Outros

Acdes de Extensdo * Submissdes de Propostas  » Submeter Proposta

Planos de Trabalho * Gerentar Acdes * Sofcitar Reconsideracdo de Avaliacdo

Relatarios * Gerenciay Sites Conjultar Acdes Submetidas
Comissdo de Avaliadores Membros do Comite

N&o ha noticias‘ca

Passo 1

Certificados e Declaracies . Editar Dados do Site Pessoal do

Editais de Extensdo Passo 2 Passo 3 Docente

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Nenhuma turma aberta encontrada Sua pagina pessoal do SIGAA:
Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores http:/ fwww.docente.ufg.br/claci

# Tntal da Fraditne Az MNicrinlina / Sua rarma kararia dadicada na formna ;o cobborma



Submissao de Acoes de

Extensao
(Cadastro de Acoes de Extensao)

ﬁ Ensino t'; Pesquisa *F Extensao __J Producao Intelectual 4 Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DOCENTE > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

1‘: Atencio: Esta € a lista de todas as Acbes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastrc
{ » correspondente. Para cadastrar uma nova Acao de Extensao clique nos botdes da barra de navegacao logo abaixo.

Q Continuar Cadastro *‘_’f: Remover Proposta

LisTA pAS ACOES DE EXTENSAD0 PENDENTES DE ENvVIO

Titulo Tipo Acéo Situacao
N&o ha agbes de extensao com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Registrar Acao Anterior 1 @Eter Nova F‘@

Portal do Docente

PROEC .‘1&!!59



Projeto, Cursos, Eventos e
Prestacao de Servicos

PORTAL DO DOCENTE > SuBMISSAO DE PROPOSTA DE AcOES DE EXTENSAO

SELECIONE O TIPO DE ACAOD

-

PROGRAMA

Programa & entendido como o conjunte de acdes coerentes
articuladas ao ensino e a pesquisa e integradas as politicas institucionais
da Universidade direcionadas as questdes relevantes da socdedade, com
carater regular e continuado. Um programa € composto de no minimeo 3
(trés) projetos e 2 (duas) outras acoes de extensao.

2
CURSO

Curso de Extensao € entendido como conjunto articulado de acbes
pedagdgicas de cardter tedrico efou pratico, que extrapolem as cargas
horarias curriculares e que se proponham a socializar o5 conhecimentos
produzidos na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou &
distanda, vindo a contribuir para uma melhor articulagdo entre o saber
académico e as praticas sociais. Os mesmos deverdo ter carga horaria
definida e avaliacdo de resultados. A carga hordria de cada modalidade de
curso € disciplinada nos termos da Resclugao 053/2008-CONSEPE, de
15/04/2008.

®
PRESTAGAO DE SERVICO

Realizacdo de trabalho oferecido pela IES ou contratado por terceiros
(comunidade, empresa, orgao publico, etc.); a prestacao de servicos se
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto & ndo
resulta na posse de um bem.

2t

Projeto & definido como uma acao processual e continua de carater
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivos
espedficos, & que cumpram o preceito da indissociabilidade ensino,
pesquisa e extensao, desenvolvido de forma sistematizada e com periodo
de vigéncia entre 3 (trés) e 12 (doze) meses. O projeto pode ser: (a)
vinculade a um programa (forma preferencial); (b) n3o-vinculado

(projeto isolado).

EVENTO

Evento & definido como uma acio de interesse técnico, sodal,
ciéntifico, artistico e esportivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo
de estudos, circuito, coldoguio, concerto, oondave, conferéncia,
congresso, debate, encontro, espetaculo, exposicio, feira, festival, férum,
jornada, langamento de publicagdes e produtos, mesa redonda, mostra,
olimpiada, palestra, recital, semana de estudos, seminario, simposio,
torneio, entre outras manisfestactes, que congreguem pessoas em torno
de objetivos especificos.



Formulario de acao tipo:
Projeto

EXTENSAD > INFORMAGOES GERAIS DA ACAO

1. Dados gerais da acao

MNesta tela devemn ser informados os dados gerais de uma Acgdo.

OBSERVAGAO: Os dados informados s sao cadastrados na base de dados quando dica-se em "Avancar >>".

UFG

PROEC ¢



Dados Gerais da Acao

INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAO

Tipo da Acao: PROJETO

Titulo:

Ano:

Periodo de Realizacao:

Area de Conhecimento CNPQ:
Abrangéncia:

Area Tematica de Extensao (Primaria):

-

-

"

Area Temética de Extensao (Secundaria):

Linha de Extensao:

w

=g =

-- SELECIONE -- |

Local j

-- SELECIONE -- ~ |
-- SELECIONE -- ~ |

-- SELECIONE -- ~|©

@:Adlclonar Linha de Extensao 'Ei:ﬂemover Linha de Extensao

LINHAS DE EXTENSAO (0)

Coordenador: =

Acao vinculada a Programa Estratégico de Extensao:

Projeto Vinaulado a acao de formacao continuada e
permanente:

Acao vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura:

Nenhuma linha de extensao foi adicdonada

SIM o NAO E]
SIM o NAO E'
SIM 0 NAO El



Dados Gerais da Acao

Tipo da Acao: PROJETO

Titulo:
Ano: #
Periodo de Realizagdo: # 5] a =]
Area de Conhecimento CNPQ: # -- SELECIONE -- j
Abrangéncia: # Local M

Area Temética de Extensdo (Primaria): # -- SELECIONE -- v
Area Tematica de Extensdo (Secundaria): -- SELECIONE -- v

Linha de Extensao: #| -- SELECIONE --

_J:Adicionar Linha de Extensdo “J:Remover Linha

PROEC QSUFG
e i g e -.E Tosads ¢ i



Dados Gerais da Acao

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO *

Auto-Financiado: E]

Financiado pela UFG:

Financdamento Bxterno:

Formas de Financiamento

PROEC ¢

UFG



Dados Gerais da Acao

Financiado pela UFG:

Financiado pela Unidade Proponente: E|

Financiamento PROEC:

Edital de Extensdo: # | Edital PROEC - PROBEC/PROVEC
Linha de Atuacdo: # Saude

N° Bolsas Solicitadas: |1

Formas de Financiamento: Financiamento pela UFG

PROEC ¢

£

UFG



Dados do Projeto

DADOS ADICIONAIS DO PROJETO

Resumo | Justificati... | Fundamemntacao Teori... | Metodolo... | Referéncl... | Objetivos Gerais | Resultados Esperados |

Informamos gque esse texto sera visualizado pelo publico no site da Pro-reitoria.

<= Voltar Cancelar Avancar >

Resumo — Justificativa — Fundamentacao Tedrica —
Metodologia — Referéncias Bibliograficas — Objetivos
Gerals — Resultados Esperados.

=
PROEC $RUFG



Membros da Equipe

Seledone a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Tecnico Administrativo Discente Participante Extemo

Docente; #
Fungao. # -- SELECIONE -- il
Permitir Gerenciar Participantes: sim © Nao

Adicionar Membro

ri"_f : Remover Membro

MemeErROS DA EQuire DA AciAo pE EXTENSAO (1)

Mome Funcao Categoria Departamento
CLACI FATIMA WEIRICH ROSS0 Coordenador DOCENTE PRO REITORIA DE EXTEN:S

<< Voltar Cancelar Avancar ==

Docente — Técnico Administrativo — Discente —

Participante Externo.
PROEC $SUFG



Objetivos e Resultados
Esperados

&) cadastrar Ohbjetive .7 : Alterar Objetivo do Programa -Ef: Remover Objetivo do Programa

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADODS

Lista de abjetivos vazia

<< Voltar | Cancelar | Avancar ==

CadaStrar Ghjen"'n"ﬂ * Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAILS - (62) 3521-1079 / (62) 3521-1090 | & UFG | srvvalidecao.deseny - v4.0.71 003

Cadastrar objetivo do acao.

PROEC $UFG



Objetivos e Atividades

UFG - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

CLACI FATIMA W. ROSSO aiterar vinculo (@ Modulos ¢B Caixa Postal %
PRO REITORIA DE EXTENSAOC E CULTURA (11.34.16)

& Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo | Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > OBJETIVO DO PROJETO

ODBJETIVO DO PROJETO
Gb_:l'tarr'f.ro: i
B Preencher objetivo, depois clicar em adicionar
atividade vinculada a esse objetivo

=) Adicionar Atividade o Alterar Atividade rﬂ Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo | Cancelar

o Campos de preenchimento obrigatario.
Portal do Docente

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONALS - (62) 3521-1079 [ (62) 3521-1090 | ©® UFG | srv-validacao.desenv - v4

Para cada objetivo cadastrado, adicionar uma ou mais
atIVIdadeS, PROEC .'g UFG
P — .' =k e



Objetivos, Atividades,
‘Membros

¥ Ensino ) Pesquisa ™% Extensdo ___J Produgdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais |gj Outros

PorTAL DO DoCEMTE > ATIVIDADE VINCULADA A0 OBIETIVOD

Dapos DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # Abividade
Carga horaria: # 10 h
Periodo # 07/03/2017 7] a 04/04/2017 [F5]
MEMBEROS DA ATIVIDADE
Membiro: #% | CLACI FATIMA WEIRICH ROSS0 - Coordenador ¥

Carga horaria Membro: # 10 h "/

Adicionar Membro

Etapa 1

“J: Remover Membro

Membro Projeto Funcao Carga Horaria

J/y Adicionar Atividade || Cancelar

C“Gar eim adlEiDHar ® Campos de presnchimento obrigatdria.
atividade

Portal do Docente

S5IGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIOMNAIS - (62) 3521-1079 f (62) 3521-1090 | & UFG | srv-validacao.deq

Para cada atividade vincular os membros da equipe
executora com a carga horaria. PROEC $UFG



Objetivos, Atividades,
Membros

PORTAL DO DOCENTE > OBJETIVO DO PROJETO

OBJIETIVO DO PROJETO

Chjativo:
Objetive

) Adicionar Atividade .~ Alterar Atividade % Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria
Atividade 07/03/2017 a 04/04/2017 10h
Membro Atividade Funcio Carga horaria
CLACT FATIMA WEIRICH ROS50 Coordenador 10h

/J Gravar Objetive | Cancelar

C| |Car em gravar Db]E[WO ¥ Campos de preenchiments obrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS - (62) 3321-1079 / (62) 3521-1090 | @ UFG | srv-valldacas.deseny - v4.0.71 06/03/2017 12:10

PROEC LQUFG
PROEC QUFS



Orcamento detalhado

& Ensino o) Pesquisa W Extensdo | Produgdo Intelectual B3 Ambientes Virtuais g Outros

PorTAL DO DOCENTE > ORCAMENTO DETALHADO

# Serdo financidveis os eleamentos de despesa desde que
o5 dispendios estejam comprovados e estritamente vinculados
& execucdo da aglo e sustentados nas definigdes metodoldgicas
da proposta.

» PROEC ndo financia aguisicdo de equipamento e passagens para
apresentacdo de trabalhos em eventos academicas (congressos,
semindrios, coléquios, ete.) constituindo-se em contrapartida
das Unidades Académicas ou &dministrativas da UFG.

» As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminagdo dos 9
itens a serem financiados. '

. Dados geras da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acio
. Equipe Executora

. Orcamento detalhado

5. Orcamento consolidada

¥ o I ST

. Anexar ar L LI C3 5

. Anexar fotos
Resumo da agao

0 =)

OBSERVACAO: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar =",

Selecione o Elements de Despesa:

K ¥ P - & oT

Diarias Matarial de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminacao; #

Quantidade: & 1,00 Valor Unitario: RS & 0.00

Adicionar Despesa

:E’J: Remover Despesa

L ara oc Deaveans Camarmnons k&

Descricio Valor Unitario Quant. \




Orcamento consolidado

UFG - SIGAA - sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas UFGNet A+ A- | Tempode Se

CLACI FATIMA W. ROSSO Alterar vinculo li Modulos t!'g Caixa Postal “‘, Abrir Chamade
PRO REITORIA DE EXTENSAQO E CULTURA (11.24.18)

@ Ensino ) Pesquisa % Extensdo _J Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
Equipe Executora

. Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
AngxXar arguivos

. Anexar fotos

. Resumo da acao

Mesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Agdo.

] CD = S LD D e

LY

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

CoNSOLIDAGAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Méo ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar = Cancelar = Avancar >>

Portal do Docente

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS - (62) 3521-1079 / (62) 3521-1090 | ® UFG | srv-validacao.desenv - v4.0.71 0§/03/2017

PROEC LSUFG
PROEC $BUFS



Submissao da proposta

PORTAL DO DOCENTE > RESUMO DA ACAO DE EXTENSAO

;"':" Atencao: Ao submeter este formulario, o mesmo sera enviado para aprovacao dos departamentos envolvidos.
{ =

RESUMO DA ACAO

Codigo: Plxxx-2017
Titulo: Espaco Extensao UFG Mais (+)
Ano: 2017
Periodo: 25/01/2017 a 01/01/2019
Tipo: PROJETO
Situagao: CADASTRO EM ANDAMENTO

Submeter a aprovacao Gravar (Rascunho) << Voltar Cancelar

Portal do Docente

PROEC QSUFG
PROEC $QUFG



2. Submissao do Projeto ao
Edital PROBEC/PROVEC

2.1 A submissao devera ser feita simultaneamente ao
cadastro do projeto no SIGAA - Médulo Extensao.

2.2 Para submissao do projeto ao Edital, o coordenador
devera ir no item, “Formas de Financiamento do
Projeto”, marcar a opcao “Financiado pela UFG”. Na
seguencia opcao “Financiamento PROEC”, e finalmente,
escolher o edital de extensao que esta publicado.

2.3 Anexar o Plano de Trabalho do Aluno Bolsista e
Voluntario em PDF com a carga horaria de 960hrs e
assinado. (um Plano de Trabalho com dois cronogramas).

PROEC .'z.yfg



Edital PROBEC/PROVEC

Formas DE FINANCIAMENTO DO PROJETO #

Auto-Financiado: [il
Financiado pela UFG: g

Financiado pela Unidade Proponente: [E]

Financiamento PROEC: g

Edital de Extensao: | PROBEC/PROVEC 2017

Linha de Atuagdo: * | -- SELECIONE --

NO Bolsas Solicitadas: # | >C-CCIONE -
Comunicacao
Financiamento Externo: Cultura
Direitos Humanos
UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAO 'Educacao
Unidade Proponente: EE!D Ambiente
: : aude
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- Tecnologia
Trabalho

Unidade Co-Executoras Externa:

=
PROEC $RUFG



Edital PROBEC/PROVEC

' DO PROJETO *
Auto-Financiado: [ 3
1 |Financiado pela UFG: g

Financiado pela Unidade Proponente: E|
Financiamento PROEC: g

3 Edital de Extensao: # | PROBEC/PROVEC 2017

Linha de Atuacao: =:-- SELECIONE --
Comunicacao
Cultura
Direitos Humanos
Meio Ambiente
Saude

: Tecnologia
Trabalho

NO Bolsas Solicitadas: #

PROEC gSUFG
e i g e -.3 Tosads ¢ i



Anexar arquivos

PLANO DE TRABALHO DO ALUNO

Anexar o arquivo em formato PDF do Plano de Trabalho dos alunos Bolsistas e
Voluntarios conforme modelo no Edital de Extenséo e no site da PROEC

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: PROJETOTitulo:

Descricao: =
Arquivo: *| Browse... MNo file selected.

Anexar Arquivo

<5t Visualizar Arquivo “i’: Remover Arquivo

LisTA DE ARQUIUOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdao do Arquivo

<< \bltar Cancelar Avancar =>

=
PROEC $RUFG



3.Recadastrar acoes

O sistema possibilita que o coordenador recadastre acoes
de extensao com Relatorio Final validado na PROEC
(CONCLUIDA).

Acesse 0 SIGAA - Modulos -~ Extensao — Acao de
extensdao — Gerenciar Acoes — Listar Minhas Acoes.

& Ensino ) Pesqui

PortAL DO DoOCE

1

" Extens3o @ Ambientes Virtuais

Acdes de Extensdo Submissoes de Propostas *J

Planos de Trabalho Gerenciar Acoes | Listar Minhas Acdes

Relatorios Gerenciar Sites Gerenciar Equipes Executoras

Certificados e Declaracdes *| 1 Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

Editais de Extensao

PROEC .':.UFG



Recadastrar acoes

Lista de Acoes de Extensao que o usuario coordena

" : Visualizar Menu

LisTaA pas ACOES DE EXTENSAC QUE CooRDEND (1)
codigo Titulo Tipo Situacio
PIO23-2017 Espaco das Profissies PROJETO CONCLUIDA -

4 Anexar Fotos |, Visuallzar - Versio para Impressio

Orcamento Aprovado 2 Pvallacio do Comitd i3 Criar Comunidade Virtual
Duplicar Atividade

PROEC $RUFG



Recadastrar acoes

Clique no icone = correspondente a acao que
deseja recadastrar, o sistema exibira uma lista de botoes e
na lista exibida clique em:

Duplicar Atlvidade

PROEC .-:. UFG



Recadastrar acoes

O sistema exibira seguinte tela:

PoORTAL DO DOCENTE > DUPLICACAO DE ACAO DE EXTENSAO.

1 INFORME 0S DADOS GERAIS DA ACAO
Periodo de Realizagdo: # 09/05/2017 [(] a 09/06/2017 [
Duplicar = Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Apos clicar em Duplicar o sistema ira copiar todos os dados da acao atual para um
novo cadastro.

Para continuar com o preenchimento do novo cadastro acesse:
Extensao — Gerenciar acées — Listar minhas acées

PROEC .'Ey_,ljg



Recadastrar acoes

Para continuar com o preenchimento do novo cadastro acesse:
Extensdo — Gerenciar acoées — Listar minhas acoes

QI: Continuar Cadastro -H: Remover 41 Visualizar #: Versdo para Impressdo
LISTA DAS Af;ﬁES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVID
Cadigo Titulo Tipo Agao Situagao

Pliocx-2018 cadastro teste PROJETO (PROPOSTA)  CADASTRO EM ANDAMENTO @ QA S

Para revisar e continuar o cadastro da acédo de extensao duplicada (Recadastrada),

cligue no icone E.I-l'

para: Alterar os dados da acdao (VINCULAR AO EDITAL), Remover ou adicionar
membros da equipe executora, Anexar Fotos e Submeter a acdo para aprovacao.

PROEC .'Ey_,ljg



Avaliar acoes - CAEX

 Portal Docente — Extensao — Comité de Extensao -
Avaliar acoes de extensao

 Portal TA — Extensado — Avaliar Propostas de Extensao
— Avaliar Propostas como Membro da Comissao
Avaliadora

PROEC .'z. UFG



Avaliar acoes - Diretor

 Portal Docente

% Ensino 3 Direcao de Unidade ,_'; Pesquisa ™ Extensao @ Ambientes Virtuais

Autorizacoes Autorizar Projetos de Monitoria

Avaliar Acoes de Extensao

Validar Relatorios de Acoes de Extensao

Portal Docente — Direcao de Unidade — Autorizacbes — Avaliar acoes de
extensao

=
PROEC $RUFG



Lucilene Maria de Sousa
Pro-Reitora de Extensao e Cultura

Emiliano Lobo de Godoi
Coordenador Geral de Extensao

Equipe Técnica:

Rosangela Sousa Santana - Analista de Tl - CERCOMP
Hélio Antbnio Batista - Assistente Administrativo
Leandro Machado - Assistente Administrativo

Jéssica Traguetto - Assistente Administrativo

Contato PROEC: 3521-1329/3521-1365
e-mail: ufgproec@gmail.com

PROEC ¢

UFG



OBRIGADA.

PROEC .-:. UFG



