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1. Submissão de Ações de 
Extensão

Cadastro de Ações de Extensão:

PROJETO 
CURSO
EVENTO
PRESTAÇÃO DE SERVIÇO
PROGRAMA



Submissão de Ações de 
Extensão

(Cadastro de Ações de Extensão)



Submissão de Ações de 
Extensão

(Cadastro de Ações de Extensão)



Projeto, Cursos, Eventos e 
Prestação de Serviços



Formulário de ação tipo: 
Projeto



Dados Gerais da Ação



Dados Gerais da Ação



Dados Gerais da Ação

Formas de Financiamento



Dados Gerais da Ação

Formas de Financiamento: Financiamento pela UFG 



Dados do Projeto

Resumo – Justificativa – Fundamentação Teórica – 
Metodologia – Referências Bibliográficas – Objetivos 
Gerais – Resultados Esperados.



Membros da Equipe

Docente – Técnico Administrativo – Discente – 
Participante Externo.



Objetivos e Resultados 
Esperados

Cadastrar objetivo do ação.



Objetivos e Atividades

Para cada objetivo cadastrado, adicionar uma ou mais 
atividades;



Objetivos, Atividades, 
Membros

Para cada atividade vincular os membros da equipe 
executora com a carga horária. 



Objetivos, Atividades, 
Membros



Orçamento detalhado



Orçamento consolidado



Submissão da proposta



2. Submissão do Projeto ao 
Edital PROBEC/PROVEC

2.1 A submissão deverá ser feita simultaneamente ao 
cadastro do projeto no SIGAA – Módulo Extensão.

2.2 Para submissão do projeto ao Edital, o coordenador 
deverá ir no item, “Formas de Financiamento do 
Projeto”, marcar a opção “Financiado pela UFG”.  Na 
sequencia opção “Financiamento PROEC”, e finalmente, 
escolher o  edital de extensão que está publicado.

2.3 Anexar o Plano de Trabalho do Aluno Bolsista e 
Voluntário em PDF com a carga horária de 960hrs e 
assinado. (um Plano de Trabalho com dois cronogramas).



Edital PROBEC/PROVEC



Edital PROBEC/PROVEC



Anexar arquivos

PLANO DE TRABALHO DO ALUNO

Anexar o arquivo em formato PDF do Plano de Trabalho dos alunos Bolsistas e 
Voluntários conforme modelo no Edital de Extensão e no site da PROEC



3.Recadastrar ações
O sistema possibilita que o coordenador recadastre ações 
de extensão com Relatório Final validado na PROEC 
(CONCLUÍDA).

Acesse o SIGAA → Módulos → Extensão → Ação de 
extensão → Gerenciar Ações→ Listar Minhas Ações. 

 



Recadastrar ações

Lista de Ações de Extensão que o usuário coordena 



Recadastrar ações

Clique no ícone            correspondente a ação que 
deseja recadastrar, o sistema exibirá uma lista de botões e 
na lista exibida clique em:  



Recadastrar ações

O sistema exibirá seguinte tela:

Após clicar em Duplicar o sistema irá copiar todos os dados da ação atual para um 
novo cadastro.

Para continuar com o preenchimento do novo cadastro acesse: 
Extensão → Gerenciar ações → Listar minhas ações



Recadastrar ações
Para continuar com o preenchimento do novo cadastro acesse: 

Extensão → Gerenciar ações → Listar minhas ações

Para revisar e continuar o cadastro da ação de extensão duplicada (Recadastrada), 
clique no ícone

  
para: Alterar os dados da ação (VINCULAR AO EDITAL), Remover ou adicionar 
membros da equipe executora, Anexar Fotos e Submeter a ação para aprovação. 



Avaliar ações  - CAEX

● Portal Docente → Extensão → Comitê de Extensão → 
Avaliar ações de extensão

● Portal TA →  Extensão → Avaliar Propostas de Extensão 
→ Avaliar Propostas como Membro da Comissão 
Avaliadora



Avaliar ações  - Diretor

● Portal Docente 

Portal Docente → Direção de Unidade → Autorizações → Avaliar ações de 
extensão



Lucilene Maria de Sousa 
Pró-Reitora de Extensão e Cultura

Emiliano Lôbo de Godoi 
Coordenador Geral de Extensão

Equipe Técnica:
Rosângela Sousa Santana – Analista de TI - CERCOMP
Hélio Antônio Batista – Assistente Administrativo 
Leandro Machado  - Assistente Administrativo 
Jéssica Traguetto – Assistente Administrativo

Contato PROEC: 3521-1329/3521-1365 
e-mail: ufgproec@gmail.com



OBRIGADA.


