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APRESENTAGAO

O Moédulo Extensiao do SIGAA (Sistema Integrado de Gestdao de Atividades
Académicas) tem o objetivo de gerenciar as A¢des de Extensédo da Universidade Federal
de Goias - UFG.

As acdes de extensao sao divididas em: Projeto, Evento, Curso, Prestacao de Servigo
e Programa.

Relacionamento com outros moédulos

O modulo de Extensao tem relacionamento com os seguintes Modulos:

SIGAA

Portal do Discente: O portal do discente permite a busca de Acdes de Extensao

ativas onde o discente pode demonstrar interesse em participar da selegao de
bolsas, realizar inscricdo on-line em cursos e eventos de Extensao, emitir
declaragdes e certificados e enviar os relatérios como participante da Agao.

Portal do Docente: O portal do docente é possivel submeter propostas de Acéo de
Extensao e gerenciar as agdes de Extensao, emitir certificados e declaragcéao e
enviar relatorios das Agoes.

Portal Publico: No Portal Publico é possivel realizar a consulta as A¢des de
Extensdo desenvolvidas pela Instituicdo, onde € possivel se inscrever em Cursos e
Eventos de Extensdo e acessar a area de inscritos disponivel no Portal Publico.

Pagina Publica do Docente: Na pagina publica do docente é possivel visualizar as
acdes de Extensao que o docente participa como membro (colaborador) ou
coordenador.

SIPAC

Bolsas: Neste médulo é possivel realizar o gerenciamento das bolsas de
Extensao.



Acesso:
® Perfil do servidor — Docente:

PORTAIS

Instibucio

¢ Perfil do servidor — Técnico Administrativo:
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2. Avaliar acoes de extensdao como Diretor de Unidade

Permite ao Diretor de unidade/orgdo visualizar a listagem com todas as propostas de a¢des de
extensao pendentes da autorizacdo do chefe de departamento (diretor), e das acdes ja avaliadas.

2.1 Formas de acesso

Ap6s fazer o login no Portal UFGNet devera acessar:

Portal UFGNet — Académico — Ensino — Sistema Integrado de Gestao Académica -
SIGAA

ATIVOS
Vinculo
5-,,‘9 Servidor

I 5},\9 Chefia/ Diretoria

Escolher o vinculo como Chefia.

De acordo com o vinculo (Docente /Técnico Administrativo) acessar o modulo Extensao:

« Docente:

Portal Docente: Portal UFGNet —» Académico — Ensino — Sistema Integrado de
Gestao Académica - SIGAA — Moédulos — Portal Docente — Direcdo de Unidade —
Autorizagbées — Avaliar A¢bes de Extenséo

& Ensino ‘3 Direcao de Unidade _',; Pesquisa * Extensao H@ Ambientes Virtuais

Autorizagoes  # Autorizar Projetos de Monitoria

Nio ha iei Avaliar Acdes de Bxtensao

Validar Relatorios de Acdes de Extensao

e TA:

Portal UFGNet — Académico — Ensino — Sistema Integrado de Gestao
Académica - SIGAA — Moédulos — Extensdo — Avaliar Propostas de Extensao —
Validar A¢bes como Chefe de Departamento



Na tela apresentada, seguir os passos abaixo:

Portal Docente: Direcdo de Unidade — Autorizagées — Avaliar Acoes de Extenséo

Componentes Curriculares
N3o ha Turmas J
Relatorios k
Discentes L
Docentes J
Plano Individual do Docente »
mmm_’f Autorizacoes Autorizar Projetos de Monitoria
Pagina WEB 3' Avaliar Acoes de Extensao I
. - Validar Relatdrios de Acgdes de Extensao |
* Total de Creditos da Disciplina f Sua carga horarid oegicata Na tOTE ol SODTOTTTE

** Total de aluncs matriculados / Capacidade da turma
*** A turma possui horario flexivel € o horario exibido € da semana atual.

O sistema exibira a lista das acoes que aguardam avaliacdo ou ja avaliadas:

i Visualizar proposta  54: Re-imprimir recibe  3): Analisar proposta
=): Devolver proposta para Coordenador{a)

LISTA DE TODAS AS ACOES ACADEMICAS AGUARDANDD SUA AUTORIZACAD (5)

Ano  Titulo Analisado Em Autorizado

2012 CURE(D DE EMPREEHDEDORISMO 020972011 10:58:50 SIM y g

2012 CURSO SOBRE GESTAQ E COOPERATIVISMO 02/09/2011 10:59:32 SIM O i |
Capacitagdo das mulheres rurais para fortalecimento de inicistivas empreendedoras na drea il @

201z do pescado e aaricultura familiar do territdno do Mato Grande/RN 02/0%/2011 11:00:08 SIM %

2011  RELATORIO FINAL DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS N& XVIT CIENTEC 2011 MAD ANALISADO & @ o

Portal do Docente

Na lista apresentada ao lado de cada proposta Ndo analisado (ndo avaliada) aparecera o icone para

avaliar a proposta , o icone para devolver a proposta ao proponente e para visualizar
a proposta na integra.

2.2 — Devolver proposta ao coordenador

As propostas podem ser devolvidas caso o Diretor queira que o coordenador da acdo realize

alguma alteracdo na proposta. Para executar este procedimento na proposta que deseja ser
devolvida ao coordenador clique no icone: =


file:///home/rosangela/%C3%81rea%20de%20Trabalho/modulo%20Extensao/TUTORIAIS/

2.2 — Avaliar proposta

Para avaliar, clique na seta verde (Analisar proposta) | ©¥: Analisar proposta
e prossiga com a avaliacdo na tela que sera apresentada.

ANALISE DA PROPOSTA DE ACAD DE EXTENSAOD

DETALHES DA ACAO0 DE EXTENSAOD
Titulo: 2009 - abc 123

Tipo Acdo: PROJETO

Fonte de Financiamento: SEM FINANCIAMENTO
Tipo de Cadastro: SUBMISSAD DE PROPOSTA

Area Tematica Principal: COMUNICACAD

Area CNPq: Ciéncias Agrarias
Envolvidos na Acdo de Extensdo

NOME DO ENVOLVIDO (A) ORIENTADOR
NOME DO ENVOLVIDO (A) ORIENTADOR
NOME DO ENVOLVIDO (A) ORIENTADOR
NOME DO ENVOLVIDO (A) ORIENTADCR
NOME DO ENVOLVIDO (A) COLABORADOR(A)
NOME DO ENVOLVIDO (A) ORIENTADOR
NOME DO ENVOLVIDO (A) ORIENTADOR
NOME DO ENVOLVIDO (A) ORIENTADOR
NOME DO ENVOLVIDO (A) ORIENTADOR
NOME DO ENVOLVIDO (&) COORDENADOR({A)
PARECER
Parecer:+ | s IDAR EI
Tipo de Autorizacio:# | .. SELECIONE UM TIPO DE AUTORIZACAO -- =]
Data da Reunido: B

Confirmar Cancelar

® Campos de preenchimento ocbrigatdrio.

No item PARECER, informe:

* Parecer escolhendo uma das opgoes: Validar/Ndo Validar;

+ Tipo de autorizacao selecione uma das opcdes: AD-REFERENDUM, REUNIAO EXTRA-
ORDINARIA, REUNIAO ORDINARIA.

¢ Data da Reuniao, selecionando a data ao clicar no icone do calendario E

Apos informado todos os itens da avaliacao clique em " Confirmar".

Apos a mensagem de confirmacao o sistema ira retornar para a listagem das a¢oes que
aguardam avaliacdo ou que ja foram avaliadas.



