Fluxo administrativo para cadastro de pós-doutorado – PPGCA/EVZ/UFG
1. Formas de ingresso
Existem duas portas de entrada:
· Por convite 
· Por proposta do candidato 

2. Início – Proposta do candidato
O candidato ou orientador encaminha e-mail ao PPGCA solicitando vínculo, com os seguintes documentos:
· Projeto 
· Currículo Lattes 
· Plano de ensino (quando aplicável) 

3. Abertura do processo (ORIENTADOR)
Após a solicitação:
O orientador do pós-doutorado deve abrir processo no SEI:
· Tipo: “Pesquisa: Cadastramento de Pesquisador Visitante” 
· Seguindo normativas da PRPI 
· Utilizando modelos oficiais da PRPI e do PPGCA 

4. Instrução do processo (OBRIGATÓRIO)
Documentos que devem ser anexados:
1. Formulário PRPI 
2. Projeto cadastrado no SIGAA (em andamento) 
3. Plano de trabalho (assinado pelo candidato e orientador) 
4. Currículo Lattes 
5. Termo de anuência (se houver vínculo institucional) 
6. Visto (se estrangeiro) 
Regra crítica:
O processo deve estar completo
→ Pendências resultam em devolução pela PRPI e invalidação das etapas

5. Tramitação interna – PPGCA/EVZ
Secretaria – Etapa 1
Após recebimento do processo:
· Encaminhar plano de trabalho para assinatura da Direção da EVZ 

Secretaria – Etapa 2
Após coleta de assinaturas:
1. Enviar processo para parecerista (membro da Comissão Administrativa) 
2. Após emissão do parecer → enviar para Coordenadoria do PPGCA (votação) 
3. Após aprovação → enviar para o Conselho Diretor (deliberação final) 

Após aprovação institucional
· Emissão de Certidão de aprovação (assinada pela Direção da EVZ) 

6. Encaminhamento à PRPI
Secretaria envia o processo SEI para a PRPI

7. Processamento institucional (PRPI)
A PRPI realiza:
1. Assinatura do termo de adesão 
2. Encaminhamento para a PROPESSOAS 
3. Solicitação de portaria à Reitoria 

8. Formalização legal
📌 PROPESSOAS
· Cadastro no SIGRH 
Reitoria
· Emissão da portaria oficial 

9. Habilitação acadêmica
Após a portaria:
A PRPI solicita:
· Cadastro no SIGAA 
· Criação de perfil como docente externo 

🔷 10. Conclusão
👉 Resultado final:
Pesquisador formalmente vinculado ao PPGCA
✔ Pode atuar em:
· Pesquisa 
· Ensino 
· Extensão 

