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1.Introducao

Este documento apresenta o Sistema de Gestado de Certificados Eletronicos
(SGCE). Ele esta sendo desenvolvido pela Escola de Veterinaria e Zootecnia (EVZ)
da Universidade Federal de Goias (UFG).

O SGCE ¢é baseado no sistema criado pelo Instituto Federal de Alagoas -
Campus Arapiraca, que por sua vez tem como base o sistema criado pela
Universidade Federal de Pampa.

Esse documento, na esséncia, descreve os procedimentos e 0s recursos para
utilizacdo do SGCE. Ele é um instrumento de consulta para gestores e operadores
do sistema, bem como, eventualmente, desenvolvedores, arquitetos e implantadores
de sistemas.

2.Acesso ao sistema

Para acessar a interface do sistema (Figura1), utilize o enderego
https://www.certificados.evz.ufg.br
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Figural - Tela Inicial do Sistema

Na tela inicial, na parte superior direita, consta um botdo para acessar a Area
Administrativa do sistema. Clicando nesse botao, o sistema abre a tela de login no
sistema (Figura2), nessa tela deve-se informar o usuario e senha cadastrados pelo
Administrador do Sistema.
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Figura2 - Tela de login para Area Administrativa

3.Administracao do site

O SGCE foi desenvolvido em linguagem Python utilizando o framework
Django, permitindo entdo, a edigdo e administragdo do site através das

configuragdes nativas do Django.

Administragao do Django

BEM-VINDO(A), EVZ-CERTIFICADOS. VER O SITE / ALTERAR SENHA / ENCERRAR SESSAQ

Administragdo do Site

AUTENTICAGAO E AUTORIZAGAD

Grupos + Adicionar Modificar

Usudrios + Adicionar Modificar

CERTIFICADOS

Certificados + Adicionar Modificar
Histéricos + Adicionar Modificar
Modelos + Adicionar Modificar
Participantes + Adicionar Modificar

Eventos + Adicionar Medificar

Acdes recentes
Minhas Agtes
+ Cadastrador

Grupo

*® Certificado de Jacjs do modelo
Modelo Teste 10-05
Certificado

*® Certificado de Jacjs do modelo
Modelo Teste 10-05
Certificada

Figura3 - Administragao do site

Para acessar a pagina de administragdo do Django do sistema SGCE,
deve-se acessar o sistema através do link informado na secédo 1, realizar a



autenticagdo com um usuario administrador do sistema, e depois acessar o link
https://certificados.evz.ufg.br/admin . Na pagina de administracédo é possivel criar,
alterar ou remover grupos de usuarios, bem como controlar os niveis de acessos de
cada um, também é possivel acessar, modificar ou apagar certificados, modelos de
certificados, participantes e eventos gerados no sistema. Além disso € possivel
também acessar o histérico de modificagdes realizadas no sistema.

A pagina de administragdo exige o mais alto nivel de acesso, pois permite
realizar qualquer alteracdo e modificacdo possivel no sistema, sendo recomendado
0 acesso somente em caso de modificagdes no sistema (como grupos e usuarios), e
para eventuais corregdes de informagdes (como a exclusdo de um certificado
incorreto).

Vale destacar também, que na tela de modificacdo de grupos de usuarios
(Figura4), é possivel alterar as permissdes que aquele grupo de usuarios tera dentro
do sistema, que sdo organizadas em adicionar, modificar, deletar e visualizar cada
“mddulo” do sistema.

Modificar grupo
Nome: Cadastrador
Permissdes permissdes disponiveis @
certificates | participante | Can add participante
Q | Filtro certificates | participante | Can change participante
certificates | participante | Can delete participante
accounts | perfil | Can add perfil certificates | participante | Can view participante
accounts | perfil | Gan change perfil certificates | medelo | Can add modelo
accounts | perfil | Can d_E|EtE perfi certificates | medelo | Can change modelo
ascoums pegﬂldc‘an view pe:j?j‘ | certificates | modelo | Can delete modela
admin | entrada de log | Can add log entry certificates | modelo | Can view modelo
admin | entrada de log | Can change log entry core | evento | Can add evento
admin | entrada de log | Can delete log entry core | evento | Can change evento
admin | entrada de log | Can view log entry core | evento | Can delete evento
auth | grupo | Can add group core | evento | Can view evento
auth | grupo | Can change group
auth | grupo | Can delete group
auth | grupo | Can view group
auth | permissdo | Can add permission -
Escolher todos & @ Remover todos
Figura4 - Tela de modificagao de grupos de usuarios
4.Cadastros

4.1 Cadastros -> Eventos

O cadastro de eventos deve ser o primeiro campo a ser preenchido. Preencha os
campos de acordo com os dados do evento que esta sendo cadastrado. Ao finalizar,
clique em Salvar.
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Local de realizagic
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Figura5 - Tela de Cadastro de Eventos

cados. Recor

4.2 Cadastros -> Usuarios

Essa aba se destina a criacdo de novos usuarios, sejam eles superusuarios (tem o
poder de cadastrar novos usuarios) ou nao. Preencha os dados e defina a senha de
acesso do novo usuario. Quando finalizado, clique em Salvar.

Usuarios

Cadastro de novo usuario

Primeirc nome

Primeiro nome
Ultimo nome

Ultimo nome
Enderego de email

Enderego de emai

[ status de superusudrio

ndica gque este usuaric tem todas as permissdes sem atribui-las explicitamente.
Usuario

Usudrio
Cbrigatério. 150 caracteres ou menos. Letras, nimeros & @//+/-/_ apenas.
Senha

Senha
Grupos

Os grupos gue este usudrio pertence. Um usudrio terd todas as permissdes concedidas 2 cada um dos seus grupos.

B - [

Figura6 - Tela de cadastros de usuarios



4.3 Cadastros -> Participantes

Nessa pagina é possivel consultar dados dos participantes dos eventos cadastrados
no sistema, sendo eles: CPF, Nome e Email. Clicando no campo de “Acdes”, &
possivel editar os dados cadastrados.

ER Cadastros - Certificadas = ‘:HZ‘

Pamcwpantes
Pagina de Administ dos Part ntes 0

CPF Nome Email Agbes
Nenhum registro encontrado

CPF Nome Email Agbes

Mostrando 0 até 0 de 0 registros Anterior | Proximo

Figura? - Tela de consulta de participantes

4.4 Certificados -> Listagem de certificados

Essa tela mostra todos os certificados que ja foram gerados, além de permitir a
opcao de pesquisa por texto.

4.5 Certificados -> Modelos

Essa é a pagina na qual cria-se os modelos de certificados. Para isso, clique em
‘novo modelo”. Também nesta pagina €& possivel pesquisar por outros modelos
previamente cadastrados.

l\/lode\os de Cert|f|cados

gina de Administracdo dos Modelos de Certificados

Pesquisar

Figura8 - Consulta e cadastro de novos modelos de certificados



Para gerar um novo modelo, é necessario que haja um evento para que 0 mesmo
seja vinculado. Para orientagbes sobre como cadastrar um evento, volte ao primeiro
tépico da documentacao.

No campo “nome” preencha com o nome do modelo de certificado. Em “evento”,
selecione o evento desejado para cadastrar o modelo.

Modelos

_adastro g& Nnovo moaeio

MNome™:

Localizagdo:

[ [

Figura9 - Tela de Descri¢do do Modelo de Certificado

No campo titulo, coloque o titulo que sera impresso no certificado.

Modelos

Cadastro de novo modelo

Titulo:

Texto™

Exemplo: Certificamos que NOME_COMPLETO participou do evento NOME_EVENTO, realizado em DATA_EVENTO.

Figura10 - Insercao de Texto na frente do Certificado

O campo texto deve ser preenchido com o texto que estara na frente do certificado.
Os campos que compdem o texto do certificado devem ser formados por duas
palavras maiusculas separadas pelo caractere sublinhado (underline), como no texto
de exemplo:



Certificamos que NOME_COMPLETO participou do evento NOME_EVENTO,
realizado em DATA_EVENTO.

A proxima aba apresenta a opgao de insergao de texto no verso do certificado, caso
seja necessario. O funcionamento dessa aba € o mesmo da aba “Texto Frente".

Assinaturas

Na aba “Assinaturas”, podemos inserir o0s nhomes, cargos e imagens das assinaturas
do Coordenador do Evento e também do Diretor da EVZ no periodo de realizagao do
evento. O layout para ambos cargos € o mesmo: Nome, Cargo e Assinatura
(imagem).

Modelos

Cadastro de novo modelo

DESCR ﬁi.f TEXTO FRENTE TEXTC VERSO ASSINATURAS MAGEM DE FUNDO LAYOUT COMFIGURACOES

Nome Coordenador:
Cargo Coordenador:

Assinatura Coordenador:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Figura11 - Inser¢édo de Cargos e Imagens das Assinaturas

O campo “Cargo Coordenador” deve ser preenchido com o titulo que ira aparecer no
certificado, por exemplo, “Coordenador do Grupo de Estudos”. Na imagem, por
exemplo, temos o titulo de “Diretor da unidade”.

Jodo da Silva
Diretor da unidade

Figura12 - Exemplo de Nome, Cargo e Assinatura



Imagem de Fundo

Este campo é destinado ao upload do arquivo do layout padrao de certificados da
EVZ. Clique no botédo “Escolher Arquivo” e selecione a imagem no seu computador.

Layout

Essa aba é destinada a alteragdes estéticas no estilo do certificado, como
alinhamentos, fontes, cor e tamanho dos textos, titulo e rodapé.

Configuragoes

Na sessao de configuragdes € possivel ativar ou desativar a validagao do certificado
via QR code e também tornar os certificados publicos, de modo que terceiros
possam visualiza-lo.

4 .6 Certificados -> Gerar Certificados

Apods a criagdo do evento e do modelo de certificado para o evento, € possivel
efetivamente gerar os certificados. Primeiramente, selecione o template:

Importar Dados

Gerar Novos Certificados

Template

Evento teste: Modelo de teste -
[ ]

Evento teste: Modelo de teste

Figura13 - Tela de importagcido dos dados para geragao dos Certificados

O sistema ira trazer automaticamente os campos que foram configurados no campo
texto (Certificados -> Modelo -> Texto Frente -> Texto).

E possivel preencher os campos manualmente ou entdo apenas copiar os dados de
uma planilha no excel, por exemplo.



Importar Dados

Gerar Movos Certificados

Template

Evento teste: Modelo de teste -

NUMERO_CPF NOME_COMPLETO NOME_EVENTO DATA_EVENTO

Figura14 - Inserg¢ao dos dados dos participantes

Com os dados carregados, clique no botao “gerar certificados”, na parte inferior da
tela.

Template

Evento teste: Modelo de teste v

NUMERC_CPF NOME_COMPLETO NOME_EVENTO DATA_EVENTO

Gerar Certificados

Figura15 - Botao de geragéao dos certificados

Apos isso, os certificados serdo gerados e estardo disponiveis para consulta e
download.

4.7 Certificados -> Validar Certificados

Por fim, é possivel validar os certificados gerados no sistema. Navegue até
Certificados -> Validar Certificado



Certificados

Avaliagido de Certificados

Evento

| Evento teste v |

Modelo

Modelo de teste

Figura16 - Selecao do Evento e Modelo para avaliagao dos certificados

Selecione o Evento e o Modelo que deseja validar.

Avaliacao de Certificado

Evento teste: Modelo de tesie

Observagdes
Observagbes
Avalizgdo
Valido A
Pesquisar
O Certificado ! Participante Cédigo Visualizar
O Evento teste: Modelo de teste Fulano Ciclano (406.608.280-73) 9813CcDC2 Walido ]

Figura17 - Certificados carregados para validagao

O sistema ira trazer uma lista com todos os certificados gerados. Caso queira
validar, invalidar ou revogar um determinado certificado, selecione-o marcando a
caixa de selegao a esquerda.

O campo “Observacgdes” permite escrever algum comentario sobre o certificado. Ja o
campo “Avaliagao” permite atribuir 3 status para o certificado: Pendente, Valido ou
Revogado.



Avaliacao de Certificado

Evento teste: Modelo de teste

Certificados:  » Este campo € obrigatério.

Observagdes

l Certificado teste valido ]

Avaliagdo

l Valido V]

Pendents

Revogado

O Certificado ! Participante ' Cedigo Visualizar

(] Evento teste: Modelo de teste Fulano Ciclano (406.608.280-73) 9813CDC2 valido B

Figura18 - Avaliagao de Certificado

Finalizada a avaliagéo, clique em “Avaliar” para gravar as alteracgdes.



