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1.Introdução

Este documento apresenta o Sistema de Gestão de Certificados Eletrônicos
(SGCE). Ele está sendo desenvolvido pela Escola de Veterinária e Zootecnia (EVZ)
da Universidade Federal de Goiás (UFG).

O SGCE é baseado no sistema criado pelo Instituto Federal de Alagoas -
Campus Arapiraca, que por sua vez tem como base o sistema criado pela
Universidade Federal de Pampa.

Esse documento, na essência, descreve os procedimentos e os recursos para
utilização do SGCE. Ele é um instrumento de consulta para gestores e operadores
do sistema, bem como, eventualmente, desenvolvedores, arquitetos e implantadores
de sistemas.

2.Acesso ao sistema

Para acessar a interface do sistema (Figura1), utilize o endereço
https://www.certificados.evz.ufg.br

Figura1 - Tela Inicial do Sistema

Na tela inicial, na parte superior direita, consta um botão para acessar a Área
Administrativa do sistema. Clicando nesse botão, o sistema abre a tela de login no
sistema (Figura2), nessa tela deve-se informar o usuário e senha cadastrados pelo
Administrador do Sistema.

https://www.certificados.evz.ufg.br


Figura2 - Tela de login para Área Administrativa

3.Administração do site

O SGCE foi desenvolvido em linguagem Python utilizando o framework
Django, permitindo então, a edição e administração do site através das
configurações nativas do Django.

Figura3 - Administração do site

Para acessar a página de administração do Django do sistema SGCE,
deve-se acessar o sistema através do link informado na seção 1, realizar a



autenticação com um usuário administrador do sistema, e depois acessar o link
https://certificados.evz.ufg.br/admin . Na página de administração é possível criar,
alterar ou remover grupos de usuários, bem como controlar os níveis de acessos de
cada um, também é possível acessar, modificar ou apagar certificados, modelos de
certificados, participantes e eventos gerados no sistema. Além disso é possível
também acessar o histórico de modificações realizadas no sistema.

A página de administração exige o mais alto nível de acesso, pois permite
realizar qualquer alteração e modificação possível no sistema, sendo recomendado
o acesso somente em caso de modificações no sistema (como grupos e usuários), e
para eventuais correções de informações (como a exclusão de um certificado
incorreto).

Vale destacar também, que na tela de modificação de grupos de usuários
(Figura4), é possível alterar as permissões que aquele grupo de usuários terá dentro
do sistema, que são organizadas em adicionar, modificar, deletar e visualizar cada
“módulo” do sistema.

Figura4 - Tela de modificação de grupos de usuários

4.Cadastros

4.1 Cadastros -> Eventos

O cadastro de eventos deve ser o primeiro campo a ser preenchido. Preencha os
campos de acordo com os dados do evento que está sendo cadastrado. Ao finalizar,
clique em Salvar.

https://certificados.evz.ufg.br/admin


Figura5 - Tela de Cadastro de Eventos

4.2 Cadastros -> Usuários

Essa aba se destina a criação de novos usuários, sejam eles superusuários (tem o
poder de cadastrar novos usuários) ou não. Preencha os dados e defina a senha de
acesso do novo usuário. Quando finalizado, clique em Salvar.

Figura6 - Tela de cadastros de usuários



4.3 Cadastros -> Participantes
Nessa página é possível consultar dados dos participantes dos eventos cadastrados
no sistema, sendo eles: CPF, Nome e Email. Clicando no campo de “Ações”, é
possível editar os dados cadastrados.

Figura7 - Tela de consulta de participantes

4.4 Certificados -> Listagem de certificados
Essa tela mostra todos os certificados que já foram gerados, além de permitir a
opção de pesquisa por texto.

4.5 Certificados -> Modelos
Essa é a página na qual cria-se os modelos de certificados. Para isso, clique em
“novo modelo”. Também nesta página é possível pesquisar por outros modelos
previamente cadastrados.

Figura8 - Consulta e cadastro de novos modelos de certificados



Para gerar um novo modelo, é necessário que haja um evento para que o mesmo
seja vinculado. Para orientações sobre como cadastrar um evento, volte ao primeiro
tópico da documentação.

No campo “nome” preencha com o nome do modelo de certificado. Em “evento”,
selecione o evento desejado para cadastrar o modelo.

Figura9 - Tela de Descrição do Modelo de Certificado

No campo título, coloque o título que será impresso no certificado.

Figura10 - Inserção de Texto na frente do Certificado

O campo texto deve ser preenchido com o texto que estará na frente do certificado.
Os campos que compõem o texto do certificado devem ser formados por duas
palavras maiúsculas separadas pelo caractere sublinhado (underline), como no texto
de exemplo:



Certificamos que NOME_COMPLETO participou do evento NOME_EVENTO,
realizado em DATA_EVENTO.

A próxima aba apresenta a opção de inserção de texto no verso do certificado, caso
seja necessário. O funcionamento dessa aba é o mesmo da aba “Texto Frente''.

Assinaturas

Na aba “Assinaturas”, podemos inserir os nomes, cargos e imagens das assinaturas
do Coordenador do Evento e também do Diretor da EVZ no período de realização do
evento. O layout para ambos cargos é o mesmo: Nome, Cargo e Assinatura
(imagem).

Figura11 - Inserção de Cargos e Imagens das Assinaturas

O campo “Cargo Coordenador” deve ser preenchido com o título que irá aparecer no
certificado, por exemplo, “Coordenador do Grupo de Estudos”. Na imagem, por
exemplo, temos o título de “Diretor da unidade”.

Figura12 - Exemplo de Nome, Cargo e Assinatura



Imagem de Fundo

Este campo é destinado ao upload do arquivo do layout padrão de certificados da
EVZ. Clique no botão “Escolher Arquivo” e selecione a imagem no seu computador.

Layout

Essa aba é destinada a alterações estéticas no estilo do certificado, como
alinhamentos, fontes, cor e tamanho dos textos, título e rodapé.

Configurações

Na sessão de configurações é possível ativar ou desativar a validação do certificado
via QR code e também tornar os certificados públicos, de modo que terceiros
possam visualizá-lo.

4.6 Certificados -> Gerar Certificados

Após a criação do evento e do modelo de certificado para o evento, é possível
efetivamente gerar os certificados. Primeiramente, selecione o template:

Figura13 - Tela de importação dos dados para geração dos Certificados

O sistema irá trazer automaticamente os campos que foram configurados no campo
texto (Certificados -> Modelo -> Texto Frente -> Texto).
É possível preencher os campos manualmente ou então apenas copiar os dados de
uma planilha no excel, por exemplo.



Figura14 - Inserção dos dados dos participantes

Com os dados carregados, clique no botão “gerar certificados”, na parte inferior da
tela.

Figura15 - Botão de geração dos certificados

Após isso, os certificados serão gerados e estarão disponíveis para consulta e
download.

4.7 Certificados -> Validar Certificados

Por fim, é possível validar os certificados gerados no sistema. Navegue até
Certificados -> Validar Certificado



Figura16 - Seleção do Evento e Modelo para avaliação dos certificados

Selecione o Evento e o Modelo que deseja validar.

Figura17 - Certificados carregados para validação

O sistema irá trazer uma lista com todos os certificados gerados. Caso queira
validar, invalidar ou revogar um determinado certificado, selecione-o marcando a
caixa de seleção à esquerda.
O campo “Observações” permite escrever algum comentário sobre o certificado. Já o
campo “Avaliação” permite atribuir 3 status para o certificado: Pendente, Válido ou
Revogado.



Figura18 - Avaliação de Certificado

Finalizada a avaliação, clique em “Avaliar” para gravar as alterações.


