TUTORIAL DE USO DO ASSISTENTE RSC-PCCTAE DA UFG PARA EMISSAO DO MEMORIAL DESCRITIVO

O uso do assistente é obrigatério para gerar o memorial descritivo e ordenar os documentos de forma
organizada conforme os requisitos e critérios especificos a serem pontuados.

1 - Acesse o0 assistente por meio do link: https://calculadora-rsc.ufg.br

v W Asistente RSCPCCTAEUFG X +

G @

% calculadora-rscufg.br

govbr COMUNICABR ACESSO AINFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO

Essa é a pagina
inicial do assistente.

.o‘

Assistemte RSCPCCTAE . o

BETA () FERRAMENTA AUXILIAR

Simule sua pontua¢ao do RSC em 3 passos

Estime sua pontuacdo e organize todos os documentos necessérios antes de iniciar o processo
no SEI. Ao finalizar, faga o download do requerimento, do memorial e dos comprovantes de
forma padronizada, garantindo maior agilidade, organizacao e eficiéncia na instrucao do
processo eletrdnico.

Seus Dados

Preencha os campos a seguir. Essas informacdes serao utilizadas para gerar automaticamente o requerimento,
eoutros documentos

2 Itense comprovantes 3 Resumo e exportago

Nome completo * Matrfcula SIAPE *

ex.: Luciana Rocha Campos Exemplo: 1234567 (somente nimel
Cargo * Data de ingresso em IFE*

ex.: Analista de Tecnologia da Informacao dd/mm/aaaa
E-mail principal * Setor/Unidade de lotagdo *

eu.email @ufg.br s ~—r TR

Passolde3

Nivel Atual *

SUBES IS ———

, memorial

4+ Pega ao Gemini - 8 X

* & O R B O L O

& SALVAR DADOS &, CARREGAR DADOS © PRIVACIDADE

@ Esta ferramenta auxilia na organizacdo dos
documentos e pré-validagdo dos requisitos. A
pontuacdo final serd validada pela CRSC-PCCTAE.

@ Privacidade Garantida

Seus dados s3o salvos apenas localmente no seu
navegador ¢ ndo sdo enviados para servidores exteros.

i, Atengio ao utilizar computadores pdblicos: Lembre-se
de exportar seus dados para continuar em casa ou em um
computador confiavel. Além disso, limpe o navegador ou
utilize uma janela anénima para evitar que outras pessaas

acessem suas informag@es.

2 — Desca a pagina e preencha todas as informag¢6es do campo “Seus Dados”;

Seus Dados

Preencha os campos a seguir. Essas informagoes serao utilizadas para gerar automaticamente o requerimento, memorial

e outros documentos.

Nome completo *

cha Campos

x.: Luciana Ro

Cargo *

x.: Analista de Tecnologia da Informagao

E-mail principal *

Matricula SIAPE *

Exemplo: 1234567 (somente niimeros)

Data de ingresso em IFE *

dd/mm /aaaa u]

Setor/Unidade de lotagdo *

x.: seu.email@ufg.br ex.: Superintendéncia de Tecnologia da Informacgao (¢ ¢
Nivel Atual * Fungao/Encargo (se houver)
Selecione. v
Incentivo a Qualificagdo - 1Q Atual * Nivel que vocg quer solicitar *
Selecione seu IQ atual... v Selecione v

Todos os campos dessa area devem ser preenchidos
e conferidos cuidadosamente para garantir sua
exatidao.

- No campo “Incentivo a Qualificacdo - 1Q Atual”:
servidor deve informar o incentivo a qualificagdo que
recebe atualmente. Trata-se da formagcdo que o
servidor possui acima da exigida pelo cargo, e ndo da
escolaridade minima para ocupa-lo.

o

- No campo “Nivel que vocé quer solicitar”: o servidor
deve assinalar a opgao de Reconhecimento de
Saberes e Competéncias (RSC) que pretende
requerer. O nivel de RSC solicitado serd sempre um
nivel superior a escolaridade do incentivo a
qualificagcdo atual.

Exemplo: Se o servidor ocupa um cargo de nivel
médio e possui graduagao, deve selecionar a opg¢do
“Graduacgao (Ensino Superior) 25%” no campo de IQ
atual. Jd no campo referente ao nivel que deseja
solicitar, devera marcar a opg¢ao “RSC-PCCTAE V
(Especializacdo)”.



https://calculadora-rsc.ufg.br/

3 — Ap0s preencher todos os dados, clique em “Préximo” na parte inferior da tela.

Seus Dados

E-mail principal *

Preencha os campos a seguir. Essas informagdes serao utilizadas para gerar automaticamente o requerimento, memarial
e outros documentos.

PONTUAGAO TOTAL

Nome completo * Matricula SIAPE * 0'0 0 =
ex.: Luciana Rocha Campos Exemplo: 1234567 (somente ndmeros)
PROGRESSO VI
Cargo * Data de ingresso em IFE *
ex.: Analista de Tecnologia da Informacao 04/09/2023 [u]

ex.: seu.email@ufg.br Campus Goids
Nivel Atual * Fungio/Encargo (se houver) £ REDEFINIR DADOS

Nivel E v

(D Esta ferramenta auxilia na organizagdo dos
documentos e pré-validagdo dos requisitos. A

Incentivo 3 Qualificago - 1Q Atual * Nivel que vocé quer solicitar * L

Mestrado 52% v RSC-PCCTAE VI (Doutorada) v
‘EUFG Assistente RSC-PCCTAE © 2026 — v0.8.2 Ferramenta auxi enados localmente.

oyt Cédigo aberto - AGPL3.0 - livre para uso e adaptagio com atribuico. i nvolvido pela STI/UFES.

Meta: 75 pts e 7 itens

MINIMO 1 ITEM DO GRUPOWI
Faltam 75,00 pts (min. 75)
Setor/Unidade de lotagdo * Faltam7 itens (min. 7)

Requer: Minimo 1 item do grupo Vi

Voltar Passolde3

RESUMO RSC-PCCTAE

TENS  OBJETIVO

0 Vi

0%

Observe que, apos
preencher o campo “Nivel
qgue vocé deseja solicitar”, o
sistema exibe no painel
lateral direito da tela a
pontuagcdao e os requisitos
necessarios para o nivel de
RSC desejado. Com isso, o
servidor pode acompanhar o
que ainda falta durante o
preenchimento dos critérios.

4 — Apos clicar em "Préximo”, o servidor é direcionado a tela seguinte, onde serdao anexados os comprovantes.
Nessa tela, sdo apresentados os 6 requisitos do RSC e, dentro de cada um deles, os critérios especificos.

BETA

G} FERRAMENTA AUXILIAR

Simule sua pontuac¢ao do RSC em 3 passos

Estime
no SEI.

sua pontuacgao e organize todos os documentos necessarios antes de iniciar o processo
Ao finalizar, faca o download do requerimento, do memorial e dos comprovantes de

forma padronizada, garantindo maior agilidade, organizacao e eficiéncia na instrucao do
processo eletrénico.

Itens para pontuar Lista de requisitos

1 Dados > 2  Itens e comprovantes ([ 3 Resumo e exportagao

Escolha os itens que vocé consegue comprdvar e adicione os Q  Bifscar critério ou palavra-chave

documentos. V

PONTUAGAD TOTAL

RESUMD RSC-PCCTAE

IMENS  OBJETIVO

0,00.. 0w

PROGRESSO VI 0%

Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Ndcleos, Representagdes ou Similares,
Formalmente Institufdos ou Reconhecidos Pelo Orgdo ou Pela Entidade

Participacdo e Atuagdo em Projetos Institucionais, na Gestdo, no Apoio ao Ensino, a Pesquisa, & Extensdo, _

de Inovagdo e Assisténcia Especializada

Recebimento de Premiacdo em Evento de Reconhecimento Piblico por Projetos Implementados na
Administragdo Pab’
Voltar Passo2de3

Meta: 75 pts e 7 itens

MINIMO 1 ITEM DO GRUPOVI

Faltam 75,00 pts (min. 75)
Faltam 7 itens (min. 7)

Requer: Minimo 1 item do grupo VI

4 REDEFINIR DADOS

(D Esta ferramenta auxilia na organizagdo dos
documentos e pré-validagdo dos requisitos. A
pontuacgdo final serd validada pela CRSC-PCCTAE.

& Privacidade Garantida

Seus dados sdo salvos apenas localmente no seu
navegador e ndo sdo enviados para servidores externos.
/. Atencdo ao utilizar computadi piiblicos: Lembi

de exportar seus dados para continuar em casa ou em um

" disso, limpe o navegador ou

- iara evitar que outras pessoas




5 — Ao clicar em um requisito, abre-se a lista de critérios especificos correspondente. O servidor deve ler
atentamente todos os critérios elencados e adicionar apenas aqueles nos quais pontua. Nessa etapa é
fundamental que o servidor ja tenha todos os documentos organizados em uma pasta do computador, para
facilitar o envio dos anexos.

Itens para pontuar
Escolha os itens que vocé consegue comprovar e adicione os Q  Bustar critério ou palavra-chave .. .
documentos. E importante ler atentamente cada critério de
todos os requisitos, para que o servidor possa
Participagéio em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Ndcleos, Representagdes ou Simil : identificar onde anexar os documentos

Formalmente Institufdos ou Reconhecidos Pelo Orgdo ou Pela Entidade .
comprobatérios de seus saberes e

1.1 Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de + ADICIONAR Lol petenuas. Caso prefl ra, ha um campo de
unidades e 6rgdos colegiados da Instituicdo Federal de Ensino © "Busca de critérios" no inicio da lista.

3,00 PTS / POR ANO OU FRACAD ACIMA DE SEIS MESES

1.2 Coordenacdo ou presidéncia de nicleos, representagdes, grupos de trabalho ou + ADICIONAR
similares, comissdes ou comités previstos no dmbito da administra¢do publica, Abaixo da descrigéo de cada crité rio, constam

regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade © = o =
a pontuagao correspondente ea espemflcagao

S e |
do item. Portanto, o servidor deve atentar-se

1.3 Participagao como membro de nicleos, representagdes, grupos de trabalho ou + ADICIONAR a forma de contagem (se é por ano, prod uto,
similares, comissdes ou comités previstos no ambito da administragao publica, projeto, designagéo, etc.).
regularmente instituidos ©

3,00 PTS / POR DESIGNACAD

1.4 Participacao como defensor dativo ou como membro de equipe designada em + ADICIONAR Ao lado da desc”gao de cada crlterlo, ha o
processos de apuracio de materialidade e responsabilidade, como sindicancia, botao “ADICIONAR”. Ele deve ser utilizado
processo administrativo disciplinar e tomada de contas especial © para informar a quantidade de atividades

£ referentes aquele critério, bem como para
1.5 Atuagdo em atividades de organizaco, fiscalizacdo, execucdo de exame de anexar 0s respectivos documentos
selecioivesibareulconcir=ost® comprobatérios, conforme instrugbes dos
4,50 PTS / POR DESIGNAGAD .

Passos a seguir.

3,00 PTS / POR DESIGNAGAD

6 — Clique no botdo “ADICIONAR” correspondente a cada critério especifico que vocé deseja pontuar. Esse
procedimento deve ser repetido para todos os critérios desejados.

Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nicleos, Representagdes ou Similares, Ao |ad0 da deSC[‘igéO dO Critério, no |Ugar dO
Formalmente Institufdos ou Reconhecidos Pelo Grgdo ou Pela Entidade . . ” . .

¥ botdo “Adicionar”, o sistema passa a exibir o

1.1 Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e | - N + | @ campo para mformar a quantldade de

conselhos de unidades e 6rgaos colegiados da Instituicdo Federal de STERESU TS IS SOmE e seff meses atividades a serem pontuadas, (0] servidor

Ensino @

deve, entdo, digitar o valor correspondente ou
utilizar os botbes de + e - para ajusta-lo. Ao

3,00 PTS / POR ANO OU FRAGAQ ACIMA DE SEIS MESES

1.2 Coordenacao ou presidéncia de nicleos, representacdes, grupos de trabalho ou + ADICIONAR defl nir a quantidade ﬁque atendo a forma de

similares, comissdes ou comités previstos no dmbito da administracao publica, , .

regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo 6rgao ou pela entidade © contagem (se € por ano, prOd uto, projeto,
07T PoR e designacdo, etc.).

1.3 Participacdo como membro de niicleos, representacgbes, grupos de trabalho ou + ADICIONAR

similares, comissées ou comités previstos no &mbito da administracdo pablica, LOgO a péS definir a qua ntidade de atividades,

regularmente instituidos ©

ha, ao lado, um botdo com o icone de um clipe.
Ele deve ser utilizado para anexar os arquivos

1.4 Participacdo como defensor dativo ou como membro de equipe designada em + ADICIONAR com p robatérios’ co nfo rme as instrugaes dos
processos de apuracao de materialidade e responsabilidade, como sindicancia, ..
Proximaos passos.

3,00 PTS / POR DESIGNACAD

processo administrativo disciplinar e tomada de contas especial ©

3,00 PTS / POR DESIGNACAD



7 — Apos definir a quantidade de atividades no critério selecionado, clique no icone de clipe para anexar os
respectivos arquivos comprobatoérios. A documentagdo enviada deve corresponder a quantidade informada:
por exemplo, se o numero inserido foi 3, devem ser anexados os comprovantes referentes a cada uma das
trés atividades. Ao clicar no icone vai abrir uma janela para anexar os documentos.

@ Gerenciar Anexos ® Para anexar os arquivos, clique no botdo “SELECIONAR
o ) ) ARQUIVOS”. Em seguida, na janela que se abrir, navegue até a
Critério: Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nicleos, . L. ,
Roge ma:—ou imilares, Formal ituldos ou Reconhecidos Pelo Grgao ou pasta onde estdo salvos os documentos comprobatdrios. E
Enti

Item: |1 — Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de pOSSIVel anexar mais de um aquiVO de uma uUnica vez mantendo
unidades e 6rgaos colegiados da Instituicao Federal de Ensino q a . .

a tecla CTRL pressionada enquanto clica nos itens desejados.

e x
Novo ARQUIVO E » w A T Downloads » RSC » Teste v © Pesguiiar e Teste p
Formatos aceitos: PDF | Tamanho maximo: 25MB — [ e EI °

N -

Nome
& omen
& Dowrionds # | L) Porar Clpct s 20 ot POF Reader e
Arraste PDF aqui ou clique para selecionar o == e — ]
4 Documentos C B
Partara s 205 Foxi POF Reader T
SELECIONAR ARQUIVDS [Ei G1pet T : ]

res e Tads
- [2) Portaria () pet
LN I
O Miscas # (21 Partaris (6l.pdf

Qovigeos  #  [2)Poraris Tlp

= small

3 5700578 832008
NENHUM ANEXO

DISPONIVEL PARA VINCULAR

Mome: | “Pertaria (3) pdf” “Postaria (1)pd” “Portaria (Z)pdf”™ | Arquive POF (" pdf)
e [r) | Concelr

Concluir Apds selecionar os arquivos, clique em "Abrir". Outra
possibilidade é arrastar os documentos diretamente para a area
indicada na tela.

8 — Ap0s clicar em "Abrir", a lista dos arquivos selecionados serd exibida na janela; em seguida, basta clicar
em "Concluir". Feito isso, os documentos estarao vinculados como comprovantes das atividades do critério
especifico em edicdo.

& Gerenciar Anexos ®

»

Critério: Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissges, Comités, Nicleos,
Representagdes ou Similares, Formalmente Institufdos ou Reconhecidos Pelo Orgdo ou
Pela Entidade

Item: I.1 — Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos
de unidades e 6rgaos colegiados da Instituicdo Federal de Ensino

ANEXOS VINCULADOS A lista com os documentos anexados sera
a exibida na tela. Caso ndo tenha incluido todos
0s arquivos necessarios, basta clicar

) Portaria (2).pdf o] <: novamente no  botdo  "SELECIONAR

ARQUIVOS" e adicionar os itens faltantes, que

P ia (3).pdf 2 . .
B Portaria 3)p C serdo incorporados automaticamente a
relacdo.

[ Portaria (1).pdf

NOVO ARQUIVO

Formatos aceitos: PDF | Tamanho maximo: 25MB

T

—

Arraste PDF aqui ou clique para selecionar

SELECIONAR ARQUIVOS

Concluir




9 — Apods preencher todos os critérios que geram pontuagdo, informando a quantidade de atividades e
anexando os respectivos comprovantes, verifique no painel lateral direito se consta a mensagem
confirmando o cumprimento de todos os quesitos. Feito isso, clique em "Préximo".

BETA (D FERRAMENTA AUXILIAR

Nesta darea, vocé pode

RESUMO RSC-PCCTAE

Simule sua pontuacao do RSC em 3 passos

Estime sua pontuagao e organize todos os documentos necessarios antes de iniciar o processo
no SEI. Ao finalizar, faca o download do requerimento, do memorial e dos comprovantes de
forma padronizada, garantindo maior agilidade, organizacdo e eficiéncia na instrugao do
processo eletrdnico.

1 Dados > 2 Itens e comprovantes > 3 Resumo e exportacao
Itens para pontuar
Escolha os itens que vocé consegue comprovar e adicione os Q Buscar critério ou palavra-chave..
documentos.

PONTUAGAD TOTAL TENS  OBJETIVO

104,00.. L

PROGRESSO VI 100%

Meta: 75 pts e 7 itens
MINIMO 1 ITEM DO GRUPOVI

Vocé cumpre 0s requisitos minimos!

£ REDEFINIR DADOS

(D Esta ferramenta auxilia na organizagio dos

acompanhar se atendeu
ou ndo aos requisitos do
RSC que pretende
solicitar. Caso o sistema
ndo exiba a mensagem de
gue os requisitos minimos
foram cumpridos, significa
gue ainda ndo é possivel
solicitar o nivel de RSC

documentos e pré-validagdo dos requisitos. A
pontuacdo final serd validada pela CRSC-PCCTAE.

desejado.

Participagdo em Grupos de Trabalho, Comiss3es, Comités, Nicleos, RepresentacBes ou Similares,
F Institufdos ou hecidos Pelo Orgdo ou Pela Entidade

| Privacidade Garantida

Seus dados sdo salvos apenas localmente no seu
navegador e ndo sdo enviados para servidores externos

1.1 Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e - | e + &

con_selhos de unidades e 6rgdos colegiados da Instituicdo Federal de Por ana ou fragio acima de seis meses 4 AtencEo a0 utiizar computadores pblicos: Lembre-se

Ensino © de exportar seus dados para continuar em casa ou em um
3,00 PTS / POR ANO DU FRACAD ACIMA DE SEIS MESES computader confidvel. Além disso, limpe o navegador ou

utilize uma janela andnima para evitar gue outras pessoas

[ Poraria (1 pef = [ Portar
Voltar Passo 2 de 3

[ B, e oo Al -

e SEC D GTIELIITIIIIIIIIN

10 — Apds ter clicado em “Préximo”, abaixo do quadro de andlise comparativa de requisitos, é exibido o
campo para o servidor preencher com a trajetdria profissional.

Para o preenchimento desse campo, sugere-
se que o servidor redija o texto em um editor
externo (como Word ou Google Docs) e, em
seguida, copie e cole o conteudo ja

formatado no sistema. O limite mdaximo
<: permitido é de 25.000 caracteres. Além disso,
siga as instrucbes presentes na descricdao do
campo e nas normativas do RSC para
elaborar o documento em conformidade
com as exigéncias da avaliagao.

Trajetéria Profissional *

Descreva de forma sucinta sua trajetonia profissional e as principais atividades exercidas, explicando como
seu trabalho gerou os saberes e os resultados institucionais que justificam o nivel pleiteado. Esta namrativa
autoral serd incluida no Memorial Descritivo, conforme previsto no Art. 13 do Decreto n? 13.048/2026.

B I U

Recomendamos um texto objetivo entre 3.000 e 5.000 caracteres, mas o maximo & 25000. 0 /25000

11 — Apds preencher esse campo, logo abaixo, hda a opcdo para marcar se o servidor ja possui concessao
anterior de RSC-PCCTAE. Recomenda-se deixar essa op¢ao desmarcada, uma vez que o beneficio foi recém-
implementado e ainda nao ha concessdes anteriores.

[ ] Possuo concessio anterior de RSC-PCCTAE

Marque se vocé ja recebeu algum nivel de RSC anteriormente e possui saldo ou processo vinculado.

<J| Deixe desmarcado.




12 - Em seguida, role a pagina para baixo, onde estarao disponiveis os botdes “Gerar Relatorio para
conferéncia” e “Baixar Pacote Consolidado (.zip)”. Para concluir, clique em “Baixar Pacote Consolidado (.zip)”.

Resumo e exportacao

0 sistema de protocolo da institui¢do geralmente aceita apenas arquivos em PDF. Os relgtdnios gkportados por
esta ferramenta sao gerados em HTML: abra cada um no navegador e converta-os para/oDF (exfmplo: Imprimir —
Salvar como PDF), assine digitalmente e s6 entdo adicione ao processo no protocolo.

A Passo a passo: Abra cada arquivo HTML no navegador — Imprimir — Salvar como PDF —\4ssi

igfalmente — Adicione ao
processo no protocolo.

& Gerar Relatério para conferéncia

13 — Apés clicar no botao “Baixar Pacote Consolidado (.zip)”, sera exibida a janela da imagem abaixo, na qual
vocé deve clicar em “Gerar Pacote”. O pacote sera salvo em seu computador em um arquivo no formato
n zipll

Caso a janela exiba mensagens diferentes das
apresentadas na imagem, clique em
“Cancelar” e revise as pendéncias. E possivel
gue vocé ndo atenda aos requisitos exigidos
para a solicitacdo do RSC ou que tenha

B

Gerar Pacote com Requerimento, Memorial e
Comprovantes

Todos os itens informados possuem anexos

Requisitos do RSC-PCCTAE VI cumpridos

[«

Néo esqueca do backup!
Este pacote ndo substitui o backup dos seus dados. Apds gerar, clique em

"Salvar Dados™ no topo da pagina para garantir que suas informacdes
estejam salvas.

v

Cancelar Gerar Pacote

14 - Feito isso, acesse a pasta do seu computador onde o arquivo foi salvo. Vocé encontrara um documento

faltado anexar documentos comprobatdrios
em algum critério para o qual foi informada
uma quantidade.

Ao clicar em “Gerar Pacote”, o padrdo é que
o0 arquivo zip seja salvo na pasta de
downloads do usuario do computador,
exceto se a pessoa tiver configurado outra
pasta como padrdo de downloads ou tenha
escolhido outra pasta na hora de salvar.

com o seguinte nome padrao: “RSC_TAE_Consolidado_Nome_Sobrenome_Sobrenome2”.

QD > - » Downloads > RSC »

@ MNovo ~ ‘}:, LD ED @ @ Tl Classificar ~ = Visualizar -

Nome

% Inicio

El Galeria ~ Hoje

Teste >

Data de magificagﬁo

= O X

Pesquisar em Teste Q

8 Extrair tudo (D visualizar

Tipe Tamanho

S RSC_TAE_C:

lidado_Norme_Sobi Soby )

20/07/2026 12:02

Pasta compactada 524 KB

i Downloads

= Documentos
M Area de Trabalho
P4 Imagens

o Musicas

B Videos »
1item selecionado 523 KB

* % % % B

1item




15 — Como se trata de um arquivo ZIP, é necessario extrair todo o seu contetido. Caso esse procedimento nao
seja realizado, vocé ndo conseguira inserir os documentos no SEI. Para isso, clique no arquivo com o botao
direito (auxiliar) do mouse e, em seguida, selecione a op¢ao “Extrair Tudo...”.

Teste x + - O X

&~ ] T ] 0oy e > Downloads > RSC » Teste > Pesquisar em Teste Q
, & @ ) ® W
@ Novo - ‘}u © ED & Recortar Copiar Renomear Compartil  Excluir T Extrair tudo o (D visualizar
har F
i3 Videos » MNome dificagdo Tipo Tamanho
} & Abrir Enter
~ Hoje
By o Abrircom 720 Pasta compactada 524 KB
Abrir em nova guia
(4 Abrir em nova janela
[] Enviar para o Meu Telefone
[ Compartilhar com 3
v - Este Computador
8 Extrair Tudo...
3 %= Disco Local (C3)
<7 Fixarem Iniciar
> wem Disco Local (D:)
"7 Adicionar aos Favoritos
litemn  1item selecionade 523 KB E iy

16 — Apds clicar em “Extrair tudo...”, o Windows exibira a janela abaixo. Nela, basta clicar em “Extrair”.

s

| “« : Extrair Pastas Compactadas (Zipadas) |

Selecione um destino e extraia os arquivos

Os arquives serdo extraidos para esta pasta:

n\Downloads\RSC\Teste\RSC_TAE Consclidado_Neme_Sobrenome_Sobrenome?| Procurar...

[_J Mastrar arquivos extraidos quando concluido

Extrair Cancelar

17 — Em seguida, uma nova pasta com o mesmo nome sera criada no mesmo local do arquivo ZIP baixado.
Abra essa pasta.

@ Move ~ Tl Classificar ~ = visualizar ~ .. [0 visualizar
/} Inicio Mome Data de modificagdo Tipo Tamanho
~ Hoje
El Galeria )
: RSC_TAE_Consolidado_Mome_Sobrenome_Sobrenome2 29/07/2026 12:02 Pasta compactada 524 KB
2= RSC_TAE_Consolidado_Mome_Scbrenome_Sobrenome2 29/07/2026 12:28 Pasta de arquivos
i Downloads » .

L



18 — Dentro da pasta, vocé precisara utilizar apenas o arquivo “Memorial_Descritivo” e todos os arquivos da
pasta “Anexo”, que correspondem aos documentos comprobatorios das atividades realizadas.

= O X

_ RSC_TAE_Consolidado_Nome_ X aF
&~ - A o [J » -+ RSC_TAE Consolidadc_Nome_Sobrenome_Scbrenome2 > Pesquisar em RSC_TAE(C Q
@ MNovo ~ Tl Classificar ~ = visualizar ~ aas M wisualizar
~
i3 videos » MNome Data de medificagdo Tipo Tamanho
= small ~ HOjE.‘
-— pu ) )

= 5700575.83.2023.8.09.0079 <:| 29/07/2026 12:28 Pasta de arquivos

- " Comissdo 20/07/2026 12:28 Pasta de arquivos

| 5758797-94,2025.8.09.0079

| & Memorial_Descritive <j 29/07/2026 12:28 Chrome HTML Do... 8T KB
" AppPackages

& Requerimento_R5C 29/07/2026 12:28 Chrome HTML Do... 23 KB

v [l Este Computador

5 e Disco Local (C3) ‘

» wm Disco Local (D¢)

4 itens E -

19 - Iniciaremos pelo Memorial Descritivo. Clique duas vezes sobre o arquivo para abri-lo. Por se tratar de
um documento em formato HTML, ele sera exibido automaticamente em seu navegador de internet padrao
(como Google Chrome ou Mozilla Firefox).

Selecione um aplicativo para abrir
este .html arquivo

Aplicativo padrio

I @ e Caso, ao tentar abrir o memorial, apareca
uma janela como esta, selecione o seu
<: navegador de internet (Google Chrome,

Mozilla Firefox ou outro) e cligue em
“Sempre” ou “S6 uma vez”. Dessa forma, o
Antigravity IDE arquivo serd aberto normalmente.

Aplicativos sugeridos

A Antigravity

Cursor

Firefox

LibreOffice Calc

LibreOffice Writer

CcCéeQR

Sempre S6 uma vez




20 - A imagem abaixo mostra o memorial aberto no navegador. Confira se todas as informagdes estao
corretas. Em seguida, sera necessario converté-lo em PDF para que possa ser assinado. Para realizar essa
conversao, siga as instrugdes do préximo passo.

v

€

@ Memorial Descritivo - Nome Sc - X +

> C @ @ Amguive

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS

C:/Users Jownloads/RSC/Teste/RSC_TAE_Conso...

®

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
CAMPUS GOIAS

(RSC-PCCTAE)

4 Peca ao Gemini — a X

% &9 BB O Q

»

1. IDENTIFICACAQ DO SERVIDOR

Nome completo:
Matricula SIAPE:

Cargo:

Nome Sobrenomel Scbrenome?2
1231212

Meu Cargo

Setor/Unidade de lotagao: Campus Goias
Incentivo  Qualificacao (1Q): Mestrado (52%)
Institui¢do: Universidade Federal de Goias (UFG)
Concessdo Anterior:  Nao

Saldo anterior: 0 ponto(s)

Il. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado:  RSC-PCCTAE VI

Equivaléncia: Doutorado

ito de M d

Ill. APRESENTAGAO

Eu, Nome Sobrenomel Sobrenome2, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educacdo lotado(a) em Campus
Goids, venho por meio deste Memorial Descritive apresentar os saberes, competéncias e experiéncias profissionais
adquiridas ao longo da minha trajetéria, buscando o Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) equivalente a

Dy conforme prevista na leaislacan vinente

21 - Utilize o atalho Ctrl+P (0 mesmo comando usado para imprimir). Em seguida, no campo “Destino”,
selecione uma das op¢des para salvar como PDF e clique no botao “Salvar”, localizado na parte inferior da
tela.

4 Pega ao Gemini = O X

e % 0O Q

~ @ Memorial Descritivo - Nome 5¢ X +

Selecione uma das opgdes
' para salvar em PDF. Caso ela

€ > C M @ Arquive  C:/Users/Wellington/Downloads/RSC/Teste/RSC_TAE_Conso... ¥r I -]

-

& imprimir 5 paginas nao esteja visivel, clique em
UNVERS A FeDERAL O OIS [ﬁ “Ver mais...” para localizar
CAMPUS GOIAS Destino ﬁ Salvar como PDF T

essa alternativa.

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E Microsoft Print to PDF
COMPETENCIAS

(RSC-PCCTAE)

Paginas Salvar como PDF

Ver mais...

Retrato

LIDENTIFICAGAD DO SERVIDOR Layout

Home Sabrenome! SobrenameZ
e

Home complato:
Matricula SIAPE:

Carga: Meu Cargo

Apos isso, clique em salvar,

Satorjunidade de lotagio: Cimpus Goids Mais definiges v

Incentive 3 Quakficagio 1Q): Mastrads [52%]

oo gue o PDF do memorial serd
oo gerado e salvo no seu
Mivel RSC slicitada:  RSC-PCCTAE VI com putador.

Doutorsdo

Equivatineia:

Requisito de anirsds:  Mesiasa

Wl APRESENTAGAD

aoqUIDDs ATaV0S B9 CUTSOR, PAPSTIENCIas prOfiSsionals, UADAINGS TOCICOE B DUAS ANVIIBSE qUA

CoAbUEN ParS O SPAMErAMEN 58 TUIGORS EXSTcKIas Na INSTILIGS0 O Ensing. Cancelar




22 - Em seguida, assine o PDF do Memorial Descritivo. Recomenda-se utilizar a assinatura digital do portal
gov.br, que pode ser acessada pelo link: https://assinador.iti.br.

23 — Somente apds a assinatura o Memorial deve ser anexado ao Processo SEI.

24 - Voltando a pasta gerada pelo assistente, acesse a pasta “Anexos”. Nela estdao todos os documentos
comprobatdérios inseridos durante o preenchimento do assistente. Para melhor organizacao, esses arquivos
foram renomeados automaticamente. Apds inserir o Memorial Descritivo no SEl, anexe todos os
comprovantes. Atencao: eles devem ser incluidos exatamente como constam na pasta, mantendo a mesma
sequéncia e os nomes originais; portanto, ndo os renomeie.

~ - o x|
__ Anexos X —+
& b ™ C O > - Anexos Pesquisar em Anexos Q
@ Novo ~ Tl Classificar ~+ = vVisualizar ~ e (D wisualizar .
- Estes sdo os documentos
£ ni Nome Data de modificagio Tipe Tamanho
nicio o . s
R Galera ~ Anteriormente nesta semana ComprObatonos Ja
[ Anexo_01_Grupol_Criteriol_Grupol_Criterio3_Grupel_Criterio5  28/07/2026 12:28 Foxit PDF Reader ... 47KB ¢ organ iza d 0OS e renomea dOS .
@ Anexe_02_Grupol_Criterio1_Grupel_Criterio2 29/07/2026 12:28 Foxit PDF Reader ... B4 KB
P . Eles devem ser anexados ao
- @ Anexo_03_Grupol_Criterio1_Grupol_Criterio10 29/07/2026 12:28 Foxit POF Reader ... 35 KB -
& Documentos » [Z Anexo_04_Grupol_Criterio2 29/07/2026 12:28 Fouit PDF Reader ... 4D KB SElsem qualquer a Iteragao de
[ Area de Trabalho * [ Anexo_05_Grupol_Criterio2 20/07/2026 12:28 Foxit PDF Reader .. 398 nome ou ordem.
E Imagens » @ Anexe_06_Grupol_Criterio2 29/07/2026 12:28 Foxit PDF Reader ... 41 KB
0 Misicas * @ Anexo_07_Grupol_Criterio2 29/07/2026 12:28 Foxit PDF Reader ... 70 KB
@ Anexo_08_GrupoVl_Criterio3 29/07/2026 12:28 Foxit PDF Reader ... 70KB
3 Videos »
Litens E [}

25 - FIM.


https://assinador.iti.br/

