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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

BASE DE CONHECIMENTO
DOCUMENTACAO E INFORMAGAO: CADASTRO DE COLABORADOR

DESCRICAO

Processo destinado ao cadastro de colaborador da UFG: terceirizados, estagidrios, bolsistas e outros. O
procedimento é realizado a fim de que eles possam ter login Unico e com isso ter acesso aos sistemas
necessarios ao desenvolvimento das suas atividades no ambito da UFG.

PUBLICO ALVO

Colaboradores da UFG: terceirizados, estagidrios, bolsistas, outros.
DOCUMENTOS NECESSARIOS

- Formulario: Cadastro de Colaborador

FLUXO DO PROCESSO

FLUXO 1 - QUANDO O PROCESSO FOR PETICIONADO PELO PROPRIO COLABORADOR NO AMBIENTE DE
PETICIONAMENTO

19 - Colaborador inicia o processo no SEl (Ambiente de Peticionamento), inserindo dados e encaminha a
PROPESSOAS;

22 - PROPESSOAS encaminha a dire¢do do Orgdo ou Unidade do colaborador, para manifestacdo quanto a
legalidade do vinculo;

32 - Direc3o do Orgdo ou Unidade do colaborador encaminha o processo a PROPESSOAS para que o
cadastro seja realizado;

42 - PROPESSOAS encaminha e-mail ao colaborador confirmando cadastro.

FLUXO 2 - QUANDO O PROCESSO FOR ABERTO DIRETAMENTE PELA DIRECAO DA UNIDADE
REQUISISTANTE

19 - Servidor da unidade requisitante do cadastro abre o processo e insere o formaliario "Cadastro de
Colaborador" com os dados do colaborador a ser cadastrado;

22 - Diretor da unidade requisitante assina o formulario de requisicao de cadastro;

32 - Dire¢do do Orgdo ou Unidade do colaborador encaminha o processo 8 PROPESSOAS para que o
cadastro seja realizado;

42 - PROPESSOAS encaminha e-mail ao colaborador confirmando cadastro.

Siglas:

PROPESSOAS: Pro-Reitoria de Gestéo de Pessoas
BASE LEGAL

- Orientacdo Normativa Cidarg n® 04/2019
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