MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
DIRETORIA FINANCEIRA DE PESSOAS

OFICIO CIRCULAR N° 1/2026/DFP/UFG

Processo n° 23070.014032/2026-10

Goiania, data na assinatura.

Assunto: Divulgac¢ao de orientacoes sobre Registro Eletronico de Frequéncia

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n° 23070.014032/2026-10.
Senhoras(es) Gestoras(es)

1. Conforme amplamente divulgado pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas por meio do
Oficio Circular n°® 03/2026/PROPESSOAS/UFG (5973445), o registro eletronico de frequéncia foi
implementado no ambito desta Universidade Federal de Goids, a partir de 1° de margo de 2026, conforme
os termos da Portaria n® 146, de 10 de janeiro de 2026. Por meio deste Oficio Circular, esta Diretoria
Financeira de Pessoas/PROPESSOAS/UFG, vem prestar esclarecimentos importantes para a correta
manutengao dos registros no modulo frequéncia do aplicativo SOUGOV.

2. A partir de 1° de marco de 2026, o envio das informacdes de frequéncia de servidores e
estagiarios no ambito da UFG, ocorre exclusivamente por meio do aplicativo SOUGOV. As orientagdes
contidas no OFICIO CIRCULAR N° 3/2019/DFP/UFG (0683773) e OFICIO CIRCULAR N°
4/2019/DFP/UFG (0888697) ficam revogadas.

3. O Registro Eletronico de Frequéncia no SOUGOV deve ser realizado pelos seguintes
agentes publicos:

- servidores técnico-administrativos que ndo aderiram ao Programa de Gestdo de Desempenho
(PGD);

- servidores ocupantes de cargos de diregdo com nivel inferior a CD-0003.
- estagiarios em modalidade ndo obrigatdria, regidos pela Lei n® 11.788/2008.

- docentes do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico (EBTTs)

4. Para os servidores que aderiram ao Programa de Gestao de Desempenho (PGD), o Registro
Eletronico de Frequéncia ¢ dispensado. Contudo, quando do deslocamento para realizagdo de trabalho
presencial, torna-se obrigatério o registro em sua frequéncia no SOUGOV da ocorréncia de efetivo
deslocamento n° 1005, independentemente de recebimento de auxilio-transporte. Para os servidores que
recebem auxilio-transporte, caso ndo ocorra a inclusdo da ocorréncia, havera desconto automatico do
referido auxilio em folha de pagamento.

5. O procedimento de envio de informac¢des a DFP/PROPESSOAS/UFG via SEI!, do efetivo
deslocamento de servidores para fins de percep¢do do auxilio-transporte, deixa de existir a partir da
competéncia 03/2026, no ambito da UFG.

6. Para Professoras(es) do Magistério Superior ocupantes de cargo de direcdo, chefia ou
coordenacao (CD-0004, FG ou FCC), o Registro Eletronico de Frequéncia no SOUGOV deve ser
realizado com inclusdo da ocorréncia 99073 (Dispensa de ponto — Professor Magistério Superior FG,
FCC, CD) pela chefia imediata.

7. Para Professoras(es) da Educagdo Basica, Técnica e Tecnologica (EBTT), o Registro



Eletronico de Frequéncia no SOUGOV deve ser realizado provisoriamente com a inclusdo da ocorréncia
22222 (execugdo de servigo externo) pela chefia imediata.

8. O(A) Professor(a) de Magistério Superior e o(a) Professor(a) da Educagdo Bésica, Técnica
e Tecnologica (EBTT), que receba auxilio-transporte, em caso de deslocamento para trabalho presencial,
deve registrar em sua frequéncia no SOUGOV a ocorréncia de efetivo deslocamento n® 1004. Caso ndo
ocorra a inclusdo da ocorréncia, haverd desconto automatico do auxilio em folha de pagamento.

9. As ocorréncias de frequéncia, somente serdo executadas em folha de pagamento, caso a
homologacao da frequéncia pela chefia imediata, ocorra até o 5° dia til do més subsequente ao més de
competéncia do registro eletronico de frequéncia. A ndo homologacdo dentro do prazo legal, podera
ocasionar erros de lancamento na folha de pagamento, bloqueio de homologagdes futuras, sobrecarga de
trabalho para a Equipe responsével pela Folha de Pagamento na UFG, além de prejuizos nos resultados
apresentados em relatorios de gestdo.

10. Assim, destaca-se as principais competéncias da chefia imediata com perfil de lider no
SOUGOV:

- solicitar atualizagdo de equipe;
- acompanhar diariamente de frequéncia dos servidores e estagiarios sob sua lideranga;

- realizar ajustes de frequéncia requeridos por membros de sua equipe, ou daqueles que entender
necessario;

- homologar a frequéncia mensalmente até o 5° dia util do més subsequente ao més de competéncia
do registro eletronico de frequéncia;

- autorizar o acimulo e o usufruto de banco de horas para membros de sua equipe;

- definir horario de trabalho dos servidores e estagiarios sob sua lideranga, inclusive dos horarios
especiais para aqueles que estdo nessa condigao;

- autorizar utilizagdo de IP diferente daquele cadastrado pela Unidade de Gestdo de Pessoas,
quando for necessario;

- solicitar dilagdo de prazo para homologag¢ao, quando o prazo legal for descumprido;
- solicitar autorizagao para alteragdo de frequéncia historica (meses anteriores);

- autorizar o trabalho em dias ndo tuteis, quando requerido por membros de sua equipe.

11. O requerimento de pagamento de substituicao (Art. 38, Lei n° 8.112/90), continua sendo
realizado por meio do SOUGOV. Para as substituigdes ocorridas até 28/02/2026, ainda € necessario anexar
o boletim de frequéncia atestando a efetivacdo da substituicao. Para as substituicdes ocorridas a partir de
01/03/2026, ndo ¢ mais necessario incluir o boletim de frequéncia como anexo.

12. As Unidades que tenham situacdes que requeiram pagamento de adicional noturno ou
adicional de plantdo hospitalar, poderdo utilizar o SEI! para envio das informagdes a
DFP/PROPESSOAS/UFG, utilizando o processo tipo: Pessoal - controle de frequéncia e o formulario:
Boletim de frequéncia. O envio do processo devera ocorrer até o 5° (quinto) dia Util subsequente ao més da
competéncia.

13. Para quaisquer outras informacgdes sobre o registro de frequéncia no SOUGOV, utilize
nosso material de apoio na pagina: propessoas.ufg.br ou entre em contato com nossa Equipe:
frequencia.propessoas@ufg.br

Atenciosamente,

Me. José Mauricio Tomé Romano
Diretor Financeiro de Pessoas
DFP/PROPESSOAS/UFG



Dra. Maria Tereza Tomé de Godoy
Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas
PROPESSOAS/UFG

Documento assinado eletronicamente por Jose Mauricio Tome Romano, Diretor, em 20/03/2026, as
16:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n® 10.543, de
13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Maria Tereza Tome De Godoy, Pré-Reitor, em 20/03/2026,
as 17:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n°® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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