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Passo a Passo para solicitar Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP



1. Iniciar Processo SEI do tipo desejado: Conversão de Tempo Especial em Comum, Abono de Permanência ou Aposentadoria por tempo especial.



2. Incluir o documento “Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP”, disponível no SEI.
  

3. Preencher, no formulário inserido, a parte de “Dados Administrativos”, “Lotação e Atribuição” e “Profissiografia”. Importante ressaltar que nesta etapa o 

formulário NÃO deverá ser assinado, tendo em vista que o mesmo ainda será editado pelo setor de Medicina do Trabalho da DASS//UFG.



4. Após preenchido, o documento Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP deverá ser incluído em Bloco de Assinatura: 

4.1: Clicar em “Incluir em Bloco de Assinatura”:

4.2: Clicar em “NOVO”:



4.3: Inserir a descrição, disponibilizar para a unidade DASS - Diretoria de Atenção à Saúde do Servidor e clicar em salvar:

4.4: Escolher o bloco criado, selecionar o documento Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP e clicar em “Incluir”:



4.4: Voltar à página inicial do SEI e clicar em “Blocos de Assinatura”:



4.5: Clicar no ícone “Disponibilizar Bloco”:

5. Após disponibilizar o Bloco, o processo deverá ser Enviado à DASS para demais providências:



5.1 Escolher a Unidade “DASS - Diretoria de Atenção à Saúde do Servidor” e clicar em “Enviar”:

6. O setor de Medicina do Trabalho da DASS/UFG irá preencher os campos pertinentes e, uma vez concluído esta etapa, o processo será restituído para que
o servidor(a) interessado(a) e a chefia imediata possam, então, ASSINAR o documento “Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP”.

7. Para que seja possível a assinatura do documento, se faz necessário cancelar a disponibilização do bloco de assinatura na unidade DASS:



7.1 Clicar no ícone “Cancelar Disponibilização”:



7.2 Cancelado a Disponibilização em Bloco, o documento “Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP” poderá ser assinado pelo servidor(a) 
interessado(a) e pela chefia imediata.

8. A última etapa consiste em disponibilizar o documento “Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP”, em Bloco de Assinatura, para a Diretoria de 
Administração de Pessoas - DAP, repetindo os passos dos itens 4 e 5 (Lembrando que nesta etapa a disponibilização do Bloco de Assinatura e envio do 
processo deverá ser feito para a DAP).


