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Passo a Passo para solicitar Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP



1. Iniciar Processo SEI do tipo desejado: Conversdo de Tempo Especial em Comum, Abono de Permanéncia ou Aposentadoria por tempo especial.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel!

Administracio ’ Iniciar Processo
Controle de Processos

|I Iniciar Processo |
Retorne Programado

Escolha o Tipo do Processo: @

Pesguisa |abaono de permanéncid ]
Base de Conhecimento Pessoal: Abono de Permanéncia

Textos Padrao

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Paontos de Controle

Estatisticas

Grupos 2
Relatorios
E_—— ]




2. Incluir o documento “Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP”, disponivel no SEI.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

sei!
INE23070 023996/2023-06 B Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

(2od) )

Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP

& Consultar Andamento

3. Preencher, no formulario inserido, a parte de “Dados Administrativos”, “Lotacao e Atribuicao” e “Profissiografia”. Importante ressaltar que nesta etapa o
formulario NAO devera ser assinado, tendo em vista que o mesmo ainda sera editado pelo setor de Medicina do Trabalho da DASS//UFG.



4.

Ap6s preenchido, o documento Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP devera ser incluido em Bloco de Assinatura:

4 1: Clicar em “Incluir em Bloco de Assinatura”:
UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel!

L£23070.023996/2023-06
B BIP e il Profissiografico Previdenciario - PPP

DASS 3710012

J:' Consultar Andamento

4 .2: Clicar em “NOVO”:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
il
sel

L 23070 023996/2023-06

Profissiografico Previdenciario - PPP DASS 3710012

£ Consultar Andamento

Para saber= Menu Pesquisa ([ —|

Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para E& Assinatura

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 registro)
Data
28/04/2023

Bloco:

( ~] |

Incluir

N* SEI
3710012

Documento Blocos

< Y

Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP



4.3: Inserir a descricdo, disponibilizar para a unidade DASS - Diretoria de Atencao a Saude do Servidor e clicar em salvar:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

sell

L]22070.024886/2023-53

Para saber+ Menu Pesquisa _

Novo Bloco de Assinatura

""" [E]rPeril Profissiografico Previdenciario - PPP CIAD 3717913

&£ consultar Andamento

Descri¢do:

Unidades para Disponibilizagdo:
DASS
DASS - Diretoria de Atencdo 4 Saude do Servidor

AN

H .

4.4: Escolher o bloco criado, selecionar o documento Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP e clicar em “Incluir”:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel!

Para saber+ Menu Pesquisa ]

L23070.025223/2023-56

Incluir em Bloco de Assinatura
SlIPerml Profissiografico Previdenciario - PPP CIAD 372151

Ir para Blocos de Assinatura
p Consultar Andamento Bloco:
[24756 - PPP - NOME INTERESSADO v|| Novo |
Lista de documentos disponiveis para incluséo (1 registro):
N° SEI Documento Data Blocos

3721519 Perfil Profissiografico Previ ario - PPP

04/05/2023




4.4: Voltar a pagina inicial do SEI e clicar em “Blocos de Assinatura”:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel.

Administragao b

Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesguisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao

IModelos Favoritos
<
Blocos de Reunido

Blocos Intemos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

FPontos de Caontrole
Estatisticas

Grupos

Relatorios

—




4.5: Clicar no icone “Disponibilizar Bloco”:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel! —— |

Blocos de Assinatura

[ assiner | [ Pesquiser | [ nove | [ ganciuir | [ Exctur | [ imprimir |

Palavras-thave para pesquisa:

| |

Sigla:

| |

Lista de Blocos (B registros)
Nimero Estado Geradora Disponibilizagio Descrigéo Agdes
7 24756 Aberto ClAD DASS PPF - NOME INTERESSADC V] [ v &
5. Apos disponibilizar o Bloco, o processo devera ser Enviado a DASS para demais providéncias:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

L ]
seil
Q 3070.025223/2023-56
E’l Ferfil Proﬂssiogréﬂco Previdenciario - PPP CIAD 3721512

& Consultar Andamento




5.1 Escolher a Unidade “DASS - Diretoria de Atencao a Satude do Servidor” e clicar em “Enviar”:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIAS

sei! P saler+ Masu Pasquics. IR O A
B3070.025223/2023-56 Enviar Processo i
D Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP CIAD 3721519
& Consultar Andamento Processos:
23070.025223/2023-56 - Administragdo Geral: Comunicacdo Oficial -
Unidades:
- DASS ] Mostrar unidades por onde tramitou
DASS - Diretoria de Atengao & Saide do Servidor el
X
[[] Manter processo aberto na unidade atual
| Remover anotacio
() Enviar e-mail de notificago
Retorno Progr d
(» Data certa
() Prazo em dias
6. O setor de Medicina do Trabalho da DASS/UFG ira preencher os campos pertinentes e, uma vez concluido esta etapa, o processo sera restituido para que

o servidor(a) interessado(a) e a chefia imediata possam, entdo, ASSINAR o documento “Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP”.

7. Para que seja possivel a assinatura do documento, se faz necessario cancelar a disponibilizagdo do bloco de assinatura na unidade DASS:



UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel!

Administracio b

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesguisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura <:
Blocos de Reunizo
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas b
Grupos b
Relatorios 4

7.1 Clicar no icone “Cancelar Disponibilizagao”:



UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel!

Para saber+ Menu Pesquisa ] ESANE S |
Blocos de Assinatura

[ssiner | [Besquiser] [ nowo | [ cancuir | [ Exctuir | [ imprimir |
Palavras-chave para pesquisa:

[
Sigla.

Lista de Blocos (6 registros):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagéo Descrigao Agdes
| | 24779 Disponibilizado CIAD DASS PPP - NOME INTERESADDO ﬁ
7.2 Cancelado a Disponibilizagdo em Bloco, o documento “Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP” podera ser assinado pelo servidor(a)
interessado(a) e pela chefia imediata.
8.

A ultima etapa consiste em disponibilizar o documento “Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP”, em Bloco de Assinatura, para a Diretoria de

Administracado de Pessoas - DAP, repetindo os passos dos itens 4 e 5 (Lembrando que nesta etapa a disponibilizacdo do Bloco de Assinatura e envio do
processo devera ser feito para a DAP).



