UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
INSTITUTO DE QUIMICA

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E

COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome completo:
Matricula SIAPE:

Cargo:

Thais Melo Amorim

3292875

Assistente em Administracao

Setor/Unidade de lotacao: Instituto de Quimica

Incentivo a Qualificagao (1Q): Especializagao (minimo 360h) (30%)

Instituicao:
Concessao Anterior:

Saldo anterior:

Il. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado:

Equivaléncia:

Requisito de entrada:

ll. APRESENTAGAO

Eu, Thais Melo Amorim, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educacao lotado(a) em Instituto de
Quimica, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competéncias e experiéncias
profissionais adquiridas ao longo da minha trajetéria, buscando o Reconhecimento de Saberes e

Universidade Federal de Goias (UFG)
Nao

0 ponto(s)

RSC-PCCTAE V
Mestrado

Especializacao

Competéncias (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto na legislagao vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional
do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes
adquiridos através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que

contribuem para o aprimoramento das funcoes exercidas na instituicao de ensino.



IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA

Pontuacao sem saldo anterior: 53,50 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos

Pontuacao total apresentada: 53,50 pontos

Pontuacao minima necessaria: 52 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 1,50 pontos
Critérios especificos utilizados: 5

Minimo de critérios exigido: 5
Pontuacao por Critério:

o Critério | — Participacao em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representacoes ou
Similares, Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgao ou Pela Entidade: 15,00 pts

o Critério Il — Participacao e Atuacao em Projetos Institucionais, na Gestao, no Apoio ao Ensino, a
Pesquisa, a Extensao, de Inovacao e Assisténcia Especializada: 32,50 pts

o Critério IV — Designhacao para Assuncao de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou
Especializadas: 6,00 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no quadro funcional da Universidade Federal de Goids (UFG) em 8 de junho de 2022, sendo
inicialmente lotada no Programa de Pés-Graduagao em Quimica (PPGQ) do Instituto de Quimica (1Q).

Ao longo do periodo de atuacao na instituicdo, venho desempenhando atribuicbes técnicas,
administrativas e operacionais de alta responsabilidade, compreendendo o apoio direto a gestdao académica,
coordenacao administrativa, suporte a processos seletivos e comissoes, além de atuar ativamente em acodes
de extensao e comunicacdo institucional.

Durante minha permanéncia no Programa de Pds-Graduacdo em Quimica (PPGQ) de 08/06/22 a
14/10/23, atuei na gestao dos fluxos académicos e administrativos, oferecendo suporte direto a
coordenacao, ao corpo docente e discente. No ambito do apoio administrativo, secretariei as reunides das
comissdes do programa, sendo responsavel pela elaboracao de atas, confecgcao de pareceres decorrentes
das deliberacdes e inclusao formal desses registros nos processos institucionais. Adicionalmente, conduzi a
comunicacao do programa e o atendimento diario via e-mail para o esclarecimento de duvidas e orientagcao
sobre procedimentos.

Na gestdao académica por meio do sistema SIGAA, realizei o processamento de matriculas, o
cadastramento de disciplinas, o lancamento de horas complementares e a instrucao de aproveitamentos de
disciplinas. Fui responsavel também pelo acompanhamento e instrugdo dos processos de Pds-Doutorado
até o encaminhamento a Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo (PRPG). No tocante a conclusdo dos ciclos



académicos, executei a verificacdo minuciosa do cumprimento de créditos e da documentacao para
defesas, a confeccao de portarias de bancas e a solicitacao formal de expedicao de diplomas.

Por fim, no suporte logistico e na divulgacdo académica, gerenciei o site institucional (WEBY) por
meio da publicacao de editais, notas, resultados de processos seletivos e agendamentos de bancas. Dentre
as rotinas operacionais do instituto, gerenciei o credenciamento de docentes externos para concessao de
acesso a assinatura digital de atas, realizei o controle de empréstimos de equipamentos e materiais
didatico-cientificos, e coordenei a reserva e a organizagao das salas vinculadas ao PPGQ.

Com o objetivo de impulsionar o desenvolvimento profissional e aprimorar as competéncias voltadas a
gestdo, solicitei movimentacdo para a Coordenadoria Administrativa do Instituto de Quimica (IQ/UFG),
assumindo responsabilidades estratégicas e operacionais essenciais para a continuidade dos fluxos
administrativos da unidade a partir de 15/10/23 até os dias atuais. No ambito da gestdo operacional, do
patriménio e da logistica, passei a atuar no atendimento e suporte continuo a docentes, discentes e
servidores, gerenciando o empréstimo de materiais, o controle de acesso e chaves, a gestdo e o
agendamento de salas do Instituto, além do suporte na abertura e acompanhamento sistematico de Ordens
de Servico (OS) pelo sistema SIPAC e em planilhas internas de controle.

Na gestdao documental e de sistemas corporativos, realizo o acompanhamento de processos
administrativos via Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl), elaborando despachos, oficios, declaracdes e
encaminhamentos formais. Ficou sob minha responsabilidade, ainda, a instrucao e o acompanhamento de
processos de afastamento no SEl, com o subsequente cadastramento e operacionalizacao no Sistema de
Concesséao de Diarias e Passagens (SCDP). Paralelamente, passei a exercer a fungao formal de Agente de
Comunicacao do Instituto de Quimica, gerenciando o site institucional e as redes sociais para a divulgacao
de eventos e acoes académicas, além de atuar diretamente nos projetos de extensao do Webciéncia e no
Projeto de Acdo de Extensao em Comunicacdo, fortalecendo a divulgacao cientifica da instituicao. No
secretariado operacional, presto assessoramento direto a reunides institucionais, atuando antes e durante
sua realizacado, sendo responsavel pela preparacao da infraestrutura tecnologica e pelo suporte logistico
necessario.

Demonstrando compromisso continuo com o aprimoramento da gestao publica e o fortalecimento do
IQ/UFG, participei ativamente de diversas comissdes institucionais e grupos de trabalho. Sou Agente PGD,
integrei a Comissao de Apoio Administrativo do Concurso Publico para Professor da Carreira do
Magistério Superior na area de Cristalografia, da Comissao de Assessoramento no Concurso Publico
para a area de Quimica Organica/Quimica de Produtos Naturais, da Comissao de Elaboracao do
Planejamento Estratégico 2025+10 do Instituto de Quimica e atuando na instrucao e apuracao de
demandas complexas em Comissao de Sindicancia Investigativa (Processo Administrativo Disciplinar).
Adicionalmente, contribui para a organizacao e suporte de eventos cientificos e académicos da unidade,
destacando-se a coorganizacao da acao de extensao do 6° Workshop da Pds-Graduacao em Quimica
(PPGQ) e da comemoracao dos 30 anos do 1Q.

A trajetoria construida na Universidade Federal de Goias reflete o constante empenho no
aprimoramento dos processos administrativos, na transparéncia das rotinas académicas e na prestacao de
um servico publico de exceléncia. As experiéncias acumuladas, tanto na gestao da Pés-Graduacao quanto
na Coordenadoria Administrativa, fundamentam a consolidacao dos saberes e competéncias exigidos para
o desenvolvimento institucional do Instituto de Quimica e da UFG, justificando o pleito ao Reconhecimento
de Saberes e Competéncias (RSC).



VI. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS

1. Participacao como membro de nucleos, representacoes, grupos de trabalho ou similares,
comissoes ou comités previstos no ambito da administragao publica, regularmente instituidos

Unidade: Por designacéo | Qtde: 3 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 9,00 pts

Documentacao anexada:

] Anexo_01_Grupol_Criterio3.pdf
] Anexo_02_Grupol_Criterio3.pdf
] Anexo_03_Grupol_Criterio3.pdf

2. Participacao como defensor dativo ou como membro de equipe designada em processos de
apuracao de materialidade e responsabilidade, como sindicancia, processo administrativo
disciplinar e tomada de contas especial

Unidade: Por designacéo | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 6,00 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_04_Grupol_Criterio4.pdf
] Anexo_05_Grupol_Criterio4.pdf

3. Participacao em programas de formacao continuada e/ou acoes de desenvolvimento de
competéncias, desde que nao utilizada para fins de aceleracao da promocao na carreira (carga
horaria minima de dez horas)

Unidade: Por capacitacao | Qtde: 1| Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 1,00 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_06_Grupoll_Criterio9.pdf

4. Atuacao em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais em ensino, pesquisa, extensao,
gestao e inovacao, desde que nao constitua atividade habitual do cargo

Unidade: Por designacéo | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 6,00 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_12_GrupolV_Criterio7.pdf
] Anexo_13_GrupolV_Criterio7.pdf




5. Participacao em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboracao de
projetos pedagdgicos, programas e/ou acoes institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e
inovacao)

Unidade: Por projeto | Qtde: 7 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 31,50 pts

Documentacao anexada:

] Anexo_07_Grupoll_Criterio2.pdf
] Anexo_08_Grupoll_Criterio2.pdf
0] Anexo_09_Grupoll_Criterio2.pdf
] Anexo_10_Grupoll_Criterio2.pdf
] Anexo_11_Grupoll_Criterio2.pdf

VIl. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informacdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, nao foram utilizadas em requerimentos anteriores e sao verdadeiras,
auténticas e estdao devidamente comprovadas com a documentacdo anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaracdes prestadas, sujeito as sancdes legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual nao
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.
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