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Eu, , servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em

Educação lotado(a) em , venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os

saberes, competências e experiências profissionais adquiridas ao longo da minha trajetória, buscando o

Reconhecimento de Saberes e Competências RSC) equivalente a , conforme previsto na

legislação vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competências RSC) visa valorizar o desenvolvimento

profissional do servidor público federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e
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atitudes adquiridos através de cursos, experiências profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades

que contribuem para o aprimoramento das funções exercidas na instituição de ensino.

75 pontos

9

7

Sou

servidora pública federal desde 21 de novembro de 2011, tendo construído, ao longo de minha trajetória

no serviço público, experiências que contribuíram para o desenvolvimento de conhecimentos,

habilidades e competências necessárias ao exercício das atividades administrativas e institucionais.

Minha trajetória profissional na Universidade Federal de Goiás UFG) teve início em 02 de agosto de

2022, data em que tomei posse e entrei em exercício no cargo de Técnico em Assuntos Educacionais,

passando a exercer minhas atividades na Secretaria da Direção da Faculdade de Letras FL/UFG. Desde

o ingresso na UFG, tenho buscado construir uma trajetória profissional pautada pelo compromisso com o

serviço público, pela responsabilidade no desempenho das atribuições e pela busca permanente de

aperfeiçoamento. Nesse sentido, compreendo a formação continuada como elemento fundamental para

o aprimoramento das práticas profissionais, para a qualificação dos serviços prestados à comunidade

universitária e para o fortalecimento da própria instituição. Minha atuação na Faculdade de Letras tem

possibilitado o desenvolvimento de atividades de natureza técnica, administrativa e institucional,

envolvendo o apoio à gestão, ao planejamento e à organização de ações, bem como o suporte às

atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão e à gestão acadêmico-administrativa. Ao longo

desse período, tenho procurado não apenas cumprir as atribuições inerentes ao cargo, mas também

ampliar meus conhecimentos e desenvolver competências que possam contribuir para uma atuação

Critério I Participação em Grupos de Trabalho, Comissões, Comitês, Núcleos, Representações ou

Similares, Formalmente Instituídos ou Reconhecidos Pelo Órgão ou Pela Entidade:

•

Critério II Participação e Atuação em Projetos Institucionais, na Gestão, no Apoio ao Ensino, à

Pesquisa, à Extensão, de Inovação e Assistência Especializada:

•

Critério IV Designação para Assunção de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou

Especializadas:

•

Critério VI Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico:•
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cada vez mais qualificada, responsável, ética e comprometida com os objetivos institucionais da

Universidade.

Desde minha entrada em exercício na UFG, tenho

investido continuamente em minha formação profissional, participando de cursos, capacitações e

atividades formativas promovidas pela própria Universidade e por outras instituições públicas de ensino

e formação, como a Escola Nacional de Administração Pública ENAP, o Ministério da Educação, por

meio da plataforma AVAMEC, e a Universidade de Brasília UnB. Entendo que a capacitação permanente

é especialmente importante no serviço público, considerando a constante transformação dos processos

administrativos, das tecnologias, das políticas educacionais e das demandas apresentadas à

administração universitária. Minha participação em ações de formação continuada tem contribuído para

a ampliação de conhecimentos relacionados à comunicação, gestão, atendimento ao público,

acessibilidade, inclusão, legislação, processos administrativos, educação e relações institucionais. Nesse

percurso, destacam-se as seguintes atividades: 1. Introdução à LIBRAS, ofertado pela ENAP, realizado de

12/08/2022 a 08/09/2022; 2. Sistema Eletrônico de Informações – SEI! USAR, ofertado pela ENAP,

realizado de 08/09/2022 a 14/09/2022; 3. Atualização da averbação de tempo de contribuição conforme

a Portaria MTP nº 1.467/2022 e IN INSS nº 128/2022, capacitação ofertada por Stênio Leão Guimarães,

realizada em 08/10/2022; 4. Comunicação Pública e Gestão de Relacionamento com o Cidadão, ofertado

pela ENAP, realizado de 06/03/2023 a 26/03/2023; 5. Introdutório – Técnico-Administrativos em

Educação, curso de capacitação destinado aos servidores empossados na UFG, realizado de

02/09/2022 a 15/05/2023; 6. Português – Interpretação de Texto e Emprego de Regras Gramaticais,

ofertado pela ENAP, realizado de 15/06/2023 a 26/06/2023; 7. Mentalize: recursos para uma

universidade com mais bem-estar, ofertado pela PRAE/UFG, realizado de 28/04/2023 a 21/07/2023; 8.

Gestão de Conflitos nas Instituições Federais de Ensino Superior, ofertado pela CDPA/UFG, realizado de

05/09/2023 a 10/10/2023; 9. Acolhimento e Universidade: um tema para a comunidade educativa, curso

de extensão ofertado pela Coordenação de Articulação da Comunidade Educativa da UnB, realizado de

03/10/2023 a 31/10/2023; 10. Estratégias para ensino e atendimento de pessoas com deficiência,

ofertado pelo Núcleo de Acessibilidade da SIN/UFG, realizado de 05/09/2024 a 03/10/2024; 11.

Formação de professores em Neuroeducação, ofertado pela Secretaria de Educação Básica do

Ministério da Educação, por meio da plataforma AVAMEC, realizado de 20/02/2025 a 14/08/2025; 12. No

primeiro semestre de 2026, participei de disciplina do Programa de Pós-Graduação em História da UFG,

intitulada “Walter Benjamin e Erwin Panofsky: intersecções histórico-culturais sobre literatura e artes

visuais”. Esse conjunto de experiências demonstra meu compromisso com a formação continuada e com

a incorporação de novos conhecimentos à prática profissional. A diversidade temática das capacitações

também evidencia a preocupação em desenvolver competências que ultrapassam a dimensão

estritamente operacional, abrangendo aspectos relacionados à comunicação pública, gestão de

conflitos, acessibilidade, inclusão, atendimento, educação, cultura institucional e funcionamento da

administração pública.
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Além das atividades de capacitação formal,

tenho buscado participar de eventos e ações promovidos pela Universidade, reconhecendo esses

espaços como importantes oportunidades de integração institucional, atualização profissional e

ampliação da compreensão acerca das atividades desenvolvidas pela UFG. Nesse sentido, destacam-se:

1. Participação na Oficina da Semana de Planejamento – “A qualidade de ensino é construída na

integração”, ofertada pela PROGRAD, em 10/04/2023; 2. Participação no Encontro de Integração

Institucional dos Técnicos-Administrativos em Educação do Curso Integra TAE, realizado em 19/04/2023;

3. Participação no CONPEEX 2024 – “Biomas do Brasil: diversidade, saberes e tecnologias sociais”; 4.

Participação no CONPEEX 2025 – “Cultura Oceânica – do Cerrado ao Oceano: uma conexão que gera

vida”. A participação nesses eventos contribuiu para ampliar minha percepção sobre a Universidade em

sua dimensão acadêmica e institucional, favorecendo a integração com diferentes áreas e segmentos da

comunidade universitária e permitindo maior aproximação com temas relacionados ao ensino, à

pesquisa, à extensão, à cultura e à responsabilidade social da instituição.

Uma dimensão importante de minha atuação na Faculdade de Letras está relacionada à

participação em Comissões de Organização de Concursos para Professor Efetivo do Magistério Superior.

Essa experiência representa uma oportunidade significativa de atuação em atividades institucionais que

exigem organização, responsabilidade, atenção aos procedimentos administrativos, cumprimento de

prazos, articulação entre diferentes sujeitos e observância das normas que regem os processos de

seleção de servidores docentes. Minha participação ocorreu nos seguintes concursos: 1. 2023 �

Concurso para Professor Efetivo do Magistério Superior na área de Epistemologias Indígenas – Ciências

da Cultura; 2. 2024 � Concurso para Professor Efetivo do Magistério Superior na área de Formação de

professores de FLE Francês Língua Estrangeira): Estágio de Língua Francesa, Língua Francesa,

Literaturas de Língua Francesa e Tradução; 3. 2024 � Concurso para Professor Efetivo do Magistério

Superior na área de Epistemologias Indígenas – Ciências da Matemática; 4. 2025 � Concurso para

Professor Efetivo do Magistério Superior na área de Libras, Línguas Indígenas de Sinais e Ensino; 5. 2026

� Concurso para Professor Efetivo do Magistério Superior na área de Didática para o ensino de Língua

Portuguesa, Estágio Supervisionado em Língua Portuguesa e Análise Linguística; 6. 2026 � Concurso

para Professor Efetivo do Magistério Superior na área de Libras, Linguística e Literatura Surda. A

participação nessas comissões possibilitou o aprimoramento de competências relacionadas à

organização de processos institucionais, planejamento, gestão documental, comunicação, articulação

entre diferentes setores e acompanhamento de procedimentos administrativos.

Também venho contribuindo com as atividades institucionais da Faculdade de Letras por meio da

participação em Comissões de Organização de Processos Seletivos Simplificados para contratação de

Professor Substituto. Desde meu ingresso na UFG, participei de diferentes processos seletivos,

envolvendo áreas distintas do conhecimento vinculadas à Faculdade de Letras: 1. 2022 � Letras,

Memorial Descritivo - Rayane Helena Araujo Mendes de Carvalho file:///C:/Users/Rayane/AppData/Local/Temp/82f772ca-3242-484f-9...

4 de 10 17/08/2026, 16:12



Linguística e Estágio de Língua Portuguesa; 2. 2022 � Línguas Indígenas e Educação Intercultural; 3.

2022 � Libras e Tradução; 4. 2023 � Literaturas em Língua Portuguesa e Ensino; 5. 2023 � Libras e

Tradução; 6. 2023 � Libras, Linguística e Literatura; 7. 2024 � Leitura, Produção de Texto e Ensino de

Língua Portuguesa; 8. 2024 � Libras e Tradução; 9. 2024 � Libras, Educação e Ensino; 10. 2024 � Libras,

Linguística e Ensino; 11. 2024 � Língua Francesa, Tradução, Literaturas de Língua Francesa e Ensino de

FLE; 12. 2024 � Literaturas de Língua Portuguesa; 13. 2024 � Teoria, Crítica e Ensino da Literatura; 14.

2025 � Libras e Tradução; 15. 2025 � Libras, Linguística e Ensino; 16. 2025 � Linguística Textual e Ensino

de Língua Portuguesa; 17. 2026 � Língua Francesa, Tradução, Literaturas de Língua Francesa e Ensino de

FLE; 18. 2026 � Teoria, Crítica e Ensino da Literatura. A participação recorrente nesses processos

seletivos demonstra minha disponibilidade para contribuir com as demandas institucionais e minha

capacidade de atuar em atividades que exigem organização, planejamento, cumprimento de prazos,

atenção aos procedimentos, responsabilidade administrativa e articulação com diferentes membros da

comunidade acadêmica. Além disso, a diversidade das áreas envolvidas nos processos seletivos

proporcionou contato com diferentes campos de atuação da Faculdade de Letras, ampliando minha

compreensão sobre sua estrutura acadêmica e sobre a complexidade das atividades desenvolvidas no

âmbito da Universidade.

Outra dimensão relevante de minha trajetória na UFG é a participação em Comissões Organizadoras e

Comissões Eleitorais, atividades que contribuíram para o desenvolvimento de competências relacionadas

à organização institucional, planejamento, elaboração e acompanhamento de procedimentos,

comunicação e responsabilidade no cumprimento das normas e dos prazos estabelecidos. Minha

participação compreende as seguintes atividades: 1. Portaria nº 3.936, de 27 de setembro de 2022 �

Comissão Eleitoral para escolha do Coordenador e Vice-Coordenador do CASLE Centro de Avaliação de

Suficiência em Língua Estrangeira) da Faculdade de Letras da UFG, no período de 28/09/2022 a

26/10/2022; 2. Portaria nº 5.027, de 21 de novembro de 2022 � Comissão Eleitoral para escolha dos

Coordenadores e Vice-Coordenadores dos cursos de Letras: Libras e Letras: Tradução e Interpretação

em Libras/Português da Faculdade de Letras da UFG, no período de 19/10/2022 a 28/11/2022; 3. Portaria

nº 4.776, de 18 de agosto de 2025 � Comissão Organizadora e Comissão Eleitoral para proceder à

eleição de Coordenador(a) e Subcoordenador(a) dos Cursos de Letras: Espanhol, Letras: Francês e

Letras: Inglês, para o biênio 2025/2026, no período de 13/08/2025 a 11/09/2025; 4. Portaria nº 1.267, de

04 de março de 2026 � Comissão Organizadora para a eleição de Coordenador(a) e Subcoordenador(a)

de Prática Comum Curricular – PCC da Faculdade de Letras da UFG, para o período de abril de 2026 a

março de 2028, com vigência de 03/03/2026 a 02/05/2026; 5. Portaria nº 1.508, de 11 de março de 2026

� Comissão Eleitoral para a eleição de Coordenador(a) e Subcoordenador(a) de Prática Comum

Curricular – PCC, conforme Edital nº 06/2026, no período de 03/03/2026 a 02/05/2026; 6. Portaria nº

1.511, de 11 de março de 2026 � Comissão Organizadora para a eleição de Coordenador(a) e

Subcoordenador(a) de Estágio Não Obrigatório da Faculdade de Letras da UFG, conforme Edital nº

07/2026, no período de 03/03/2026 a 30/04/2026; 7. Portaria nº 1.749, de 23 de março de 2026 �

Comissão Organizadora para a eleição da Direção da Faculdade de Letras da Universidade Federal de

Goiás para o período de agosto de 2026 a agosto de 2030, com vigência de 23/03/2026 a 08/06/2026;

8. Portaria nº 1.813, de 25 de março de 2026 � Comissão Eleitoral para a eleição de Coordenador(a) e

Subcoordenador(a) de Estágio Não Obrigatório da Faculdade de Letras da UFG, conforme Edital nº
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07/2026, no período de 03/03/2026 a 30/04/2026; 9. Portaria nº 1.823, de 25 de março de 2026 �

Comissão de Seleção da Chamada Interna – Edital nº 14/2026/FL/UFG � Apoio Financeiro para

Técnicos(as)-Administrativos(as) em Educação da Faculdade de Letras da UFG, no período de

20/03/2026 a 10/05/2026; 10. Portaria nº 3.979, de 23 de junho de 2026 � Comissão Eleitoral para

Coordenador(a) e Vice-Coordenador(a) dos Cursos de Letras: Português, Letras: Linguística e Letras:

Estudos Literários da Faculdade de Letras da UFG, no período de 06/06/2026 a 26/06/2026; 11. Portaria

nº 3.981, de 23 de junho de 2026 � Comissão Organizadora para as eleições da Coordenação e Vice-

Coordenação do Comitê Gestor de Iniciação à Pesquisa da Universidade Federal de Goiás, no período de

03/06/2026 a 26/06/2026. 12. Portaria nº 5.133, de 12 de agosto de 2026 � Comissão Eleitoral da Eleição

para Representante Titular e Suplente dos Docentes no Conselho Diretor da Faculdade de Letras da UFG,

no período de 12/08/2026 a 18/09/2026. A participação nessas comissões representa, portanto, uma

importante dimensão de minha contribuição para o funcionamento institucional da Faculdade de Letras e

da UFG. São atividades que demandam responsabilidade, organização, capacidade de articulação,

observância de normas e procedimentos e compromisso com a transparência e o adequado

funcionamento das instâncias universitárias.

Uma dimensão nova na minha trajetória na UFG, e que pretendo

dar continuidade nos próximos anos, é a participação em Ações de Extensão promovidas pela própria

Pro Reitoria de Extensão, na função de avaliadora de trabalhos acadêmicos, TCC � Estágio e Trabalho de

Conclusão de Curso no CONPEEX. Atividade esta que contribuirá significativamente para o

desenvolvimento de competências relacionadas ao caráter pedagógico da pesquisa e da extensão do

conhecimento científico universitário. 1. 2026  23º CONGRESSO DE PESQUISA, ENSINO E EXTENSÃO –

função de Avaliador, com carga horária prevista de 20 hora(s) de atividades desenvolvidas, no período

de 23/02/2026 a 20/01/2027.

Minha trajetória na Universidade Federal de Goiás, embora ainda relativamente recente como servidora

técnico-administrativa em educação, tem sido marcada por uma participação ativa na vida institucional e

pela busca constante de aperfeiçoamento profissional. Desde meu ingresso na UFG, tenho procurado

ampliar meus conhecimentos, participar de ações de capacitação e contribuir com diferentes atividades

administrativas e institucionais da Faculdade de Letras. A participação em cursos, eventos, concursos,

processos seletivos, comissões eleitorais e demais atividades institucionais demonstra minha disposição

em colaborar para além das atividades rotineiras, assumindo responsabilidades e contribuindo para o

funcionamento da unidade acadêmica. Ao longo desse percurso, venho desenvolvendo competências

relacionadas à organização e planejamento, comunicação institucional, gestão de processos,

atendimento, trabalho colaborativo, responsabilidade administrativa, cumprimento de prazos, articulação

entre diferentes setores e compreensão dos procedimentos que integram a dinâmica de uma instituição

federal de ensino superior. Considero que a experiência adquirida desde meu ingresso na UFG tem sido

fundamental para minha formação profissional e para a consolidação de minha identidade como

servidora pública comprometida com a instituição. Ao mesmo tempo, reconheço que o processo de
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aprendizagem é contínuo e que as transformações pelas quais passam as universidades públicas exigem

dos servidores permanente disposição para aprender, adaptar-se e aprimorar suas práticas. Nesse

sentido, minha perspectiva profissional é de continuidade. Pretendo permanecer investindo em minha

formação, ampliar minha participação nas atividades institucionais e contribuir, de maneira cada vez mais

qualificada, para os objetivos da Faculdade de Letras e da Universidade Federal de Goiás. Minha

trajetória é, portanto, marcada pela formação continuada, pela participação institucional, pelo

compromisso com o serviço público e pela disposição permanente para o desenvolvimento de novas

competências. É nesse percurso de aprendizagem, experiência e contribuição que reconheço a

construção de minha trajetória profissional na UFG e apresento este memorial para fins de

Reconhecimento de Saberes e Competências.

Por ano ou fração acima de seis meses | 1 | 3,00 | 3,00 pts

Anexo_50_GrupoI_Criterio1.pdf
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Por designação | 35 | 4,50 | 157,50 pts

Anexo_02_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_03_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_04_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_05_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_06_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_07_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_08_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_09_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_10_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_11_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_12_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_13_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_14_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_15_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_16_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_17_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_18_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_19_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_20_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_21_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_22_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_23_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_24_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_25_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_26_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_27_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_28_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_29_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_30_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_31_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_32_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_33_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_34_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_35_GrupoI_Criterio5.pdf

Anexo_51_GrupoI_Criterio5.pdf

Por designação | 1 | 4,50 | 4,50 pts

Anexo_47_GrupoIV_Criterio3.pdf
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Por curso | 1 | 15,00 | 15,00 pts

Anexo_48_GrupoVI_Criterio4.pdf

Por designação | 1 | 3,00 | 3,00 pts

Anexo_01_GrupoI_Criterio3.pdf

Por capacitação | 9 | 1,00 | 9,00 pts

Anexo_36_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_37_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_38_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_39_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_40_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_41_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_42_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_43_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_44_GrupoII_Criterio9.pdf

Por evento | 2 | 1,00 | 2,00 pts

Anexo_45_GrupoII_Criterio11.pdf

Anexo_46_GrupoII_Criterio11.pdf

Por designação | 1 | 3,00 | 3,00 pts

Anexo_49_GrupoIV_Criterio7.pdf
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Por projeto | 1 | 4,50 | 4,50 pts

Anexo_52_GrupoVI_Criterio13.pdf

Declaro, para todos os fins de direito, que as informações constantes neste Memorial Descritivo

ocorreram no exercício da carreira, não foram utilizadas em requerimentos anteriores e são verdadeiras,

autênticas e estão devidamente comprovadas com a documentação anexada, assumindo inteira

responsabilidade pelas declarações prestadas, sujeito às sanções legais cabíveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o título utilizado como requisito de entrada para o nível atual não

serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.
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