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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
FACULDADE DE HISTORIA

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E

COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome completo:
Matricula SIAPE:

Cargo:

Jean Hardy Varela

2268162

Assistente em Administracao

Setor/Unidade de lotacao: Faculdade de Histéria

Incentivo a Qualificagao (1Q): Especializagao (minimo 360h) (30%)

Instituicao:
Concessao Anterior:

Saldo anterior:

Il. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado:

Equivaléncia:

Requisito de entrada:

ll. APRESENTAGAO

Universidade Federal de Goias (UFG)
Nao

0 ponto(s)

RSC-PCCTAE V
Mestrado

Especializacao

Eu, Jean Hardy Varela, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educacao lotado(a) em Faculdade
de Historia, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competéncias e experiéncias

profissionais adquiridas ao longo da minha trajetoria, buscando o Reconhecimento de Saberes e

Competéncias (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto na legislagao vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional

do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes

adquiridos através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que

contribuem para o aprimoramento das funcoes exercidas na instituicao de ensino.
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IV. PONTUAGCAO CONSOLIDADA

Pontuacao sem saldo anterior: 194,50 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos

Pontuacao total apresentada: 194,50 pontos

Pontuacao minima necessaria: 52 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 142,50 pontos
Critérios especificos utilizados: 8

Minimo de critérios exigido: 5
Pontuacao por Critério:

o Critério | — Participacao em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representacoes ou
Similares, Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgao ou Pela Entidade: 169,50 pts

o Critério Il — Participacao e Atuacao em Projetos Institucionais, na Gestao, no Apoio ao Ensino, a
Pesquisa, a Extensao, de Inovacao e Assisténcia Especializada: 4,50 pts

o Critério V — Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional: 5,50 pts

o Critério VI — Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 15,00 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Goids em 10 de dezembro de 2015, como Assistente em
Administracao, lotado na Faculdade de Histéria. Desde entdo, atuo na gestao académica e administrativa, na
secretaria, no apoio a graduacao e a pos-graduacao e no atendimento a comunidade. Desenvolvi
ferramentas e implantei procedimentos para organizar o trabalho e compartilhar conhecimentos com as
equipes.

Desde o ingresso, participo da organizacao e execucao de concursos e processos seletivos, com
apoio técnico as comissdes, preparacao documental, organizacao de inscricdes, acompanhamento de
cronogramas e logistica das etapas. Desenvolvi planilhas em Excel para automatizar calculos de pontos,
notas, médias e classificacdes, traduzindo critérios e ponderacdes dos editais em formulas. Também
organizei bases de dados e conferi resultados, identificando inconsisténcias de langcamento e calculo e
encaminhando correcées em articulacdo com as comissdes. Esse apoio técnico preserva a
responsabilidade das bancas pelo julgamento académico. As Portarias n°® 6061/2026 e n°® 6159/2026
documentam minha atuacdo nos processos seletivos do PPGH e nos concursos e selegdes docentes da
Faculdade.

Implantei a dinamica operacional das entrevistas on-line dos processos seletivos pelo Google Meet.
Estabeleci a organizacao dos links, horarios, orientacbes de acesso e comunicacao entre candidatos,
secretaria e bancas. Orientei e treinei docentes e servidores, preparei roteiros e acompanhei a execucao
das entrevistas. Continuo organizando e adaptando essa dinamica as necessidades das selecoes.

Na pdés-graduacao, estruturei os procedimentos locais de solicitacao, instrucao e acompanhamento
da expedicao de diplomas do PPGH e do ProfHistéria, conforme as exigéncias dos programas, da Biblioteca
Central e dos demais setores. Organizei a sequéncia das providéncias, documentos, conferéncias,
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encaminhamentos no SEl e acompanhamento de pendéncias. Elaborei orientacdes, fluxogramas e materiais
de treinamento e organizei sua divulgacao nos sites dos programas. Os fluxos que desenvolvi continuam
orientando essas rotinas, com as atualizacdes institucionais necessarias.

Também criei planilhas, bases de dados e procedimentos de controle para o agendamento e
acompanhamento de bancas de qualificacao e defesa. Organizei o recebimento dos pedidos, a conferéncia
dos dados, o registro das bancas e o acompanhamento da documentacao. Prestei suporte as atividades por
videoconferéncia e integrei esses controles as rotinas académicas, favorecendo a identificacao de
pendéncias.

Na gestao patrimonial, elaborei controles em Excel para levantamentos, comparacao de registros e
conferéncia de inventarios desde os primeiros meses de exercicio. Posteriormente, adaptei o trabalho ao
aplicativo institucional da UFG. Também assumi responsabilidades relacionadas a patrimdnio, compras e
comunicacao institucional, incluindo a designacao como agente de comunicacao suplente pela Portaria n®
5302/2022. Participei da preparacao e do apoio as avaliacbes do MEC, organizando documentos e
formularios para reunir informacdes solicitadas, e passei a atuar no acompanhamento das orientacées e dos
cronogramas do Programa de Gestdo e Desempenho.

Desde o ingresso, participo do Conselho Diretor da Faculdade como representante técnico-
administrativo, conforme a Portaria n® 6154/2026, contribuindo nas discussoes e deliberacoes académicas
e administrativas. Entre 2018 e 2023, fui designado substituto da Coordenacao Administrativa, inicialmente
em FG-3 e depois em FG-1. Nos periodos de substituicao, assumi as responsabilidades do encargo,
ampliando minha experiéncia na organizacao de demandas, acompanhamento de processos e articulagao
com a gestao.

Atuei na secretaria e no apoio operacional da segunda turma da Especializacdo em Direito do
Trabalho e Direito Processual do Trabalho, entre 2018 e 2020. Em 2022, integrei a comissado do Processo
Administrativo Disciplinar n® 23070.003008/2022-13, experiéncia que exigiu atengao as normas, aos
registros e ao tratamento responsavel das informacdes.

Além da Especializacdo em Gestao Publica utilizada no meu atual Incentivo a Qualificagao, conclui a
Especializacdo em Financas, Investimento e Risco pela UFG, apresentada neste pedido e nao utilizada no 1Q
atual. Essa formacdo ampliou meus conhecimentos em andlise de informacdes, gestdao e tomada de
decisodes.

Minha atuacao é pautada pela assiduidade, pelo cumprimento dos deveres funcionais e pelo zelo no
atendimento e nos registros. As experiéncias documentadas demonstram saberes construidos na pratica e
compartilhados com as equipes. As ferramentas e os procedimentos que desenvolvi contribuem para a
confiabilidade das informacdes, a organizacao das atividades e a continuidade dos servicos da Faculdade
de Historia.

VI. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS
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1. Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e 6rgaos
colegiados da Instituicao Federal de Ensino

Unidade: Por ano ou fragdo acima de seis meses | Qtde: 11 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 33,00 pts

Documentacao anexada:
= Anexo_01_Grupol_Criteriol.pdf

2. Participacao como membro de nucleos, representacoes, grupos de trabalho ou similares,
comissoes ou comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

Unidade: Por designacéo | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentacao anexada:
= Anexo_02_Grupol_Criterio3.pdf

3. Participacao como defensor dativo ou como membro de equipe designada em processos de
apuracao de materialidade e responsabilidade, como sindicancia, processo administrativo
disciplinar e tomada de contas especial

Unidade: Por designacéo | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentacao anexada:
© Anexo_03_Grupol_Criterio4.pdf

4. Atuacao em atividades de organizacao, fiscalizagcao, execucao de exame de selecao, vestibular
ou concursos

Unidade: Por designacéo | Qtde: 29 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 130,50 pts

Documentacao anexada:
- Anexo_04_Grupol_Criterio5.pdf
= Anexo_05_Grupol_Criterio5.pdf

5. Participacao em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboracao de
projetos pedagdgicos, programas e/ou agoes institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e
inovacao)

Unidade: Por projeto | Qtde: 1| Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentacao anexada:
* Anexo_06_Grupoll_Criterio2.pdf

6. Exercicio de funcao gratificada (FG-01e 02) ou equivalente (como substituto)
Unidade: Por ano ou fragdo acima de seis meses | Qtde: 1| Pts/Unit.: 1,50 | Subtotal: 1,50 pts

Documentacao anexada:
© Anexo_07_GrupoV_Criterio3.pdf
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7. Exercicio de funcao gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como substituto)
Unidade: Por ano ou fragdo acima de seis meses | Qtde: 4 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 4,00 pts

Documentacao anexada:
= Anexo_08_GrupoV_Criterio4.pdf

8. Conclusao de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que nao seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacao

Unidade: Por curso | Qtde: 1| Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentacao anexada:
= Anexo_09_GrupoVI_Criterio4.pdf

VII. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informacdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, ndao foram utilizadas em requerimentos anteriores e sao verdadeiras,
auténticas e estdao devidamente comprovadas com a documentacdao anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaragcdes prestadas, sujeito as sancdes legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual nao
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Jean Hardy Varela

Matricula SIAPE 2268162
Universidade Federal de Goias

Gerado em 14 de setembro de 2026 as 11:32

Documento assinado digitalmente

‘lb JEAN HARDY VARELA
g Data: 14/09/2026 11:39:17-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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