UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
DCOM

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E

COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome completo:
Matricula SIAPE:

Cargo:

Jaquelaine Aparecida de Sousa

3364794

Assistente administrativo

Setor/Unidade de lotacao: DCOM

Incentivo a Qualificacao (1Q): Mestrado (52%)

Instituicao:
Concessao Anterior:

Saldo anterior:

Il. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado:

Equivaléncia:

Requisito de entrada:

ll. APRESENTAGAO

Eu, Jaquelaine Aparecida de Sousa, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educacao lotado(a) em
DCOM, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competéncias e experiéncias
profissionais adquiridas ao longo da minha trajetoria, buscando o Reconhecimento de Saberes e

Universidade Federal de Goias (UFG)
Nao

0 ponto(s)

RSC-PCCTAE VI
Doutorado

Mestrado

Competéncias (RSC) equivalente a Doutorado, conforme previsto na legislacdo vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional
do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes
adquiridos através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que

contribuem para o aprimoramento das funcoes exercidas na instituicao de ensino.



IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA

Pontuacao sem saldo anterior: 96,00 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos

Pontuacao total apresentada: 96,00 pontos

Pontuacao minima necessaria: 75 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 21,00 pontos
Critérios especificos utilizados: 8

Minimo de critérios exigido: 7
Pontuacao por Critério:

o Critério | — Participacao em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representacoes ou
Similares, Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgao ou Pela Entidade: 7,50 pts

o Critério Il — Participacao e Atuacao em Projetos Institucionais, na Gestao, no Apoio ao Ensino, a
Pesquisa, a Extensao, de Inovacao e Assisténcia Especializada: 14,50 pts

o Critério IV — Designhacao para Assuncao de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou
Especializadas: 66,00 pts

o Critério V — Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional: 4,50 pts

o Critério VI — Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 3,50 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Goias em 2023, no cargo de Assistente em Administracao. Logo
apos minha posse, passei a atuar na Diretoria de Logistica — DLOG e fui designada como substituta da
Coordenacao de Transportes, funcdo gratificada de nivel FG-1. Em dezembro de 2023, em razdo do
afastamento do titular para participacdo em acao de capacitacao pelo periodo de trés meses, assumi
integralmente as atribuicées da Coordenacao, experiéncia que proporcionou contato direto com atividades
de gestao, organizacao de rotinas administrativas e atendimento as demandas de diferentes unidades da
Universidade. Na Coordenacdao de Transportes, atuei principalmente na organizacao das rotinas
relacionadas ao agendamento e a disponibilizacdo de veiculos oficiais, buscando compatibilizar as
solicitacdes apresentadas pelas unidades com a disponibilidade da frota e dos motoristas. Também fui
responsavel por procedimentos relativos a concessao de diarias aos motoristas, realizando os registros
necessarios no Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP. Essas atividades exigiam
planejamento, organizagdo, acompanhamento das demandas e observancia dos procedimentos
administrativos aplicaveis a Administracao Publica Federal. Além das atividades diretamente relacionadas ao
transporte, realizava o encaminhamento, as areas administrativas e de manutencdo, de demandas
referentes aos motoristas e aos veiculos utilizados pela Universidade. Essa experiéncia permitiu
compreender a importancia da articulacao entre diferentes setores para a adequada prestacao dos servicos
administrativos, bem como desenvolver conhecimentos relacionados a organizagao do trabalho, ao controle
de rotinas, a comunicacao institucional e a utilizacao de sistemas informatizados da Administracao Publica.
Em junho de 2024, fui removida da Diretoria de Logistica para a Diretoria de Compras — DCOM, passando a
atuar no setor de apoio as comissoes de contratacdes, com o recebimento de Funcad Gratificada - FG2. A
mudanca representou uma ampliacao significativa de minhas atribuicdes e exigiu o desenvolvimento de



conhecimentos especificos sobre licitacdes e contratacdes publicas, especialmente quanto a aplicacao da
Lei n° 14.133/2021 e das demais normas e orientacdes relacionadas aos processos de contratacao no
ambito da UFG. Na Diretoria de Compras, atuo na instrucao da fase interna dos pregdes, especialmente na
certificacdo processual e na verificagcdo da regularidade da documentacado necessaria ao prosseguimento
das contratacdes. Também realizo a publicacao dos editais e, quando sao identificadas necessidades de
ajustes ou alteracoes, participo dos procedimentos necessarios a sua retificacao e republicacao. Essas
atividades exigem analise cuidadosa dos processos, conhecimento das normas aplicaveis e atencao aos
principios que regem as contratacdes publicas, como legalidade, planejamento, transparéncia, eficiéncia e
selecao da proposta mais vantajosa para a Administracdo. Outra atividade desenvolvida consiste na
interlocucao com as unidades requisitantes, especialmente nos casos em que os objetos das contratacdes
apresentam caracteristicas técnicas especificas ou demandam certificacoes, registros ou configuracoes
particulares. Nesses casos, busco apoiar a adequada instrucao do processo, esclarecendo as informacoes
necessarias para que as especificacbes dos produtos estejam compativeis com as exigéncias
administrativas e legais. Para a execucado dessas atividades, utilizo, dentre outros instrumentos, o sistema
Compras.gov.br, o que tem contribuido para o desenvolvimento de conhecimentos relacionados aos
procedimentos eletrbnicos de contratacao e a operacionalizacao das compras publicas no ambito federal.
Mais recentemente, fui designada como representante da UFG junto a Receita Federal do Brasil, por meio do
Sistema Integrado de Comércio Exterior — SISCOMEX, passando a atuar nos procedimentos necessarios as
importacdes realizadas pela Universidade. Assumi essa atividade em razao da saida de uma integrante da
equipe, o que exigiu aprendizagem de novas rotinas e adaptacao as especificidades dos processos de
importacao destinados as atividades académicas, cientificas e administrativas da instituicao. No
desenvolvimento dessas atividades, também mantenho interlocucao com o6rgaos reguladores, como a
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — Anvisa e a Comissao Nacional de Energia Nuclear — CNEN, nos
casos em que a importacao envolve produtos sujeitos a controle especifico ou depende da emissao de
licencas e autorizacbes. Essa atuacao tem ampliado meus conhecimentos sobre os procedimentos de
comércio exterior, a atuacao dos 6rgaos anuentes e as exigéncias especificas relacionadas a importacao de
materiais utilizados pela Universidade. Paralelamente as atividades profissionais, participei da Comissao
Organizadora do 1° ContratalFES, evento voltado ao compartilhamento de conhecimentos e experiéncias
sobre contratacdes publicas no ambito das Instituicdes Federais de Ensino Superior. A participagcao na
organizacao do evento possibilitou ampliar a interlocucdao com profissionais da area, acompanhar
discussoes sobre praticas de contratacao e contribuir para uma acao institucional voltada a capacitacao e
ao aperfeicoamento dos procedimentos administrativos. Ao longo de minha trajetéria na UFG, mesmo em
um periodo relativamente recente de exercicio na instituicao, tive a oportunidade de atuar em areas distintas
e estratégicas da administracao universitaria, envolvendo logistica, transporte, gestao de diarias, licitacdes,
contratacbes publicas e comércio exterior. Essas experiéncias contribuiram para a construcao de
conhecimentos técnicos e administrativos, para o desenvolvimento da capacidade de analise de processos
e para a compreensao integrada do funcionamento da Universidade. O exercicio dessas atividades tem
possibilitado contribuir para a regularidade dos procedimentos administrativos, para a adequada instrucao
das contratacdes, para o atendimento as unidades académicas e administrativas e para a execucao de
processos necessarios ao funcionamento e ao cumprimento das finalidades institucionais da UFG.

VI. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS



1. Exercicio de funcao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente (como titular)
Unidade: Por ano ou fragdo acima de seis meses | Qtde: 1| Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_01_GrupoV._Criterio3.pdf

2. Participacao em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboracao de
projetos pedagdgicos, programas e/ou acoes institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e
inovacao)

Unidade: Por projeto | Qtde: 1| Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_34_Grupoll_Criterio2.pdf

3. Participacao em atividade de avaliacao de trabalho ou atuacao como jurado em eventos
académicos, cientificos, culturais, esportivos e técnicos

Unidade: Por evento | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_02_Grupoll_Criterio7.pdf

4. Atuacao na coordenacao de congresso, simpdsio ou seminario de interesse institucional

Unidade: Por evento | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,50 | Subtotal: 3,50 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_03_GrupoVI_Criterio16.pdf
] Anexo_33_GrupoVI_Criterio16.pdf

5. Representacao legal da Instituicao Federal de Ensino junto a 6rgaos e entidades do Poder Publico
ou responsabilidade técnica junto a 6rgaos de fiscalizacao, controle e regulacao

Unidade: Por designacao | Qtde: 1| Pts/Unit.: 7,50 | Subtotal: 7,50 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_32_Grupol_Criterio9.pdf

6. Participacao em atividades de producao ou reformulagao de material acessivel, ou técnico de
referéncia (manuais, roteiros técnicos)

Unidade: Por produto | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 6,00 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_04_Grupoll_Criterio6.pdf
[0] Anexo_05_Grupoll_Criterio6.pdf



7. Participacao em capacitacao, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de
dez horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino

Unidade: Por evento | Qtde: 1| Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 1,00 pts

Documentacao anexada:
] Anexo_35_Grupoll_Criterio11.pdf
] Anexo_36_Grupoll_Criteriol1.pdf

8. Elaboracao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participacao como membro de equipe
de planejamento de contratacao

Unidade: Por designacao | Qtde: 22 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 66,00 pts

Documentacao anexada:

] Anexo_06_GrupolV_Criterio2.pdf
[E] Anexo_07_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_08_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_09_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_10_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_11_GrupolV_Criterio2.pdf

] Anexo_12_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_13_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_14_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_15_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_16_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_17_GrupolV_Criterio2.pdf

] Anexo_18_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_19_GrupolV_Criterio2.pdf

] Anexo_20_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_21_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_22_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_23_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_24_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_25_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_26_GrupolV_Criterio2.pdf
[E] Anexo_27_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_28_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_29_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_30_GrupolV_Criterio2.pdf
] Anexo_31_GrupolV_Criterio2.pdf

VIl. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informacdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, nao foram utilizadas em requerimentos anteriores e sao verdadeiras,
auténticas e estdo devidamente comprovadas com a documentacdo anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaracdes prestadas, sujeito as sancdes legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual nao
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.



Jaquelaine Aparecida de Sousa

Matricula SIAPE 3364794
Universidade Federal de Goias
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