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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
INSTITUTO DE PATOLOGIA TROPICAL E SAUDE PUBLICA

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome completo: Heloisa de Sousa Vieira
Matricula SIAPE: 2146333
Cargo: Assistente em Administragao

Setor/Unidade de lotacao: Instituto de Patologia Tropical e Saude Publica
Incentivo a Qualificacéo (IQ): Mestrado (52%)

Instituicao: Universidade Federal de Goias (UFG)
Concessao Anterior:  Nao

Saldo anterior: 0 ponto(s)

Il. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado: RSC-PCCTAE VI
Equivaléncia: Doutorado

Requisito de entrada: Mestrado

ll. APRESENTAGAO

Eu, Heloisa de Sousa Vieira, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educacdo lotado(a) em Instituto de
Patologia Tropical e Saude Publica, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competéncias
e experiéncias profissionais adquiridas ao longo da minha trajetéria, buscando o Reconhecimento de Saberes e
Competéncias (RSC) equivalente a Doutorado, conforme previsto na legislacdo vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional do servidor
publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos através de cursos,
experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o aprimoramento das funcoes
exercidas na instituicao de ensino.

IV. PONTUACAO CONSOLIDADA

Pontuacao sem saldo anterior: 149,50 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos
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Pontuacao total apresentada: 149,50 pontos

Pontuacao minima necessaria: 75 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 74,50 pontos
Critérios especificos utilizados: 15

Minimo de critérios exigido: 7
Pontuacao por Critério:

o Critério | — Participacado em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representacdes ou Similares,
Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgdo ou Pela Entidade: 46,50 pts

o Critério Il — Participacao e Atuacao em Projetos Institucionais, na Gestao, no Apoio ao Ensino, a Pesquisa, a
Extensao, de Inovagao e Assisténcia Especializada: 47,50 pts

o Critério IV — Designacao para Assuncao de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas: 3,00
pts

o Critério VI — Producao, Prospeccao e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 52,50 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Goias em agosto de 2014. Nos primeiros anos, atuei em secretarias do
IPTSP, experiéncia que me permitiu conhecer a estrutura universitaria, os procedimentos administrativos e a
articulacao entre estudantes, docentes, unidades académicas e 6rgaos centrais. Nesse periodo, também iniciei minha
atuagcao com comunicacao institucional digital, apds capacitacao para utilizagao do Weby, passando a colaborar com
a criacao e a atualizacdo de paginas, a publicacdo de noticias e a organizacdo das informacdes nos sites
institucionais.

Em maio de 2019, passei a atuar na Secretaria da Pos-Graduacao do IPTSP. O trabalho exigiu o dominio
progressivo de normas académicas, processos no SEl, registros no SIGAA e na Plataforma Sucupira, matriculas,
bolsas, qualificacdes, defesas e expedicao de diplomas. Com a experiéncia, minha atuacao deixou de se limitar a
execucao das rotinas. Passei a identificar problemas, comparar regulamentos, organizar orientacdes, elaborar
roteiros e tutoriais, compartilhar conhecimentos com colegas e colaborar na producao e revisao de normas e
regulamentos da pés-graduacgao.

Também participei de conselhos, comissdes eleitorais, processos administrativos disciplinares, acdes de
extensao, atividades formativas, processos seletivos e atuacdes vinculadas ao Enem. Integrei grupo de pesquisa
certificado pelo CNPq, apresentei trabalho cientifico e participei do desenvolvimento do médulo Stricto Sensu do
sistema SAGUI, contribuindo com a analise de fluxos e a proposicao de funcionalidades.

Entre os principais resultados da minha trajetéria, destaco a producao de materiais técnicos utilizados por
outros servidores, a organizacao e a padronizacao da comunicacao institucional, a colaboracao no aprimoramento de
sistemas e a participacao na elaboracao de normas académicas. A Norma CPGMTSP n° 19/2026 representa de forma
especial essa atuagao, pois surgiu da identificacdo de um problema concreto e foi transformada em uma solugao
técnica aprovada e implantada institucionalmente.

O conjunto dessas experiéncias desenvolveu minha capacidade de interpretar normas, analisar processos,
prevenir falhas, sistematizar conhecimentos e transformar situacdées recorrentes em procedimentos claros e
reutilizaveis. Esses saberes ampliaram minhas responsabilidades e contribuiram para a continuidade, a seguranga e o
aperfeicoamento das atividades académicas e administrativas da UFG, justificando o reconhecimento do nivel RSC-
PCCTAE VL.
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VI. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS

1. Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e érgaos
colegiados da Instituicao Federal de Ensino

Unidade: Por ano ou fragao acima de seis meses | Qtde: 5 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentacao anexada:
= Anexo_01_Grupol_Criteriol.pdf

2. Participacdo como membro de nuicleos, representacoes, grupos de trabalho ou similares, comissées ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

Unidade: Por designagao | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentacao anexada:
- Anexo_02_Grupol_Criterio3.pdf

3. Participacao como defensor dativo ou como membro de equipe designada em processos de apuracao de
materialidade e responsabilidade, como sindicancia, processo administrativo disciplinar e tomada de contas
especial

Unidade: Por designacao | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 6,00 pts

Documentacao anexada:
- Anexo_03_Grupol_Criterio4.pdf

4. Atuacao em atividades de organizacao, fiscalizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou
concursos

Unidade: Por designacao | Qtde: 5 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 22,50 pts

Documentacao anexada:
* Anexo_04_Grupol_Criterio5.pdf

5. Participacao em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboracao de projetos
pedagogicos, programas e/ou acoes institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovacao)

Unidade: Por projeto | Qtde: 3 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 13,50 pts

Documentac¢ao anexada:
¢ Anexo_05_Grupoll_Criterio2.pdf

6. Participacao em atividades de producao ou reformulacao de material acessivel, ou técnico de referéncia
(manuais, roteiros técnicos)

Unidade: Por produto | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 6,00 pts

Documentacgao anexada:
* Anexo_06_Grupoll_Criterio6.pdf
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7. Participacao em programas de formacao continuada e/ou acoes de desenvolvimento de competéncias,
desde que nao utilizada para fins de aceleracao da promocao na carreira (carga horaria minima de dez horas)

Unidade: Por capacitacdo | Qtde: 8 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 8,00 pts

Documentacao anexada:
* Anexo_07_Grupoll_Criterio9.pdf

8. Participacao em capacitacao, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de dez
horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino

Unidade: Por evento | Qtde: 8 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 8,00 pts

Documentac¢ao anexada:
- Anexo_09_Grupoll_Criterio11.pdf

9. Desempenho de atividade técnica especializada, formalmente reconhecida pela Instituicao Federal de
Ensino, com demonstracao de dominio técnico diferenciado e contribuicao institucional relevante na area de
atuacao

Unidade: Por ano ou fragao acima de seis meses | Qtde: 12 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 12,00 pts

Documentacao anexada:
= Anexo_08_Grupoll_Criterio10.pdf

10. Atuacao em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais em ensino, pesquisa, extensao, gestao e
inovacao, desde que nao constitua atividade habitual do cargo

Unidade: Por designagao | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentacao anexada:
= Anexo_10_GrupolV_Criterio7.pdf

11. Participacao relevante na implantacao ou desenvolvimento de produto, projeto, processo, técnica ou
tecnologia de interesse institucional

Unidade: Por produto | Qtde: 1| Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentacao anexada:
= Anexo_11_GrupoVI_Criterio5.pdf

12. Participacao como membro em grupo de pesquisa devidamente registrado em orgao ou sistema oficial de
reconhecimento institucional

Unidade: Por projeto | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentacao anexada:
- Anexo_12_GrupoVI_Criterio7.pdf
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13. Apresentacao de trabalho de interesse institucional em congresso, seminario ou outros eventos
Unidade: Por produto | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 9,00 pts

Documentacao anexada:
- Anexo_13_GrupoVI_Criterio11.pdf

14. Producao de material técnico, cientifico, metodologico ou administrativo estruturado que visa a difusao
do conhecimento

Unidade: Por produto | Qtde: 5 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 22,50 pts

Documentacao anexada:
- Anexo_14_GrupoVI_Criterio12.pdf

15. Participacao em atividade de difusao ou apoio a formacao institucional (expositor, facilitador,
colaborador)

Unidade: Por evento | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentacao anexada:
: Anexo_15_GrupoVI_Criterio14.pdf

VII. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo ocorreram no
exercicio da carreira, nao foram utilizadas em requerimentos anteriores e sao verdadeiras, auténticas e estao
devidamente comprovadas com a documentacao anexada, assumindo inteira responsabilidade pelas declaragcdes
prestadas, sujeito as sancoes legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual nao serve para
pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Documento assinado digitalmente

“b HELOISA DE SOUSA VIEIRA
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Heloisa de Sousa Vieira

Matricula SIAPE 2146333
Universidade Federal de Goias
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