MODELO ECO COLETIVO

Processo SEI: 23070.007721/2021-55 - para consulta

RESOLUCAO UFCAT n.° 019/2020 que Dispde sobre o retorno do calendario académico durante o regim
do ensino remoto e o oferecimento de componentes curriculares por meio de Tecnologias de Informacao
Comunicacao, bem como em eventual retorno presencial/hibrido, no ensino de graduacao da Universidade
Federal de Catalao, devido as consequéncias acarretadas pela pandemia da COVID-19.

Coordenacao Geral de Estagios
10/02/2021

Apresentacao baseada nas Diretrizes, orientacdes e procedimentos acerca dos estagios
curriculares obrigatérios — Resolucdo UFCAT n° 19/2020 - sobre o retorno do calendario
académico durante o regime do ensino remoto



Processo Modelo no SEI

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

""" T Lista DE nomes dos estudantes (1868820)
""" . Termo de Compr. de Estagio Obrigatdrio Coletivo COGRAD-RC 1868829
""" . Plano de Ativid. de Estagio Obrigatdrio Coletivo COGRAD-RC 1868887
""" . Termo de Responsabilidade COGRAD-RC 1868946

""" EI Ateste de Estagio Obrigatario Coletivo COGRAD-RC 1868972

O plano de ensino para ECO é unico para a turma matriculada e deve estar em consonancia com a Resolucao
UFCAT n°® 19/2020 - Art 1. 82° Para a adequacdo ao ensino remoto, serdo (re)elaborados planos de ensino
especificos que serdo analisados e aprovados pelas respectivas Unidades Académicas (UA), em consonancia com o
Artigo 109, do Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao (RGCG), vigente para a UFCAT.



CADASTRANDO O PROCESSO: GRADUACAO: ESTAGIO OBRIGATORIO COLETIVO

UNIER SIDADE FEDERAL DE GOIA S

sel

Administracdo
Controle de Processos

Iniciar Processo

1° Passo - Acesse o Sei e clique em “iniciar processo’;

Preencher as informacdes acerca do ESTAGIO

Iniciar Processo

Para saber+ Menu Pesguisa _ COGRAD-RC v E s f !

Retorno Programado Tipo do Processo:
Pesquiza [ Graduacdo: Estagio Obrigatéric Coletivo |
Textos Padrdo Especificagio:
Modslos Faverites |Eco- cOLETVO - TESTE -RES 18-2020 |
Blaces de natura Classificagdo por Assuntos:
Elocos de Reunido |
Blocos Internos
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Processos Sobrestados -
Acompanhamento Especial
M Interessados:
Pontos de Controle
Estatisticas b - J‘:% x
Grupos 3
-
Relatarios k
I, Coservegdes desta unidade
Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale
o aplicative do 5EI! no seu celular. Pl
Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do codigo -
abaixo para sincroniza-lo com sua conta. Nivel de Acesso
Sigilosa ) Restrito ) Pablico

Deixar publico

https://sei.ufg.br/sei/controlador.php?acac=procedimento_escolher_tipo&infra_sisterna=1000001008&infra_unidade_atual=1100000298infra_hash=1514813ba3e%e3d72838b7c18fa017dcfeacbbf196b2543bbcaT T d4f4fo 14727




INSERIR NA SEQUENCIA: lista de alunos da turma - PDF obtido no SIGAA, como
documento EXTERNO

UNIER SIDADE FEDERAL DE GOIA S

se‘ Para saber+ Menu Pesquisa _ COGRAD-RC W E 2 S
-

B2 2070.007721/2021-55 B

Gerar Documento
4 Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: &

» Ordem de insercao: _I

Acumulacio de Cargos/Empregos/Funces (Formulario)

» PDF/SIGAA-Matricula Ajuda de Custo para Redistribuicio / Remoco (Formulario)
Ata de Reunido

» Pode ser uma lista de frequéncia gerada Ateste de Documento (Nota Fiscal,fatura, outros) (Fomuric)
em PDF em que contenha,m: nome da Ateste de Estdgio Obrigatério Coletivo (Formulrio}
disciplina/codigo, matricula dos Ateste de Estagio Obrigatério Individual (Formulério}
estudantes e nome cc mpleto. Autodeclaracio de Filhos em Idade Escolar

Autodeclaracao de Saude (IN n® 19, de 12/03/2020)

» Caso o Coordenador de Estagio nao tenha Autorizagdo de Acesso a Dados mEIFmpusltp_u;e Renda (Formulario)
acesso ao SIGAA para providenciar esse Autorizago para Inicio de Estgio (FOmJlério)
documento, pedir ao Professor do referido gv?;itaqﬁ:edlg Esté_gm_Prog:tfgu :’; TAE (Formulario)

. Qletlim requencia - -
componente curricular e/ou Coordenador Cogastio 46 Colaporedor
de Curso Cadastro de Estagidrios
Cerfiddo de Ata
> TCE Convénio
Convocacdo
» PLANO DE ATIVIDADES Deciaracéode Nao Auzaneniode Ao T 1
~ Designa/Dispensa Coordenacio/Vice - Chefia’Sub
> TERMO DE CONCORDANCIA UHE(FurmuIériu} “
A Designa/Dispensa Funcio sem mandato (Formulario)
> ATESTE DE ESTAGIO Designa/Dispensa Substituto em faltafimpedimentos (Formularia)
Despacho
« I o (Fommulrio) .

https:/fsei.ufg.br/sei/controlador.php?acac=documento_receber@lacao_origem=documento_escalher_tipoftacac_retorno=documento_escolher_tipo8id_procedimento=20193148td_serie=-1&arvore=1&id_procedimento=20193148&infra_sistema=1... hi



UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIA S

3070.00772172021-55 |
~*= Lista DE nomes dos estudantes (1868820

#” Consultar Andamento

» TCE COLETIVO

» USAR O CHECK LIST

» Caso haja necessidade
responsavel legal da con

» INSERIR AS INFORMACOES PEDIDAS NO DOCUMENTO

Para saber+ Menu Pesquisa _ COGRAD-RC w* ﬂ : f !

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

termo de

Termo de

Termo de Compromisso de Estagio
Termo de Responsabilidade

PARA FACILITAR A COLETA DAS INFORMACOES- ENVIAR PREVIAMENTE PARA OS ESTUDANTES DEVOLVEREM

de Termo Aditivo [por alteracao ao inicial], este deve ser assinado pelo Estagiari
cedente e coordenador de estagios do Curso

« I

https://sei.ufg.br/sei/controlador.php?acao=documento_gerardlacac_origem=documento_escolher_tipo8tacao_retorno=documento_escolher_tipo8iid_procedimento=20193148ld_serie=706&arvore=18&id_procedimento=201931484nfra_sistema=10...

-



Quando se pede para gerar o TCE aparece essa tela, que precisa ser preenchida

B> 2070.00772172021-55 |B)
=¥ Lista DE nomes dos estudantes {1868820)

' Consultar Andamento

» Descricao:

Colocar nome da disciplina
do estagio ao qual se
refere o TCE;

Classificacao: ja vira
preenchido

Nivel de acesso: publico

Para saber+ Menu Pesquisa _ COGRAD-RC W

Gerar Documento

Confirmar Dados || "_.-\:Ilrl

Termo de Compr. de Estagio Obrigatorio Coletivo
Texto Inicial

() Documento Modelo
() Testo Padrdo
@ Menhum

Descricdo:
| Estagic Supervisionado I-Psicologia Bacharelado

(Clzssificagdo por Assuntos:

125.22 - INSCRIGAC EM DISCIPLUMNAS. MATRICULA SEMESTRAL EM DISCIPLIMA
125.61 - MOMITORIAS

124.51 - MONITORIAS

Cihservacdes desta unidads:

—| MNivel de Acesso

Confirmar Daos | | Yalier |




: GENTE SEGURADORA S/A APOLICE DE SEGURO

Matriz: Reua Mal. Floriano Peixota, 450 - Borto Alezra - RS Auxilio Funeral

CEP S0020-060 - CNPT n® 20.180.605/0001-02 FONEFASL: (313 3023-3838 - OUVIDORIA 0800 607 0B8R 3 e s
e n t o gentessguradora, com br Acidentes Pessoais - Coletivo

AUTORIZADA A FUNCIONAR PELA PORTARIA MIMISTERIAL N° 215 DE 28111084

Preencher as informacoes acerca do | CE- R
C_ owosoambuw ]
COLETIVO

APOLICE 01.82.0001762.000000 DATA DE EMISSAO 05/01/2021 PROPOSTA 000000
TIPO DO DOCUMENTO APOLICE

VIGENCIA DO SEGURO: das 24 horas do dia 31/12/2020 as 24 horas do dia 31/12/2021.

VIGENCIA DA APOLICE: das 24 horas do dia 31/12/2020 as 24 horas do dia 31/12/2021.

i

Termo de Compromisso de ‘.-}
UFG
Estagio: de acordo com a Lei UNIVERSIDAE FEDERAL DE GOIAS

COORDEMACAD DE GRADUACAD - REGIONAL CATALRO

11788/2008 — art 3° - II:

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO COLETIVO

assinam: “educando, parte £ MODALIDADE DO ESTAGIG
s - [ 12 da Apélice de Seguro: Nome da Seguradora: |
concedente do estagio e N—
. i o~y |Cnrso: |
Instituicao
3. DADOS DOS ESTUDANTES
-RGCG 1557R/2017 — art.18: Nome Complet Matriculs Periodo

“termo de compromisso

firmado pelo educando, parte
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Preencher as informacoes acerca do TCE-COLETIVO

UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIAS

SEI Para saber+ Menu Pesquisa [N 5507 0O 54
L]

L1 23070.007721/2021-55 [B]

- Lista DE nomes dos estudantes (1868820)
BBl Termo de Compr. de Estagio Obrigatoro Coletivo (3

# Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
COORDEMACAD DE GRADUACAD - REGIONAL CATALAC

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO COLETIVO

1. MODALIDADE DO ESTAGIO

| N2 da Apdlice de Seguro-01_82.0001762.000000 [ Nome da Seguradora:GENTE |
2. DADOS DO CURSO
|Curso:PSICOLOGIA BACHARELADO |

3. DADOS DOS ESTUDANTES

Nome Completo Matricula Periodo

1 LEMBEAE. QUE O SUPERVISOE. NA CONCEDENTE

2 SO PODE TEE ATE 10 ESTAGH]%[DS LEI 1178882008 ART 9 item

3

4 LEI 1178882008 ART T-item I

3 ASSINAR O COORD. ESTAGIO DO CTUESO

& ESTUDANIE

7 CONCEDENTE- REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESAS

8

9
10
11
12

1 b 13 M




Plano de Atividades

UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel Para saber+ Menu Pesquisa _ COGRAD-RC W c‘ 2 S !
-

~ BETV ToI007 155
20 fn_nm' 2172021-55 || Gerar Documento
- Lista DE nomes dos estudantes (1868820) . .
- Termo de Compr. de Estdgio Obrigatério Coletivo C Escolha o Tipo do Documento: &
[FLAND |
# Consultar Andamento Plano Individual de Trabalho Remoto (COVID-19)
(Blano de Afivid_de Estagio Obrigatorio Colefivo )
Plano de Atividades de Estagio (Formuldrio)
Plano de Trabalho

Plano de Atividades deve estar em concordancia com 0s aspectos ético-legais dispostos na Lei de
Estagio, Resolucdes internas da Universidade que norteiam os Estagios, bem como no aspecto formativo,
disposto no Projeto Pedagogico de Curso (PPC) de cada Curso, com vistas a formacao do educando e o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional, adicionado ao atendimento das
recomendactes do Ministério da Saude, Decretos Federais, Estaduais e Municipais quanto a preservacao
da saude e seguranca do estagiario no local de estagio.

https://sei.ufg.br/sei/controlador.php?acac=documento_gerar@iacao_origem=documento_escolher_tipoflacac_retorno=documento_escolher_tipo&id_procedimento=20193148id_serie=724&arvore=18&id_procedimentoc=201931484nfra_sistema=10... hd




Plano de Atividades

UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIAS

sel Para saber+ Menu Pesquisa _ COGRAD-RC W E‘ 2 f !
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I 22070.007721/2021-55 B
- Lista DE nomes dos estudantes (1868820)
< Termo de Compr. de Estagio Obrigatério Colefivo C

Gerar Documento

Confirmar Dados || "_.-\:Ilarl

s Consultar Andamento Plano de Afivid. de Estagio Obrigatorio Coletivo

Texto Inicial

() Documento Modelo
() Testo Padrdo

Assinaturas no Plano ® Nenhurn
E ws;aupem_r.mn ado |-Psicologia Bacharelad
de Atividades: == =

(Clzssificagdo por Assuntos:

|
eStag|ér|O, responsé\/el 12561 - MONITORIAS

124.51 - MONITORIAS
125,22 - INSCRIGAC EM DISCIPLINAS. MATRICULA SEMESTRAL EM DISCIPLIMNA

legal da concedente, | i

coordenador de estagios

—| MNivel de Acesso

do curso, supervisor no

local de estagio e

Confirmar Daos | | Yalier |

professor orientador.




Plano de Atividades Coletivo = até 14 estudantes.

Lei 11788/2008 - Art.9 - o supervisor pode orientar

A Resolucao 1539R/2017 - Art.8 o numero de estudantes por professor de estagio sera,

PLANO DE ATIVID. DE ESTAGIO OBRIGATORIO COLETIVO

|[CURSO-PSICOLOGIA - BACHARELADO UFCAT

ESTUDANTE
LEI 1178820058 O CONCEDENTE PODE
SUERVISIONAER ATE 10 ATUNOS
ART 9 ITEM ITT
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I]’ru-fess-ur Orientador: DO CURSO-PPC

IConcedente-STTPERVTSOR DO T.OCAT. DF FATAGTO NOSE FATIIDANTES



Plano de Atividades como ele fica depois de ser preenchido
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[ Termo de Compr. de Estagio Obrigatorio Coletivo COGRAD-RC 1 et et e e ot v g
B BIFiano de Ativid. de Estagio Obrigatorio Colefivo COGRAD-RC 18 -
PLANG DE ATIVID. DE ESTAGIO OBRIGATORIO COLETIVO

it

# Consultar Andamento

1. DADOS DO CURSO

|CURSO:PSICOLOGIA - BACHARELADO UFCAT |

2. DADOS DOS ESTUDANTES

ESTUDANTE MATRICULA PERIODO
LEI 11788/2008 O CONCEDENTE PODE
SUERNVISIONAR ATE 10 ALUNOS
ART 2 ITEM III
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3. DADOS DO ORIENTADOR

|Professor Orientador: DO CURSO-PPC |

4. DADOS DA CONCEDENTE

. |Concedente:SUPERVISOR. DO LOCAL DE ESTAGIO DOS ESTUDANTES | -




Termo de Conhecimento e concordancia com a realizacao do
Estagio Curricular Obrigatorio (ECO)

UNNERSIDADE FEDERAL DE GOIAS 5
COORDENACAD DE GRADUACAD - REGIOMNAL CATALAD

TEEMO DE RESPOMNSABILIDADE

[DISITE © TEXTO AQUI]

Referéncia: Frocesso ng 23070.0077214/2021-55

Termo de Conhecimento e concordancia com a realizacao do
Estagio Curricular Obrigatorio (ECO)

Copiar e colar os conteudo enviado e inserir no documento
“Termo de Responsabilidade”




Termo de Conhecimento e concordancia com a realizacao do

Estagio Curricular Obrigatorio (ECO)

2:39u_um?.?21.-'2nz1-55 [B] Gerar Documento
- Lista DE nomes dos estudantes (1868820)
7 Termo de Compr. de Estdgio Obrigatono Coletivo C Centfirmr Daos | [ aller |
[7 Plano de Ativid. de Estagio Obrigatario Coletiva CC

Termo de Responsabilidade

4+ Consultar Andamento Texto Inicial
() Documento Modelo
() Texto Padrio
® Menhum

Termo de Conhecimento [EstSgo Supervsionsdo iccegi Basharsads |

Classificacdo por Assuntos:

e concordanciacom a

« PX
*s
realizagao do — -
Observapdes desta unidade:
ECO/UFCAT: assinado P
pelo estudante e
Sigiloso ) Restrito ® Piblico
homologado na UA do G oo | [T
Curso
\ « I ,




Termo de Conhecimento e concordancia com a realizacao do
Estagio Curricular Obrigatorio (ECO)
Inserir: Nome do estudante, Curso, Matricula e Unidade
Criar um quadro, no numero de estudantes (S/N)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS .
COORDENACAD DE GRADUACAD - REGIONAL CATALAC

TERMO DE RESPONSABILIDADE

TEEMO DE CONHECIMENTO E CONCORDANCIA COM A REALIZACAO DO
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (ECO)

(Emergéncia na Sande Poblica em razic da dizseminacio do nove coronavirus COVID-19)

cezstmdante do Curzo de . da Unidade Académica de
da Universidade Federal de Cataldo (UFCAT). considerando:

A Portaria n® 336, de 20 de margo de 2020, do Ministério da Educacdo, gue dizpde sobre a atuacio dos aluncs dos cursos da drea de sadde no combate & pandemia do COVID-19 (coronavirus);

Portaria n® 492 de 23 de marge de 2020, do Ministério da Sande (MS), gue institui a Agdo Estratézica "0 Brasil Conta Comizo”, veltada acs alunos dos curzos da area de sande, para o enfrentamento a pandemia do
corpnavims (COVID-19);




Termo de Conhecimento e concordancia com a realizacao do

Estagio Curricular Obrigatorio (ECO): como aparece depois de preenchido

L 23070.007721/2021-55 [B]
=¥ Lista DE nomes dos estudantes (1868820)
-1 Termo de Compr. de Estagio Obrigatorio Coletivo C
71 Plano de Ativid. de Estdgio Obrigatorio Coletivo CC
BB Termo de Responsabilidade COGRAD-RC 186894

J Consultar Andamento

o éla] [Z]al [ AR

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
COORDEMACAD DE GRADUACAD - REGIONAL CATALAC

TERMO DE RESPONSABILIDADE

TERMO DE CONHECIMENTO E CONCORDANCLA COM AREALIZACAOQ DO

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (ECO)

(Emergéneia na Saide Pablica em razio da disseminacio do nove corcnavirus COVID-19)

Eu, .estudante do Curzo
de . da Unidade Académica de . matricula
da Universidade Federal de Cataldo (UFCAT), considerando:

A Portaria n® 336, de 20 de margo de 2020, do Ministério da Educacdo, que dizpbe sobre a atuagio dos aluncs dos cursos da drea de zafde no combate a pandemia do COVID-
19 (coronavimes);

Portaria n® 492, de 23 de margo de 2020, do Ministério da Saigde (MS), gue institui a Agdo Estratégica "0 Brasil Conta Comigo”, voltada acs alunos dos cursos da area de sainde,
para ¢ enfrentamento a pandemia do coronavirus {COVID-19);




Check list de
Estagio

Dados:
» Estudante;
» Instituicao UFCAT

» Concedente/local de
estagio

» Informacoes sobre o
Estagio;

Plano de Atividades

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
COORDENACAO GERAL DE ESTAGIO

CHECKLIST ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (ECO)

DADOS DO ESTUDANTE

Nome do estudante: I

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO
PRO-REITORIA DE GRADUACAQ
COORDENA(AQ GERAL DEESTAGIO

Matricula: I E-mail:

PLANO DE ATIVIDADES (Descrever as afividades a serem realizadas no estagio)

CPF: I Data de Nascimento: Selecione a data
RG: I Orgdo Expedidor:

DADOS INSTITUICAO DE ENSINO

Curso: I

Unidade Académica: I

Professor Orientador: I

DADOS CONCEDENTE DO ESTAGIO

Nome/Razio Social: I

CNPJ/Registro no Conselho Profissional: I

Endereco: |

Cidade: I Estado:l CEP: I

Supervisor (do local de estagio): I

SIAPE (se professor UFCAT): I Telefone: I

E-mail: I

Area de formacio do supervisor: I

DADOS DO ESTAGIO
Inicio do estagio: Selecione a data Fim do estagio: Selecione a data
Carga horaria diaria: Escolher um item. Carga horaria semanal: Escolher um item

i 2
Agente integrador? ©* Sim. Qual? I

" Néo. Qual n° convénio UFG/UFCAT?

" Sj ?
Bolsa estagio? Sim. Qual valor? I

* Nio

Obs.: para valores de bolsas minimos vide IN 213/2019, Resolugdo CEPEC 1538R/2017 e Resolugdo CEPEC 1539R/2017.

10,




ATESTE DE ESTAGIO

;230 20215510 Gerar Documento
- Lista DE nomes dos estudantes (1268220) )
=0 Termo de Compr. de Estdgio Obrigatorio Coletivo C Escolha o Tipo do Documento:
[ Plano de Ativid. de Estagio Obrigatdrio Coletivo CC
[ Termo de Responsabilidade COGRAD-RC 186804 |ATEST |

Ateste de Documento (Nota Fiscal, fatura,
outros) (Formulario)

(izste de Estagio Obrigatorio Colefivo (Formulario) )
Aleste de Estagio Obrigatorio Individual (Formuiario)

+' Consultar Andamento

Ateste de Estagio: Ao final do Estagio, para fins de conclusdo do processo no SEI, o coordenador de estagios
devera inserir, preencher e assinar o documento Ateste de Estagio Obrigatorio (individual ou coletivo, a depender

do tipo de processo gerado). Ele s6 podera ser gerado depois que o componente curricular foi concluido, ou seja,
consolidacao da disciplina no SIGAA.

hitf



B2 2070.007721/2021-55 B
=% Lista DE nomes dos estudantes (1868820)
7 Termo de Compr. de Estagio Obrigatorio Coletivo C
- [0 Plano de Ativid. de Estdgio Obrigatério Coletive CC
[ Termo de Responsabilidade COGRAD-RC 1852941

# Consultar Andamento

Preencher depois de

receber o Diario do

SIGAA preenchido e
consolidado.

Informar as
excepcionalidades
caso houve.

Gerar Formulario

Ateste de Estagio Obrigatorio Coletivo

Todos os estudantes listados no Termo de Compromisso de estagio e no Plano de Atividades concluiram estagio?
® Sim
) Mo

Caso houve estudante(s) gue ndo concluiu(iram), destacar ofs) respectivo(s) nomes) abaixo:

Confirmar Dados || yulur|

Todos os estudantes obtiveram 100% de frequéncia?
® Sim
) Mo

Cazo algum estudanie ndo obieve 100% de frequéncia, desiacar ofs) raspeciiveds) nomeis) abaizo:

Todos os estudantes Ja apresentaram relatoric/defesa de relatorio?
) Sim
® Mo

Caso algum estudante ndo apresentou relatorio/defesa de relatario, destacar o{s) nome{s) abaixo:

MO FPC MAD CONSTA A OSRIGATORIEDADE DE DEFESA DE RELATORIO DE ESTAGIC.

As notas e frequéncias ja foram preenchidas no SIGAA?




L] 23070.007721/2021-55 [B]

= Lista DE nomes dos estudantes (1868820)
[ Termo de Compr. de Estagio Obrigatério Coletivo C
[7 Plano de Ativid. de Estagio Obrigatario Coletiva CC
[ Termo de Responzabilidade COGRAD-RC 185894
B Ateste de Estagio Obrigatorio Coletivo COGRAD-R

4 Consultar Andamento

B AGIC OMO FICA DEPOIS DE F

DO
Ateste de Estagio Obrigatdrio Coletivo - 1868972
Todos os estudantes listados no Termo de Compromisso de estagio e no Plano de Atividades concluiram estagio?
Sim
Caszo houve estudante(s) que ndo concluiu(iram), destacar o{z) respectivo(g) nome(s) abaixo:
Todos os estudantes obtiveram 100% de frequéncia?
Sim
Caso algum estudante ndo obteve 100% de frequéncia, destacar o(s) respectivo(s) nome(s) abaixo:
Todos os estudantes Ja apresentaram relatério/defesa de relatdrio?
Nao
Caso algum estudante nao apresentou relatorio/defesa de relatorio, destacar ofs) nome(s) abaixo:
NO PPC MAD COMSTAA OBRIGATORIEDADE DE DEFESA DE RELATORIO DE ESTAGIO.
As notas e frequéncias ja foram preenchidas no SIGAAT
Sim
A turma ja esta congolidada?
Sim
Observages complementares: Conclusao do Processo Assinatura:

Coordenador de Estagios do Curso

COGRAD-RC v




COMO SOBRESTAR O PROCESSO ATE SUA CONCLUSAQ?
SELECIONAR O PROCESSO E CLICAR NO QUE INDICA A SETA

UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIAS

SEI Para saber+ Menu Pesquisa _ COGRAD-RC W Ed 2 F !
-

Administragdo
Controle de Processos
Iniciar Processa
Retorno Programado

Controle de Proces os

2| [MAm 3[R

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale
o aplicativo do 5EI' no sew celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do codigo
abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

Fesguisa
Taxios Padrio \fer todos os processos ‘fer por marcaderes ".-"nsua]ﬁn deta'hads
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura B registros: 5 regisiros:
Elocos de Reunido E Hecebidos E Gerados
Blocos Intemes a (Y 23070.007383/2018-56 (vanizvers) O 23070.007721/2021-55 fivaniavers)
Contatos O 23070.00658372021-97 (Fwaniavera) O 23070.004468/2021-88 {ivaniavera)
Processos Sobrestados O ¥ 23070.02074272019-41 (Fwaniavera) O 23070.046327/2020-51 {ivaniavera)
Acompanhamento Especial O & 23070.015426/2019-58 {fvaniavera) O 23070.043604/2020-74 {ivanigwera)
Marcadores O # 23070.055803/2020-25 {vaniavera) O 23070.04325002020-68 {ivaniawera)
Pontos de Controle O 23070.040750/2020-48 (wanizvara)
Estatisticas 4
Grupos 3
Relatdrios 3

—

Para que os processos referentes estagios ndo se acumulem na area de trabalho da
sua unidade, sobresta-los, enquanto aguarda a conclusao.

https:/fsel.ufg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_controlarfinfra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000029&infra_hash=64afled 182096ceed3 1684938707 2adafba03cT3d508d624457b55abTbb32 71+
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sel

Administracdo ¥
Controle de Processos
Iniciar Processa

Retorno Programado
Pesguisa

Textos Padrio

Modelos Favaritos

Blocos de Assinatura
Elocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestadeos
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Esiatisticas 3
Grupos 3
Relatarios k

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale
o aplicative do 5EI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do codigo
abaixo para sincroniza-lo com sua conta.
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Controle de Processos
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\Ver todos oS processos \fer por marcadores Wisualizagdo detathada
i registros: 5 registros:
Recebidos Gerados

23070.007383/20158-56 (fvaniavera) O 23070.007721/2021-55 (ivanizvera)
23070.006583/2021-97 (vanizvera) O 23070.004468/2021-33 (ivaniavera)
23070.020742/2019-41 (fvaniavera) O 23070.046327/2020-51 (ivanizvera)
23070.015426/2019-58 (fvaniavera) O 23070.043604/2020-74 (ivanizvera)
23070.055803/2020-25 (fvaniavera) O 23070.043250/2020-68 (ivanizvera)
23070.040750/2020-48 (fvaniavera)

Para que os processos referentes estagios nao se acumulem na area de trabalho da
sua unidade, sobresta-los, enquanto aguarda a conclusdo. Maiores informacdes
sobre sobrestamento de processos em:
https://softwarepublico.gov.br/social/sei/manuais/manual-dousuario/
5.-relacoes-entreinformacoes/#

https://sei.ufg.br/sei/controlador.php?acac=procedimento_sobrestado_listar&infra_sisterna=1000001008infra_unidade_atual=1100000298nfra_hash=5398fbc01339860c3dc01334c32d36e7be964d9d 3fcf06621577a16=805b6811 b




Se houver defesa do Relatorio Final de
Estagio/TCC

O Coordenador de Estagio do Curso/ou servidor designado por ele abrira o process
» Graduacao: Estagio Obrigatorio (individual ou coletivo),
» Desighar a Banca

» Incluir a ATA de Defesa (assinada pelo coordenador de estagio e orientador) e

» Conclusao do processo.



Salvar em arquivo DIGITAL/PDF o processo gerado na

Coordenacao de Estagios do Curso.

ECO a guarda dos documentos € permanente;

A matricula no componente curricular (ECO) € o que garante que o estudante sera incluido na apo6lice de seguro
contra acidentes e morte acidental e, tendo em vista que o envio antecipado nao tem ocorrido dentro do prazo
estipulado, uma decisdo da CGE/PROGRAD comunicada a Reitoria da UFCAT € que seriam extraidos a relacao de
matriculados nas Disciplinas/Componente Curricular “Estagio” para envio mensal a Seguradora, todo 5° dia util de
cada més. Assim, os Coordenadores de Estagios dos Cursos ficam desobrigados de comunicar mensalmente a CGE
esta relacdo. Havendo modificagcao nessa conduta, informacgoes seréo repassadas.

Link para apolice: https://estagio.catalao.ufg.br/p/36446-apolice
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO — CNPJ: 35.834.377/0001-20
APOLICE: 01.82.0001762.000000 - DATA DE EMISSAO 05/01/2021
VIGENCIA DO SEGURO: das 24 horas do dia 31/12/2020 as 24 horas do dia 31/12/2021.



Termo Aditivo de
Estagio Curricular Obrigatorio

» SE HOUVER alteracées no Termo de Compromisso / Plano de Atividades
idealizadas/descritas, alteracdo do supervisor/professor orientador,
alteracdo no horario do ECO ou mudancas de locais pré-definidos no TCE,
devem ser precedidas de comunicacGo prévia aos Coordenadores de
Estagios/professor de estadgio do Curso ao qual este estudante pertence, com
formalizacGo de um novo Termo Aditivo de Contrato e que somente apos
esses tramites, acontecam as assinaturas de todos os envolvidos nos

documentos previstos pela Lei de Estagio.




Planilha de Convénios

» Em relacdo a planilha de convénios [UFG/UFCAT]: informa-se que os interessados
devem manter a consulta integrada ainda, utilizando os ‘filtros’ no objeto
pesquisando pelo texto ‘UFCAT” que buscara os convénios que possuem UFCAT no
objeto e por ‘sub-rogacao” que buscara os convénios que possuem Termo Aditivo de
sub-rogacao. Até o momento, o Unico convénio que foi sub-rogado é o da John
Deere: Convénio 310/2019.

» Link para consulta: https://www.convenios.ufg.br/p/2454-instrumentos-

celebrados-pela-ufg



https://www.convenios.ufg.br/p/2454-instrumentos-celebrados-pela-ufg

TCE e PA celebrados de forma fisica

» Em relacdo aos TCE e PA celebrados de forma fisica: para os

estudantes que ja possuem TCE e PA celebrados de forma fisica, basta
abertura do processo, insercao da lista de matriculados e insercao do
Termo aditivo de Compromisso de Estagio com as devidas

assinaturas.

» Ao final, inserir o Ateste de Estagio e Conclusao do processo.




OBSERVACOES:

Para a liberacao de documentos para assinaturas por usuarios externos a UFG (estudantes ou supervisores
pertencentes ao quadro de outras instituicoes), utilizar a funcionalidade do SEIl “Gerenciar Liberacdes para

Assinatura externa”

Para supervisores ou servidores da UFG em exercicio em unidades diferentes da unidade produtora do documento,

utilizar a funcionalidade do SEI “Incluir em de Bloco de Assinatura” Liberacdes para Assinatura externa”

Nao devem ser formados dossiés no SEl, ou seja, Termo de estagios de interessados distintos ou semestres distintos

em um Unico processo;
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