ANEXO 1

Vagas de Estagio Curricular Ndo-Obrigatdrio nas dependéncias da Regional Cataldo/UFG

Cursos Exigidos: Administracdo, Ciéncia da Computacdo, Educacéo e Letras.

Atividades a serem realizadas: Atendimento ao publico, controle de
equipamentos e materiais do laboratério, elaboragdo de documentos relativos
Centro de Linguas 01 ao projeto de extensdo e suporte operacional as atividades de docéncia
desenvolvidas no Centro de Linguas.
Unidade Académica Especial
de Letras e Linguistica Habilidades: Dominio minimo de informética Office / BROffice (Word,
PowerPoint, Excel) e de internet (navegacdo em sites, gerenciamento de e-
mail, etc.); dominio de escrita na modalidade padrdo da lingua portuguesa;
capacidade de organizagédo, arquivamento e gerenciamento de documentos.

Disponibilidade de Horario: Vespertino e Noturno.
Cursos Exigidos: Engenharia Civil entre 7° e 9° periodo.

Coordenacao de Administracao 01 Atividades a serem realizadas: Planilhas de medicdes, pequenos projetos em
e Finangas - CAF AutoCAD, orgamentos e auxiliar na fiscalizacdo de obras.

Disponibilidade de Hordrio: Vespertino.




Cursos Exigidos: Administracdo, Ciéncia da Computacdo, Ciéncias Sociais,
Engenharia Civil, Engenharia de Minas, Engenharia de Producéo, Historia,
Letras, Matematica Industrial, Pedagogia.

Atividades a serem realizadas: Prestar informagfes ao publico sobre
atribuig0es, servigos e procedimentos internos do CIDARQ/RC/UFG; prover
a manutencdo e atualizacdo de website; coletar dados para diagndstico,
estudos, estatisticas e producdo de relatérios de atividades e de gestéo;
desempenhar atividades de protocolo: receber, registrar, distribuir, controlar
a tramitacdo; desempenhar atividades de arquivo: receber, higienizar,
ordenar, acondicionar, arquivar e desarquivar documentos (avulsos e
processos), gerenciar solicitacdes de acesso a informacBes e documentos
arquivisticos, orientar o publico sobre os procedimentos de consulta e
manuseio de documentos, separar e organizar documentos para empréstimo e

Cataldo Centro de |~nformag€1_o, 01 eliminagdo, conferir documentos devolvidos de empréstimo, digitalizar
Documentagao e Arquivo - documentos (avulsos ou processos); auxiliar nas atividades administrativas de
CIDARQ competéncia da coordenacéo do CIDARQ/RC/UFG.

Habilidades: Senso de organizacdo, disciplina, bom relacionamento
interpessoal, comprometimento com o trabalho, aptidao para utilizacdo de
legislacdo especifica, técnicas arquivisticas e procedimentos administrativos,
conhecimentos intermediérios ou avangados de redacéo oficial e informatica
(habilidade para criagdo de websites, banco de dados, utilizacdo de planilhas
eletronicas, editores de textos, sistemas operacionais e internet).

Observacdo: A maior parte da carga horaria sera cumprida manuseando
acervos documentais arquivisticos.

Disponibilidade de Horario: Matutino e Vespertino.




PERFIL 01 - Cursos Exigidos: Qualquer curso de graduacdo da UFG/RC.
Atividades a serem realizadas: Manutengéo/configuracdo de computadores,
configuracdo de impressoras e configuragdo/manutencdo dos pontos de rede
da UFG/RC.

Habilidades: O candidato devera possuir curso técnico em informética e/ou

similar.
*Centro de Recursos 02
3 Computacionais - CERCOMP Disponibilidade de Horario: Vespertino.

Cataldo PERFIL 02 - Cursos Exigidos: Qualquer curso de graduacdo da UFG/RC.
Atividades a serem realizadas: Atividades administrativas, recepcdo e
treinamento weby.

Habilidades: O candidato devera possuir curso basico em informatica.
Disponibilidade de Horario: Matutino.
Cursos Exigidos: Qualquer curso de graduacgdo da UFG/RC.
Atividades a serem realizadas: Digitacdo de textos, desenvolvimento de
artes graficas, elaboracdo de planilhas, arquivamento de documentos,
Coordenagao de Extensdo e 01 atendimento ao publico, assessoria em eventos.
Cultura - CEC

Habilidades: Desejavel dominio em Corel Draw, conhecimentos basicos em
registro de informacGes, arquivo, informatica e habilidades administrativas
minimas.

Disponibilidade de horario: Vespertino.

*1 vaga seré destinada a estudante com deficiéncia



Cursos Exigidos: Ciéncia da Computacdo e Matematica Industrial.

Atividades a serem realizadas: Atendimento a professores e alunos, auxilio
nas atividades administrativas, encaminhamento de documentos e manutencao
do sitio da Coordenacao Geral de Estéagios.

Coordenacao de Graduagao - 01 Habilidades: Nocdes basicas de informatica, especialmente editor de textos e

COGRAD planilhas. Devem apresentar habilidades em sistemas computacionais para
desenvolvimento e suporte de softwares para as diversas atividades do setor e
. saber utilizar os sistemas operacionais Windows efou Linux, além da
Cataldo capacidade de elaborar, alimentar e manter sitios de internet.
Disponibilidade de Horario: Vespertino e Matutino.
Cursos Exigidos: Letras e Administracao.

Atividades a serem realizadas: Atendimento a professores, assessoria de
estoque de livros e organizagdo de documentos. Precisa ter disponibilidade
para Treinamento sobre Sistema Eletronico de Editoracéo de Revista — SEER
(ser realizado em Goiania — data a combinar).
Departamento Editorial/RC — 01
DEPECAC Habilidades: Conhecimento em informatica, MS Office, Internet, saber
utilizar sistemas operacionais Windows e/ou Linux, atualizagéo e postagem no
Facebook, habilidade em digitagcdo de textos, elaboracdo de planilhas. O
candidato deve ser proativo, dindmico, interessado, organizado e pontual.

Disponibilidade de horario: Matutino ou Vespertino.




Cursos Exigidos: Ciéncia da Computagéo, Ciéncias Sociais e Psicologia.

Atividades a serem realizadas: Atendimento ao publico, desenvolvimento
das atividades do CIAD — Centro de Informatica e Apoio Didético, auxilio nas
Biblioteca Seccional 01 atividades de rotina da biblioteca, auxilio no desenvolvimento de projetos e
atividades culturais deste Departamento.

Disponibilidade de Horario: Noturno.
Cursos Exigidos: Engenharia Civil.

Cataldo Atividades a serem realizadas: Auxilio na elaboragéo de orcamento de obras;
auxilio na realizacdo de vistorias de obras; auxilio na fiscalizacdo de obras;

Centro de Gestdo do Espaco 01 auxilio na elaboragdo de projetos bésicos e executivos de arquitetura; auxilio

Fisico (CEGEF) na elaboracdo de projetos basicos e executivos de instalagbes elétricas;

instalagdes hidrossanitarias, instalacdes telefonicas e de logica e projetos
estruturais; auxilio nas atividades de manutencdo predial; auxilio nas
atividades administrativas do CEGEF/RC.

Disponibilidade de horario: Matutino e Vespertino.




Cursos Exigidos: Matemaética e Matematica Industrial.

Atividades a serem realizadas: Controlar a entrada e saida de usuario do
laboratdrio, marcando horério de entrada e saida; contabilizar as pecas mdveis
utilizadas nas tarefas; preparar as bancadas para as tarefas das aulas
ministradas no laboratdrio; conferir as pecas moveis e demais componentes
das bancadas ao final das aulas; organizacdo do material nos armarios; cuidar
do enchimento e esvaziamento com agua dos reservatorios das bancadas, de

Laboratorio de Controle 01 acordo com as tarefas agendadas; manutencdo dos computadores do
. Operacional laboratério; verificar o funcionamento dos softwares necessarios antes de cada
Cataldo aula; verificar a instalacio elétrica das bancadas e conexdo com 0s
Unidade Académica Especial computadores, antes de sua utilizacdo; outras atividades solicitadas pelo
de Matematica e Tecnologia supervisor; zelar pela organizagao e disposicao das pecas nos armarios durante

as aulas.

Habilidades: Conhecimento de informatica; conhecimento béasico de
eletricidade; nogdes de eletronica e pneumatica; organizacéo; disciplina e bom
relacionamento interpessoal.

Disponibilidade de Horario: VVespertino.
Cursos Exigidos: Matemética e Matematica Industrial.

Atividades a serem realizadas: Controlar a entrada de usuarios no
laboratério, marcando horario de entrada e saida; agendamento de

Laboratdrio de Ensino de aulas/cursos; organizagio do material nos armarios; participar de projetos de
Geometria e Matemateca extensdo que ocorrem nos laboratérios; outras atividades solicitadas pelo
01 supervisor.

Unidade Académica Especial
de Matematica e Tecnologia Habilidades: Conhecimento em informatica; aptiddo para o desenvolvimento
de projetos envolvendo o ensino de matematica para alunos de ensino basico;
organizacéo, disciplina; bom relacionamento interpessoal.

Disponibilidade de Horario: Vespertino.




Cursos Exigidos: Matematica, Matematica Industrial, Engenharia Civil,
Engenharia de Produgdo, Engenharia de Minas e Ciéncia da Computagéo.

Atividades a serem realizadas: Controlar entrada de usuarios do laboratério,

Laboratorio de Simulagédo 01 marcando horario de entrada e saida; agendamento de aulas/cursos;
Matematica organizacdo do material nos armarios; manutencdo dos computadores do
laboratério (multiterminais com sistema operacional Ubuntu); verificar o
Unidade Académica Especial funcionamento dos softwares necessarios antes de cada aula; outras atividades
de Matemética e Tecnologia solicitadas pelo supervisor.
Cataldo Habilidades: O candidato deve ter conhecimento basico de informatica,

organizag&o, disciplina e bom relacionamento interpessoal.

Disponibilidade de Hordrio: Vespertino.
Cursos Exigidos: Matemaética ou Matematica Industrial.

Laboratério de Simulacéo de Atividades a serem realizadas: Controlar a entrada de usuario no (s)

Mecanismos laboratério (s). Agendar aulas/cursos. Organizacdo de material nos armarios.

01 Manutencéo dos computadores do laboratério. Verificar funcionamento dos

Unidade Académica Especial softwares necessarios antes de cada aula. Realizar outras atividades de mesmo
de Matemética e Tecnologia nivel solicitadas pelo supervisor.

Habilidades: O candidato deve ter conhecimento basico de informatica,
conhecimentos basicos acerca dos Kit's de robética educacional LEGO-
Mindstorms, organizacdo, disciplina e bom relacionamento interpessoal.

Disponibilidade de Horario: Matutino ou Vespertino.




Cursos Exigidos: Engenharia de Producdo, Engenharia Civil, Engenharia de
Minas e Matemaética Industrial.

Atividades a serem realizadas: Apoio na manutencdo e no controle dos

Laboratorio de Automagéo e 01 equipamentos dos laboratérios de Automagéo e
Metrologia / Ergonomia / Metrologia/Ergonomia/Circuitos. Auxilio ao professor e ao técnico de
Circuitos - FENG laboratdrio nas atividades préaticas desenvolvidas nos mesmos.

Habilidades: Conhecimentos basicos de informatica em nivel de software, ser
. inovador, determinado e com capacidade de realizacdo. E desejavel inglés
Catalao técnico basico e conhecimentos bésicos de informatica em nivel de hardware.

Disponibilidade de Horario: Matutino e/ou Vespertino.
Cursos Exigidos: Engenharia de Minas.

Atividades a serem realizadas: Efetuar a instalacdo, configuracdo e
manutencao de computadores, configuracdo de internet, controlar e gerenciar
0s itens/equipamentos do laboratério (quantidades, disponibilidade). Efetuar o
controle do uso do laboratério (quantidade de alunos utilizando, horarios).
Laboratério de Planejamento e 01 Instalar programas e formatar os computadores quando necessario.

Topografia — FENG
Habilidades: Conhecimentos de instalacdo, configuracdo e manutencdo de
computadores, instalagdo de programas, formatacdo e tecnologias afins. E
desejavel inglés técnico basico.

Disponibilidade de horario: Matutino e/ou Vespertino e 2h semanais no
periodo noturno.




Cursos Exigidos: Educacdo, Geografia, Historia e Letras.

Atividades a serem realizadas: Atendimento ao publico, controle de
equipamentos e materiais do laboratorio, elaboracdo de memorando e

Laboratdrio de Estudos da 01 documentos relativos ao laborat6rio, apoio & diretoria da revista Linguagem,
Linguagem (LAEL) Estudos e pesquisas, vinculada ao Mestrado em Estudos da Linguagem e
suporte operacional aos eventos promovidos pelo Mestrado em Estudos da

Unidade Académica Especial Linguagem.

de Letras e Linguistica
Habilidades: Dominio minimo de informatica Office / BROffice (Word,
PowerPoint, Excel) e de internet (navegacdo em sites, gerenciamento de e-
mail, etc.); dominio de escrita na modalidade padrdo da lingua portuguesa;
capacidade de organizacéo, arquivamento e gerenciamento de documentos.
Catalao Disponibilidade de Horario: Matutino e Vespertino.
Cursos Exigidos: Educacéo Fisica.

Atividades a serem realizadas: Catalogacdo, registro e sistematizacdo das
atividades de extensdo e pesquisa desenvolvidas pelo LABPEL e pelo

Laboratdrio de Praticas LABPEIC; acompanhar os projetos de extensdo desenvolvidos pelo LABPEL
Esportivas e Lutas (LABPEL) e pelo LABPEIC; orientar professores e alunos sobre os projetos
01 desenvolvidos pelo LABPEL e pelo LABPEIC no campo de extenso e da

Unidade Académica Especial pesquisa; auxiliar no planejamento administrativo, pedagogico e académico
de Biotecnologia junto ao LABPEL e LABPEIC; atualizacdo do site, Facebook e e-mail do

LABPEL e do LABPEIC; zelar pelo cumprimento das normatizacbes e
manutencao do material disponivel no LABPEL e no LABPEIC.

Disponibilidade de Horario: Vespertino.




Cursos Exigidos: Ciéncia da Computagéo.

Atividades a serem realizadas: Manutencao e organizac¢ao dos equipamentos
do laboratorio, com substitui¢do, configuracéo e instalagédo de modulos, partes
e componentes. Controlar e zelar pela correta utilizacdo dos equipamentos.
Suporte técnico a usuarios do laboratorio. Controle de entrada e saida de
Laboratdrio de PFC de Ciéncia 01 usuarios. Formulacdo e execucdo de inventario. Executar outras tarefas

da Computacéo compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo. Desenvolvimento
de websites. Desenvolvimento de softwares.

Catalao Habilidades: Facilidade de comunicacdo, proatividade, capacidade de
organizagéo, disposi¢do em trabalhar coletivamente.

Disponibilidade de Horéario: Diurno.
Cursos Exigidos: Quimica (Licenciatura ou Bacharelado).

Atividades a serem realizadas: Catalogacdo e organizacdo de reagentes e
equipamentos dos Laboratérios e almoxarifado; assisténcia aos alunos e

Laboratorio de Quimica 01 professores no uso dos materiais e equipamentos pertencentes aos

laboratérios; acompanhar o0s projetos de extensdo desenvolvidos por

Unidade Académica Especial professores nos laboratérios; assessoria em eventos relacionados ao curso de
de Quimica Quimica.

Habilidades: Bom conhecimento na &rea de Quimica; dominio na elaboragéo
e uso de planilhas Excel; boa disciplina para trabalhar em laboratério.

Disponibilidade de Horario: Vespertino.




Cursos Exigidos: Qualquer curso de graduacéo da UFG/RC.

Atividades a serem realizadas: Catalogacao e organizacao dos equipamentos
do laboratorio; assisténcia aos alunos e professores no uso dos materiais e

Laboratorio de Informatica 01 equipamentos pertencentes ao laboratério e assessoria em eventos.
Unidade Académica Especial Habilidades: Bom conhecimento em informatica.
de Fisica

Disponibilidade de Horario: Matutino ou Noturno; Matutino ou Vespertino.
Cursos Exigidos: Licenciaturas existentes na RC: Ciéncias Bioldgicas,
Ciéncias Sociais, Educacdo Fisica, Fisica, Geografia, Historia, Quimica,
Letras, Matematica, Pedagogia e Psicologia.

Cataldo

Laboratorio Brinquedoteca 01 Atividades a serem realizadas: Catalogacéo e organizacéo dos equipamentos
do laboratério; assisténcia aos alunos e professores no uso dos materiais e

Unidade Académica Especial equipamentos pertencentes ao laboratério e assessoria em eventos;
de Educacdo acompanhar o0s projetos de extensdo desenvolvidos pelo laboratério

brinquedoteca.

Habilidades: Bom conhecimento em informatica e interesse em estudos
ligados a infancia e ao brincar.

Disponibilidade de Horario: Vespertino.




Cursos Exigidos: Licenciaturas existentes na RC: Pedagogia, Educagdo do
Campo, Ciéncias Bioldgicas, Ciéncias Sociais, Educacdo Fisica, Fisica,
Geografia, Historia, Quimica, Letras, Matematica e Psicologia.

Laboratorio de Ensino e 01 Atividades a serem realizadas:  Catalogacdo e organizagdo dos

Recursos Especiais e Lappein equipamentos do laboratdrio; assisténcia aos alunos e professores no uso dos

materiais e equipamentos pertencentes ao laboratorio e assessoria em eventos;

Unidade Académica Especial acompanhar os projetos de pesquisa e extensdo desenvolvidos no &mbito dos
de Educacio laboratorios.

Catalao Habilidades: Bom conhecimento em informatica e interesse em estudos

ligados as praticas educativas, educagao especial e inclusao.

Disponibilidade de Horario: Matutino e Vespertino.
Cursos Exigidos: Qualquer curso de graduacgdo da UFG/RC.

Atividades a serem realizadas: Atendimento ao publico. Auxilio aos

docentes. Servigos administrativos em geral.

Unidade Académica Especial 01
de Educagao Habilidades: Conhecimento em informatica. Desenvoltura no atendimento ao

publico.

Disponibilidade de Horario: Noturno, preferencialmente das 17h30min as
21h30min.




Cursos Exigidos: Administracdo, Ciéncias Biologicas (Licenciatura e
Bacharelado), Educacéo Fisica, Enfermagem e Psicologia.

Atividades a serem realizadas: Digitacdo de memorando e documentos de
fluxo administrativo habituais, habilidade para atendimento ao publico (alunos
e professores), controle de documentos (prazos de atendimento de requisi¢des)
Unidade Académica Especial 01 e organizar, zelar e se responsabilizar pelos mesmos (arquivamento), apoio aos
de Biotecnologia professores da coordenacdo de estdgios da unidade e da secretaria
administrativa.
3 (Coord. Estagio e Secretaria)
Catalao Habilidades: O candidato deve ter conhecimentos basicos de informatica,
proficiéncia em ferramentas Office de uso comum em escritorios (pacote
Microsoft Office, LibreOffice ou similar); capacidade de organizagéo,
disposicdo em trabalhar coletivamente e ter conhecimento de lingua
portuguesa.

Disponibilidade de Horério: Diurno.

Cursos Exigidos: Administracdo, Quimica (Licenciatura ou Bacharelado),
Geografia (Licenciatura ou Bacharelado), Letras (Portugués ou
Portugués/Inglés), Fisica, Pedagogia, Historia (Licenciatura ou Bacharelado),
Matemética e Matematica Industrial.

Unidade Académica Especial 01
de Biotecnologia Atividades a serem realizadas: Atendimento ao professor e alunos; auxiliar
nas atividades administrativas, académica e cuidar pelo bom andamento das
(Coord. Educagdo Fisica) atividades propostas pela secretaria do curso.

Disponibilidade de Horario: Matutino.




Cursos Exigidos: Qualquer curso de graduacgdo da UFG/RC.

Atividades a serem realizadas: Organizagdo e controle de acervo; auxiliar
professores e alunos no uso de acervo; atendimento a professores e alunos,
auxiliar nas atividades administrativas académicas e cuidar pelo bom
andamento das atividades propostas pela secretéaria do curso e manutencédo do
Catalao Unidade Académica Especial 01 site; atendimento a professores e alunos de materiais e arquivos, montagem de
de Fisica experimentos.

Habilidades: Ter boa comunica¢do, conhecimento basico em
informética/pacote  Office,  conhecimento/habilidade = em internet,
conhecimento em escrita de documentos e redacao.

Disponibilidade de Horario: Vespertino e Noturno.




