
Plano na situação de “Em execução”, na cor amarela, pode ser
editado a qualquer momento durante todo o ano. 

Para este tipo de Plano não há “janela de edição”.
 



INCLUSÃO DE ITEM NO ANO DE EXECUÇÃO 
Deverá passar por aprovação da PROAF para envio de solicitação ao

Ministério da Economia

Veja a seguir o passo a passo:

1. Efetue o acesso ao Sistema PGC

2. Escolha o Plano Anual 2021



3. Clicar em Adicionar item

4. Selecione o tipo de item
OPÇÃO 1: MATERIAIS E SERVIÇOS COMUNS

OPÇÃO 2: ITENS DE TIC (TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO)



5. Vai surgir uma janela para você fazer
a JUSTIFICATIVA PARA INCLUSÃO DO

ITEM

Você deve fazer uma boa justificativa de por que o item não foi incluído no ano de elaboração do
plano (ano passado) e por que ele está sendo incluído somente agora, no ano de execução.

Imprevisibilidade, urgência, emergência, surgimento de recurso não previsto?



6. Preencher as informações do item

Não precisa preencher as opções:

INFORMAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS e   VINCULAR AO GRUPO 



7. Após a finalização, aparece aqui o número do item
que foi cadastrado



8. Retorne à tela de pesquisa geral do plano e
busque pelo nº do item cadastrado

Clique em PESQUISAR



9. Selecione o item

10.Escolha:
• ENVIAR PARA UC, se for um item comum

• ENVIAR PARA ÁREA DE TIC, se for um item de tecnologia da 
informação



Após  o  envio  do  item  pelo  sistema  PGC,
encaminhar e-mail para a Divisão de Compras
(compras.catalao@ufg.br)  com   o  título
“PGC  2021  –  Pedido de  inclusão  de  item”,
informando os números dos itens enviados,
para que  a DC envie os mesmos à PROAF e
esta,  posteriormente,  envie os itens para o
Ministério da Economia.

mailto:compras.catalao@ufg.br

