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OFERTA DE TURMA 

Na graduação, as turmas podem ser criadas diretamente pelo Coordenador do 

Curso através das solicitações de turma. O resultado obtido após o atendimento 

de uma solicitação de turma é a turma criada no sistema, seja ela regular ou férias. 

1. Para criar turmas regulares, acessar o SIGAA (Módulo Graduação) → 

Portal do Coordenador. 

 

 

 

2. Em seguida, TURMAS → Ofertar turmas 
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3. Na tela a seguir, selecionar o componente curricular a ser ofertado e clicar 

em   

 

 

 

4. Preencher os dados conforme informações cada campo da tela: 

❖ Tipo da turma: selecione REGULAR ou VERÃO/INVERNO, 

conforme período definido no calendário; 

❖ Curso Responsável pela Oferta: Informe qual o curso conforme 

aparecer na tela; 

❖ Ano - Período: Informe o Ano-período da turma; 

❖ Campus: Selecione CATALÃO - I (inclusive para o curso de 

Medicina); 

❖ Total de Vagas: Defina quantas vagas serão ofertadas; 

❖ Vagas Disponíveis para NL: Informe quantas vagas estão 

disponíveis como NL; 

❖ Formato das aulas: defina se as aulas serão na modalidade 

presencial, híbrida ou remota. 

❖ Impedir Matrícula On-Line: Defina se haverá impedimento de 
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matrícula on line, selecionando SIM ou NÃO) a opção NÃO só 

deverá ser selecionada caso a secretaria do curso for a 

responsável pela matrícula do discente) 

❖ Impedir Liberação de Vagas como NL: Defina e haverá 

impedimento para liberação de vagas de NL, levando em 

consideração a informação dada em VAGAS DISPONÍVEIS PARA 

NL; 

❖ Defina o INÍCIO e o FIM do período, conforme calendário 

acadêmico; 

❖ Selecione a(s) matriz(es) curricular(es) para as quais o 

componente será ofertado e se haverá reserva de vaga (e inserir 

quantidade, se for o caso); 

❖ Clique em ADICIONAR OFERTA PARA A MATRIZ e PRÓXIMO 

PASSO; 

 

 

❖ Na tela a seguir, definir os horários do componente curricular, 

marcando na tabela (usar o mesmo período da turma) e clicar em 

ADICIONAR HORÁRIO. Na sequência, PRÓXIMO PASSO; 
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❖ A seguir, informar nome do docente e carga horária (teórica e 

prática), selecionar os os horários e clicar em ADICIONAR; 
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❖ Em seguida, clicar em PRÓXIMO PASSO, conforme tela abaixo. 

 

❖ Local: escrever no campo LOCAL a expressão “a definir” (a 

PROGRAD quem realizar a reserva conforme horário das aulas e 

disponibilidade de salas); 

Em seguida, clicar em PRÓXIMO PASSO; 

 

 

E na tela seguinte, clicar em CADASTRAR. 

 

Ao final, aparecerá a mensagem:  

Turma (código da disciplina) cadastrada com sucesso! 

 

 


