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APROVAÇÃO DE SOLICITAÇÃO DE CANCELAMENTO DE DISCIPLINA 

 

Para cancelamento de disciplina fora do prazo definido no calendário, o discente 

deverá solicitar o cancelamento no SIGAA e a coordenação do curso aprovar 

também via  SIGAA. 

1. Para aprovar a solicitação de cancelamento, acessar o SIGAA (Módulo 

Graduação) → Portal do Coordenador. 

 

 

 

2. Geralmente, já aparece na tela principal da coordenção as 

solicitações de cancelamentos pendentes.  Nesse caso, basta clicar 

no ícone SELECIONAR DISCENTE e analisar a solicitação. 
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3. Ao selecionar a Matrícula e Nome do discente, a coordenação deve 

baixar o arquivo comprobatório para análise e decidir se CONFIRMA 

ou NEGA a solicitação, conforme telas abaixo. 

 

 

 

 

4. Ao CONFIRMAR CANCELAMENTO OU NEGAR 

CANCELAMENTO, aparecerá o campo ORIENTAÇÃO.  

É necessário fornecer uma orientação para o aluno caso marque 'Negar 

Cancelamento. 
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5. Ao CONFIRMAR, aparecerá na tela a confirmação do procedimento.  

Caso todos os dados estejam em conformidade, clicar em OK. 

 

 

Ao final do procedimento, aparecerá a mesangem:  

 

Caso não apareça os CANCELAMENTOS PENDENTES na tela 

principal do Portal da Coordenação, clicar em ALUNOS, 

SOLICITAÇÕES DE CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS. 
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1. Selecionar o discente a ser avaliado e seguir os passos a partir tela 

do item 3 desse tutorial. 

 

 


