MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO
CENTRO DE GESTAO E NEGOCIOS - CGEN

Edital CGEN/UFCAT N° 07/2023

Estabelece normas do Processo Seletivo de Tutores a
Distancia para o Curso de Bacharelado em Administragdo
Pablica do Centro de Gestdo e Negdcios, na Modalidade a
Distancia.

1 DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A Universidade Federal de Catalao (UFCAT), por meio do CGEN — Centro de Gestao e Negdcios,
torna publico o processo de selecdo de tutores(as) bolsistas para atuagdo no curso de Bacharelado
em Administragcdo Publica, na Modalidade a Distancia, observadas as disposigdes contidas neste
Edital.

1.2 O processo seletivo sera realizado segundo as regras aqui dispostas, as quais a Instituicao se

obriga a cumprir e que os(as) candidatos(as) que nele se inscreverem declaram conhecer e com
elas concordarem.

2 DO CURSO DE ATUAGAO E DAS VAGAS

2.1 O curso de Bacharelado em Administracdo Publica na Modalidade a Distancia é ofertado
gratuitamente pela UFCAT.

2.2 A UFCAT oferecera 3 (trés) vagas para atuar no cargo de tutor(a) a distancia, para atuagao no
curso de Bacharelado em Administragdo Publica, na Modalidade a Distancia.

2.3 As vagas para o curso de Bacharelado em Administracdo Publica na Modalidade a Distancia
serdo distribuidas conforme a tabela abaixo.

Funcgao Local de atuagao Vasga
Tutor a Distancia Anapolis - GO o1
(tutoria em polo UAB) Cataldo - GO 01
Santo Antdnio do Descoberto - GO 01
Total de vagas 03

3 DA DESCRIGAO SUMARIA DAS FUNGOES DE TUTOR

3.1 O(A) Tutor(a) devera cumprir 20 (vinte) horas semanais de atividades, presencialmente, e a
distancia, junto a coordenagao do curso e/ou aos(as) professores(as) formadores(as).



3.2 As datas e horarios do exercicio da tutoria, bem como das reunides presenciais no polo e/ou na
sede e/ou reunides sincronas mediadas pela tecnologia, serdo acordados diretamente com a
coordenacgao do curso e conforme as necessidades do CGEN/UFCAT.

3.3 O Tutor devera ter disponibilidade para se deslocar aos Polos de Apoio Presenciais em que o
respectivo curso sera ofertado, inclusive aos finais de semana, sempre que convocado pela
coordenacgdo do curso. No caso de convocagéo para reunides na sede do curso (Catalao/GO), as
diarias e passagens serdo custeadas pelo CGEN.

3.4 As principais fun¢des do Tutor na Modalidade a Distancia, s&o:

a) mediar a comunicagao de conteudos entre o professor e os cursistas;

b) acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

c) apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;

d) estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes;

€) colaborar com a coordenagéo do curso na avaliagdo dos estudantes;

f) participar das atividades de capacitagéo e atualizagéo promovidas pela Instituicdo de Ensino;

g) elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a coordenadoria do
Curso;

h) participar do processo de avaliagdo da disciplina sob orientagdo do professor responsavel;

i) manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar retorno as
solicitagdes dos cursistas no prazo maximo de 24 horas;

j) apoiar operacionalmente a coordenagdo do curso nas atividades presenciais nos polos, em
especial na aplicagao de avaliagoes;

k) participar das reunides pedagdgicas sempre que solicitado pela coordenagéo do curso.

4 DOS REQUISITOS MINIMOS PARA A CANDIDATURA A TUTOR

4.1 Para participar do processo seletivo, conforme critérios definidos pela coordenacao do curso para
o perfeito cumprimento da fungao, o candidato devera:

a) graduacao em Administragao, Ciéncias Contabeis, Economia ou Engenharia de Produgéo.

b) experiéncia comprovada totalizando o minimo de 1 ano, nas seguintes atividades:
magistério - seja do ensino fundamental, médio, técnico, superior; tutoria de EaD.

4.2 Para fins deste Edital, a experiéncia no magistério exigida no item 4.1, “b”, compreende também
a atuacdo nas atividades existentes em cursos na Modalidade a Distancia, devidamente
comprovadas.

5 DAS INSCRIQ()ES

5.1 O periodo de inscrigdes sera de 26 de junho de 2023 a 30 de julho de 2023.

5.2 As inscricoes deverdo ser feitas exclusivamente via internet, via e-mail institucional:
cgen@ufcat.edu.br. O e-mail de encaminhamento da inscricdo devera ter o titulo/assunto “PS — tutor
ADMPUB - <Nome completo do(a) candidato(a)>.

5.3 No ato da inscrigdo, o candidato devera:

a) preencher o formulario de inscrigdo no anexo |, assinar, digitalizar e enviar o arquivo em PDF para
0 e-mail constante no item 5.2.

b) preencher e encaminhar o formulario de avaliagdo de curriculo no anexo Il (encaminhar o arquivo
em PDF), digitalizar os comprovantes dos itens langados no referido formulario em um unico arquivo
em PDF, encaminhar para o e-mail do item 5.2.
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¢) anexar a documentagdo comprobatéria dos requisitos minimos para contratagdo (em arquivo
unico, em PDF), descritos a seguir:

c.1) documento de identidade RG ou outro documento expedido por érgao publico que, por
lei federal, sejam validos como identidade e CPF (frente e verso);

c¢.2) comprovante de enderecgo atualizado (emitido em um dos ultimos trés meses);

c¢.3) diploma de graduagado conforme estabelecido no item 4.1, alinea “a” do presente edital
(frente e verso);

c.4) comprovante de experiéncia minima de 1 (um) ano conforme estabelecido no item 4.1,
alinea “b” do presente edital, anexados em um mesmo arquivo em formato PDF.

5.4 A homologacdo da inscricdo sera publicada na péagina do processo seletivo, conforme
cronograma do item 11.

5.5 A UFCAT nao se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo ndo efetivada por motivos de
ordem técnica, falhas e congestionamento de linhas de comunicagéo ou outros fatores técnicos que
impossibilitem a transferéncia dos dados, nem por falhas de impressao de documentos, salvo quando
a causa de tais fatos tenham origem na UFCAT.

5.6 O(a) candidato(a) sera responsavel pelas informagdes prestadas no ato da inscri¢cdo, dispondo a
UFCAT do direito de excluir do processo seletivo, a qualquer momento, aquele que nao preencher o
formulario da inscrigao online de forma completa ou fornecer dados comprovadamente inveridicos.

5.7 Nao sera cobrada taxa de inscrigao.

6 DA SELECAO

6.1 A selecéo dos(as) candidatos(as) cujas inscricbes tenham sido homologadas, sera efetuada em
DUAS ETAPAS OBRIGATORIAS, por uma Comissao de Selecao definida pelo CGEN/UFCAT.

6.1.1 A ETAPA 1 da selecao, de carater classificatério, sera constituida pela avaliagao do curriculo,
conforme anexo |l.

6.1.2 A nota da ETAPA 1 (avaliagao do curriculo) sera de 0(zero) a 10(dez). O(a) candidato(a) com a
maior pontuagao recebera nota 10 (dez) e os demais candidatos(as) receberéo notas proporcionais a
pontuagéo do(a) candidato(a) melhor pontuado(a).

6.1.3 A ETAPA 2 da selecéo, de carater eliminatorio, consiste na realizagdo do Curso de Formagao
de Tutores(as), conforme item 6.3.

6.1.4 No Curso de Formacao de Tutores(as), os(as) candidatos(as) serdo avaliados com notas de
O(zero) a 10(dez), conforme critérios definidos no item 6.4, sendo 6 (seis) a nota minima para
aprovacgao nesta etapa.

6.2 A divulgacao dos resultados preliminares e dos resultados finais das ETAPAS 1 e 2 da selecao
obedecerao ao cronograma do item 11.

6.3 O Curso de Formacgao de Tutores(as) — ETAPA 2 da selegdo, de carater obrigatério, tem como
objetivo capacitar os(as) tutores(as) para acompanhamento de estudantes por meio do Ambiente
Virtual de Aprendizagem.

6.4 Durante o Curso de Formagéo de Tutores(as) serdo observados os seguintes itens: participacao
nas atividades propostas, pontualidade na entrega das atividades, conhecimento do conteudo,
capacidade de estruturagdo textual, uso adequado da lingua padrdo, capacidade de sintese e
articulagao de conceitos.



6.6 O ndo cumprimento do Curso de Formagdo de Tutores(as) — ETAPA 2 implicara na
desclassificagao do processo seletivo.

7 DA NOTA FINAL E DO RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO

7.1 A nota final do candidato correspondera a média ponderada das notas das duas etapas, na
escala de zero a dez e considerando que os pesos para as ETAPAS 1 e 2 sdo, respectivamente,
60% e 40%.

7.2 O preenchimento das vagas do processo seletivo obedecera rigorosamente a classificagao
dos(as) candidatos(as) de acordo com sua nota final, conforme item 7.1.

7.3. Ocorrendo empate na nota final do processo seletivo, tera preferéncia o candidato que tiver
maior nota na ETAPA 1. Persistindo o empate tera preferéncia o(a) candidato(a) de maior idade.

74 O resultado final deste processo seletivo sera publicado no enderego:<
https://adm.catalao.ufg.br/> conforme cronograma do item 11.

8 DOS RECURSOS

8.1 As interposicbes de recursos referentes a resultados do processo seletivo poderdo ser
formalizadas via e-mail, endereco cgen@ufcat.edu.br, obrigatoriamente com o titulo “RECURSO —
Edital 07/2023 — Tutor” e nome completo do(a) candidato(a) na assinatura, nas 48 (quarenta e oito)
horas seguintes a proclamacgao do ato de que se pretende recorrer.

8.2 Os recursos seréo julgados no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas apds a sua interposicao e
respondidos via e-mail conforme o cronograma do item 11.

8.3 Serédo preliminarmente indeferidos os recursos cujo teor desrespeite a UFCAT, seus(suas)
servidores(as) ou a Comissdo de Selecao.

8.4 Se a analise dos recursos indicar a possibilidade de anulacdo do processo seletivo, uma reuniao
extraordinaria do Conselho Diretor do CGEN/UFCAT devera ser convocada para analise e decisado
do parecer final.

9 DA CONVOCAGAO E CONTRATAGAO

9.1 Os candidatos aprovados e classificados dentro do limite de vagas ofertadas no processo
seletivo, serdo convocados pela Coordenacéo do Curso de Bacharelado em Administragao Publica —
Modalidade a Distancia, conforme cronograma do item 11, para cadastro de acordo com o disposto
no item 9.2.

9.2 Os candidatos serdo informados pela Coordenagéo, por e-mail ou telefone cadastrados no ato da
inscricdo, conforme o cronograma do item 11, sobre a data em que deverdo comparecer a sede do
curso para:

a) entregar copia dos seguintes documentos, com apresentagédo dos originais:
a.1) documento de identidade (RG ou outro documento expedido por 6érgao publico que, por lei
federal, valha como identidade), CPF;
a.2) comprovante de endereco atualizado (emitido nos ultimos trés meses);

a.3) documentacdo comprobatoéria dos requisitos minimos para a candidatura a tutor, descritos no
item 4;
a.4) comprovagéao do formulario de avaliagao de curriculo.

b) preencher e assinar a Ficha de Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista e a
Declaragao de Pagamento de Bolsas.
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9.3 O descumprimento ao exposto no subitem 9.2 implicara na desisténcia da vaga e convocagéo do
préximo candidato aprovado.
10 DA BOLSA DE TUTORIA

10.1 Os Tutores convocados e em exercicio fardo jus a uma bolsa da UFCAT, atualmente no valor
de R$ 1.100,00, pelo periodo de atuagdo definido pela coordenagéo do curso.

10.2 As bolsas seréo pagas pela UFCAT, diretamente em conta corrente do Tutor.

10.3 A funcdo de tutor e o pagamento da bolsa ndo caracteriza qualquer tipo de vinculo
empregaticio com a UFCAT, podendo ser interrompidos a qualquer tempo em caso de nao
cumprimento, pelo tutor, de suas fungbes de forma correta, ou no interesse da UFCAT.

10.4 Os(as) tutores(as) serdo avaliados(as) semestralmente para embasar dispensas decorrentes

da baixa do numero de discentes do curso e consequentemente diminuigdo do nimero de bolsas de
tutoria do curso.

11 DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Todas as etapas do processo seletivo serdao publicadas no enderego: <https://adm.catalao.ufg.br> e
obedecerdo ao cronograma do quadro seguinte.

Acao Periodo
Divulgagéao do edital 22/06/2023
Periodo de Inscricbes 23/06/2023 a
30/07/2023
Publicagdo do resultado preliminar das inscricbes homologadas 31/07/2023

Periodo de recursos ao resultado preliminar das inscrigbes homologadas

01 e 02/08/2023

Publicagao do resultado final das inscrigdes homologadas 03/08/2023
Periodo de analise dos curriculos 04 a 07/08/2023
Publicacao do resultado preliminar da avaliacdo de curriculo - Etapa 1 08/08/2023

Periodo de recurso do resultado preliminar da avaliagao de curriculo -
Etapa 1

09 e 10/08/2023

Publicagao do resultado final da avaliagdo de curriculo - Etapa 1

11/08/2023

Publicagao da convocagao dos(as) candidatos(as) aprovados(as) na
Etapa 1 para o curso de formacao de tutores(as) - Etapa 2

11/08/2023

Periodo de realizagdo do curso de formagéo de tutores(as) - Etapa 2

14 e 15/08/2023

Publicacdo do resultado preliminar do Processo Selelvo

16/08/2023

Periodo de recursos ao resultado preliminar do Processo Selellvo

17 e 18/08/2023

Publicagao do resultado final do Processo Selellvo

21/08/2023

Entrega/Envio da documentacéo

22 a 25/08/2023
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12 DAS DISPOSIGOES GERAIS

121 A aprovacédo e classificacdo no processo seletivo ndo sdo garantias de convocagdo e
contratagao para atuar no curso de que trata este edital, sendo que a contratagdo dos candidatos
classificados dentro do numero de vagas disponiveis esta condicionada a liberagdo de recursos
financeiros pela UFCAT, para pagamento das bolsas de tutoria.

12.2 Os candidatos aprovados e nao classificados para as vagas poderdo ser convocados pela
UFCAT, por e-mail e/ou telefone, seguindo a ordem de classificagdo e respeitando o periodo de
validade deste processo seletivo, para manifestar seu interesse no preenchimento de vagas de
tutoria, que venham a surgir neste curso, cujas exigéncias de formagao sejam atendidas de acordo
com os itens 4 e 9 do presente edital.

12.3 O processo seletivo de que trata o presente edital terd validade de um ano, prorrogavel por
igual periodo, contados a partir da publicagédo do resultado final da selegéo.

12.4 Em caso de ndo cumprimento de suas obrigagdes, ou caso a coordenagao do curso considere
sua atuacgdo insatisfatéria, o tutor sera imediatamente desligado do curso e tera sua bolsa
cancelada.

12.5 Os casos omissos serdo resolvidos pelo CGEN/UFCAT.

12.6 Mais informagdes podem ser obtidas pelo e-mail: cgen@ufcat.edu.br

Documento assinade digitalmente

b ANA PAULA PINHEIRO ZAGO Cataldo (GO), 22 de junho de 2023.
g »! Data: 22/06/2023 20:12:22-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Prof.2 Dra. Ana Paula Pinheiro Zago
Diretora CGEN/UFCAT
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