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ORIENTAGOES PARA O CADASTRO E ALTERAGOES DE PROJETOS DE PESQUISA
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO (UFCAT) NO SIGAA

1. CADASTRO DE PROJETO:

Para cadastrar um projeto de pesquisa no Sistema de Gerenciamento de Atividades
Académicas (SIGAA), o coordenador do projeto devera providenciar, para anexar ao sistema, os
seguintes documentos:

a) Certiddo de ata do Conselho Diretor da Unidade Académica ou aprovacdo do Orgdo
ao qual o coordenador do projeto esteja vinculado, com as seguintes informacgoes:

e Titulo do projeto aprovado;
e Periodo de vigéncia;
e Nome do coordenador do projeto.

Observacdo: Cada Unidade/Orgéo estabelecera seu préprio fluxo para aprovacéo interna
do projeto.

b) Se pertinente, apresentar pareceres dos Comités e/ou Comissdes institucionais:
Comité de Etica em Pesquisa — CEP, Comissao de Etica em Uso de Animais —CEUA,
Comissao Interna de Biosseguranga - CIBio. Havera pertinéncia no caso de pesquisas
envolvendo seres humanos, animais ou organismos geneticamente modificados, de
acordo com a legislagao vigente.

c) Termo de Concessédo do Financiamento assinado pela concedente, nos casos de
projetos com auxilio financeiro.

Observacio: E considerado projeto financiado somente aquele cujo recurso é destinado
a custear a execugdo da pesquisa, nao sendo considerado o financiamento exclusivo
de bolsas.

d) Apds submissdo do cadastro, a PROPESQ procede a verificagdo do mesmo, bem
como de todos os documentos apresentados.

Em caso de duvidas no uso do SIGAA para o cadastramento de projetos, acesse o0 passo a

passo para o cadastro de projetos.
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2. STATUS DO PROJETO:

Submetido: projeto enviado e aguardando anadlise pela PROPESQ.

Em andamento: projeto com cadastro validado pela PROPESQ.

Alterado: projeto com cadastro alterado por parte do pesquisador e aguardando nova
analise pela PROPESQ.

Finalizado aguardando publicagado: projeto cuja vigéncia foi expirada. O projeto entra
automaticamente nesse status no fim se sua vigéncia e a partir de entdo néo € mais possivel
solicitar prorrogacao.

Finalizado: projeto finalizado pelo pesquisador no SIGAA.

Aguardando Prorrogagao: projeto com prorrogacgéo solicitada e aguardando analise pela
PROPESQ;

Pendente / Alteragdao Pendente / Prorrogacdao Pendente: ha pendéncias no cadastro
inicial, na alteracdo ou na solicitagdo de prorrogagdo como, por exemplo, a data de vigéncia
incompativel com a informada na certiddo de ata e nos pareceres do CEP, CEUA ou CIBio;
auséncia de documentos obrigatorios, entre outros.

Observacdo: Em caso de pendéncia, o pesquisador devera realizar as alteragdes
informadas no SIGAA e notificadas por e-mail, submetendo o projeto a nova analise pela
PROPESAQ.

3. ALTERAGAO DO CADASTRO DO PROJETO:

A alteracdo do cadastro do projeto pode ser realizada pelo pesquisador coordenador

diretamente no SIGAA. Apos qualquer alteragcdo, o cadastro passa por nova conferéncia da
PROPESAQ.

4. PRORROGAGAO DA VIGENCIA DO PROJETO:

A prorrogagcdo do projeto é solicitada pelo pesquisador diretamente no SIGAA, sé

podendo ser realizada enquanto o referido projeto estiver vigente (status em andamento), e

0s seguintes documentos deverdo ser anexados:

e Certiddao de ata de aprovagédo da prorrogagdo pelo Conselho Diretor da Unidade,

constando o titulo do projeto, a nova vigéncia da pesquisa e o Coordenador da mesma;
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e (Caso a pesquisa seja realizada com seres humanos, animais ou organismos

geneticamente modificados, € necessario anexar também emenda aos pareceres do
CEP, CEUA ou CIBio.

ApoOs a solicitagdo de prorrogagdo, a PROPESQ analisa os documentos enviados e
procede com a alteragédo da vigéncia no cadastro do projeto.

4. FINALIZAGAO DO PROJETO:

O encerramento do projeto é solicitado pelo pesquisador diretamente no SIGAA,
enquanto o referido projeto estiver com o status “finalizado e aguardando a publicagéo”,
mediante comprovagédo de producao intelectual vinculada ao projeto e inserida no SIGAA.
Caso o projeto ndo apresente produgdo intelectual, o seu coordenador devera solicitar a
finalizagdo do mesmo a PROPESQ, mediante Certiddo de Ata do Conselho Diretor da

Unidade / Orgéo que comprove a aprovacgéo do relatério final da pesquisa.



