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1 Apresentacao

Este relatorio reine um descritivo de atribuigdes e as principais atividades
desenvolvidas pelos diversos setores que compdem a Coordenagao de Administragao e
Finangas (CAF) na Regional Catalao (RC) da Universidade Federal de Goids (UFG),
durante o periodo margo de 2014 a fevereiro de 2018. As agdes desenvolvidas por esses
setores sempre foram executadas de acordo com a missdo da Universidade que ¢ a de
contribuir para a formagdo de cidaddos capazes de promover a transformacdo e o
desenvolvimento sustentavel da sociedade.

Os trabalhos desenvolvidos foram realizados em consondncia com o Plano de
Desenvolvimento Institucional da UFG (PDI), novos Regimento ¢ Estatuto da UFG e
outras legislagdes educacionais e institucionais, além das decisdes dos oOrgdos
deliberativos da RC e da UFG.

Detalhes do setor e sobre esse relatorio podem ser visualizados no quadro a seguir.

Chefe (a) atual: Elida Alves da Silva

Responsaveis pela Elida Alves da Silva, Hewerton Fleury da Silva,
sistematizagdo do relatorio: | Luciene Candida Ferreira, Robson Wendel Garcia Dias,
Sérgio Antonio Ribeiro de Carvalho Junior, Sérgio
Silva Idalino, Wellington Andrade da Silva

Site: caf.catalao.ufg.br

Telefone: (64) 3441-5315

2 Identificacdao da Equipe

2.1 Coordenacao de Administracdo e Financas (CAF)

Nome do servidor Tipo 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
Elida Alves da Silva | Federal X X X X X
(Coordenadora)

Rodrigo Ribeiro Damascena Terceirizado | X X X X X

Detalhamento da equipe envolvida em atividades:

 Klida Alves da Silva
o Cargo: Professora do magistério superior
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o Titulagdo: Doutora
o Atividades que desempenha: Gestao da Coordenacdo de Administracao e
Finangas

* Rodrigo Ribeiro Damascena
o Cargo: Terceirizado
o Titulacdo: Especialista
o Atividades que desempenha: Secretaria da Coordenacdo de
Administragdo e Finangas e auxilio na fiscalizagdo de contratos

2.2 Departamento de Contabilidade e Financas (DCF)

Nome do servidor Tipo 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
Alessandra Santana Silva Federal X X
Barbara Helena T. de Oliveira Federal X X
Cassia Cardoso de C. Vasconcelos | Federal X
Hewerton Renato Fleury da Silva Federal X X X X X
Ketlyn Alves Gongalves Federal X

Detalhamento da equipe envolvida em atividades:

* Alessandra Santana Silva
o Cargo: Contadora
o Titulacdo: Especialista
o Atividades que desempenha: Contadora substituta da UGE, emissdo de
empenhos e agendamento de notas

* Barbara Helena Torquato de Oliveira
o Cargo: Técnica em Contabilidade
o Titulagdo: Bacharel em Ciéncias Contdbeis
o Atividades que desempenha: Contadora da UGE, emissao de empenhos e
agendamento de notas, controle contabil de materiais

* (Cassia Cardoso de Carvalho Vasconcelos
o Cargo: Contadora
o Titulacdo: Bacharel em Ciéncias contabeis
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o Atividades que desempenha: Emissdo de empenhos e agendamento de
notas, controle dos recursos descentralizados

* Hewerton Renato Fleury Silva

o Cargo: Técnico em Assuntos Educacionais

o Titulacdo: Especialista

o Atividades que desempenha: Substituicilo da Coordenadora de
Administragdo e Finangas, proponente de diarias e passagens,
responsavel pela emissdo de documentos da UGE, responsavel pela
conformidade de usuario da UGE, atuou de 2014 a 2016 na Gestdo e
Fiscaliza¢dao de Contratos

* Ketlyn Alves Gong¢alves

o Cargo: Contadora
o Ainda ndo tomou posse

2.3 Divisao de Contratos e Convénios (DCC)

Nome do servidor Tipo 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
Hewerton Renato Fleury da Silva | Federal X X X

Robson Wendel Garcia Dias Federal X X
Janaina Rodovalho Moreira Terceirizado | X X X X X
Rodrigo Ribeiro Damascena Terceirizado | X X X X X

Detalhamento da equipe envolvida em atividades:

* Robson Wendel Garcia Dias
o Cargo: Assistente em Administracao
o Titulacdo: Especialista
o Atividades que desempenha: Gestao e Fiscalizagdo de Contratos

* Janaina Rodovalho Moreira
o Cargo: Terceirizado
o Titulacdo: Especialista
o Atividades que desempenha: Cobranca de empenhos e auxilio na
fiscalizagdo de contratos
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2.4 Divisao de Compras (DC)

Nome do servidor Tipo 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
Caio Soares de Araujo Federal X X

Camila Carvalho da Silva Federal X X X X
Elisiario Borges Junior Federal X X X X X
Karine Canuto Martins Federal X X

Marluce Aparecida de Souza Federal X X X X X
Sérgio A. R. de Carvalho Junior Federal X X X X X
Wesley Aloisio Peixoto Junior Federal X X X
Fagner Borges Neiva Terceirizado | X

Jéssica Pereira de Melo Terceirizado X X X
Stéfany Maiara F. Resende Terceirizado X

Detalhamento da equipe envolvida em atividades:

* Caio Soares Araujo

o Cargo: Assistente em Administracao
o Titulagdo: Mestre
o Atividades que desempenha: Pregoeiro

* Camila Carvalho da Silva
o Cargo: Assistente em Administracao
o Titulacdo: Especialista
o Atividades que desempenha: Pregoeira

* Elisiario Borges Junior

o Cargo: Administrador
o Titulacdo: Especialista
o Atividades que desempenha: Pregoeiro

e Karine Canuto Martins

o Cargo: Administradora
o Titulagdo: Mestre
o Atividades que desempenha: Pregoeira
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* Marluce Aparecida de Souza
o Cargo: Administradora
o Titulacdo: Especialista
o Atividades que desempenha: Pregoeira

* Sérgio Antonio Ribeiro de Carvalho Junior
o Cargo: Administrador
o Titulacdo: Especialista

o Atividades que desempenha: Coordenar as atividades relativas as
compras da Regional Cataldo. Orientar e instruir coordenadores de
cursos ¢ demais pessoas envolvidas nas atividades ligadas as compras da

Regional Catalao.

*  Wesley Aloisio Peixoto Junior
o Cargo: Assistente em Administracao
o Titulacdo: Especialista
o Atividades que desempenha: Pregoeiro

* Fagner Borges Neiva
o Cargo: Terceirizado
o Titulacdo: Bacharel em Administra¢ao

o Atividades que desempenha: Auxiliar e executar servigos inerentes aos

processos de compras da Regional Catalao

* Jéssica Pereira de Melo
o Cargo: Terceirizada
o Titulagdo: Superior Incompleto

o Atividades que desempenha: Auxiliar e executar servigos inerentes aos

processos de compras da Regional Catalao

* Stéfany Maiara F. Resende
o Cargo: Terceirizada
o Titula¢do: Bacharel em Matematica Industrial

o Atividades que desempenha: Auxiliar e executar servigos inerentes aos

processos de compras da Regional Catalao
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2.5 Divisao de Patrimonio, Almoxarifado e Manutencio de Equipamentos

(DPAME)
Nome do servidor Tipo 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
(administrativo)

Sérgio Silva Idalino Federal X X X X X

Daiane de Morais Terceirizado | X X

Sara Luiza Silva Terceirizado X X X
Nome do servidor (Apoio-2018) Tipo
Altamiro Cardoso Carregador
Fagner Souza Oliveira Carregador
Rafael Melo da Silva Carregador

Detalhamento da equipe envolvida em atividades:

* Sérgio Silva Idalino
o Cargo: Assistente em Administracao
o Titulagdo: Licenciado em Geografia
o Atividades que desempenha: Gestdo da DPAME

* Daiane de Morais
o Cargo: Terceirizada

o Titulacdo: Bacharel em Administra¢ao

o Atividades que desempenha: Encarregada de Almoxarifado

* Sara Luiza Silva
o Cargo: Terceirizada

o Titulacdo: Bacharel em Administra¢ao

o Atividades que desempenha: Encarregada de Almoxarifado

* Altamiro Cardoso, Fagner Souza Oliveira, Rafael Melo da Silva
o Cargo: Carregador

o Atividades que desempenham: execu¢do de levantamento patrimonial,
recebimento de materiais e equipamentos, tombamentos, movimentacao

de bens.
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2.6 Divisao de Transporte e Logistica (DTL)

Nome do servidor Tipo | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
(Administrativo)
Claudia Franca da Silva Terceirizada X X
Edilene Araujo de Jesus Terceirizada X X X
Fernanda Machado Ferreira Federal X X X
Gabricla Bernardes Santos Correa Terceirizada | X
Luciene Candida Ferreira Federal X X
Rayanne Santos da Silva Gomes Terceirizada X
Nome do servidor (Motorista-2018) Tipo
Antonio Adalberto Bernardes Terceirizado
Gilvan Ferreira Neto Municipal
Luismar Castilho Pereira Terceirizado
Marcos Roberto Rosa de Carvalho Terceirizado
Rogério Tomaz Pires Terceirizado
Wender Carlos Pires Terceirizado

Detalhamento da equipe envolvida em atividades:

* Claudia Franca da Silva
o Cargo: Encarregado de Departamento
o Titulagdo: Nivel Superior (incompleto)
o Atividades que desempenha: Auxilio nas atividades administrativas do
Setor.

* [Edilene Araujo de Jesus
o Cargo: Encarregado de Departamento
o Titulagdo: Ensino Médio
o Atividades que desempenhava: Auxilio nas atividades administrativas do
Setor.

* Fernanda Machado Ferreira
o Cargo: Assistente em Administracao
o Titulagdo: Mestrado (cursando)
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o Atividades que desempenhava: Gestdo do Setor de Transporte e
Logistica, tendo licenca para qualificagdo a partir de 2017.

* Gabriela Bernardes Santos Correa
o Cargo: Encarregado de Departamento
o Titulagdo: Nivel Superior
o Atividades que desempenhava: Auxilio nas atividades administrativas do
Setor.

* Luciene Candida Ferreira
o Cargo: Assistente em Administracao
o Titulagdo: Nivel Superior
o Atividades que desempenha: Gestdo do Setor de Transporte e Logistica

* Rayanne Santos da Silva Gomes
o Cargo: Encarregado de Departamento
o Titulagdo: Nivel Superior (incompleto)
o Atividades que desempenha: Auxilio nas atividades administrativas do
Setor.

* Antonio Adalberto Bernardes, Gilvan Ferreira Neto, Luismar Castilho
Pereira, Marcos Roberto Rosa de Carvalho, Rogério Tomaz Pires, Wender
Carlos Pires

o Cargo: Motorista

o Atividades que desempenham: Deslocamentos de autoridades,
servidores, alunos ou quaisquer outras pessoas que estejam a servigo da
UFG, devidamente autorizados.

2.6 Centro de Gestao do Espaco Fisico (CEGEF)

Nome do servidor Tipo 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
Wellington Andrade da Silva Federal X X X
Cleyton Machado Nascimento | Terceirizado X X X X X
Luciana de Andrade Bento Terceirizado X X
Sizenande de Souza Bispo Terceirizado X X X X X

Detalhamento da equipe envolvida em atividades:
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Wellington Andrade da Silva

@)
@)
@)

Cargo: Professor do magistério superior

Titulagdao: Doutor em Engenharia Civil

Atividades que desempenha: Gestdo de todas as atividades executadas
pelo CEGEF-RC

Cleyton Machado do Nascimento

@)
@)
@)

Cargo: Fiscal de Obra
Titulagdo: Engenheiro Civil Sénior
Atividades que desempenha: Acompanhamento e fiscalizacdo de obras

Sizenande de Sousa Bispo

@)
@)
@)

Cargo: Terceiro

Titulagdo: Técnico

Atividades que desempenha: Planejar, coordenar, administrar e
acompanhar tecnicamente os servigos de manutencdo, reforma e obras
prediais

Luciana de Andrade Bento

@)
@)
@)

Cargo: Terceira

Titulagdo: Engenheira Civil

Atividades que desempenha: Auxilio e acompanhamento das atividades
de engenharia executadas pelo CEGEF-RC

2.6.1 Manutengao Predial (2018)

Nome do servidor Tipo

Alexsandro Bispo Eletricista

Aurélio Antonio Bernardes Eletricista

Domingos Donizete R. Lustosa Servente de Obras
Francisco Jeronimo Servente de Obras
Mauro Luiz da Silva Auxiliar de Manuten¢ao
Marcelo Divino Ramos Ribeiro Auxiliar de Manuten¢ao
Sérgio Ricardo de Souza Eletricista

Sidnei Camargo da Silva Encanador

10



Fird o
2 ‘ ‘
S
Servigo Publico Federal
Universidade Federal de Goias U FG
Regional Catalao
Coordenacdo de Administracao e Finangas

Sivaldo Antonio Naves Auxiliar de Manuten¢ao

Detalhamento da equipe envolvida em atividades:

* Alexsandro Bispo, Aurélio Antonio Bernardes e Sérgio Ricardo de Souza
o Cargo: Eletricistas
o Atividades que desempenham: Execu¢ao supervisionada de manutengao,
reformas e obras de instala¢des elétricas e telefonicas

* Mauro Luiz da Silva, Marcelo Divino Ramos Ribeiro e Sivaldo Antonio
Naves
o Cargo: Auxiliar de Manutencao
o Atividades que desempenham: Execucdo supervisionada de alvenarias,
revestimentos, pisos, meio fio de concreto, concretagem de lajes, vigas e
pilares pintura, fabricacdo e recupera¢do de estruturas metdlicas e de
aluminio etc

* Francisco Jeronimo da Silva e Domingos Donizete R. Lustosa
o Cargo: Servente de Obras
o Atividades que desempenham: Execucdo de servigos gerais como:
escavacgdes, demoligdes, retirada e transporte de entulhos, preparacao de
argamassa, concreto, transporte de insumos e auxilio em tarefas diversas

* Sidnei Camargo da Silva
o Cargo: Encanador
o Atividades que desempenha: Execugdo supervisionada de reformas e
obras de instala¢des hidrossanitarias

2.6.2 Parques e Jardins (2018)

Nome do servidor Tipo

Aldemar de Jesus da Silva Tratorista
Amancio Mariano da Silva Jardineiro
Benedito Moreira Ramos Jardineiro
José Candido Rosa Jardineiro

11
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José Ramiro Vieira Diniz Auxiliar de campo

Robson Vieira de Mesquita Auxiliar de campo

Detalhamento da equipe envolvida em atividades

* Aldemar de Jesus da Silva
o Cargo: Tratorista
o Atividades que desempenha: Responsavel pelo transporte de materiais,
poda mecanizada, manuten¢do ¢ regulagem rotineiras de maquinas e
implementos

* Amancio Mariano da Silva, Benedito Moreira Ramos e José Candido Rosa

o Cargo: Jardineiro

o Atividades que desempenham: Execugcdo de tarefas tipicas de
jardinagem, envolvendo todas as etapas, desde o preparo do solo, plantio,
manuten¢do, aplicacdo de fertilizantes e defensivos permitidos,
instalacdo e manutencdo de cercas, preparo ¢ manutengdo de pequenas
estruturas de contenc¢do e drenagem, limpeza de areas e atividades tipicas
de jardim

* José Ramiro Vieira Diniz e Robson Vieira de Mesquita
o Cargo: Auxiliar de Campo
o Atividades que desempenham: Execucdo de tarefas de campo em
propriedades rurais e urbanas, conducdo de equipamentos em atividades
semi-mecanizadas

2.6.3 Vigilancia (2018)
Nome do servidor Tipo
Adriana Martins de Jesus Vigia
Adriana Reinaldo Rodrigues Vigia
Alex Coelho da Silva Vigia
Carlito Fagundes Rezende Vigilante
Cinara de Fatima Martins Vigia
Diogo Luiz Rosa Vigilante
Divina Ferreira do Nascimento Vigia

12
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Durval José Demétrio Vigilante
Elisangela Santana Rosa da Silva | Vigia
Emilio Mesquita Rodrigues Vigilante
Erivaldene Rocha Vigia
Francisco Pereira da Silva Vigilante
Gislene Franga Simdes Vigia
Helenita Martins Vigia
Jodo Geronimo Sobrinho Vigilante
Josiane Costa Silva Auxiliar de operacao
Kely Cristina Ribeiro Vigia
Lucineide de Freitas Alves Vigia
Marco Antdnio Lucena Dantas Vigia
Maria da Luz Santos Rezende Vigia

Maria de Fatima Duarte Ferreira

Auxiliar de operacao

Maria Helena de Almeida Silva Vigia
Maria Roseli de Oliveira Vigia
Nildo Teixeira de Lima Vigilante
Pedro Henrique Naves Vigilante

Renata dos Santos Xavier

Auxiliar de operacao

Sandra Luzia Rodrigues Vigia
Sergio Antonio Pires Vigilante
Sienio Vieira Vigilante
Silvia Silverio Cardoso Vigia
Sirley da Silva Vigilante
Sonia Regina Novaes Pires Vigia
Valdivino Honorio de Oliveira Vigilante
Valmir Ferreira de Moura Vigilante
Vanderlucia Borges Vigia
Vanessa Moreira Marques Vigia

Vanusa Rodrigues de Oliveira

Auxiliar de operacao

Vilmar das Neves

Vigilante

Warley Candido da Silva

Vigilante

Detalhamento da equipe envolvida em atividades

13
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¢ Josiane Costa Silva, Maria de Fatima Duarte Ferreira, Renata dos Santos
Xavier, Vanusa Rodrigues de Oliveira
o Cargo: Auxiliar de operagdo
o Atividades que desempenham: monitoramento dos Campus da Regional
Catalao via circuito fechado de TV

* Elisangela Santana Rosa da Silva, Erivaldene Rocha, Gislene Franca
Simoes, Helenita Martins, Kely Cristina Ribeiro, Lucineide de Freitas
Alves, Marco Antonio Lucena Dantas, Maria da Luz Santos Rezende,
Maria Helena de Almeida Silva, Maria Roseli de Oliveira, Sandra Luzia
Rodrigues, Silvia Silverio Cardoso, Sonia Regina Novaes Pires, Vanderlucia
Borges, Vanessa Moreira Marques

o Cargo: Vigia
o Atividades que desempenham: Responsaveis pelo seguranga patrimonial
da Regional Catalao

* Carlito Fagundes Rezende, Diogo Luiz Rosa, Durval José Demétrio, Emilio
Mesquita Rodrigues, Francisco Pereira da Silva, Joao Geronimo Sobrinho,
Nildo Teixeira de Lima, Pedro Henrique Naves, Sergio Antonio Pires,
Sienio Vieira, Sirley da Silva, Valdivino Honorio de Oliveira, Valmir
Ferreira de Moura, Vilmar das Neves, Warley Candido da Silva

o Cargo: Vigilante
o Atividades que desempenham: Responsaveis pelo seguranga patrimonial
da Regional Catalao

2.6.4 Limpeza e manutencao (2018)

Nome do servidor Tipo

Aparecida Machado Lima Auxiliar de Servigos Gerais
Berenice Vieira Diniz Fernandes | Encarregada de turma
Carmem Lcia Inacio Auxiliar de Servigos Gerais
Cicera do Nascimento Vieira Auxiliar de Servicos Gerais
Detilene Aviz Freitas Auxiliar de Servigos Gerais
Eldiane Ferreira dos Santos Auxiliar de Servigos Gerais
Geane dos Santos Pinto Auxiliar de Servigos Gerais
Irismar Lino da Silva Auxiliar de Servigos Gerais

14
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Joseane de Brito Silva

Auxiliar de Servigos Gerais

Jovaina Maria Pacheco

Auxiliar de Servigos Gerais

Luciana Camargo Fidelis

Auxiliar de Servigos Gerais

Luciana Lopes Valadao

Auxiliar de Servigos Gerais

Manoel de Jesus da Silva

Auxiliar de Servigos Gerais

Marcelo Pires Neto

Auxiliar de Servigos Gerais

Maria Aparecida da Silva

Auxiliar de Servigos Gerais

Maria do Roséario Alves

Auxiliar de Servigos Gerais

Maria do Rosario de A. Costa

Auxiliar de Servigos Gerais

Maria Helena de Souza

Auxiliar de Servigos Gerais

Maria Imaculada dos Reis

Auxiliar de Servigos Gerais

Maria Inés Souza Lima Borges

Auxiliar de Servigos Gerais

Maria Lemos do Prado

Auxiliar de Servigos Gerais

Marli Francisca dos Reis

Auxiliar de Servigos Gerais

Natalia Maria de Souza

Auxiliar de Servigos Gerais

Neusa Helena Ribeiro Felipe

Auxiliar de Servigos Gerais

Osmarina da Silva Mesquita

Auxiliar de Servigos Gerais

Regina Pereira de Sousa

Auxiliar de Servigos Gerais

Romilda da Silva Rosa

Auxiliar de Servigos Gerais

Rosa Lucia da Silva

Auxiliar de Servigos Gerais

Sandra Aparecida G. de Freitas

Auxiliar de Servigos Gerais

Sandra Aprigio de Souza

Auxiliar de Servigos Gerais

Simone Lemes da Silva

Auxiliar de Servigos Gerais

Tereza Moreira Ramos

Auxiliar de Servigos Gerais

Valdirene Tomé dos Santos

Auxiliar de Servigos Gerais

Berenice Vieira Diniz Fernandes
o Cargo: Encarregada de turma

Detalhamento da equipe envolvida em atividades:

o Atividades que desempenham: Gestdo dos servigos de limpeza e
manuten¢do de todos os espagos da Regional Catalao

Aparecida Machado Lima, Carmem Lucia Inacio, Cicera do Nascimento
Vieira, Detilene Aviz Freitas, Eldiane Ferreira dos Santos, Geane dos
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espacos da Regional Catalao

3 Historico

Tereza Moreira Ramos, Valdirene Tomé dos Santos
o Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais
o Atividades que desempenham: Limpeza e manutengcdo de todos os

Caio Soares Araujo Federal
Cleyton Machado do Nascimento Terceirizado
Erika Lemes de Andrade Federal
Elisidrio Borges Junior Federal
Fagner Borges Neiva Terceirizado
Fernanda Machado Ferreira Federal
Gabriela Bernardes Santos Correa Terceirizada
Janaina Rodovalho Moreira Terceirizado
Karine Canuto Martins Federal
Marluce Aparecida de Souza Federal
Sérgio Antonio R. de Carvalho Jinior | Federal
Sizenande de Souza Bispo Terceirizado

Santos Pinto, Irismar Lino da Silva, Joseane de Brito Silva, Jovaina Maria
Pacheco, Luciana Camargo Fidelis, Luciana Lopes Valadiao, Manoel de
Jesus da Silva, Marcelo Pires Neto, Maria Aparecida da Silva, Maria do
Rosario Alves, Maria do Rosario de Almeida Costa, Maria Helena de
Souza, Maria Imaculada dos Reis, Maria Inés Souza Lima Borges, Maria
Lemos do Prado, Marli Francisca dos Reis, Natalia Maria de Souza, Neusa
Helena Ribeiro Felipe, Osmarina da Silva Mesquita, Regina Pereira de
Sousa, Romilda da Silva Rosa, Rosa Lucia da Silva, Sandra Aparecida
Gomes de Freitas, Sandra Aprigio de Souza, Simone Lemes da Silva,

Em 2014, a Prefeitura do entdo Campus Cataldo era a estrutura responsavel por
tratar de assuntos referentes ao planejamento e execucdo orcamentaria e¢ financeira,
gestdo do espago fisico, contratos, controle patrimonial e transporte do referido
Campus. Este setor possuia uma unica subdivisdo, a Comissdo Permanente de
Licitagcdes (CPL), e contava com apenas 12 servidores na estrutura administrativa, a
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Com a aprovagdo do novo estatuto da UFG no inicio de 2014, a Prefeitura do
Campus foi reestruturada passando a ser designada por Coordenag¢dao de Administragdo
e Financas. Visando a garantia da eficiéncia e eficicia no atendimento das demandas
apresentadas a este setor, inicialmente foram criados o Departamento de Contabilidade e
Financas (DCF), a Divisao de Compras (DC), a Divisdo de Patrimonio, Almoxarifado e
Manutencao de Equipamentos (DPAME), a Divisao de Transportes ¢ Logistica (DTL) e
o Centro de Gestdo do Espago Fisico (CEGEF/RC). A servidora Erika Lemes de
Andrade solicitou vacancia do cargo e os servidores Hewerton Renato Fleury da Silva e
Sérgio Silva Idalino foram convidados para estruturar os setores criados, ficando a
estrutura como segue

DCF Hewerton Renato Fleury da Silva
Caio Soares Araujo, Elisiario Borges
Junior, Fagner Borges Neiva, Janaina
DC Rodovalho Moreira, Karine Canuto
Martins, Marluce Aparecida de Souza,
Sérgio Antdnio R. de Carvalho Junior
(Chefe)
DPAME Sérgio Silva Idalino
DTL Fernanda Machado Ferreira, Gabriela
Bernardes Santos Correa
CEGEF C}eyton Machado . do  Nascimento,
Sizenande de Souza Bispo

Ainda em 2014, a servidora Janaina Rodovalho passou a trabalhar no DCF. Os
contratos foram ajustados ocorrendo a contratagdo de encarregados de almoxarifado e
carregadores, possibilitando a estruturagdo da DPAME O Professor Idelvone Mendes
Ferreira foi designado como fiscal dos contratos terceirizados de servigos continuos,
passando a integrar o CEGEF. O servidor Fagner Borges Neiva pediu demissao sendo
substituido pela servidora Jéssica Pereira de Melo. Em 2015 e 2016, a servidora Camila
Carvalho da Silva ocupou, por meio de redistribui¢do, a vaga deixada pela servidora
Erika Lemes de Andrade; o servidor Caio Soares Aratijo pediu exoneragio do cargo,
sendo substituido pelo servidor Wesley Aloisio Peixoto Junior; e a servidora Karine
Canuto Martins foi removida para a Unidade Académica Especial de Engenharias.
Ainda em 2016, o professor Idelvone Mendes Ferreira solicitou dispensa do cargo e o
professor Wellington Andrade da Silva se juntou a equipe, como coordenador do
CEGEF. Em 2017 a servidora Fernanda Machado Ferreira foi contemplada com uma
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licenga para qualificacdo, sendo substituida pela servidora Luciene Candida Ferreira e a
servidora Luciana de Andrade Bento foi contratada para o CEGEF.

Em 2017 iniciamos o processo para cumprimento da meta de que a Regional
Catalao se tornasse uma Unidade Gestora e Executora. Com isso foram negociadas
cinco novas vagas, sendo uma delas direcionada para a Criacao da Divisdo de Contratos
e Convénios (DCC), tendo o servidor Robson Wendel Garcia Dias assumido o encargo
de chefiar a divisdo e as outras quatro para criagdo da UGE, a partir das quais foram
contratados Barbara Helena Torquato de Oliveira e Alessandra Santana Silva, em 2017,
e Céassia Cardoso de Carvalho Vasconcelos e Ketlyn Alves Gongalves, em 2018. A
partir de fevereiro de 2018 a Regional Cataldo passou a executar seu proprio or¢amento,
sendo a Coordenagdo de Administragdo ¢ Finangas a responsavel pela execugdo das
demandas relativas a nova condi¢do da Regional.

Sobre a Infraestrutura Fisica, a Prefeitura do Campus Cataldo ocupava uma sala no
prédio da Biblioteca ¢ a CPL estava alocada em um apartamento alugado. Em 2014,
com a conclusdo do prédio administrativo, a j& estruturada Coordenagdo de
Administragdo e Finangas ocupou o subsolo do referido prédio, onde foi possivel
proceder a divisdo fisica dos setores implantados.

Quanto a frota de veiculos, atualmente, a RC dispde de trés veiculos pesados de
transporte de passageiros, um veiculo para transporte de carga ¢ doze veiculos leves,
com os quais sdo atendidas cerca de novecentas solicitagdes de transporte anualmente.
No periodo ao qual este relatdrio se refere, dois veiculos foram doados para a Regional
Goias da UFG e nao houve renovacao da frota.

4 Estrutura de funcionamento e atribuicoes

4.1 Espaco fisico do setor
Todos os setores da Coordenagdao de Administragdo e¢ Finangas estdo localizados
no subsolo do prédio Administrativo, exceto o CEGEF que esta localizado no Bloco P.

4.2 Planos sobre o espaco fisico do setor
Foi elaborado o projeto para constru¢ao do almoxarifado da Regional Cataldo, no
qual existe a previsao de salas para atividades administrativas.
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4.3 Horario de atendimento
O atendimento ao publico ¢ das 8h00 as 12h00 e das 13h00 as 17h00 de segunda-
feira a sexta-feira.

4.4 C(lientela atendida
Servidores da UFG, colaboradores, discentes, fornecedores e prestadores de
servico da RC/UFG e sociedade.

4.5 Modos e meios de atendimento
O atendimento da Coordenagdo de Administragdo e Finangas € feito por telefone
(64) 3441-5315, e-mail (caf.catalao@ufg.br ) e presencialmente.

O atendimento do Departamento de Contabilidade e Financas ¢ feito por telefone
(64) 3441-5388 ¢ (64) 3441-5395, e-mail (caf.catalao@ufg.br, diarias.catalao@ufg.br )
e presencialmente.

O atendimento da Divisdo de Contratos ¢ Convénios ¢ feito por telefone (64)
3441-5379, e-mails (robsonwendel@gmail.com, janainarodovalhoufg@gmail.com) ¢
presencialmente.

O atendimento da Divisao de Compras ¢ feito por telefone (64) 3441-5370, e-
mails (Divisdo de Compras: comprasufgcatalao@gmail.com; Comissao Permanente de

Licitagdes: pregao.ufgcatalao@gmail.com; Envio de documentos relativos ao novo
sistema de compras SIPAC: requisicoesufgcat@gmail.com; e Cadastramento e
atualiza¢do do SICAF: sicafufgcatalao@gmail.com) e presencialmente.

O atendimento da Divisdo de Patrimonio, Almoxarifado ¢ Manutencdo de
Equipamentos ¢ feito por telefone (64) 3441-5343, e-mail
(dpameregionalcatalao@gmail.com) e presencialmente.

O atendimento da Divisdo de Transportes e Logistica ¢ feito por telefone (64)
3441-5369, e-mail (logisticacac@gmail.com), presencialmente e pelo sistema SIDS

UFG (https://projetos.extras.ufg.br/DSU/SiDS/).

O atendimento do Centro de Gestdo do Espaco Fisico ¢ feito por telefone (64)
3441-5340 e  (64)  3441-5363, e-mails  (cegefrc.ufg@gmail.com e
manutencao.ufg.cac@gmail.com), presencialmente e por ordens de servigo
(https://www.catalao.ufg.br/p/21023-centro-de-gestao-do-espaco-fisico-rc-ufg).
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4.6 Sistemas computacionais institucionais utilizados

Os principais sistemas utilizados sdo SICAF, SIAFI, SIASG, INCOM, SIPAC, SICON,
SEI, COMPRASGOVERNAMENTALIS, SIDS, SCDP, TICKET CAR, TICKET LOG e
SERPRO.

5 Atividades realizadas

Coordenacio de Administracio e Financas (CAF)

As principais atribuigdes da Coordenagdo de Administracdo e Finangas estdo
vinculadas ao planejamento e execugdo orcamentaria e financeira, contratos, controle
patrimonial, transporte e gestdo do espaco fisico. O atendimento dessas demandas
visam fornecer o necessario suporte as atividades de ensino, pesquisa, inovacao,
extensao e cultura da Regional Catalao.

A coordenadora, assessorada por seu substituto, elaborou, a cada ano, as
propostas de aplicagdo dos recursos disponibilizados para a Regional Catalao, incluindo
aqueles advindos do Programa Mais Médicos. Além disso, foi presidente da Comissao
Permanente de Org¢amento no ano de 2014. Nos anos subsequentes continuou
trabalhando com o modelo de alocag¢dao de recursos, cuja analise era feita pelos chefes
das Unidades Académicas Especiais. Vale ressaltar que todas as propostas de aplicagdo
de recursos, bem como o resultado da inser¢dao dos dados no modelo de alocagdo foram
aprovadas pelo Conselho Gestor da Regional Catalao.

A partir da definigdo da proposta or¢amentaria era responsabilidade da
coordenadora acompanhar as movimentagdes nos centros de custo da Direcdo e do
Programa Mais Médicos, solicitando correcdo de erros e elaborando os relatorios
pertinentes. Apesar do acompanhamento continuo foram detectadas disparidades entre
os recursos destinados, conforme resolugdo CONSUNI 002/2011, para a Regional
Cataldo e o que foi efetivamente aplicado nas demandas da referida Regional, deixando
um déficit da Universidade para com a Regional Cataldo, no valor de R$ 2.774.367,68
referente ao periodo de 2014 a 2017 (para maiores detalhes ver relatorio disponibilizado
em htpps://caf.catalao.ufg.br/menu/relatorios).

No que se refere a contratacdo de empresas, a coordenadora fomentou a
discussdo e adequacdo de alguns editais, a saber operagdo de audio/video/ar dos
auditorios, contratagdo de manutengdo predial, fornecimento de refeicdes no restaurante
universitario, reprografia, pequenas reformas, fornecimento de combustivel, contratacao
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de encarregados de departamento e almoxarifado, contratacdo de limpeza, constru¢ao da
Casa do Estudante Universitario. Juntamente com as servidoras da Divisdo de
Transporte e Logistica e o secretario da Coordenagdo, adequou procedimentos e
formulérios referentes ao transporte, a fim de melhor cumprir a legislagdo trabalhista.
Trabalhou na implantacdo do servico de malotes. Atuou, assessorada pelo secretario da
Coordenagdo, como fiscal dos contratos de servigos terceirizados continuos (vigias,
vigilantes, manutenc¢do predial, parques e jardins, limpeza ¢ manutengdo, encarregados
de departamento e motoristas).

Além disso, em conjunto com os servidores da Divisdo de Compras, buscou a
implantacao do sistema de compras compartilhadas entre as Regionais da UFG e alterou
o fluxo de compras da Regional Cataldo, estabelecendo que a inser¢do de pedidos de
material permanente deve ser feita no ano anterior a aquisi¢ao, visando a antecipagdo
dos processos licitatorios.

Visando a redug@o dos gastos com contrata¢des, agendou/participou de reunides
com o ponto de presenga da Rede Nacional de Ensino e Pesquisa (RNP) em Goias e
com a diretoria da RNP (onde compareceram diversos representantes da UFG) para
solicitar o fornecimento imediato do circuito de internet da Regional Cataldo via RNP.
Apobs a concessao da RNP, acompanhou o processo e tomou providéncias, a fim de
viabilizar a decisdo. O objetivo foi alcangado em 2017, propiciando uma economia de
mais de R$ 300.000,00 por ano para a Regional. Continuou as negociagdes, a partir das
quais a RNP fez uma licitagdo para aumentar o link do Campus 1 de 100 Mbps para 200
Mbps e contratar um link de 100 Mbps para o Campus 2 e outro link de mesma
capacidade para o Laboratério de Modelamento e Pesquisa em Processamento Mineral,
cujos vencedores sdo as empresas Superi Telecom e Oi, as quais devem iniciar o
fornecimento no final de abril de 2018.

Com o mesmo objetivo, apresentou ao Conselho Gestor um projeto de
investimento em sistemas de gera¢do de energia fotovoltaica, o qual foi aprovado e
implantado com capacidade de 125KWp. Além da economia de recursos o projeto
inseriu a Regional Cataldo em uma nova realidade de busca de praticas sustentaveis. A
coordenadora, juntamente com um grupo de professores ¢ o apoio de diversos
colaboradores, também participou da elaboragdo de projetos de eficiéncia energética,
para submissdo a chamadas ptblicas em 2106 e 2017.

Objetivando a ndo ampliagdo de gastos com contratacdo de pessoal ¢ a garantia
da execug¢do das demandas, sob a coordenagdo da DPAME, foi implantado o sistema de
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controle patrimonial por radiofrequéncia. A coordenadora negociou a implantacao do
sistema de distribuicao de salas de aula, SIDS, o qual ndo teve custos para a Regional.
Também foi adquirido um trator .

Trabalhou para o estabelecimento de convénios com o sr. Haley Margon Vaz, a
partir dos quais foram doados: para o Campus 1 da RC o recapeamento 6.368,96 m” de
asfalto, a constru¢do da rampa de acesso a quadra coberta, as redes de protecdo e os
guarda-corpos da quadra coberta, a reforma das pistas de atletismo; para o Campus 2 a
pavimentacio 6.498,75 m’, implantacio de iluminagio externa e do transformador, a
calgada externa e o portdo, o sistema de irrigagdo; também foi feita arboriza¢ao nos dois
Campus e doagdo de um tanque para transporte de agua. As doagdes totalizaram mais de
dois milhdes de Reais. Além disso, por meio da interveniéncia do sr. Haley, foi doado
pela Prefeitura Municipal de Cataldo um terreno de 6.145,67 m® para construgio da
Casa do Estudante Universitario.

Ademais, como resultado do planejamento orcamentdrio ¢ dos trabalhos em
parceria com CEGEF/UFG e CEGEF/RC, com recursos proprios, foram concluidas as
obras dos Blocos J, das Engenharias, da Pesquisa e Pés-Graduagdo, Administrativo e
Multifuncional. Foram executadas, no Campus 1, as obras de drenagem pluvial; By-
Pass do reservatorio da SAE para o sistema de fornecimento de adgua; substituicdo do
alambrado; organizacdo e cadastramento das redes estruturada, elétrica, de aguas
pluviais, de esgoto e de abastecimento e distribuicdo de agua; acessibilidade e
urbanizagdo (passeios, rampas, passarelas elevadas, construcdo dos estacionamentos,
melhoria na iluminagdo, sinalizagdo vertical, sinalizagdo de prédios e colocagdo dos
totens de identificagdo, instalacdo de pisos e placas tateis e instalacdo de bebedouros
acessiveis). E no Campus 2, foram executadas as obras do Prédio de
Anatomia/Medicina e constru¢do do alambrado. Também, foram empenhadas as
reformas do Bloco C (em andamento), Biblioteca (em andamento), mini-auditérios
Prof* Sirlene Duarte (em andamento) e Prof* Livia Abrahdo do Nascimento, Bloco D,
adequagdes do projeto de combate a incéndio e constru¢do de um almoxarifado para
produtos quimicos.

Também trabalhou para implantagdo dos sistemas de projecao em salas de aula e
de climatizacdo dos blocos didaticos (em andamento), para a aquisi¢do do arquivo
deslizante e de bebedouros industriais. Foram adquiridas novas centrais telefonicas para
atendimento dos novos prédios e instaladas licengas a fim de que a telefonia se tornasse
independente da rede de internet, evitando diversas interrup¢des no servigo. Sob a
coordenacdo do Centro de Recursos Computacionais (CERCOMP/RC), foram
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adquiridos equipamentos para modernizagao de toda a rede de TI (suites gerencidveis,
firewall entre outros) e implantagdo da rede sem fio, EDUROAM, em toda a Regional.
Assessorou a Coordenacdo do Curso de Engenharia Civil na aquisi¢do de livros e
equipamentos, em um processo de carater diferenciado, devido a diligéncia sofrida pelo
curso.

Ainda no que se refere ao planejamento e execugdo orcamentaria e financeira, a
coordenadora atuou no processo de transformagdo da Regional Cataldo em Unidade
Gestora e Executora (UGE). Solicitou a Reitoria a liberagdo para iniciar o processo.
Negociou a destinagdo de quatro vagas de Técnicos Administrativos em Educacio
(TAE) para viabilizar a execucao dos processos que preveem a segregagdo de fungdes.
Juntamente com servidores de Jatai viabilizou o cadastramento da Regional Catalao no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e a baixa de um CNPJ existente de outra
unidade da UFG para utilizacdo da UASG a ele vinculada. Providenciou, juntamente
com servidores da Coordenagdo de Administragdo ¢ Finangas, diversos documentos
necessarios (Certiddo de Uso de Solo, Certificado de Conformidade do Corpo de
Bombeiros, inscricdo municipal, entre outros). Interveio, junto a contadora da UFG, ao
Ministério da Educagdo e Ministério do Planejamento para efetivar a criacdo da UGE.
Providenciou a abertura da conta no Banco do Brasil.

A coordenadora assessorou atividades desenvolvidas pelo CEGEF/UFG com
vistas ao atendimento das demandas da RC, sendo: elaboracdo/adequacao de projetos
(Centro de Convivéncia, Casa do Estudante Universitario, Acessibilidade e Urbanizagao
do Campus 1, Prédio da Anatomia/Medicina, Almoxarifado, Combate Incéndio, entre
outros), fiscalizacdo de obras, feitas em parceria com CEGEF/RC (Multifuncional,
Anatomia/Medicina, Acessibilidade e Urbanizagao, entre outros). Também auxiliou nas
demandas atendidas pelo CEGEF/RC na fiscalizacdo dos contratos de pequenas
reformas, elaborag@o dos projetos para troca dos telhados dos Blocos C, D, Biblioteca e
Mini Auditorios.

Estabeleceu uma relagdo mais proxima entre a Regional Cataldo e o Setor de
Vigilancia e de Telecomunicagdes e, sob a orientagdo dos referidos setores, bem como
baseada no relatério emitido por uma empresa contratada para estudar/propor solugdes
para propiciar maior seguranga aos Campus da Regional, implementou a¢des como a
substitui¢do dos alambrados e a implantagao do sistema de monitoramento por Circuito
Fechado de Televisao.

Além da assessoria/apoio a todos os setores que compdem a Coordenagdo de
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Administragdo e Finangas a coordenadora assumiu a Vice-Presidéncia do Conselho de
Curadores da UFG no periodo de 2015 a 2017 e o papel de agente patrimonial da
referida coordenag@o no mesmo periodo.

O periodo entre margo de 2014 a fevereiro de 2018 foi de profundas alteracdes
na UFG, provocadas pela implantagdo do Estatuto. Assim, além de trabalhar, em
conjunto com os servidores da Coordenacdo, na reestruturagdo da referida coordenagao,
este cendrio exigiu o envolvimento da coordenadora em atividades inerentes a
reestruturacdo de toda a UFG e Regional Cataldo. Neste sentido, a Coordenadora de
Administragdo e Finangas participou da Comissdo de Atualizagdo do Estatuto e
Regimento Geral da UFG (2014), do grupo de trabalho para elaboracdo de estudos
relativos a infraestrutura, recursos humanos e estrutura administrativa das Regionais da
UFG (2014 a 2016), da comissdao responsavel pela elaboragdo da estruturagdo
académica e administrativa da Regional Cataldao segundo o novo estatuto da UFG (2014
e 2015). Além disso, foi apresentado, pela presidéncia do Brasil, o Projeto de Lei para a
criacdo da Universidade Federal de Cataldao e a coordenadora participou da comissao
responsavel pela atualizagdo do projeto de emancipacdo da Regional Cataldo criada em
2016.

Neste periodo, também foi autorizada a criagdo/implantacio do Curso de
Medicina na Regional Cataldo e, consequentemente, foi designada a comissdo para
elaboracdo do PPC do Curso de Medicina da Regional Cataldo, a qual também
acompanhou a elaboracdo dos projetos do Prédio da Medicina, a constru¢ao do Prédio
de Anatomia/Medicina, definiu parametros para contratagdo de recursos humanos,
definiu investimentos a serem feitos e elaborou relatorios. A coordenadora integrou esta
comissao.

Outra possibilidade que se apresentou para a Regional Cataldo foi o
estabelecimento de convénio entre o Ministério de Minas e Energia, Governo do Estado
de Goias e a UFG para implantagdo do Centro de Desenvolvimento de Tecnologias para
a Mineracdo. A coordenadora participou da comissdo constituida para tratar dos
assuntos referentes a esta implantagao.

Devido a ndo implantagdo da Coordenacdo de Desenvolvimento Institucional e
Recursos Humanos a coordenadora foi designada, pela Direg¢do, para auxiliar em
assuntos referentes a pasta. Neste sentido, juntamente com a Dire¢do, conduziu
negociacdes com a Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos
Humanos, a partir das quais a Regional recebeu vinte e cinco novas vagas de Técnicos
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Administrativos em Educagdo e seis vagas para docentes. Em 2014, participou da
comissdo responsavel pela discussdo e elaboragdo da resolu¢do de normatizagdo do
afastamento para qualificagdo e aperfeigoamento dos servidores Técnicos
Administrativos em Educagdo da Regional Cataldo. Trabalhou juntamente com as
servidoras do entdo Departamento de Pessoal, a Técnica em Seguranca do Trabalho e a
Psic6loga da Regional Cataldao na reestruturagdo do Departamento de Desenvolvimento
Humano e do Departamento de Satde e Seguranca do Trabalho. Também desenvolveu
um modelo de alocagdo de vagas de estagiarios de laboratdrio (aprovado pelo Conselho
Gestor) ¢ um modelo de comparagdo da for¢a de trabalho da area administrativa das
Unidades Académicas Especiais que subsidiou a¢des da equipe diretiva.

Quanto ao secretario da Coordenagdo, apesar de apoiar as atividades da
coordenadora, a maioria das fungdes por ele desempenhadas eram referentes a Divisao
de Contratos e Convénios, cujas atividades serdo descritas posteriormente.

Departamento de Contabilidade e Financas (DCF)

Assim, distribui-se as tarefas, orientando-se nos objetivos implantados ¢ a
ensejar-se:

a) orientar, controlar, coordenar, dirigir ¢ superintender as atividades normativas e
executivas de planejamento e administracdo orcamentario-financeira, contabilidade e
movimentagao financeira;

b) operar como 6rgao de apoio nos assuntos relacionados com o acompanhamento fisico
e financeiro de projetos, atividades e operagdes especiais;

c) fornecer os balancetes, o balango geral, as posi¢cdes or¢amentarias, financeiras e
patrimoniais e os relatorios referentes aos resultados obtidos na aplicagdo de recursos
publicos;

d) apreciar prestagdes de contas.

Especificamente:
* Setor de Administracao Financeira

1. orientar, coordenar e controlar as atividades de programacdo e de elaboragdo das
diretrizes or¢amentarias;

2. acompanhar a execuc¢ao do orgamento;

3. realizar o empenho da despesa;

4. apropriar a despesa de pessoal;
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5. elaborar a programagao financeira;
6. elaborar a Tomada de Contas Anual e o Relatorio de Gestio;
7. preparar a prestacao de contas;

* Setor de Contabilidade

. coordenar, orientar, executar e dirigir os servigos de contabilidade;
. emitir balancos ¢ balancetes;

. analisar as demonstra¢des contabeis;

. analisar prestacdes de contas;

. controlar suprimentos de fundos;

. elaborar o Relatorio de Gestao e de Tomada de Contas.

AN D AW

* Setor de Pagamento

1. efetuar o pagamento das despesas;

. recolher tributos e contribuigdes e disponibilizar os respectivos comprovantes aos
interessados;

. acompanhar os depositos bancarios realizados e os saldos financeiros;

. controlar a despesa relativa ao pagamento de diarias;

. custodiar as garantias contratuais, bem como promover a sua execugao;

. efetuar a cobranca administrativa de débitos apurados.

[\

AN DN B~ W

* Setor de Diarias e Passagens

1. controlar a indenizagdo das despesas extraordinarias com locomogdo urbana do
Servidor, Servidor-convidado ou Colaborador Eventual que, a interesse/servico da
Administragdo, afastar-se da sede/origem.

* Setor de Administragao

1. coordenar os servigos administrativos do Departamento;

2. protocolar, registrar e informar sobre o andamento de processos;

3. controlar e orientar acerca da expedicao e do arquivo de documentos;

4. orientar e controlar o registro de frequéncia de pessoal;

5. requisitar e controlar a distribuicdo de material permanente e de consumo.
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Nesta gestao, apurou-se um montante de aproximadamente 80 contratos geridos,
1.600 notas fiscais encaminhadas ao pagamento e 11.390 indenizagdes de diarias
efetuadas.

Divisdo de Contratos e Convénios (DCC)

As principais atividades executadas no setor sdo o preenchimento de Contratos,
Atas de Registro de Prego e o devido encaminhamentos para assinaturas, cobrangas de
empenhos e acompanhamento de entrega de produtos e servigos, solicitacdo de novos
empenhos e reforco nos empenhos, consultas de pagamentos e movimentagdes de
processos, abertura e encaminhamento de processos de pagamentos e devida gestdo ou
fiscalizagdo de Contratos e Atas.

As atividades de rotina do setor sdo bastante dindmicas, ndo seguindo um
padrdo, pois o volume de servigo a ser executado estd vinculado ao niimero de
processos concluidos pela DC. Apos a finalizagdo de processos de contratagdo a DC os
encaminham para a DCC fazer a ponte entre o setor publico e o privado, garantindo a
formalizagdo do contrato seja por meio do envio do empenho (que formaliza a
contratacdo) ou contrato ou Ata de Registro de Prego (ARP). As demandas provenientes
das atividades de fiscalizacdo e gestdo de contratos também dependem da natureza do
contrato ou ata, as quais podem ser didrias, semanais ou mensais. Como exemplo destas
atividades de gestdo e fiscalizagdo podemos citar o contrato do Restaurante
Universitario que demanda fiscalizagao diaria 2 vezes ao dia, no periodo que € servido o
almogo ¢ o jantar.

As atividades de Gestdo de Contratos compreendem formalizar o contrato
administrativo de acordo com as normas aplicaveis; promover as alteragcdes contratuais
necessarias dentro dos limites fixados em lei; realizar o gerenciamento de contratos,
mantendo banco de dados dos contratos administrativos firmados de modo a contribuir
para seu eficaz gerenciamento; executar consultas nos sistemas SIASG e SIAFI sobre a
situacdo cadastral das empresas contratadas; acompanhar a correlagdo entre o objeto do
contrato e os valores pactuados, a fim de que se mantenha o equilibrio economico-
financeiro da relagdo contratual; emitir nota técnica sobre contratos e seus aditamentos;
acompanhar o cumprimento das disposi¢des contratuais e propor a adogdo de
providéncias legais que se fizerem necessarias, na hipotese de inadimplemento, baseada
nas informacgdes dos fiscais de contrato; instruir processo de aplicacdo de penalidades.
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As atividades de fiscaliza¢do de contratos compreendem acompanhar a execucao

do objeto, atestando o seu fiel cumprimento, e em caso de desacordo relatar ao gestor
para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Principais Contratos e Atas gerenciados e fiscalizados.

Vigéncia
N.° do ) -
Inicio Vencim. Instrumento Epto lill:li:d;difo Contratada
UFG/Externo st strumento
L Oikos Comércio e Servicos
17/12/2015 | 16/12/2016 | ARP 02/2015 ARP Audio/video/ar L.
Eireli - ME
. Certa Servigos e Turismo
01/04/2016 | 31/03/2017 11/2013 Contrato Motoristas
Ltda - ME
Valdair Vieira Borba E Ci
07/04/2016 | 06/04/2017 | 002/2011-C | Contrato Concessdo Imével aldair vieira Borba & La
Ltda-ME.
. . Valdair Vieira Borba
02/07/2015 | 01/05/2017 33/2015 Contrato | Fornecimento de Refei¢oes EIRELLME
F doM 1d
07/05/2016 | 06/05/2017 | ~ 44/2013 | Contrato Reprografia ernan znjoa‘snoe o8
Tel icagd
23/05/2016 | 22/05/2017 | 37/2013 | Contrato Conectividade IP WGO Telecomunicages
Ltda -EPP
Controle de vetores, pragas
urbanas e pragas de areas
Mata P Controle D
10/06/2016 | 09/06/2017 |~ 34/2016 | Contrato|  comuns da Regional ata Tragas Sontro’e Le
~ Pragas Ltda ME
Cataldao com o
fornecimento dos insumos
Sertaneja Comercio de
08/08/2016 | 07/08/2017 316/2016 ARP Combustivel Combustivel e Derivados
de Petroleo Ltda
li A F
16/09/2016 | 15/09/2017 | ARP 383/2016 | ARP Cerimonial tliane Armando da Fonseca
Nunes ME
Dinamica Engenharia e
20/10/2016 | 19/10/2017 | ARP 405/2016 | ARP Pequenas reformas .
Servicos Ltda ME
A Angelo Aires de S
07/02/2017 | 08/02/2018 |  86/2017 ARP Audiofvideo/ar Ngelo Aures e Souza
Junior ME
Rinaldo L jei Mari
09/03/2016 | 08/03/2018 | 004/2013-A | Contrato | Aluguel do Galpao/UFG | - id0 Laranjetra ¢ Maria
Lucia da Silva
1dair Vieira B -
23/03/2017 | 23/03/2018 |  18/2017 | Contrato Concessio Imével Valdair Vieira Borba ¢ Cia
Ltda-ME.
C A Guardia Seguranga e
01/06/2015 | 31/05/2018 35/2014 Contrato Vigilancia A
Vigilancia Ltda
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Ipanema Empresa de
01/06/2016 | 31/05/2018 26/2016 Contrato Encarregados Servigos Gerais e
Transportes Ltda
21/06/2017 | 20/06/2018 34/2017 Contrato Reprografia Vinicius Pinto Mendes ME
Nutrir Refeigdes Coleti
01/08/2017 | 30/07/2018 |  43/2017 | Contrato | Fornecimento de Refeigdes | eﬁzzs oletvas
Sertaneja Comercio de
31/08/2017 | 30/08/2018 182/2017 ARP Combustivel Combustivel e Derivados
de Petroleo Ltda
Ipanema Empresa de
03/09/2016 | 02/09/2018 47/2016 Contrato Parques e Jardins Servigos Gerais e
Transportes Ltda
Facilitty - Construgdo e
05/09/2016 | 04/09/2018 54/2016 Contrato Manutenc¢ao Predial manuteng¢do predial Ltda-
ME
Daina Li Almei
13/09/2017 | 13/09/2018 |  186/2017 ARP Cerimonial ama mgp‘;e meida
29/09/2017 | 28/09/2018 220/2017 ARP Pequenas reformas Norte Engenharia
Interativa Higienizaca
04/11/2015 | 03/11/2018 | 682014 | Contrato Limpeza A A
Conservagao Ltda
o Administraca
13/12/2015 | 12/12/2018 | 77/2015 | Contrato Vigia Guardia Administragdo e
Servigos Ltda

Divisao de Compras (DC)

E importante definir pontualmente as responsabilidades da Divisdo de Compras
e seus setores:

Secretaria:

* Elaboragao de Requisi¢des para a Direcdo da Regional Cataldo;

Suporte

(&

treinamento

COMPRASGOVERNAMENTALIS;

para

usuarios  do

Suporte a CPL (Comissao Permanente de Licitagdes);

sistema

SIPAC e

* Andlise, triagem, separacdo e acompanhamento de todas requisicdes dos setores

e Unidades Académicas Especiais da RC;

* Organizacio e triagem das requisi¢des e processos a serem licitados;

* Elaboragao de Planilha Estimativa de Precos;
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* (Cadastramento e atualizacdo de SICAF;

* Encaminhamentos relativos aquisi¢ao via Adesdo de Atas de Registro de Pregos
de outros Orgios;

* Encaminhamentos relativos autorizagdo de Adesdo de Atas de Registro de
Pregos solicitados por outros Orgios.

Comissao Permanente de Licitacdes — CPL:

* Elaboragao de Termos de Referéncias e Editais;
* Execugdes dos procedimentos de licitacdes (Pregdes, Cotacdo Eletronica,
Dispensa de Licitagdo, etc);
* Orientagdo ¢ apoio acerca dos processos licitatorios junto aos setores
solicitantes.
O objetivo prioritario anual da Divisdo de Compras ¢ encerrar o exercicio com
um saldo positivo de processos licitatorios realizados e encaminhados, e
consequentemente, de materiais e servigos adquiridos para a RC, o que, de certa forma,
foi alcangado.

Destaca-se que, o periodo para realizacdo de requisi¢des pelos diversos setores da
RC/UFG via sistema, nos anos de 2014 e 2015, se iniciava efetivamente no final do
primeiro semestre e, com isso, a maioria das licitagdes ocorria no segundo semestre.
Esse, dentre outros fatores, como as greves dos Técnicos-Administrativos em Educagdo
e paralisagdes, propiciaram o atraso das licitacdes no ano de 2014 e 2015. Buscando a
melhoria no atendimento as demandas apresentadas ao setor, algumas medidas foram
tomadas.

No final do segundo semestre de 2014 foi fechado um acordo entre os Setores de
Compras ¢ Comissdes de Licitacdes de toda UFG, a partir do qual foi implantada a
modalidade de compras compartilhadas. O objetivo € distribuir entre as Regionais os
processos de compras comuns ¢ que devem ser realizadas todos os anos. Essa acdo visa
a melhoraria e padronizagdo do sistema de compras, por meio de Registros de Precos,
que atendem toda a Universidade.

Em 2015, apesar de diversos processos terem sido concluidos, a maioria deles nao
teve os empenhos emitidos e foram devolvidos com a justificativa de falta de saldo na
UFG. Neste contexto foram estabelecidos novas metas com a finalidade de atender
todos os pedidos e processos com maior antecedéncia e com menor prazo. Os processos
de 2015 foram reaproveitados e empenhados em 2016. A partir dessa acdo foi aprovada
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a mudanga de fluxo de inser¢do das requisi¢des relativas a capital para o ano anterior a
aquisi¢ao. Porém, a implantacdo dos novos sistemas no ano de 2017 e a consequente
necessidade de adequagdo e aprendizado dos novos padrdes a serem utilizados por parte
dos Setores de Compras da UFG, bem como a ocupa¢do do Bloco Administrativo por
mais de 30 dias, impediram a finalizagdo de alguns processos. Portanto, em 2017 nao
foi possivel atingir as metas estabelecidas.

Contudo, no periodo de 2014 a 2017 foram realizados, em média, 80 processos
licitatérios por amo, sem considerar processos relacionados a adesdes a Atas de
Registro de Pregos realizados por outros Orgdos. E imperioso ressaltar que, deve ser
levado em consideragdo os tramites internos e os fatores externos que fazem com que

cada processo licitatorio seja, de certa forma, moroso.

Divisao de Patrimonio, Almoxarifado e Manutenc¢ao de Equipamentos (DPAME)
As principais atividades executadas no setor sao

* planejamento de aquisicdes moveis € equipamentos a serem feitas para
com recursos geridos pela direcdo;

* recebimento, cadastramento e tombamento de bens patrimoniais;

* entrega de bens patrimoniais;

* inventarios de bens de todas as coordenagdes, unidades e setores da
Regional Cataldo;

* gestdo do modulo de patrimdénio do SIPAC no que se refere a Regional
Catalao;

* encaminhamento de processos por extravios de bens;

* montagem de moveis;

* encaminhamento de material inservivel para baixa;

* planejamento de aquisi¢des material de limpeza e material de
expediente a serem feitas para com recursos geridos pela diregao;

e recebimento de materiais;

* gestdo do modulo de almoxarifado do SIPAC no que se refere a
Regional Cataldo;

e gerenciamento do almoxarifado;

e inventario do almoxarifado;

* entrega de materiais;
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¢ encaminhamento/recebimento/controle de equipamentos para
manutencao;

* encaminhamento de cartuchos e tonners para recarga;

* providéncias para feitura de carimbos;

* mudangas ¢ movimentagao de bens.

No inicio de cada ano, a chefia da DPAME visita os 6rgaos/setores vinculados a
direcdo ¢ as coordenacdes Graduacdo, de Administracdo ¢ Finangas e Assuntos da
Comunidade Universitaria, a fim de levantar as necessidades no que se refere a bens. A
partir desse levantamento, ¢ com a informagao sobre o recurso disponivel, planeja as
aquisi¢des. Utilizando dados de anos anteriores, também faz o planejamento de
aquisi¢ao de materiais de expediente e limpeza.

Durante todo o ano recebe os bens e materiais adquiridos, providenciando o
cadastramento dos materiais e o cadastramento e tombamento dos bens. Essas
atividades sdo dindmicas e dependem do fluxo de processos encaminhados pela Divisao
de Compras. Os materiais ¢ bens adquiridos pela direcdo sdo estocados e ¢ de
responsabilidade da DPAME fazer o controle de estoque e o atendimento de todas as
solicitacdes autorizadas. Os bens e materiais adquiridos pelas Unidades, Coordenacao
de Pesquisa e Pos-Graduagdo e Coordenacgdo de Extensdo e Cultura sdo entregues pela
DPAME aos setores solicitantes.

Em 2014 foi feito o primeiro inventario fisico da Regional Cataldo, segundo o
qual existiam 14.381 bens patrimoniados (sendo que ndo foram localizados 1048 itens)
e 241 itens de material estocados no almoxarifado, com quantidades diversas. Pela
quantidade de itens, esta atribui¢do demandava um exacerbado niimero de horas de
trabalho da equipe da DPAME. A fim de viabilizar a execu¢do dessa e de todas as
outras atribui¢cdes, sem ampliar o quadro de servidores, em 2016 foi iniciada a
implantacdo do sistema de controle patrimonial via radiofrequéncia, o qual estd em
andamento, pois ainda ndo foi possivel proceder a etiquetagem de todos os bens, 23.567
cadastrados em 31/01/2018.

Desde a criagdo da Divisdo, em 2014, os servidores vém se capacitando para a
gestdo patrimonial que se embasa em legislacdo diversa. Assim, a cada constatagdo de
extravio de bem instala-se um processo de apuracao dos fatos. Neste sentido, foram
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abertos mais de 15 Termos Circunstanciados Administrativos na Regional Catalao no periodo
de 2014 a 2017, com ressarcimento ao erario em aproximadamente 40% dos casos.

Outras atividades desenvolvidas durante todo o ano e que sdo dinadmicas sao
montagem de méveis, movimentagdo de bens, mudangas, manutencdo de equipamentos
e baixa de inserviveis, além de recargas para tonners e feitura de carimbos.

Divisao de Transporte e Logistica (DTL)

A Divisdo de Transporte e Logistica da Regional Catalao, ¢ responsavel por
atendimento de demandas de transporte de pessoas, material ¢ documentacdo da
Regional e demandas de salas de aula. Realiza reservas de salas de aula para os cursos
semestralmente, também faz reservas temporarias de salas para outros fins, como
evento, palestras, bancas de qualificacao, etc.

As atividades de rotina da DTL sd@o bastante dindmicas. O volume de atividades a
serem executadas varia de acordo com o recebimento das demandas, sejam elas
relacionadas a viagens, seja reserva de salas de aulas.

Solicitacées de Transporte - Aspectos Gerais — Ano 2014

OCORRENCIA N° DE OCORRENCIAS
Solicitagoes atendidas 984
Demandas Canceladas 107

Solicitagdes nas quais foram necessarios ajustes de
horarios, datas e/ou motoristas para que o setor 118
conseguisse atender a demanda

Nao foi possivel atender por indisponibilidade de
recursos

27

Pessoas que utilizaram veiculos oficiais durante 2014 2.448
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Solicitacoes de Transporte - Aspectos Gerais - 2015

OCORRENCIA N° DE OCORRENCIAS
Solicitagoes atendidas 797
Demandas Canceladas 37
Solicitagdes nas quais foram necessarios ajustes de
horarios, datas e/ou motoristas para que o setor 32
conseguisse atender a demanda
Nao foi possivel atender por indisponibilidade de
recursos 1
Obs: Nao considerado o motivo de corte no orgamento
Pessoas que utilizaram de veiculos oficiais durante 2015 2.902

Solicitacoes de Transporte - Aspectos Gerais — Ano 2016

OCORRENCIA N° DE OCORRENCIAS
Solicitagoes atendidas 827
Demandas Canceladas 95
Solicitagdes nas quais foram necessarios ajustes de
horarios, datas e/ou motoristas para que o setor 92
conseguisse atender a demanda
Nao foi possivel atender por indisponibilidade de
recursos 16
Obs: Nao considerado o motivo de corte no orgamento
Pessoas que utilizaram de veiculos oficiais durante 2015 3.332

Solicitacoes de Transporte - Aspectos Gerais — Ano 2017

OCORRENCIA N° DE OCORRENCIAS
Solicitagoes atendidas 930
Demandas Canceladas 116
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Solicitagdes nas quais foram necessarios ajustes de
horarios, datas e/ou motoristas para que o setor 81
conseguisse atender a demanda

Nao foi possivel atender por indisponibilidade de

recursos 26
Obs: Nao considerado o motivo de corte no or¢amento

Pessoas que utilizaram de veiculos oficiais durante 2015 3.256

Das solicitacoes de reservas de salas Temporarias:

Ano Numero de Reservas
2014 277
2015 529
2016 972
2017 1162

No que tange a presta¢ao de servigo de salas de aula, dentre as melhorias, esta a
adocdo, do Sistema de Distribuicdo de Salas de Aula - SIDS que possibilitou maior
eficacia no processo de distribui¢do e efici€éncia na otimizacao do espago fisico.

Em relagdo a prestacdo de servigo de transporte, nas melhorias de destaque, esta
a adesdo, por meio licitatério, de um cartdo para suprir necessidades de abastecimentos
fora da cidade de Catalao e de manutencdo de veiculos, o que ampliou a rede
credenciada da universidade para a utilizagao desses servicos.

Destaca-se também, a adog¢do de novos procedimentos administrativos para os
usuarios na solicitacdo de transporte. Inclui-se nas agdes desenvolvidas alteragdes no
formulario de transporte que oportunizaram maior detalhamento de informagdes da
demanda a fim de minimizar erros quanto a desencontro e falta de dados. Além disso,
foram desenvolvidos formulérios de relagdo de passageiros e solicitagdo de traslados
com o objetivo de padroniza¢ao de procedimento, melhor cumprimento de regimentos
internos da instituicao e das legislagdes de transito e trabalhistas, além do favorecimento
da relagdo entre motoristas e usuarios.

Outra melhoria que se ressalta, refere-se a parceria, com a Agéncia Reguladora
de Servigos Publicos Delegados de Transporte do Estado de Sao Paulo, que possibilitou
a minimizacao de custos com a isenc¢do de pedagios em diversas rodovias concedidas do
Estado de Sao Paulo. Firmou-se também parceria, com a Concessionaria de Rodovias
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Minas Gerais-Goids que propiciou maior rapidez por suprimir necessidade de apresentar
a documentag¢do do veiculo em cada parada de pedagio.

Constata-se de modo geral, avangos significativos alcangados tanto na qualidade
do servigo prestado para a comunidade universitaria, como na otimiza¢ao dos recursos
disponiveis e, também, na qualidade de vida no trabalho dos colaboradores. Ainda
assim, ¢ sabido que as possibilidades nao se esgotam, ha desafios ainda a serem
superados e oportunidades a serem discutidas e implementadas para a melhoria continua
da Divisdo de Transporte ¢ Logistica da Regional Cataldo e da instituigdo como um

todo.

Centro de Gestiao do Espaco Fisico (CEGEF)

A manutengdo de todos os Campus da RC sdo realizadas pelo CEGEF,
englobando atividades de instalagdes elétricas, hidrossanitarias, telefonia, pintura,
serralheria, reparos, jardinagem e outros. Visando o aprimoramento no atendimento da
comunidade, foi implantada uma nova Ordem de Servigo (OS), via solicitagdo online
por meio de um formuléario Google. Ressalta-se que a OS, com solicitagdo online, tem o
objetivo de facilitar a realizacdo dos pedidos de manuten¢do predial da RC. As
solicitacdes sdo tecnicamente avaliadas pela equipe do CEGEF, com emissdao de um
parecer técnico. Se deferida, a solicitagdo serd executada mediante aprovacdo da
Coordenagdo de Administra¢ao e Finangcas (CAF) e condicionada ao aporte de recursos
financeiros para a realizagdo da obra. Em média sdo atendidas 32 OS ao més, sem
contar os servigos emergenciais realizados pela equipe ao longo dos dias. No que se
refere o ano de 2017, o resumo das ordens de servi¢o atendidas pode ser verificado na
Figura 1.
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Figura 1 - Resumo de atendimento de OS no ano de 2017.

TIPO DE SERVICO:

@ Ar Condicionado

® Instalaces Hidrossanitarias
Instalacdes Elétricas

@ Telefonia

@ Pintura

@ Serralheria

@ Reparos (alvenaria, piso, forro e
telhado)

©® Jardinagem
@ Outros

Fonte: Proprios Autores

Conforme supracitado, o atendimento ¢ realizado via formulario e via telefone, caso
sejam situagdes emergenciais.

O CEGEF ¢ o setor responsavel, também, pela fiscalizagdo de contratos que se
referem a obras civis, de reformas ou constru¢do, em todos os Campus da RC. A
fiscalizagdo consiste na verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos
materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato. Durante o periodo o qual compreende o relatorio, foram
fiscalizados varios contratos como: Projeto de Acessibilidade e Urbanizagdo do Campus
I e Edificio da Anatomia/Medicina (ambos com fiscalizagdo conjunta com CEGEF -
Goiania), Projeto de Pequenas Reformas 1, Projeto de Pequenas Reformas 2,
Restaurante Universitario, Contrato de Implanta¢dao da Usina Fotovoltaica e Contrato de
Manutencao de Elevadores.

Ao setor cabe também a responsabilidade de avaliacao de edificagdes, de condig¢des
técnicas e viabilidades, confeccionando Termos e Pareceres Técnicos referente a
diversas atividades desenvolvidas na RC. Nesse periodo foram elaborados quatro
pareceres e um termo de entrega, cada um destinado a um setor, sendo eles:

* Termo de Entrega do Restaurante Universitario: Realiza-se a vistoria para
avaliacdo das instalagdes prediais antes de entrega-las a empresa ganhadora da
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licitagdo, garantindo seu perfeito funcionamento, de modo que ao término do
contrato o prédio seja encontrado sob as mesmas condigdes relatadas no
documento.

e Parecer Técnico Laboratorio de Biologia - Teve por finalidade relatar as
anomalias relacionadas as infiltragdes ocorridas no Bloco N.

 Parecer Técnico Retirada de Arvores - Identificacdo de interferéncias de arvores,
da espécie Licania tomentosa, localizadas em area urbana, entre os Blocos E ¢ H
do Campus I da Regional Cataldo, destinada a constru¢do de um passeio
acessivel.

* Parecer Técnico de Limpeza e Manutencdo da Piscina: Aborda as condigdes em
que a piscina do Complexo Esportivo do Campus I da Regional Catalao ¢
submetida e quais os procedimentos necessarios para manter a manutengdo e
limpeza de forma adequada.

* Parecer Técnico Restaurante Universitario - Instalacdes Elétricas: Foi elaborado
em resposta & empresa NUTRIR, empresa responsavel pelo fornecimento de
alimentagdo para a Universidade Federal de Goids (UFG) — Regional Catalao
(RC), onde apresenta as condi¢des referente ao uso e manutencao das instalagdes
elétricas, pertencente ao Restaurante Universitario (RU) da UFG RC.

Outra funcdo de competéncia do CEGEF concerne ao acompanhamento na
elaboracdo dos futuros projetos a serem implantados na RC, participando no
planejamento, escolha de locais, analise de projeto arquitetonico e executivo das
edificagoes futuras, etc. Desse modo, foi desenvolvido por essa gestdio o
acompanhamento dos seguintes projetos: Projeto da Casa do Estudante, Bloco da
Medicina, Telhados dos Bloco C e D, Telhados dos Mini Auditérios dos Blocos
Didaticos e Projeto da Caixa do Elevador do Bloco N. Atividades e projetos de destaque

Nome: Edificio Anatomia/Medicina - Campus 11

Periodo: 2014-2016

Descricao: Construcdo do Edificio da Anatomia/Medicina no Campus II da Regional
Catalao.

Resultados alcancados: Obra integralmente concluida em 2016

Nome: Acessibilidade e Urbanizagao
Periodo: 2016 - Em andamento
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e d

Descricao: Prestacdo de servigos de engenharia para a acessibilidade dos edificios e
urbanizag¢do das areas externas no Campus I da Regional de Cataldo, prestados nas
condicdes estabelecidas no Projeto Basico e demais documentos técnicos anexos ao
Instrumento Convocatorio do certame.

Resultados alcan¢ados: Pavimentagdo de estacionamentos, instalagdes de pisos tateis
nas areas internas e externas do Campus I da Regional Cataldao, Constru¢des de rampas,
instalagdes de guarda-corpos e corrimaos, sinalizagdo horizontal e vertical das vias e
estacionamentos

Nome: Pequenas Reformas 1

Periodo: 2017- Em andamento

Descricao: Servicos de pequenas reformas para a Universidade Federal de Goias -
Regional Cataldo, com fornecimento dos materiais, equipamentos ¢ mao de obra
necessaria a execucdo dos servigos a serem solicitados, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

Resultados alcancados: Substitui¢do de esquadrias da biblioteca, substituicdo de
telhados do Bloco C, reforma no Restaurante Universitario.

Nome: Pequenas Reformas 2

Periodo: 2018- Em andamento

Descricao: Servicos de pequenas reformas para a Universidade Federal de Goias -
Regional Cataldo, com fornecimento dos materiais, equipamentos e mao-de-obra
necessaria a execucdo dos servigos a serem solicitados, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

Resultados alcancados: Inicio em dezembro de 2017, atividades em andamento.

Nome: Treinamento de Seguranca do Trabalho

Periodo: 06/10/2017 - 13:00 as 16:00h

Descricao: Preparacdo do corpo técnico quanto a minimizacgao dos riscos de acidentes
do trabalho na realizacdo das tarefas desenvolvidas pela equipe, assim como a
conscientizacao quanto ao uso de EPI's e EPC's.

Resultados alcancados: Conscientizagdo e seguranca no trabalho.
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6 Projecoes para os proximos anos

6.1 Meta: criagio de um manual técnico de procedimentos da Divisao de
Contratos e Convénios e procedimentos de Fiscalizacio e Gestao de
Contratos

Justificativa: Justifica pela necessidade de normas. Os o6rgdos da Administragdo
poderdao expedir normas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados
na execucao das licitagdes, no ambito de sua competéncia, observadas as disposi¢des da
Lei 8666/93.

Agoes a serem realizadas: Reunido com equipes da area de compras e gestores e fiscais
de contrato da UFG.

Dificuldades: Conciliar reunides com fiscais e gestores.

Tempo estimado para alcangar a meta: 12 meses.

6.2 Meta: Capacitacio para gestores, fiscais e apoios administrativos

Justificativa: A capacitacdo dos recursos humanos visa maior eficiéncia das tarefas,
evitando erros e dando maior seguranca para execu¢do dos procedimentos
administrativos.

Agdes a serem realizadas: Solicitar a comissdo de capacitacdo Curso de Gestdo e
Fiscalizacdo de Contratos.

Dificuldades: Orgamento.

Tempo estimado para alcangar a meta: 6 meses.

6.3 Meta: Aquisicao de veiculos.

Justificativa: aumento com gastos de manuten¢do devido ao desgaste dos veiculos e
seguranga dos usuarios.

Agoes a serem realizadas: Conjuntamente com a DC, comprar veiculos a cada 05 anos.

Dificuldades: Orgamento.
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6.4 Meta: Compra de onibus para trabalho de Campo.
Justificativa: Nao ha micro-6nibus na Regional aptos a transitar em estrada de terra.

Agoes a serem realizadas: Conjuntamente com a DC, confeccionar um processo/edital
licitatorio para compra do referido onibus.

Dificuldades: Orgamento

Tempo estimado para alcangar a meta: Prazo licitatdrio

6.5 Meta: Contratacio de empresa para servicos de manutencio dos veiculos
Justificativa: aumento de gastos com manuten¢ao e segurancga dos usuarios.

Agoes a serem realizadas: Conjuntamente com a DC, confeccionar um processo/edital
licitatorio para contratagdo de empresas para prestacdo de servicos de manutencio de
veiculos.

Dificuldades: Orgamento

Tempo estimado para alcangar a meta: Prazo licitatdrio

6.6 Meta: Construcio da Casa do Estudante

Justificativa: A construcdo do edificio para moradia estudantil ¢ de suma importancia
para a assisténcia estudantil da RC.

Agodes a serem realizadas: Licitacdo da obra, contratacio da empresa ganhadora e
fiscalizacdo da execugdo da obra.

Dificuldades: Levantamento de recursos financeiros para a constru¢ao da obra.

Tempo estimado para alcancar a meta: Dezoito meses a partir da contratagdo da
empresa ganhadora da licitagdo para construgdo da edificacio.

6.7 Meta: Construcio do Bloco Medicina

Justificativa: A construcao do edificio para atender a populagdo docente, discente ¢ de
TAEs do Curso de Medicina.
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Agodes a serem realizadas: Elaboragao dos Projetos Complementares do Edificio,
Licitacdo da Obra, contratacdo da empresa ganhadora e fiscalizacdo da execucdo da
obra.

Dificuldades: Levantamento de recursos financeiros para a constru¢ao da obra.

Tempo estimado para alcangar a meta: 24 meses

6.8 Meta: Construcio do Almoxarifado

Justificativa: Construir um lugar apropriado para armazenamento de materiais,
equipamentos ¢ mobilidrios.

Agodes a serem realizadas: Elaboragdo dos Projetos Complementares do Edificio,
Licitacdo da Obra, contratacdo da empresa ganhadora e fiscalizacdo da execucdo da
obra.

Dificuldades: Levantamento de recursos financeiros para a constru¢ao da obra.

Tempo estimado para alcangar a meta: 24 meses

6.9 Meta: Centro de Convivéncia

Justificativa: Centro de Convivéncia para comunidade académica, destinado a
realizag¢do de eventos.

Agdes a serem realizadas: Licitacdo da obra, contratacio da empresa ganhadora e
fiscalizacdo da execugdo da obra.

Dificuldades: Levantamento de recursos financeiros para a constru¢ao da Obra.

Tempo estimado para alcangar a meta: 24 meses

7 Consideracoes finais

A apresentacao deste relatorio vem de encontro a necessidade de documentagao e
divulgagdo dos trabalhos realizados pelo setor em questdo. Assim, o relatorio de
atividades deste setor, referente ao periodo de margo de 2014 a fevereiro de 2018 visou
demonstrar detalhadamente como os recursos publicos foram gerenciados para
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atendimento a comunidade. As mudangas organizacionais impostas pelo novo Estatuto
da UFG e por novos sistemas computacionais demandaram a necessidade de atualizagdo
nas praticas gerenciais. E notavel a melhora nos servigos e no repasse de informagdes
solicitadas. Deve-se considerar, contudo, que ha muito o que aprimorar, mas com o
esfor¢o e comprometimento notavel da equipe, tal avango é garantido.
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