PROTOCOLO

Protocolo corresponde a denominagao geralmente atribuida a setores encarregados pelo recebimento, registro, distribuicdo e
movimentacdo de documentos em curso.

Protocolo também pode ser a denominagéo atribuida ao proprio numero de registro dado ao documento ou, até mesmo, ao livro
de registro de documentos recebidos e/ou expedidos.

A funcgao basica do Protocolo é assegurar e garantir a imediata localizagao e recuperagao dos documentos e processos.

PROTOCOLO GERAL DO CAMPUS CATALAO (CAC)
O Protocolo Geral do CAC é a area responsavel pelo conjunto de operagdes e procedimentos visando o controle dos documentos
que tramitam na instituicdo. Possui as seguintes atribuigbes qualitativas:
* padronizar os procedimentos dos servigos de protocolo;
* instituir mecanismos de controle de processos e documentos;
+ autuar processos administrativos e académicos (este Ultimo em relac&o a unificagdo em Protocolo Unico, acordado com o Centro
de Gestao Académica — CGA) e realizar todos os procedimentos referentes a eles no Sistema de Controle de Processos (SCP);

» controlar a tramitagdo dos documentos e processos que circulam pelos setores administrativos do CAC,;

» distribuir e encaminhar os processos e documentos aos setores de destino.

ORIENTACOES TECNICAS
As orientagdes visam auxiliar a realizacado das tarefas de forma clara; uniformizar as operacdes voltadas ao registro da entrada
de processos e expedientes no protocolo unico e centralizado do CAC e auxiliar a movimentagdo dos mesmos até o seu arquivamento,

assegurando a uniformizagédo de rotinas de trabalho e garantindo a qualidade e exceléncia no atendimento a todos os interessados, e



assim se dispdéem:
LEGISLACAO FEDERAL:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988 — Excertos da Constituicio.

LEIS E DECRETOS:

Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973 — Dispde sobre os registros publicos, e da outras providéncias;

Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983 — Dispbe sobre prova documental nos casos que indica e da outras providéncias;

Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991 — Dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias;

Lei n® 9.051, de 18 de maio de 1995 — Dispde sobre a expedicdo de certiddes para a defesa de direitos e esclarecimentos
de situacoes;

Lei n® 9.507, de 12 de novembro de 1997 — Regula o direito de acesso a informagdes e disciplina o rito processual do
habeas data;

Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998 — Dispbe sobre as sancdes penais e administrativas derivadas de condutas e
atividades lesivas ao meio ambiente, e da outras providéncias;

Lei n° 11.111, de 5 de maio de 2005 — Regulamenta a parte final do disposto no inciso XXXIII do caput do art. 5° da
Constituicao Federal e da outras providéncias;

Decreto n° 3.505, de 13 de junho de 2000 — Institui a Politica de Seguranga da Informagédo nos 6rgaos e entidades da
Administracédo Publica Federal,

Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro de 2002 — Dispde sobre a salvaguarda de dados, informagdes, documentos e
materiais sigilosos de interesse da seguranga da sociedade e do Estado, no ambito da Administragéo Publica Federal, e da

outras providéncias;



Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de 2003 — Dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo — SIGA, da

administragao publica federal, e da outras providéncias;

Decreto-Lei n° 3.365, de 21 de junho de 1941 — Dispde sobre a desapropriagao por utilidade publica.

+ MEDIDAS PROVISORIAS:

Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 — Institui a Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-

Brasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informag&o em autarquia, e da outras providéncias;

Medida Provisoéria n° 228, de 9 de dezembro de 2004 — Regulamenta a parte final do disposto no inciso XXXIIl do art. 5° da

Constituicdo e da outras providéncias.

« PORTARIAS FEDERAIS:

Portaria n° 03, de 16 de maio de 2003 — Portaria Normativa — SLTI/MPOG: Destinada a orientar os érgaos da Presidéncia
da Republica, Ministérios, autarquias e fundagbes integrantes do Sistema de Servigos Gerais — SISG, quanto aos
procedimentos relativos as atividades de Comunicagdes Administrativas, para utilizagdo do numero Unico de processos e
documentos;

Portaria Normativa n°® 05, de 19 de Dezembro de 2002 — Portaria Normativa — SLTI/MPOG: Dispde sobre os procedimentos
gerais para utilizagado dos servigos de protocolo, no ambito da Administragdo Publica Federal, para os 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema de Servigos Gerais — SISG;

Portaria n® 12, de 23 de Novembro de 2009 — Portaria Normativa — SLTI/MPOG: Altera a Portaria Normativa n® 5, de 19 de
dezembro de 2002, que dispde sobre os procedimentos gerais para utilizagdo de protocolo, no ambito da Administragcéo

Publica Federal, para os 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais — SISG.

EXECUCOES DO TRIENIO 2011-2013


http://www.ufabc.edu.br/images/stories/pdfs/administracao/SecGeral/portaria-normativa-5-2002_arquivo-protocolo.pdf
http://www.ufabc.edu.br/images/stories/pdfs/administracao/SecGeral/portaria-normativa-5-2002_arquivo-protocolo.pdf

As atribuicbes quantitativas do Protocolo Geral apresentaram-se, neste interim, conforme as tabelas abaixo:

Estatisticas Académicas do Protocolo Geral (01/01/2011 a 31/12/2011) — autuagdes no SCP

Académico Colacao de Grau

Académico Disciplina-Aproveitamento Académico Mudancga de Curso Académico Exercicio Domiciliar
Administragao 3 Administragao 4 Administragao 1 Administragcao 4
Ciéncias Bioldgicas 65 Ciéncias Bioldgicas 3 Ciéncias Biolodgicas 4 Ciéncias Bioldgicas 5
Ciéncia da Computacao 14 Ciéncia da Computacao 17 Ciéncia da Computacao 2 Ciéncia da Computacao o
Ciéncias Sociais o Ciéncias Sociais 3 Ciéncias Sociais 1 Ciéncias Sociais 1
Educacao Fisica 38 Educacao Fisica o Educacao Fisica 1 Educacéao Fisica 5
Enfermagem o Enfermagem 1 Enfermagem (o] Enfermagem 3
Engenharia Civil o Engenharia Civil 3 Engenharia Civil 8 Engenharia Civil o
Engenharia de Minas (o] Engenharia de Minas 3 Engenharia de Minas 2 Engenharia de Minas 3
Engenharia de Producao o Engenharia de Produgao 2 Engenharia de Producgao 1 Engenharia de Producgéo o
Fisica 8 Fisica 1 Fisica 2 Fisica 2
Geografia 35 Geografia o Geografia 5 Geografia 4
Historia 18 Historia 1 Historia o Historia 2
Letras 38 Letras 4 Letras 1 Letras 6
Matematica 13 Matematica 5 Matematica 2 Matematica 3
Matematica Industrial (o] Matematica Industrial 1 Matematica Industrial 3 Matematica Industrial (o]
Pedagogia 27 Pedagogia o Pedagogia o Pedagogia 11
Psicologia 29 Psicologia 1 Psicologia 1 Psicologia 4
Quimica 28 Quimica 3 Quimica (o] Quimica 3
TOTAL 356 TOTAL 52 TOTAL 34 TOTAL 56

Académico Disciplina-Aluno Especial

Académico Mudanca de Grade

Académico Matricula e Trancamento

Académico Notas-Correcao

Administracdo o Administracdo o] Administracao o Administracao o
Ciéncias Bioldgicas o Ciéncias Bioldgicas 1 Ciéncias Biolodgicas o Ciéncias Bioldgicas 2
Ciéncia da Computacao o Ciéncia da Computacao o] Ciéncia da Computacao o Ciéncia da Computacao 4
Ciéncias Sociais (o] Ciéncias Sociais (o] Ciéncias Sociais o Ciéncias Sociais (o]
Educacéo Fisica o Educacéao Fisica o] Educacao Fisica o Educacéo Fisica o
Enfermagem o Enfermagem o Enfermagem o Enfermagem 4
Engenharia Civil o Engenharia Civil o] Engenharia Civil o Engenharia Civil 2
Engenharia de Minas o Engenharia de Minas o Engenharia de Minas o Engenharia de Minas 5
Engenharia de Produgao 1 Engenharia de Producao o] Engenharia de Producao o Engenharia de Producéao o
Fisica (o] Fisica 1 Fisica o Fisica (o]
Geografia o Geografia o Geografia 1 Geografia 4
Historia (o] Historia (o] Historia o Historia 1
Letras (o] Letras (o] Letras o Letras 3
Matematica 3 Matematica (o] Matematica (o] Matematica (o]
Matematica Industrial (o] Matematica Industrial (o] Matematica Industrial o Matematica Industrial (o]
Pedagogia 2 Pedagogia o] Pedagogia o Pedagogia 2
Psicologia 2 Psicologia (o] Psicologia o Psicologia 4
Quimica (o] Quimica o] Quimica (o] Quimica 2
TOTAL 8 TOTAL 2 TOTAL 1 TOTAL 33

Académico Notas-2? Chamada

Administracao

Ciéncias Bioldgicas
Ciéncia da Computacao
Ciéncias Sociais
Educacao Fisica
Enfermagem
Engenharia Civil
Engenharia de Minas
Engenharia de Producao
Fisica

Geografia

Historia

Letras

Matematica
Matematica Industrial
Pedagogia

Psicologia

Quimica
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Académico Exposicdo de Motivos

Administragio  Ciéncias Biologicas Ciéncia da Computacdo Ciéncias Sociais Educacdo Fisica Enfermagem Engenharia Civil Engenharia de Minas Engenharia de Producdo Fisica Geografia Historia Letras Matematica MatematicaIndustrial Pedagogia Psicologia Quimica TOTAL/Setores

Acréscimo de Disciplina 2 5 5 1 1 5 5 2 5 2 1 3 1 3
Acréscimo Disciplina Verdo 2 2
Cancelamento de Disciplina 4 3 1 i 4 1 3 1 2 5 2 5 8 9 67
Cancelamento/Acréscimo de Disciplina 1 1 1 1 5 9
Colagdo de Grau Antecipada 4 1 1 1 1 2 10
Colagéo de Grau Especial 1 1 1 3
Extraordindrio Dominio de Conteiido 5 5 1 3 14
Integralizacdo Curricular sem ENADE 1 1 1 3
Liberagdo de Pré-Requisito 5 3 1 2 3 3 1
Mudanga de Cémpus Extemporénea 1 1 2
Mudanca Curso Extemporanea 1 1
Mudanga de Hordrio de Turma 1 1
Mudanca de Status 2 6 4 10 2 3 5 1 3
Mundanga de Turma 1 1
Prorrogagdo Exercicio Domiciliar 1 1
Recurso Resultado Selegéo Estagidrios 1 1 2 4
Recurso Contra Excluséo 5 1 5 5 1 1 5 4 3 5 4 8 1 3 b 5
Recurso Contra Exclusdo/Mudanga de Curso 1 1
Recurso Marcagdo Entrevista 1 1
Reviso de Avaliagdo 1 1
Revisdo de Frequéncia 1 2 1 1 2 1 2 10
Reviséio de Nota Extemporanea 1 1
Solicitagéo Complementacao Modalidade 1 1
Solicitagdo de Esclarecimento 1 1 1 3
Solicitagao Programa Disciplina 1 1
Trancamento Matricula Extemporénea 1 1 2
TOTAL/Curso 13 /) %5 % 1l 6 18 4] 9 12 16 7 f1 9 § 13 2 % 90




Estatisticas Académicas do Protocolo Geral (01/01/2012 a 31/12/2012) — autuagdes no SCP

Académico Colagao de Grau Académico Disciplina-Aproveitamento Académico Disciplina—Aluno Especial Académico Exercicio Domiciliar Académico Reingresso
Administragdo 27 Administragdo 12 Administragao 0 Administracao 3 Administragdo 0
Ciéncias Biolégicas 42 Ciéncias Biolégicas 1 Ciéncias Biolégicas [0] Ciéncias Bioldgicas 2 Ciéncias Biolégicas 1
Ciéncia da Computagao 17 Ciéncia da Computagao 6 Ciéncia da Computagao [0] Ciéncia da Computagao (o] Ciéncia da Computagao 1
Ciéncias Sociais [0] Ciéncias Sociais 4 Ciéncias Sociais 2 Ciéncias Sociais 6 Ciéncias Sociais 0
Educacéo Fisica 35 Educacéo Fisica 6 Educacéo Fisica (0] Educacéo Fisica 0 Educacéo Fisica 0
Enfermagem [0] Enfermagem 3 Enfermagem (0] Enfermagem 2 Enfermagem 0
Engenharia Civil 18 Engenharia Civil 15 Engenharia Civil 0 Engenharia Civil 6] Engenharia Civil 0]
Engenharia de Minas 17 Engenharia de Minas 9 Engenharia de Minas (0] Engenharia de Minas 0 Engenharia de Minas 0
Engenharia de Producéo 24 Engenharia de Producéo 10 Engenharia de Produgéo 6 Engenharia de Producao 1 Engenharia de Produgéo o]
Fisica 5 Fisica 1 Fisica (0] Fisica 0 Fisica 0
Geografia 13 Geografia 4 Geografia [0] Geografia 2 Geografia 1
Histdria 10 Histdria 7 Histdria (0] Histdria 2 Histdria 1
Letras 35 Letras 7 Letras 6 Letras 4 Letras 0
Matematica 6 Matematica 6 Matematica 1 Matematica 3 Matematica 0
Matematica Industrial 12 Matematica Industrial 2 Matematica Industrial (0] Matematica Industrial 1 Matematica Industrial 0
Pedagogia 20 Pedagogia 6 Pedagogia (0] Pedagogia 5 Pedagogia 1
Psicologia 38 Psicologia 7 Psicologia [0] Psicologia 3 Psicologia 0
Quimica 17 Quimica 9 Quimica 0] Quimica 3 Quimica 0
TOTAL 336 TOTAL 115 TOTAL 15 TOTAL 37 TOTAL 5

Académico Mudancga de Curso Académico Mudanca de Grade Académico Matricula e Trancamento Académico Matricula-Exclusao Académico Prorrogacao de Prazo

Administragao 0] Administragdo 0 Administragao 1 Administracao 0 Administragao 0

Ciéncias Biolégicas 1 Ciéncias Bioldgicas 0 Ciéncias Bioldgicas [0] Ciéncias Bioldgicas (6] Ciéncias Biolégicas 1

Ciéncia da Computagao 2 Ciéncias da Computacao 1 Ciéncias da Computacao [0] Ciéncias da Computacao 0 Ciéncias da Computagao 0

Ciéncias Sociais 2 Ciéncias Sociais 0 Ciéncias Sociais o] Ciéncias Sociais 0 Ciéncias Sociais 0

Educacao Fisica 1 Educacao Fisica 0 Educacao Fisica [0] Educacao Fisica 1 Educacao Fisica ]

Enfermagem 1 Enfermagem 0] Enfermagem [0] Enfermagem 0 Enfermagem 0

Engenharia Civil 2 Engenharia Civil 0] Engenharia Civil (0] Engenharia Civil 0 Engenharia Civil 0

Engenharia de Minas 1 Engenharia de Minas 0 Engenharia de Minas (0] Engenharia de Minas 0 Engenharia de Minas 0

Engenharia de Producao 7 Engenharia de Producao 0 Engenharia de Produgao 0] Engenharia de Producao 0 Engenharia de Produgao o]

Fisica 6 Fisica 0 Fisica (o] Fisica 0 Fisica 0

Geografia 4 Geografia 0] Geografia 1 Geografia (6] Geografia o]

Histdria (0] Histdria 0 Historia 1 Histdria 0 Histdria 0

Letras 1 Letras 0] Letras (0] Letras 1 Letras 0

Matematica 4 Matematica (0] Matematica o] Matematica 0 Matematica 0

Matematica Industrial 20 Matematica Industrial (0] Matematica Industrial (0] Matematica Industrial 0 Matematica Industrial 0

Pedagogia 1 Pedagogia 0 Pedagogia 2 Pedagogia (6] Pedagogia (]

Psicologia [0] Psicologia 1 Psicologia (0] Psicologia 0 Psicologia o]

Quimica 1 Quimica 0 Quimica 0 Quimica 0 Quimica 0

TOTAL 54 TOTAL 2 TOTAL 5 TOTAL 2 TOTAL 1
Académico Notas-Revisao Académico Notas-2? Chamada

Administracao 0 Administracao 1

Ciéncias Bioldgicas (0] Ciéncias Bioldgicas 4

Ciéncia da Computagéo 1 Ciéncia da Computagéo 2

Ciéncias Sociais (0] Ciéncias Sociais 0]

Educacéo Fisica (0] Educacéo Fisica 2

Enfermagem 1 Enfermagem 2

Engenharia Civil [0] Engenharia Civil 6

Engenharia de Minas (0] Engenharia de Minas 9

Engenharia de Producao [0] Engenharia de Producao 4

Fisica (0] Fisica 1

Geografia (0] Geografia 2

Historia o] Historia 1

Letras (0] Letras 10

Matematica (0] Matematica 1

Matematica Industrial (0] Matematica Industrial 1

Pedagogia [0] Pedagogia 0

Psicologia [0] Psicologia 4

Quimica o] Quimica 1

TOTAL 2 TOTAL 51

6



Académien Exposicdo d¢ Nofvos

Adminitragio CGA- Cléncias iologicas Céncia da Computagdo Cibncas Socils Educagdo Fisica Enfermagem Engenharia vl Engenbria de inas- Engenhariade Producdo Fisica Geograia Histoia Lefras Matemdtica Matemdtica ndustial Pedagogia Psicologia  Quimica TOTALISfores

Actésimo de Disciplna ] 1 ! 4 ! b ] J ) 1 f 1 1 %
crstim Distiplina Verdo / 1 }
Autoizagdo Cursar Ditiplna Goidna f f !
Autoizagio Trancamento Semeste Ingresso 1 1
Cancelamento de Discpling f 1 J 6 ! ] 7 1 1 f J b !
CancelamentlAcréstimo de Disciplna ! 1 ! 1 f ]
Colaglio d Grau Antepad 7 1 J }
Coneesséo Tempo Adiciond f 1
Corregdo de Codigo de Diseplna 1 f
Covalidagdo de Discplina ! !
Extraordindrio Dominio de Contaido f 1
Idegrlzagdo Curricula sem ENADE 1
Liberagdo de Pé-Requisio T 1 1 !
Wudanga de Roréro 1 f
Hudanga de Sttus J ! ! f f2 ! ! 7 17 ! 1 f b i
Recurso Resulado Selgdo Estagiarios f f
Recurso Conta Exclusio f ! 3 1 1 f 1 ooy ! 1 4 i
Recurso Contra ExcusdolTrancamento Matriula 1 1
Renosicéo de Aules / f 1 !
Reposicdo de Carga hordria 1 1
Revisdo de Avaliacdo f 1
Revisdo de Frequéncia ! !
Soliitagdo Ofetade Disciplna 1
Soliiacho Program Discplina 1 1
1 Chemda de rova 1 {
TOTALCurso 5 fl § ! ff } i 1 f0 [ 5 1 [ m




Estatisticas Académicas do Protocolo Geral (01/01/2013 a 29/11/2013) — autuacdes no SCP

Académico Exercicio Domiciliar

Académico Colacdo de Grau Académico Disciplina-Apr i A Disciplina—Aluno Especial Académico Reingresso

Administragdo 39 Administragéo 12 Administragao 0 Administragcéo 7 Administragcéo 0
Administracdo Publica 39 Administracdo Publica 4 Administragéo Publica 0 Administracdo Publica 0 Administragédo Publica 0
Ciéncias Biologicas 20 Ciéncias Bioldgicas 12 Ciéncias Biolégicas 0 Ciéncias Bioldgicas 6 Ciéncias Bioldgicas 1
Ciéncia da Computagdo 12 Ciéncia da Computagéo 4 Ciéncia da Computacéo 0 Ciéncia da Computagéo 1 Ciéncia da Computagdo 0
Ciéncias Sociais 6 Ciéncias Sociais 2 Ciéncias Sociais 1 Ciéncias Sociais 3 Ciéncias Sociais 0
Educagéao Fisica 42 Educagéo Fisica 5 Educacéo Fisica 0 Educagéo Fisica 3 Educagéao Fisica 0]
Enfermagem 25 Enfermagem 9 Enfermagem 0 Enfermagem 3 Enfermagem 0
Engenharia Civil 25 Engenharia Civil 10 Engenharia Civil 0 Engenharia Civil 4 Engenharia Civil 0
Engenharia de Minas 21 Engenharia de Minas 9 Engenharia de Minas 0 Engenharia de Minas 1 Engenharia de Minas 0
Engenharia de Producédo 48 Engenharia de Produgéo 13 Engenharia de Produgéo 0 Engenharia de Produgéo 2 Engenharia de Produgédo 0
Fisica 5 Fisica 0 Fisica 1 Fisica 0 Fisica 1
Geografia 21 Geografia 13 Geografia 0 Geografia 4 Geografia 1
Historia 18 Historia 5 Historia 0 Histdria 2 Historia 0
Letras 20 Letras 9 Letras 0 Letras 2 Letras 2
Matematica 17 Matematica 8 Matematica 1 Matematica 1 Matematica 0
Matematica Industrial 6 Matematica Industrial 2 Matematica Industrial 1 Matematica Industrial 0 Matematica Industrial 0
Pedagogia 29 Pedagogia 0 Pedagogia 0 Pedagogia 8 Pedagogia 2
Psicologia 47 Psicologia 24 Psicologia 0 Psicologia 1 Psicologia 0
Quimica 6 Quimica 5 Quimica 0 Quimica 3 Quimica 0
TOTAL 446 TOTAL 146 TOTAL 4 TOTAL 51 TOTAL 7

Académico Mudanca de Curso

Académico Mudanca de Grade

Académico Matricula e Trancamento

Académico Matricula-Exclusdo

Académico Prorrogacdo de Prazo

Administracdo 0 Administracédo 0] Administragcéo 0 Administracédo 3 Administracédo 2
Ciéncias Biologicas 1 Ciéncias Biologicas 0 Ciéncias Biologicas 0 Ciéncias Biologicas 1 Ciéncias Biologicas 0
Ciéncia da Computagéo 0 Ciéncia da Computagéo 0] Ciéncia da Computacéo 0 Ciéncia da Computagéo 1 Ciéncia da Computagéo 0
Ciéncias Sociais 0 Ciéncias Sociais 1 Ciéncias Sociais 0 Ciéncias Sociais 1 Ciéncias Sociais 0
Educacéo Fisica 0 Educagéo Fisica 0 Educacgéo Fisica 0 Educagéo Fisica 3 Educacéo Fisica 0
Enfermagem ] Enfermagem 0 Enfermagem 1 Enfermagem 0 Enfermagem 0
Engenharia Civil 4 Engenharia Civil 0 Engenharia Civil 0 Engenharia Civil 0 Engenharia Civil 0
Engenharia de Minas 4 Engenharia de Minas 0 Engenharia de Minas 0 Engenharia de Minas 1 Engenharia de Minas 0
Engenharia de Produgéao 1 Engenharia de Produgao 0 Engenharia de Produgao 0 Engenharia de Produgéo 0] Engenharia de Produgao 0]
Fisica 0 Fisica 0 Fisica 0 Fisica 1 Fisica 1
Geografia 6 Geografia 0 Geografia 0 Geografia 5 Geografia 2
Historia 0 Histéria 0 Historia 0 Histéria 3 Historia 0
Letras 2 Letras 0 Letras 0 Letras 1 Letras 1
Matematica 2 Matematica 0 Matematica 0 Matematica 1 Matematica 1
Matematica Industrial 0 Matematica Industrial 0 Matematica Industrial 0 Matematica Industrial 2 Matematica Industrial 0
Pedagogia 0 Pedagogia 0 Pedagogia 0 Pedagogia 11 Pedagogia 1
Psicologia 2 Psicologia 0 Psicologia 0 Psicologia 0] Psicologia 0]
Quimica 1 Quimica 0 Quimica 0 Quimica 3 Quimica 2
TOTAL 23 TOTAL 1 TOTAL 1 TOTAL 37 TOTAL 10

Académico Notas-Revisao

Administracdo

Ciéncias Biologicas
Ciéncia da Computagéo
Ciéncias Sociais
Educacéo Fisica
Enfermagem
Engenharia Civil
Engenharia de Minas
Engenharia de Produgédo
Fisica

Geografia

Historia

Letras

Matematica
Matematica Industrial
Pedagogia

Psicologia

Quimica

TOTAL

NOOOOOOOOO-_=200000O0 0




Acadénico Exposicio de Nofivos

Adminisragio CGA  Ciéncas Biologicas - Clénciada Computagdo  Ciéncis Sociis Educagdo Fisica Enfermagem  Engenbria vl EngenhariadeMinas - Engenbria deProdugdo Fisica Geogreia Histria Lebas Matemdtca  Matemékica ndustia Pedagogia Psicologia Quimica TOTAL Setores

Actéstimo de Discplina 1 1 !
Autorizagdo Cursar Disiplna Godnia 1 f
Gancelamento d Discplina 1 f
GancelamentolAcréscimo de Distipling 1 1 ! 1 1
Golagdode Grau Anteipada ! /
Convaldagdo de Disciping 1 f
Eselarecimento CondutaServidor f f
Estlarecimento Critrios Avaligvos f
Estlarecimento Trimit Processo f
Extaordinrio onivio de Cotio ! {
Indeferimento Matriula Seledo 13U f
Liberagdo Co-Requisto ! 1 }
Liberagdo ré-Requist f2 f3
Hudanga Curso Extempordnea 1 f
Opgdo de Grau / !
Prortogagdo Prezo negrlizagdo Curiculer 1 f
Recurso Resulado Selgdo Estagidrios 1 f }
Recurso Contra Excluséo f f |
Reintegragdo f
RefficagdoNeticula 1 f
Reisdo de Avaliacéo f
Revisdo de Frequénci f
Autoizagdo Cursar Disiplines Chogue Horéro 1 f !
Solicitagdo Ofera de Discplna 1 f
Tratamento Excepional f 1 1 1 |

TOTAL Curso ! 0 } | f § f8 fl ! [ ! 0 [ i




Estatisticas Administrativas do Protocolo Geral (01/01/2011 a 31/12/2011) — autuagées no SCP

Material Aquisigao Pessoal Progressio Horizontal Unidade Convénio
Ciéncias Bioldgicas Administragéo Camara Municipal de Cataldo
Coordenadoria Geral de Extenséo e Cultura Ciéncias Bioldgicas Secretaria Municipal de Saude de Cataldo e de Goiandira
Diretoria Geral Ciéncias da Computagdo Secretaria Municipal de Satde de Cataldo
Educagéo Fisica Ciéncias Sociais Secretaria Municipal de Saude de Goiandira
Enfermagem Coordenadoria Geral de Pesquisa e Pds-Graduagao TOTAL
Engenharia de Minas Educacéo Fisica
Engenharia de Produg&o Enfermagem
Geografia Engenharia Civil
Histdria Engenharia de Minas
Letras Engenharia de Produgéo
Matematica Fisica
Pedagogia Geografia

Qo o N A

Unidade Irregularidades
Roubo Notebook 1
Invaséo Propriedade Fazenda
TOTAL 2

-

Unidade Projetos

BPowawnod 2 a0y

TOTAL Historia Letras

NN

Letras TOTAL

Material Servigos Matematica

Diregéo Geral 5 Pedagogia
Educacéo Fisica 1 Psicologia

TOTAL 6 Quimica

BvrooANAENNOSNONON

TOTAL

Pessoal Progressio por Capacitagdo
Administragcéo
Biblioteca
CERCOMP
Ciéncias Bioldgicas
Ciéncias Sociais
Coordenadoria Geral de Extenséo e Cultura
Centro de Gestao Académica
Comissao Permanente de Licitagéo
Secretaria Administrativa
Fisica
Quimica
TOTAL

Bleavacassssno

Pessoal Progressao Vertical
Ciéncias da Computagdo
Diretoria Geral
Engenharia Civil
Engenharia de Produgéo
Geografia
Letras
Pedagogia
Quimica
TOTAL

-
g EEN Y CJRENNNN N}

Pessoal Vacancia

Ciéncias Bioldgicas
Engenharia de Produgéo
TOTAL

WN =
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Estatisticas Administrativas do Protocolo Geral (01/01/2012 a 31/12/2012) — autuagdes no SCP

Material Aquisicdo

Pessoal Redistribuicao

Unidade Convénios

Convénio de Cooperagéo Técnica
Agéncia Goiana de Habitagcdo
Elaisa Moda intima

Auto Pecas Saturno

Serra do Facao

Valmesa Mineragao

JD Ferragens

Educare

Planet Fitness

Assessoria Contabil
Fundag&o Willian Faiad
Frigorifico Mataboi

Diana Alves de Melo
Farmacia Felicidade
Copermil

Friotec

Conel

P H Consultoria

Janela Publicidade
Weldmatic

Ricardo Mello

FCA

Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Marina Construtora

A A A a4 a4 A aaa A A aaaaa

TOTAL 24

Biblioteca 4 Educagéo Fisica 1
Ciéncias Bioldgicas 23 TOTAL 1
Ciéncias da Computagéo 12
Coordenadoria Geral de Extens&o e Cultura 4 Pessoal Vacancia
Coordenadoria Geral de Pesquisa e Pds-Graduagao 3 Engenharia de Minas 1
Diretoria Geral 56 Psicologia 1
Educacéo Fisica 11 TOTAL 2
Enfermagem 11
Engenharia Civil 3 Pessoal Progressao Horizontal
Engenharia de Minas 1 Administragédo 5
Engenharia de Produgao 12 Ciéncias Biologicas 5
Fisica 6 Ciéncia da Computacgéo 3
Geografia 7 Ciéncias Sociais 8
Historia 2 Coordenadoria Geral de Extens&o e Cultura 1
Letras 9 Diretoria Geral 1
Matematica 18 Educagéo Fisica 5
Pedagogia 6 Enfermagem 3
Prefeitura 4 Engenharia Civil 3
Psicologia 11 Engenharia de Minas 3
Quimica 12 Engenharia de Produgéo 4
TOTAL 215 Fisica 7
Geografia 6
Material Servigos Historia 14
Incubadora Athenas 1 Letras 4
Ciéncias da Computagéo 1 Matematica 9
Coordenadoria Geral de Extensao e Cultura 2 Pedagogia 6
Coordenadoria Geral de Pesquisa e Pés-Graduagdo 2 Psicologia 5
Diretoria Geral 28 Quimica 7
Especializacdo em Gestdo Ambiental 1 TOTAL 99
Engenharia Civil 2
Engenharia de Produgéo 1 Pessoal Progressao Vertical
Especializagdo em Género e Diversidade na Escola 1 Ciéncias Biologicas 1
Geografia 1 Ciéncia da Computagao 2
Letras 1 Engenharia de Produgao 3
Matematica 5 Matematica 1
Prefeitura 5 Pedagogia 1
TOTAL 46 TOTAL 8
Pessoal Alteracdo de Carga Horaria
Enfermagem 1
TOTAL 1
Pessoal Averbacao de Tempo de Servigco
Assessoria de Comunicagao Social 1
Ciéncias da Computacao 1
Engenharia de Produgéo 1
Matematica 1
Psicologia 1
TOTAL 5
Pessoal Progressao por Capacitagido
Assessoria de Comunicagao Social 2
Biblioteca 4
Ciéncias Bioldgicas 3
Coordenadoria Geral de Pesquisa e Pds-Graduagao 1
Comissédo Permanente de Licitagdo 1
Diretoria Geral 1
Engenharia de Produgéo 1
Prefeitura 1
TOTAL 14
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Estatisticas Administrativas do Protocolo Geral (01/01/2013 a 29/11/2013) — autuagdes no SCP

Material Aquisigcao Pessoal Progressao Horizontal Pessoal Avaliagcao de Desempenho Unidade Convénio
Biblioteca 7 Administragao 3 Administragao 1 Adubos Cataldao 1
Ciéncias Biolégicas 25 Ciéncias Bioldgicas 7 Fisica 1 Farma Tartuci 1
Coordenadoria Geral de Extensao e Cultura 4 Ciéncia da Computagao 1 Geografia 1 Central Metal Catalana LTDA 1
Diretoria Geral 24 Educagéo Fisica 1 Matematica 1 Nubia Pires 1
Educacéo Fisica 2 Enfermagem 2 Quimica 1 SMTC 1
Enfermagem 3 Engenharia Civil 1 TOTAL 5 Cartério 1° Oficio 1
Engenharia Civil 1 Engenharia de Minas 2 Gramado Pisos 1
Engenharia de Minas 2 Engenharia de Producéo 2 Pessoal Averbacido de Tempo de Servigo Equilibrio Fertilizantes 1
Engenharia de Producgéo 8 Fisica 1 Ciéncias Biologicas 1 Rosa e Silva 1
Fisica 1 Geografia 2 Educacéo Fisica 1 Metaltugica Concept 1
Geografia 8 Historia 1 TOTAL 2 Sintracon 1
Ludoteca 3 Letras 6 Ceramica Paraiso 1
Matematica 3 Matematica 1 Pessoal Licengca Médica Farmacias Pague Menos 1
Pedagogia 2 Pedagogia 4 Assessoria de Comunicagédo Social 1 Eletrosom 1
Quimica 5 Psicologia 6 Ciéncias Bioldgicas 1 Eletrogas 1
TOTAL 98 Quimica 4 Educacéao Fisica 1 Transporte Rodoviario 1500 1
\ TOTAL 44 Engenharia de Produgéo 1 Mundo W3 1
Material Servigos Histoéria 1 Clinica Mens. Sana 1
Administragao 3 Letras 2 Ferclav 1
Ciéncias Bioldgicas 3 Pessoal Progresséao por Capacitagao Quimica 1 MP-GO 1
Coordenadoria de Extenséo e Cultura 5 Assessoria de Comunicagéo Social 2 TOTAL 8 Mineragéo Caraiba 1
Coordenadoria de Pesquisa e Pés-Graduagao 1 Biblioteca 1 Moda Flor 1
Diretoria Geral 45 Centro de Recursos Computacionais 1 Pessoal Progressao por Avaliagdo de Desempenho os 1
Educacgéao Fisica 1 Ciéncias Biologicas 1 Ciéncias Biologicas 2 Realce RH 1
Enfermagem 2 Ciéncias Sociais 1 Ciéncia da Computagdo 1 Bombril 1
Engenharia de Produgédo 1 Centro de Gestdo Académica 3 Diretoria Geral 1 Marden 1
Geografia 4 Coordenadoria de Pesquisa e Pés-Graduagéo 1 Enfermagem 1 TOTAL 26
Comissao Permanente de Licitagdo Diretoria Geral 4 Engenharia Civil 2
Matematica 2 Historia 1 Fisica 1 Unidade Proposta
Pedagogia 5 Letras 1 Histéria 1 Criagdo Unidades (ILELI,IGEO e IMTEC) 1
Prefeitura 1 Pedagogia 1 Letras 1 Criag&o Unidades (IQC) 1
TOTAL 73 Prefeitura 1 Matematica 1 PPC Medicina 1
Quimica 2 Pedagogia 1 TOTAL 3
TOTAL 20 TOTAL 12
Pessoal Abono de Permanéncia Pessoal Progresséo Vertical
Centro de Gestdo Académica 2 Administragao 2
TOTAL 2 Ciéncias da Computagao 1
Enfermagem 2
Pessoal Ajuda de Custo Engenharia Civil 1
Enfermagem 2 Engenharia de Produgéo 1
TOTAL 2 Letras 2
Matematica 1
Pessoal Aceleragcdao da Promocao Psicologia 1
Administragao 1 TOTAL 11
Engenharia Civil 2
Engenharia de Producédo 3 Pessoal Alteragao de Carga Horaria
Matematica 1 Administragao 1
Psicologia 1 TOTAL 1
TOTAL 8
Pessoal Redistribuigdo
Pessoal Vacancia IFGoiano-Urutai p/ Educag&o no Campo 1
Engenharia de Producdo 1 TOTAL 1
TOTAL 1
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Estatisticas de Encaminhamentos de Processos Académicos pelo SCP

2011 4972
2012 4139
2013 3941
TOTAL 13052

Estatisticas de Encaminhamentos de Processos Administrativos pelo SCP

2011 1374
2012 4152
2013 4565
TOTAL 10091

Estatisticas de Encaminhamentos de Documentos Avulsos no CAC

2011 13065
2012 13721
2013 18467
TOTAL 45253

Estatisticas de Encaminhamentos de Documentos para Goiania

2011 3912
2012 4059
2013 5698
TOTAL 13669

Estatisticas de Encaminhamentos de Documentos pelos Correios

2011 186
2012 915
2013 1380
TOTAL 2481

Estatistica de Numero de Processos Académicos Autuados no SCP

2011 995
2012 827
2013 789
TOTAL 2611

Estatistica de Numero de Processos Administrativos Autuados no SCP

2011 125
2012 415
2013 317
TOTAL 857




SOLICITACOES:

O Protocolo Geral do CAC funciona 1 (um) Servidor Federal Técnico-Administrativo em Educagao (TAE), 1 (um) Servidor

Municipal Assistente em Administracdo cedido ao CAC (SM), 1 (um) Servidor Terceirizado (ST) e 1 (um) Estagiario, em horario de
atendimento ininterrupto das 07h até as 19h.

As funcodes dos servidores descrevem-se assim:

TAE e ST: padronizagao dos procedimentos dos servigos de protocolo; instituicdo de mecanismos de controle de processos e
documentos; autuacdo de processos e realizacdo de todos os procedimentos referentes a eles no Sistema de Controle de
Processos (SCP); controle da tramitagdo dos documentos e processos que circulam pelos setores administrativos do CAC;

* SM: distribuicdo e encaminhamento dos processos e documentos aos setores de destino e ida aos Correios;

» Estagiario: auxilio geral aos trabalhos.

Vistas as estatisticas de trabalho, supracitadas, ha uma demanda de mais 1 (um) estagiario para compor o turno de trabalho e
mais 1 (um) ST para auxiliar o SM em suas fungdes.
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