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Passo a passo para realizar encaminhamento com respostas automáticas 
dos e-mails recebidos em e-mail@ufg.br para o e-mail@ufcat.edu.br 

após estar com e-mail ativo na UFCAT 
 

 
- Passo 01 – Para facilitar e customizar melhor iremos ativar o recurso de modelos 
dentro do e-mail da UFG. Para isso no canto superior direito clique na engrenagem e em 
Ver todas as configurações. 
 

 
 
 
 
 
- Passo 02 – Na parte superior clique em Avançado e na seção modelos selecione ativar, 
e depois salve as alterações. 
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- Passo 03 – Primeiramente iremos criar um rascunho dentro do e-mail da UFG para 
salvar como modelo, que será enviado a todos como resposta padrão e automática do 
filtro. Para isso basta apenas começar a escrever um e-mail, e salvá-lo como modelo 
conforme imagem abaixo. 

 
 
 
 
- Passo 04 – Clicar novamente em Ver todas as configurações no seu e-mail da UFG. 
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- Passo 05 – Clicar em Encaminhamento e POP/IMAP na tela de configuração e depois 
clicar em adicionar um endereço de encaminhamento 
 

 

 
 
- Passo 06 – Digite seu email@ufcat.edu.br e clique em próxima. 
 

 
 

 
- Passo 07 – Confirme se estiver correto seu endereço de e-mail clicando em continuar. 
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- Passo 08 – Será enviado um código de confirmação para seu e-mail@ufcat.edu.br 
você deve copiá-lo e coloca-lo na caixa de confirmação da tela de encaminhamento e 
pop/imap das configurações. 
 
 
- Passo 09 – Deixe marcado encaminhar uma cópia do e-mail para  e-mail@ufcat.edu.br 
e selecione a ação que deseja fazer, recomenda-se de início manter cópia do e-mail. 
 

 
 
 
- Passo 10 – Clique em Filtros e endereços bloqueados na tela de configuração e 
depois em Criar novo filtro. 
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- Passo 11 – No campo De:  insira o seguinte filtro {*@*} e depois clique em Criar 
Filtro fazendo assim que o filtro pegue todos e-mails que você receba. 

 

 
 
- Passo 12 – Selecione os dois marcadores, um para encaminhar todas mensagens para 
o e-mail a ser cadastrado (e-mail da UFCAT) e outro do modelo de resposta automática 
que salvamos no início e será enviado para todos. Após clicar em Criar filtro todos os 
novos e-mails serão encaminhados para a nova caixa e com respostas automáticas. 

 

 


