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REGULAMENTO DE ESTAGIOS DO CURSO DE QUIMICA INDUSTRIAL

CAPITULO I: DA DEFINICAO

Artigo 1°.  Estagio curricular obrigatério (ECO) e estdgio curricular nao
obrigatério (ECNO) sdo componentes da formacdo académica, de carater
tedrico-préatico, que tém como objetivo principal proporcionar aos estudantes a
aproximagéo com a realidade profissional, com vistas ao desenvolvimento de
sua formacéao técnica, cultural, cientifica e pedagdgica, com vistas ao exercicio
da profisséo e da cidadania.

81 O Estégio Curricular Obrigatério € componente curricular do curso, sendo

requisito para sua concluséo.
82 O estagio ndo obrigatorio € aquele desenvolvido como atividade opcional

e/ou complementar.

Artigo 2°.  Os estagios curriculares (ECO e ECNO) do Curso de Quimica
Industrial devem ser cumpridos de acordo com as normas estabelecidas neste
Regulamento, em conformidade com o Regulamento Geral de Estagios da
Universidade Federal de Cataldao (UFCAT) e outras disposicdes legais vigentes
(Lei n° 11.788/2008).

Artigo 3°.  Para que uma atividade seja considerada como estagio curricular
na UFCAT, ela devera: ser reconhecida pela Universidade, que participara
ativamente do seu planejamento e desenvolvimento, especialmente nas etapas
de orientacdo e avaliacdo, além de ter um carater de aperfeicoamento
profissional, de modo que as atividades desenvolvidas pelo discente estejam

relacionadas com o curso de Quimica Industrial.



Universidade Federal de Catalao - Instituto de Quimica

CAPITULO II: DOS OBJETIVOS

Artigo 4°.  Os estagios curriculares tem como objetivos:

Formar o estudante nos aspectos humano, cientifico e cultural,

Ampliar os conhecimentos académicos e profissionais do estudante
mediante sua insercdo nos espacgos técnico-cientificos, econémicos,
culturais e politicos da sociedade;

Inserir 0 estudante no mundo do trabalho por meio do desenvolvimento
de atividades concretas e diversificadas;

Unificar os conhecimentos entre teoria e prética, ensino, pesquisa e
extenséo;

Favorecer a reflexdo sobre o exercicio profissional e seu papel social.

CAPITULO lll: DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Artigo 5°.  Constituem Campo de Estagio as entidades juridicas de direito

privado, os 6rgdos de administracdo publica, as instituicdes de ensino e/ou

pesquisa, as proprias unidades da UFCAT, desde que apresentem condicdes

para:

81

I. enquadrar-se nas areas de atuacéo do Curso de Quimica Industrial,

. ofertar instalacbes que tenham condi¢cbes de proporcionar ao estudante
atividades de aprendizagem, observando o estabelecido na legislacéo
relacionada a salude e seguranca nho trabalho (art. 14 da Lei n°
11.788/2008);

[ll. contar com um profissional de nivel superior em Quimica ou area afim,
para orientar e supervisionar as atividades;

IV. possibilitar o desenvolvimento, acompanhamento e avaliagdo das

atividades do estagiario;

O estagio dos alunos do Curso de Quimica Industrial podera ser realizado:

a) Em empresas ou Industrias quimicas ou afins, conveniadas a UFCAT,;

b) Na proépria Universidade, junto aos laboratérios de pesquisa;
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c) Na empresa onde o0 estudante tenha vinculo empregaticio, em area
correlata ao curso desde que:

I. A empresa ofereca condicfes ao pleno desenvolvimento das atividades
previstas;

[1.O estudante receba da empresa a necessaria aprovacao para fazé-lo;
IlI.A atividade profissional seja supervisionada e possua a carga horaria
prevista para o estagio curricular;

IV. Atenda as demais condicbes e critérios estabelecidos neste
regulamento de estégios e a politica de estagios da UFCAT.

O estagio pode ser intermediado por agentes de integracdo devidamente
conveniados com a UFCAT, respeitando as condicbes e critérios
estabelecidos neste regulamento de estagios e a politica de estagios da
UFCAT.

Estagio curricular obrigatério para o discente matriculado no curso
de Quimica Industrial e com vinculo formal de trabalho (atual ou n&o):
De acordo com o Art. 172 do RGCG, “O(a) estudante que possuir
competéncias profissionais adquiridas por meio de vinculo formal de
trabalho, que se equiparam total ou parcialmente ao estagio curricular
obrigatorio, poderé solicitar o aproveitamento de componente curricular de
estagio, desde que tal aproveitamento esteja previsto no Regulamento de
Estagio do Curso”. Portanto, em situacdes em que o(a) discente possua
vinculo formal de trabalho em uma empresa cuja funcéo esteja fortemente
associada a area de Quimica Industrial, o(a) estudante podera formalizar o
pedido de aproveitamento do ECO. A solicitacdo de aproveitamento devera
ser protocolada via SEI
(https:/ffiles.cercomp.ufg.br/weby/up/610/o/Manual_de_Peticionamento_El
etr%eC3%B4nico_no_SEI_UFCAT.pdf), no qual deveréo estar anexados: 1)
Documento comprobatorio de vinculo formal de trabalho (cépia da carteira
de trabalho, contrato de trabalho, contrato de prestacdo de servigos,
contrato social ou outros documentos formais de comprovacao de vinculo);
2) Declaracao assinada pelo supervisor da empresa atestando sobre a area

de atuacdo do(a) discente, atividades desenvolvidas, periodo em que
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desenvolveu tais atividades (o quantitativo de horas de trabalho devera,
obrigatoriamente, obedecer a carga horaria de 208 h prevista no
PPC/Quimica Industrial); 3) Relatério de Estagio conforme template de
relatério disponibilizado na pagina do IQ/UFCAT. Caso o discente ndo
possua vinculo formal atual, mas ja tenha atuado em uma empresa em
funcdo fortemente associada a area de Quimica Industrial, a solicitacdo
podera ser considerada desde que sua atuacdo na empresa tenha sido
realizada a partir da data que compreenda o periodo da matricula de

ingresso no curso de Quimica Industrial.

CAPITULO IV: DOS ASPECTOS JURIDICOS

Artigo 6°.  Quando o estagio curricular for realizado junto a pessoas juridicas
de direito publico ou privado, deveré ter seu reconhecimento formal por meio de
convénio firmado entre a UFCAT e o campo de estagio (art.3° da Lei
n°11.788/2008).
81 Devera ser assinado um Termo de Compromisso de Estagio (TCE) entre o
estudante e a parte concedente do estagio, conforme normas de estagio
da UFCAT.

Artigo 7°. O estagio curricular, obrigatério ou ndo obrigatorio, ndo cria vinculo

empregaticio entre as partes envolvidas.

Artigo 8°.  Nos estagios curriculares obrigatérios, o estagiario podera receber

0 pagamento de bolsa da instituicdo na qual realiza o estagio;

Artigo 9°.  Nos estagios curriculares nao obrigatérios, € compulsério que o
estagiario receba o pagamento de bolsa estagio ou outra forma de
contraprestacao que venha a ser acordada no termo de compromisso, bem como

auxilio transporte e seguro pagos pela instituicdo na qual realiza o estagio.
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CAPITULO V: DO COORDENADOR DE ESTAGIOS

Artigo 10°. Cabera ao Conselho Diretor do Instituto de Quimica a designacao
de um Coordenador e de um Vice-Coordenador de estagio para o curso.

81 O Vice-Coordenador de estagio auxiliard o Coordenador de estagio em
suas atribuicdes e o substituird em suas faltas e impedimentos.

82 Na auséncia do Coordenador de estadgio e do Vice-Coordenador de
estagio, o Coordenador do Curso de Quimica Industrial respondera por
esses. Na auséncia desse, o Diretor do Instituto de Quimica responde pela
Coordenacéo de Estagio.

Artigo 11°. No Curso de Quimica Industrial o Coordenador de Estagio tera as
seguintes atribuicdes:

I. orientar, previamente ao inicio do estégio, o estudante quanto:

a) a formalizacao do estagio curricular obrigatério junto a coordenacdo do curso;
b) as leis e normas de estagio da UFCAT e do Curso de Quimica Industrial;

c) as obrigac6es da parte concedente;

d) aos seus direitos e deveres junto a parte concedente e junto a UFCAT;

Il. aprovar, previamente ao inicio das atividades de estagio, a realiza¢do do
mesmo, obrigatorio ou ndo obrigatério, por meio do plano de atividades e termo
de compromisso assinados por todas as partes;

[ll. supervisionar e encaminhar a documentacdo dos processos de estagios a
Coordenacéo do Curso de Quimica Industrial,

IV. formalizar a solicitacdo de matricula do estudante no componente curricular
estagio curricular obrigatério (ECO)junto a Coordenacao do Curso de Quimica
Industrial,

V. convocar os estudantes, sempre que houver necessidade, a fim de esclarecer
ou solucionar problemas pertinentes ao estagio;

VI. esclarecer professores orientadores, estudantes e supervisores de estagio
guanto a necessidade de apresentacéo do plano de atividades e do relatorio de
atividades de estagio;

VII. organizar e manter atualizado, permanentemente, o cadastro das atividades

de estagio referentes ao Curso de Quimica Industrial;
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VIII. assinar o plano de atividades, o termo de compromisso de estagio e o(s)
relatorio(s) de atividades do estagio.

IX. apreciar o relatério de atividades de estagio e o parecer final do orientador,
formalizando a aprovacdo ou reprovacdo no caso de estagio curricular
obrigatdrio;

XI. manter comunicacdo com a Coordenacédo Geral de Estagio da UFCAT e com
o Coordenador do Curso de Quimica Industrial para encaminhamento dos

procedimentos relativos aos estagios curriculares;

Paragrafo unico. Os relatorios de atividades de estagio e demais documentos
(termo de compromisso, plano de atividades) deveréo ficar a disposi¢cdo por um

periodo nao inferior a cinco anos na coordenagéo de curso.

CAPITULO VI: DA ORIENTACAO DOS ESTAGIOS CURRICULARES

Artigo 12°. O acompanhamento do estagio curricular serd feito por um
orientador e por um supervisor.
81 O orientador deve pertencer ao quadro de docentes do Instituto de
Quimica.
82 O supervisor sera indicado pela concedente e serd o responsavel pelas
atividades desenvolvidas pelo estagiario na instituicdo concedente.
83 A escolha do orientador € iniciativa do estudante e dependerad da
disponibilidade do docente.
84 O orientador ter4 autonomia para estabelecer os critérios de selecdo de
seus orientandos.
85 Nas situacbes em que o estagio curricular obrigatorio for realizado na
Unidade Académica que abriga o curso, o professor orientador acumulara

as funcdes de orientacao e supervisao.

Artigo 13°. A mudanca de orientador s6 podera ocorrer mediante solicitacdo

justificada pelo estudante e aprovada pelo coordenador de estagio do curso.
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Artigo 14°. S&o atribuicdes do orientador de estagio curricular:

I. orientar o estudante quanto a elaboracao do plano de atividades, execucdo do
plano de atividades e a redacdo do(s) relatério(s) de atividades de estagio;

Il. acompanhar, receber e avaliar o(s) relatério(s) de atividades de estagio,
apresentando sugestdes que contribuam para a formacéo do discente e para a
qualidade do relatorio;

[ll. assinar o plano de atividades, o termo de compromisso de estagio e o(s)
relatério(s) de atividades de estagio.

IV. interagir com o supervisor, visando o acompanhamento do desempenho do
estagiario;

V. elaborar e encaminhar ao coordenador de estagios um parecer sobre o
relatério final de estagio curricular, em modelo fornecido pela coordenacdo do
curso, definindo sua aprovagdo ou reprovagdao, em comum acordo com o

supervisor de estagio.

Artigo 15°. Constituem atribuicBes do supervisor de estagio curricular:

I. elaborar em conjunto com o estudante e ciéncia do orientador, o plano de
atividades a ser desenvolvido no estagio;

Il. orientar e acompanhar o estudante na execucéao plano de atividades;

Ill. proporcionar ao estagiario vivenciar situacdes de aprendizagem técnica, que
permitam uma visao real da profisséo;

IV. avaliar o desempenho do estagiario durante a execucédo das atividades;

V. apreciar, juntamente com o orientador, o(s) relatério(s) do estagiario;

CAPITULO VII: DA COORDENACAO DO CURSO

Artigo 16°. Cabera ao Coordenador de Curso assegurar que o estudante, ao
realizar o estagio curricular obrigatério, esteja matriculado no respectivo

componente curricular;

CAPITULO VIII: DO ESTUDANTE
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Artigo 17°. S&o condi¢cdes para que 0 estudante possa realizar estégio
curricular, obrigatorio e/ou ndo obrigatorio:

I. estar regularmente matriculado e frequente no Curso de Quimica Industrial;

Il. atender a legislagdo vigente e ao regulamento de estagios do Curso de
Quimica Industrial;

[ll. observar os procedimentos relativos a sua formalizacédo, especialmente as

assinaturas do plano de atividades e do termo de compromisso.

81 Para formalizacao e inicio da atividade de estégio curricular obrigatoério, o
estudante deveré ter concluido pelo menos 50% das disciplinas de nucleo

comum do Curso de Quimica Industrial.

Artigo 18°. Sao obrigacdes do estudante:

I. definir o local do estégio;

. participar das atividades de orientacdo do estagio;

lll. observar sempre os regulamentos da parte concedente;

IV. redigir, juntamente com o supervisor de estagio, seu plano de atividades;

V. encaminhar ao coordenador de estagio do curso o pedido de matricula no
componente curricular, no caso de estagio curricular obrigatorio, respeitando-se
0S prazos e normas estabelecidas neste regulamento de estagios;

VI. entregar uma via do termo de compromisso de estadgio e do plano de
atividades, assinado por todas as partes, ao coordenador de estagios do curso.
VII. desenvolver o trabalho previsto no plano de atividades, conforme o
cronograma estabelecido;

VIII. enviar, em tempo habil, os documentos solicitados pela parte concedente;
IX. zelar pelo nome da parte concedente e da UFCAT,;

X. manter um clima harmonioso com a equipe de trabalho no ambito da parte
concedente e da UFCAT,;

XI. quando necessario ou quando solicitado, dirigir-se ao seu professor
orientador de estagio e/ou coordenador de estagio do curso, mantendo sempre
uma conduta condizente com sua formagéao profissional;

XIl. para os estagios curriculares nao obrigatérios, elaborar periodicamente, em

prazo ndo superior a seis meses os relatorios de atividades de estagio;

10
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XIll. para os estagios curriculares obrigatoérios, elaborar ao final do estagio, o
relatorio de atividades de estagio;

XIV. encaminhar o(s) relatério(s) de atividades de estagio para o coordenador de
estagios do curso, apés a assinatura do professor orientador e do supervisor de
estagio;

Artigo 19°. O estudante devera informar, de imediato e por escrito, a parte
concedente, ao professor orientador e ao coordenador de estagio do curso,
qualquer fato que interrompa, suspenda ou cancele:

I. sua matricula na UFCAT, ficando ele responsavel por quaisquer
consequéncias causadas pela auséncia dessa informacéo.

Il. seu vinculo com a empresa/inddstria do estagio.

Paragrafo Unico: o estudante sera responsavel por quaisquer consequéncias

causadas pela auséncia dessa informacao.

CAPITULO IX: DA MATRICULA NOCOMPONTE CURRICULAR ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO (ECO)

Artigo 20°. O estudante podera se matricular no Estagio Curricular Obrigatorio
somente apos ter concluido 50% das disciplinas de ndcleo com um do Curso de

Quimica Industrial.

Paragrafo unico. Conforme consta no Projeto Pedagdgico do Curso de Quimica
Industrial, o Estagio Curricular Obrigatorio devera ser de 208 horas;

Artigo 21°. O estudante ndo podera solicitar a matricula apenas no Estagio

Curricular Obrigatorio, a ndo ser que este seja 0 Unico componente curricular

gue lhe falte para completar o curriculo.
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Artigo 22°. A matricula no componente curricular Estagio Curricular
Obrigatorio (ECO)seré efetivada durante o periodo de matricula da UFCAT, de

acordo com o calendario académico.

Artigo 23°. Para que a matricula seja efetivada, o estudante devera seguir as
seguintes etapas:

I. Definir o local de realizac&o do estagio, verificar a existéncia de convénio com
a UFCAT;

II. Providenciar o preenchimento e assinaturas do termo de compromisso de
estagio e plano de atividades.

[ll. Encaminhar a secretaria do Curso de Quimica Industrial o pedido de
matricula, o termo de compromisso de estagio e plano de atividades assinados
por todas as partes (UFCAT/Empresa) até, no maximo, o inicio do periodo de

matricula, conforme calendario académico em vigéncia.

Paragrafo Unico: Os periodos de estagio realizados antes da efetivacdo da
matricula junto & Coordenacdo do Curso nado terdo validade como estagio

obrigatorio.

Artigo 24°. Os pedidos de matricula no componente curricular estagio
curricular obrigatério (ECO) devera ser efetuado em requerimento préprio, a

disposicéo dos estudantes na secretaria do Curso de Quimica Industrial.

Artigo 25°. Anexo ao requerimento de pedido de matricula em estagio
curricular obrigatorio, deverdao ser encaminhados o termo de compromisso de
estagio e o plano de atividades, elaborados e assinados conjuntamente pelo
supervisor e pelo discente, com o visto de aprovacdo do professor orientador.
81 O termo de compromisso de estagio e o plano de atividades devem ser
elaborados de acordo com o modelo disponivel no site da Coordenacéao
Geral de Estagios (CGE) da UFCAT.

12
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Artigo 26°. O coordenador de estagio encaminhara as solicitacdes de
matricula deferidas ao Coordenador do Curso de Quimica Industrial para a

efetivacdo da matricula no estagio curricular obrigatorio.

Artigo 27°. A realizacdo de estagio curricular obrigatério dentro das
dependéncias da Unidade Académica que abriga o curso, nas situacdes em que
o professor orientador € também o supervisor, dispensara a celebracdo do termo
de compromisso e plano de atividades de estagio(Resolu¢cdo CEPEC UFG n°
1557R, adotada pela UFCAT através da RESOLUCAO CONSUNI n° 001/2023)
81 Todos os termos da legislacdo de estagio, bem como inclusédo na apolice
de seguros, sdo garantidos mediante a matricula do estudante no
componente curricular de estégio.
82 A ementa do componente curricular e o plano de curso da turma cumprem
o papel de plano de atividades do(a) estagiario(a).
83 A dispensa descrita no caput deste artigo ndo desobriga o estudante de
realizar o encaminhamento da solicitacdo de matricula ao Coordenador de
Estagios do Curso de Quimica Industrial, bem como a elaboracéo e entrega

do relatério de atividades de estagio.

CAPITULO X: DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

Artigo 28°. O estudante podera realizar o Estagio Curricular Nao Obrigatorio,
observando-se as seguintes disposicoes:

I. encaminhar a Coordenacao de Estagio do curso o termo de compromisso de
estagio (TCE) e o seu plano de atividades (PA), elaborados e assinados
conjuntamente pelo supervisor e pelo discente, com o visto de aprovagédo do
professor orientador;

Il. apbs a apreciagéo e assinatura do TCE e PA pelo coordenador de estagio, o
estudante devera realizar o peticionamento eletrénico do estagio, gerando um
processo no SEI, seguindo os procedimentos estabelecidos pela Coordenacéo
Geral de Estagios(CGE) da UFCAT.

13
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CAPITULO XI: DA JORNADA DOS ESTAGIOS CURRICULARES

Artigo 29°. A jornada de atividades de estagio curricular, obrigatorio e nao
obrigatorio, devera ser definida em comum acordo entre o coordenador de
estagio, a parte concedente e o estudante, sendo compativel com as atividades
académicas e respeitando o limite de 30 (trinta) horas semanais.

81 Quando o estudante estiver matriculado somente no componente curricular
estagio supervisionado, a jornada de estagio podera ter até 40 (quarenta)
horas semanais.

82 Um periodo de estagio concedido pela mesma concedente ndo pode
ultrapassar dois anos, exceto quando tratar de estagiario com necessidade

de atendimento especial.

Paragrafo Unico. Sabados, domingos e feriados poderdo ser utilizados para a
realizacdo do estagio, desde que o supervisor ateste que as atividades a serem

desenvolvidas sdo normais na instituicdo concedente nesse dia.

CAPITULO XII: DA AVALIACAO DOS ESTAGIOS CURRICULARES

Artigo 30°. Para a finalizacdo do Estagio Curricular Obrigatério e efetivacéo da
carga horaria cumprida, devera ser encaminhado ao Coordenador de Estagio em
até 10 (dez) dias antes do término do semestre letivo, de acordo com o
calendario académico em vigéncia:

I. o relatério de atividades de estagio, conforme modelo proposto pela
Coordenacéo Geral de Estagios (CGE) da UFCAT, assinado pelo estagiario,
pelo supervisor, pelo professor orientador e pelo coordenador de estagio;

Il. a ficha de avaliacdo do estagiario, assinada pelo supervisor e pelo orientador
(em modelo proprio);

14
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lll. o parecer final do orientador (aprovado/reprovado, frequéncia) (em modelo
proprio);
IV. O estagio curricular obrigatério ndo sera validado se o relatorio de atividades

nao for entregue no prazo estabelecido.

Paragrafo Unico. O coordenador de estagio sera responsavel apenas por
formalizar a aprovacao/reprovacéo do discente no componente curricular, reunir
e encaminhar os documentos & PROGRAD (através de processo no SEIl) e a
Coordenacéo do Curso e ndo sera responsavel por avaliar o discente, uma vez

gueo mesmo ja foi avaliado pelo supervisor e orientador.

CAPITULO XIlI: DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 31°. O estagio curricular ndo obrigatério (ECNO) ndo podera ser

aproveitado como estagio curricular obrigatorio (ECO).

Artigo 32°. O RGCG da UFCAT e o PPC do Curso de Quimica Industrial séo
as normativas que norteiam esse Regulamento de Estagio.

Artigo 33°. Os casos omissos referentes a este regulamento serdo apreciados

pelo Colegiado do Curso de Quimica Industrial.
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