9

Faca o login no
SIGEPE.

A

Verifique se o
vinculo no
cabecalho é o seu
vinculo atual.
Caso nao seja,
alterar.

Na barra de
tarefas, selecione
a opgao
Requerimentos.

Selecione a opcao
“Solicitar” e,
depois a opgao
“Requerimento
para Licenca para
Capacitagao”.

Preencha o
Requerimento
com seus dados.

L 4

ATENCAO! Se vocé for
requerer Licenga para
Capacitagdo para curso
conjugado com
atividade voluntaria,
preencha também os
dados relativos a
atividade voluntaria.

A4

Anexe os seguintes
documentos:
1.Curriculo atualizado
extraido do SIGEPE -
Banco de Talentos; 2.
Manifestacao da chefia
imediata do servidor,
com sua concordancia
guanto a solicitacdo; e
3. Pedido de
exoneragao do cargo
em comissao ou
dispensa da fungao de
confianga, conforme o
caso.

L4

ATENCAO! Se vocé for
requerer Licenca para
Capacitacdo para curso
conjugado com
atividade voluntaria,
além dos documentos
acima, anexe 0s
seguintes documentos:
1.Termo de
Compromisso assinado
entre a Organizagdo e o
Voluntario; e 2.Plano de
Trabalho (descrigdo das
atividades a serem
realizadas) assinado
pelas Organizagao e o
Voluntdrio.

A 4
Acompanhe o
processo junto a
unidade de
gestdo de pessoas
de seu
orgdo/entidade
de exercicio.



