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1. APRESENTACAO

O suprimento de fundos é um instrumento excepcional de execucdo da despesa publica destinado
a situacdes nas quais a Administracdo nao consegue utilizar, em tempo adequado, o procedimento
ordindrio de execucdo da despesa.

N3o se trata, portanto, de um mecanismo destinado a facilitar compras rotineiras ou a substituir o
planejamento das contrataces publicas.

Para melhorar a execucdo dessa modalidade de contratacdo pela UFG, esse Manual apresenta, em
linguagem acessivel, os principais conceitos, fundamentos normativos, procedimentos,
responsabilidades, condutas permitidas e condutas vedadas, com especial atencdo a dois temas
que frequentemente geram problemas: fracionamento de despesas e aquisicio de bens de
natureza permanente.

Na UFG, o suprimento de fundos é regulamentado pela Resolucdao do Conselho de Curadores n2

004/2017, que o define como a entrega de numerario a servidor legalmente capacitado, precedida
de empenho, para realizacdo de despesas excepcionais que ndo possam ser efetivadas pelo
processamento normal.

A Controladoria-Geral da Unido refor¢a essa caracteristica excepcional: o suprimento de fundos
nao é uma modalidade de dispensa de licitagdo. Trata-se de uma forma simplificada de execugao
da despesa publica, com procedimentos e controles préprios.

Considerando essa sistematica, este Manual contém orientagbes a serem observadas pelos
agentes supridos, unidades académicas demandantes, ordenador de despesas, PROAD, DCF,

chefias e Conselho de Curadores, conforme a responsabilidade de cada participante.

2. CONCEITOS FUNDAMENTAIS
2.1. O que é suprimento de fundos?
Suprimento de fundos é um regime de adiantamento mediante o qual determinado servidor
recebe recursos publicos, apds o respectivo empenho, para realizar despesas que, por sua
excepcionalidade, ndo podem aguardar o processamento normal.
Sao elementos essenciais:

® concessao por autoridade competente;

e servidor previamente autorizado;

e empenho da despesa;

e finalidade previamente definida;

® prazo determinado para aplicacdo;


https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/arquivos/Resolucao_CURADORES_2017_0004.pdf
https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/arquivos/Resolucao_CURADORES_2017_0004.pdf

e observancia da classificagdo orcamentaria;

e comprovacao documental;

e prestacdo de contas (anexo B);

e responsabilidade pessoal do agente suprido.
A CGU destaca que o empenho é emitido em nome do servidor e que o regime se destina a
despesas que ndo possam ser executadas normalmente mediante empenho direto ao fornecedor,

precedido de licitacdo ou contratacdo direta.

2.2. Agente suprido
E o servidor autorizado a receber e utilizar o suprimento de fundos.
Sua responsabilidade abrange:
e guarda e utilizacdao adequada dos recursos;
e utilizacdo exclusivamente para a finalidade autorizada;
® observancia dos limites;
e manutencdo dos documentos comprobatdrios;
e acompanhamento das despesas;
e prestagdo de contas no prazo;
e devolucdo de valores eventualmente nao utilizados ou considerados indevidos.
O agente suprido n3ao recebe os recursos para atender a interesse pessoal ou para escolher
livremente como gastar. Ele atua como responsdvel pela execucdo de uma despesa publica

previamente autorizada.

2.3. Ordenador de despesas
E a autoridade competente para autorizar a concessdo, fixar o valor, a finalidade e os prazos e
controlar a execugao do suprimento. Na UFG, a DCF realiza a anadlise técnica da prestagdao de

contas e o Conselho Curador efetua o julgamento, conforme a Resolucdo CC n2 004/2017.

Antes da concessao, deve verificar, entre outros aspectos, se a situacao realmente se enquadra nas
hipdteses legais, se o servidor esta apto a receber o suprimento, se o periodo de aplicacdao esta

adequado e se a classificacdo orcamentaria corresponde a despesa.

2.4. Demandante
E o servidor ou unidade que identifica a necessidade da aquisicdo ou contratac3o.

O demandante deve demonstrar:
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https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/arquivos/Resolucao_CURADORES_2017_0004.pdf

qual é a necessidade administrativa;

por que a despesa é urgente ou excepcional;

por que ndo é possivel utilizar o procedimento ordinario;
gual é o beneficio para a Universidade;

por que a utilizacdo do suprimento é adequada.

Importante: o demandante ndo deve ser confundido com o agente suprido. A separacdo entre

guem solicita e quem executa a despesa contribui para a segregacdo de fungdes.

2.5. Cartdao de Pagamento do Governo Federal — CPGF

O CPGF é o instrumento ordindrio de pagamento utilizado no Poder Executivo Federal para

movimentacdo de suprimentos de fundos, ressalvadas as hipdteses legalmente admitidas de saque

ou situagdes especificas previstas na regulamentacdao. A CGU registra que, para os érgaos e

entidades do Poder Executivo Federal, o uso do CPGF é obrigatério nas situacbes ordindrias de

suprimento.

2.6. Demais agentes e unidades

Proponente: autoridade da unidade que apresenta a necessidade eventual, excepcional e
de pequeno vulto;

Chefia imediata: apGe visto nos documentos e torna-se corresponsavel pela aplicagao;
PROAD / Ordenador de Despesas: autoriza a concessdo, verifica a disponibilidade e
implanta os limites no cartao;

DCF: emite o empenho, liquida, analisa tecnicamente a prestacdo, reclassifica e subsidia o
Conselho Curador;

Conselho Curador: normatiza e julga as prestagées de contas.

2.7. Ferramentas e sistemas

CPGF: meio de pagamento pessoal e exclusivo do suprido;
Gerenciador Financeiro do Banco do Brasil: gestdao de limites, faturas e demonstrativos;

Portal de Compras do Governo Federal: detalhamento das transacdes;

SIAFI: registro e controle da execug¢ao orcamentaria, financeira e patrimonial;

SEl: formalizacdo e tramitacdo do processo na UFG.

11


https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico

3. FUNDAMENTOS NORMATIVOS

O servidor que trabalha com suprimento de fundos deve conhecer, principalmente:

3.1. Lei n2 4.320/1964

Especialmente os arts. 68 e 69, que estabelecem o regime de adiantamento.
E a base legal fundamental do instituto. A CGU relaciona expressamente os arts. 68 e 69 ao

suprimento de fundos.

3.2. Decreto-Lei n2 200/1967

Contém normas estruturantes da Administracdo Federal, inclusive disposi¢cdes relacionadas a

execucdo e responsabilidade pela despesa publica.

3.3. Decreto n? 93.872/1986

E uma das principais normas regulamentadoras do suprimento de fundos, especialmente os arts.
45 a 47.
O art. 45 estabelece as hipdteses de utilizacdo; o art. 46 trata da comprovacdo; e o art. 47

disciplina aspectos relacionados a responsabilidade e a aplicagao.

3.4. Lei n? 14.133/2021

Embora suprimento de fundos ndo seja modalidade de licitacdo ou dispensa, a Lei de Licitacbes é
fundamental para o controle do fracionamento de despesas.
O art. 75, especialmente seus incisos | e Il e § 12, é relevante para verificar os limites das

contratacdes diretas e prevenir a divisao artificial de despesas.

3.5. Portaria Normativa MF n2 1.344/2023

E norma central para os limites financeiros do suprimento de fundos.
A Portaria estabelece, entre outras regras:
e limite do ato de concessao;
e limite de despesa de pequeno vulto;
® conceito de fracionamento;
e conceito de item de despesa;
® necessidade de somar determinadas despesas realizadas por suprimento as despesas

realizadas por dispensa de licitacdo.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320compilado.htm#art68
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del0200.htm#art74
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d93872.htm#art45
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art75
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-normativa-mf-no-1-344-de-31-de-outubro-de-2023

3.6. Portaria STN n2 448/2002

E referéncia para a distincio entre material de consumo e material permanente. A prépria CGU e

0s materiais institucionais utilizados como referéncia destacam essa horma.

3.7. Macrofuncao SIAFI 02.11.21

Contém orientacdes operacionais sobre suprimento de fundos e sua movimentacdo no ambito

federal. A CGU indica a Macrofuncdo SIAFI 02.11.21 como referéncia para os procedimentos

operacionais detalhados.

3.8. Resolucdo CC UFG n2 004/2017

E a principal norma institucional especifica localizada para a UFG.

Ela regulamenta a concessao e aplicagcdo do suprimento de fundos na Universidade.

4. QUANDO O SUPRIMENTO DE FUNDOS PODE SER UTILIZADO?
O suprimento deve ser utilizado somente excepcionalmente.
De acordo com o regime federal, podem ser atendidas, entre outras:
e despesas eventuais, inclusive em viagens;
® servigos especiais que exijam pronto pagamento;
e despesas sigilosas, nas hipdteses regulamentares;
e despesas de pequeno vulto;
e situacOes excepcionais nas quais o processamento normal ndo seja compativel com a
necessidade administrativa.

A CGU sintetiza essas hipdteses com base no art. 45 do Decreto n® 93.872/1986.

4.1. Regra pratica

Antes de solicitar um suprimento, faca trés perguntas:

1. A despesa é necessdria ao servigo publico?

2. Existe urgéncia ou excepcionalidade real?

3. Seria possivel realizar a contratacdo normalmente, mediante licitagcdo, contratacdo direta,
contrato, ata ou outro procedimento ja disponivel?

Se a resposta a terceira pergunta for "sim", em regra nao se deve utilizar suprimento de fundos.
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https://portalfns.saude.gov.br/images/banners/Sigem/Portaria_448_de_13_de_Setembro_de_2002.pdf
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi/021121
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi/021121
https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/arquivos/Resolucao_CURADORES_2017_0004.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d93872.htm#art45

5. LIMITES FINANCEIROS

Os limites do suprimento sdo calculados a partir dos valores do art. 75 da Lei n? 14.133/2021 e dos

percentuais da Portaria Normativa MF n2 1.344/2023. Os valores legais sdo atualizados

anualmente; por isso, devem ser conferidos antes de cada concessao.

5.1. Limite do ato de concessao

Para outros servicos e compras em geral, o ato de concessao fica limitado a 50% do valor

atualizado do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

5.2. Limite da despesa de pequeno vulto

Cada item individual de despesa de pequeno vulto fica limitado a 5% do mesmo valor de

referéncia. Uma concessao pode conter mais de uma despesa de pequeno vulto, desde que cada

item e o total concedido respeitem os respectivos limites.

Referéncia - 2026

Valor legal

Ato de concessao

(50%)

Pequeno vulto por

item (5%)

Art. 75, Il - outros servigos e

compras

RS 65.492,11

RS 32.746,05

RS 3.274,60

Atualizag¢do anual. Os valores acima decorrem do Decreto n? 12.807/2025, vigente a partir de

12 de janeiro de 2026. Em versdes futuras, substitua-os pelos valores oficialmente divulgados

para o exercicio.

6. FLUXO DO PROCEDIMENTO

6.1. Etapa 1 - Identificacao da necessidade

A unidade identifica uma necessidade concreta.

O demandante deve descrever o objeto e justificar a excepcionalidade.

6.2. Etapa 2 — Verificagdo prévia

Antes da compra, deve-se verificar:

e existéncia do material no almoxarifado;

® existéncia de contrato vigente;

® existéncia de ata de registro de precos aplicavel;
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art75
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-normativa-mf-no-1-344-de-31-de-outubro-de-2023
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art75
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2025/decreto/d12807.htm

e possibilidade de atendimento por contratacao ja existente;
e possibilidade de utilizacdo do procedimento ordinario.
A logica é evitar que o suprimento seja utilizado para contornar contratos ou mecanismos de

compras ja disponiveis.

6.3. Etapa 3 — Solicitagdo
A solicitacdo deve conter, de forma clara:
® objeto;
e finalidade;
e justificativa;
e valor estimado;
® natureza da despesa;
e demonstracdo da excepcionalidade;
e prazo pretendido;

e identificacdo do servidor suprido.

6.4. Etapa 4 — Autorizagao
A autoridade competente analisa a solicitacdo e, se preenchidos os requisitos, autoriza a

concessao.

6.5. Etapa 5 — Empenho e liberagdo
O suprimento é precedido de empenho e os recursos sdo disponibilizados conforme o ato

concessorio.

6.6. Etapa 6 — Aplicagao
O agente suprido realiza somente as despesas:
e autorizadas;
® necessarias;
e dentro da finalidade;
e dentro do periodo de aplicagao;
e dentro da classificacdo orcamentaria;

e dentro dos limites aplicaveis.

15



6.7. Etapa 7 — Comprovagao

Cada gasto deve ser documentado e atestado.

6.8. Etapa 8 — Prestacdo de contas

Ao final do periodo, o agente suprido apresenta a prestacdo de contas dentro do prazo definido no

ato concessorio.

6.9. Tramitagao interna na UFG

A Unidade Demandante emite a PROPOSTA

A DCF confere a proposta, os dados do proponente e do suprido e as pendéncias de
suprimentos anteriores.

A PROAD verifica a disponibilidade or¢camentaria e indica a dotagao apropriada.

O Ordenador de Despesas autoriza a concessao e fixa valor, finalidade, fontes e prazos.

A Coordenag¢do de Execug¢do Orgcamentdria/DCF emite a Nota de Empenho em nome do
suprido.

A DCF efetua a liquidacao e os registros no SIAFI.

A PROAD implanta o limite no CPGF e expede a autorizagdo de uso.

6.10. Conteudo minimo da PCSF

nuimero do processo e identificacdo da Unidade Demandante;

dados completos do proponente e do suprido;

tipo, natureza e valor estimado da despesa;

descricdo precisa da finalidade e sua vinculagdo ao interesse publico;
justificativa da excepcionalidade e, quando cabivel, da necessidade de saque;

prazos pretendidos e assinaturas do proponente e do suprido.
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7. FLUXOGRAMA DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

SOLICITACAO

FLUXO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS - UFG

FASES DO PROCESSO

Inicia-se com a formalizagdo da demanda pela Unidade Orgamentaria (UQ) por meio do
formulario no SEl: Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos - PCSF.

* Numero do Processo: identificagao do nimero do
processo a que se refere a proposta.

# Proponente e Supride: dados completos (nome, cpf,
matricula SIAPE, cargo, telefone e e-mail) do proponente
e do suprido. Nome da unidade orgamentdria, enderego
e telefone.

# Tipo de Despesa: identificagao do tipo de despesa
e dos valores necessérios, separados por tipo:
material de consumo, prestagio de servigos -
pessoa juridica e pedagios.

® Descrigdo da finalidade: descrigio precisa do objeto da
despesa e sua vinculag3o ao interesse publico.

# Justificativa da necessidade de saque (se for o caso):
exposigdo clara da excepcionalidade que justifica a
necessidade do recurso.

* Assinatura da proposta e encaminhamento: a proposta
deve ser assinada pelo proponente e pelo suprido.
Em seguida devera ser encaminhada via SEl & DCF,
que dara prosseguimento.

F ( Apods a solicitagdo, o processo segue para analise técnica e decisdo da autoridade:
h& @ 2] @ o 5] )
CONCESSAQ,
b Analise inicial Verificagdo Autorizagdo Empenho Liquidagdo Implantagdo
AUTORIZACAO (DCF) org ia (Or de (Coordenagdo de (DCF) de limites
Pl - A PRI
E EMPENHO @ (PROAD) Despesa - PROAD) ! Execuqéu ; (PROAD)
ll @ — |-|
& » =3 + > | [5ar) | > E
DCF confere dados do . o Apos a liquidagiio, o
proponente e suprido, DCF encaminha o Ato discriciondrio do x processo retorna 4
verifica pendéncias no processo 4 PROAD, Ordenador de Despesa, | Emissdo da Nota de DCF realiza a PROAD para a
compras.net, se é que analisa a que formaliza a Empenho em nome lqidagiodo implantaghio de limite
jpor mais Jisponibilic de por meio do servidor suprido empenhe per meio no Cartfio Corporativo
de um suprimento, saldoea ¢ de e i do SIAFI, alocando do suprido. Implantado
se possui prestagho da dotegio autorizando & 4 DCF para 8 referidas 0 limite, serd expedido
de contas pendente, orgamentéria Coordenacgo de liquidagBo. rébricas nas eI ce
impostos nio prépria. Execugho Orcamentdria contas proprias. :‘;“r’"‘:‘a“ ety
cob e ol falos a emiss5o do empenho, dad:s: dr:as'i:prims:m.
::eessbes am:ones ehneli, prazos de utilizago &

as fontes de recurso,

Prazo na UFG

O periodo de aplicagdo ¢
estipulado pela PROAD, n3o
podendo ultrapassar 60 (sessenta)
dias a partir da liberagio do
recurso.

Prazo na UFG ;
O supride deve enviar o

Relatério de Prestagéio de
Contas e os documentos
originais (notas, recibos, ;
faturas) em até 10 (dez) dias '

probantas. Dem:

Documentagio

y
Inclui notas fiscais atestadas por
outro servider. Despacho
atestando a veracidade das
notas fiscais & documentos

despesas realizados com material

data limite para
prestagio de contas,
além da legislagio
aplicvel e

recomendagdes da CGU. |/

E o periodo em que o suprido esté autorizado a realizar as despesas conforme a finalidade aprovada.

Regras

As despesas devem ser pagas

4 vista {nfio parcelada),
documentadas com notas fiscais
em nome da UFG e ndo podem
ultrapassar o términe do
exercicio financeiro.

Fase em que o suprido apresenta a documentagio comprobatéria da aplicagdo dos recursos,

eventual saldo ndo
onstrativo das utilizado, no caso

saque (guia de GRU).

Recolhimento
i Compravante de
} recolhimento de

0s materiais ou - -

Levantamento de > Relatério
i devid resumido
@ Serd emitido um relat6rio

resumido da Prestacio de
Contas, detalhando os
valridie quedonaio
empenhados, o valor que

:gd: :ct:rmil‘lo dg prsag : de consumo e com prestadores
plicacho, : de servigos. Relatério com as |
; justificativas, detalhando onde H
b — foram aplicados
—= = _ 0s servigos contratados,
CONFERENCIA A DCF, por meio da Coordenagao de Analise e Conferéncia Contébil, fara a verificagio de todos os documentos:
TECNICA E Conferéncia das Conferéncia dos
RECLASSIFICAGAO e ﬁ-’::ﬁ . e
DA DESPESA nota Fiscal (Destinatirio, Mensalmente serd gerado e Verificar se existe algum
(DCF) CNPJ, IE, IM, data de anexado no SEl o demonstrativo imposto retido na fonte
‘emissdo, valor total, descrigao de pagamento do cartio do que necessita de posterior
"5 dos itens adquiridos). suprido, juntamente com a recolhimento. Caso tenha
Objetivo: identificar erros de fatura, Seré feito o confronto imposto a recalher (ISSQN,

q_
V’—

preenchimento e fazer a
classificaghio contabil dos
itens adquiridos ou

dessas informagdes com os
relatdrios e os documentos
relacionados.

INSS), seré feito o
langamento e pagamento
por meio do SIAFL

foi executado e o saldo
final que nio foi
executado. Esse relatério
serd enviado ao Conselho

o — contratados.

total da nota, pagando ao prestador do servico apenas o valor

ANALISE E
JULGAMENTO
PELO CONSELHO
CURADOR

o Julgamento (Aprovago)

O Conselho Curador aprova ou |

rejeita as contas. Em caso de |

irregularidades ou atrasos, o !

servidor é cientificado para | i

& justificativa e, persistindo a falha, para nclise e ki
—-— & declarado em "estado de

Prazo para julgamento

O Conselho Curador tem o
prazo de até 90 (noventa) dias

' prestacio de contas, a contar
I da data da apresentacio pela

Curador.

Observagio importante: o suprido sempre deverd ocbservar se a nota tem imposto retido, pois este serd descontado do valor

liquido. Caso venha pagar o valor total, sem abater o imposto

retido, seré apenado com o pagamento do imposto em questdo.

A etapa final consiste na conferéncia técnica e decisao sobre a regularidade dos gastos:

9 Aprovagio e conclusdo

©

A

Nao tendo nenhuma irregularidade
na prestacio de contas, 0
Conselho Curador emitird a
certidio de aprovagdo,

igamento da

alcance”, ficando impedido de S i o concluindo o processo,
novas concessdes e sujeito Q|mmna de Contabilidade &
a sangdes. Finangas.
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8. CONDUTAS AUTORIZADAS E RECOMENDADAS

E recomendavel que o agente suprido:

8.1. Realize pesquisa de pregos
A CGU recomenda, sempre que possivel, pesquisa de precos, ainda que simplificada, para
demonstrar cautela, zelo e observancia da economicidade. Se ndo for possivel pesquisar, deve-se

justificar a impossibilidade.

8.2. Utilize o cartdo para pagamento a vista (MODALIDADE CREDITO)
O pagamento deve corresponder ao valor efetivamente devido, sem acréscimos decorrentes do

uso do cartao.

8.3. Exija documentacdo fiscal adequada
Os documentos devem identificar o fornecedor, o objeto, a data e o valor da operacao.
A CGU recomenda documentos sem rasuras, emitidos pelo fornecedor ou prestador, em nome do

6rgdo e com descricdo suficiente da despesa.

8.4. Solicite o ateste por outra pessoa
O recebimento do material ou a execugdao do servico deve ser atestado por servidor que
efetivamente possa confirmar sua realizacdo.

O préprio suprido ndo deve atestar sua propria despesa, em observancia a segregacao de funcgdes.

8.5. Mantenha controle do saldo

N3o se deve comprometer o suprimento acima do saldo disponivel.

8.6. Registre as despesas imediatamente
N3o deixe para reconstruir posteriormente as informac¢des sobre compras, fornecedores e

justificativas.

9. PRINCIPAIS CONDUTAS VEDADAS

Na UFG, a Resolucdo CC n? 004/2017 estabelece diversas restri¢oes.

N3o se deve conceder suprimento, entre outras situagdes:
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e a servidor em alcance (o que ndo prestou contas no prazo regulamentar ou o que teve suas
contas recusadas ou impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplicacao
dos recursos recebidos);

® aservidor que ja possua suprimento a comprovar;

e aservidor com prestacdo de contas em atraso;

e aservidor com pendéncia de detalhamento de aplicagdo anterior;

® a servidor responsavel pela guarda ou utilizacdo do material a adquirir, ressalvada a
hipdtese prevista na propria resolugao;

e em determinadas situacdes de ndo devolucdo de saldo ou prestacdo de contas fora do
prazo.

Durante a aplicacdo, também sdo vedadas despesas:

e fora do periodo autorizado;

e em classificacdo orcamentaria diferente daquela autorizada;

e realizadas pelo préprio suprido em seu beneficio;

e transferidas a outro servidor;

e sem documentacdo adequada;

e sem relagdo com a finalidade autorizada.

A Resolucdo UFG determina expressamente que o responsavel pelo suprimento ndo podera pagar

a si proprio e que o suprimento ndo podera ser transferido a outro servidor.

10. FRACIONAMENTO DE DESPESA

Este é um dos pontos mais importantes para o agente suprido.

10.1. Conceito simples

Ha fracionamento indevido quando a Administracdo divide artificialmente uma necessidade que
deveria ser considerada conjuntamente, realizando varias compras ou contratagdes menores para
evitar a adocdo do procedimento de contratacdo exigido.

Exemplo:

Uma unidade sabe, desde o inicio do exercicio, que precisara adquirir determinado tipo de
material diversas vezes durante o ano. Em vez de planejar a contratagdo, realiza sucessivas
compras pequenas por suprimento de fundos, de modo que cada operacdo individual permaneca
abaixo de determinado limite.

A existéncia de varias notas fiscais pequenas ndo torna automaticamente licita a operagao.
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O que importa é verificar a natureza da necessidade, o objeto, o planejamento e o conjunto das
despesas.

A Portaria MF n? 1.344/2023 define fracionamento como a utilizacdo de suprimento de fundos
para aquisicdo, pela mesma unidade gestora, de bens ou servicos referentes ao mesmo item de
despesa, mediante diversas compras no mesmo exercicio, cujo valor total ultrapasse os limites
legais aplicaveis.

No entanto, a recente Orientacdo Normativa n? 105/2026 da Advocacia Geral da Unido (AGU), ao
adotar entendimentos consolidados nos pareceres n2 44/2025/CONUNI/CGU/AGU e n?
12/2025/CNLCA/CGU/AGU, passou a enunciar o seguinte:

| - O célculo do § 12 do art. 75 da Lei n2 14.133/2021 aplica-se exclusivamente as hipoteses
de dispensa de licitagdao por pequeno valor previstas nos incisos | e Il do referido artigo e
as aquisicOes realizadas por meio de suprimento de fundos. Ndo devem ser incluidas as
contratagGes feitas por outras modalidades de contratacdo direta, inclusive aquelas
realizadas por inexigibilidade de licitacdo, ainda que operacionalizadas por meio do
procedimento auxiliar de credenciamento.

Il - A contratagdao anterior por processo licitatério ndo impede a futura dispensa de
licitagdo por pequeno valor para o mesmo objeto, em virtude de situagdo imprevista, caso
ndo seja possivel realizar um aditivo contratual, desde que respeitado o devido
planejamento das contratacdes publicas e o limite do § 12 do art. 75 da Lei n® 14.133/2021
(Orientacdo Normativa AGU n2 105, de 11 de Junho de 2026).

Ou seja, o fracionamento aparece quando a soma das dispensas por pequeno valor e das compras
por suprimento de fundos feitas no exercicio financeiro pela mesma unidade gestora, com objetos
de mesma natureza (mesmo ramo de atividade) ultrapassa o limite legal. Portanto, ndo se
caracteriza fracionamento de despesas considerando somente o que foi adquirido por suprimento
de fundos.

Cumpre destacar que os pareceres que serviram de base para a Orientacdo Normativa destacam
que os gestores devem prever o que vai precisar ao longo do ano e reunir as compras, seguindo o
plano anual de contrata¢des. Comprar em quantidades maiores costuma sair mais barato e dilui o
custo do processo, o que reduz o gasto publico.

10.2. O que é "item de despesa"?

A Portaria MF n? 1.344/2023 considera item de despesa a individualizagdo do objeto a ser
contratado, abrangendo material ou servico de natureza fisica e funcional distinta, ainda que
conste de uma mesma fatura.

Portanto, o controle ndo deve ser feito simplesmente olhando a rubrica ou o subelemento

contabil.
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10.3. Nao use o subelemento como unico critério

10.4. Como fazer a analise na pratica?
Antes de uma nova aquisicao, pergunte:
e Qual é exatamente o objeto?
e Ja houve aquisicdo desse mesmo objeto no exercicio?
e (Quantas vezes?
e Quanto ja foi gasto?
e H4 previsdo de novas aquisicdes?
® A necessidade poderia ter sido prevista?
e Estamos dividindo uma compra que poderia ser Unica?
e Qutros agentes supridos da UFG estdao adquirindo objeto semelhante?
e Existe contrato, ata ou outro mecanismo de contrata¢do?
e A utilizacdo do suprimento pode resultar em fuga do procedimento licitatério?
Como dito acima, a AGU orienta que os gastos de suprimento de fundos relativos a objetos de
mesma natureza sejam considerados juntamente com as despesas realizadas por dispensa de

licitacdo para a afericdo dos limites legais.

10.5. O que nao caracteriza necessariamente fracionamento?
Uma nova necessidade pode surgir de forma superveniente e imprevisivel, fora do planejamento
razoavelmente possivel do gestor.
Os pareceres juridicos mencionados acima ressaltam que uma contratacdo posterior de pequeno
valor decorrente de situa¢do imprevista, alheia ao planejamento, ndo necessariamente caracteriza
fracionamento.
Isso ndo significa que toda compra urgente seja automaticamente legitima.
E necessédrio demonstrar:

e o fato superveniente;

e aimprevisibilidade;

e aimpossibilidade de planejamento anterior;

® a necessidade da contratagao;

e avantajosidade da solucdo;

® aadequada motivacao administrativa.
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10.6. Exemplo didatico

Situacdo A —risco de fracionamento

Uma faculdade da UFG compra mensalmente pequenas quantidades de determinado material de
uso previsivel, embora saiba desde o inicio do ano que precisard do material durante todo o
exercicio.

Conclusao: ha forte indicativo de falha de planejamento e possivel fracionamento. O suprimento
nao deve ser utilizado como mecanismo para transformar uma necessidade previsivel em varias

compras pequenas.

Situagao B — necessidade imprevisivel

Apds um evento climatico, ocorre dano inesperado em determinada estrutura e surge necessidade
imediata de aquisicdo de material especifico para evitar prejuizo maior a Universidade.

Conclusdao: a situagdo pode justificar tratamento excepcional, desde que devidamente

documentada e motivada e que sejam respeitados os limites e demais requisitos legais.

11. BENS DE NATUREZA PERMANENTE

11.1. O que é material permanente?

Material permanente é aquele que, pelas suas caracteristicas, integra o patrimoénio publico como
bem de carater duradouro, em contraposi¢cdo ao material de consumo.

A classificacdo deve considerar as caracteristicas do objeto e os critérios estabelecidos na

regulamentacdo patrimonial, especialmente a Portaria MF n2 448/2002, que diferencia material

permanente e material de consumo.

N3o se deve decidir apenas pelo preco.

Um objeto barato pode ser permanente.

Um objeto caro pode, dependendo de suas caracteristicas e enquadramento normativo, ser
classificado de outra maneira.

Por isso, a pergunta correta nao é:

"O produto custa pouco?"

Mas:

"Qual é a natureza patrimonial do objeto segundo a regulamentacao aplicavel?"
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11.2. Regra especifica da UFG
Aqui é indispensavel distinguir a orientacdo federal geral da regra institucional.

A Resolucdo CC n2 004/2017 da UFG estabelece expressamente que ndo se concedera

suprimento de fundos para aquisicio de equipamentos, material permanente ou materiais e
produtos de origem estrangeira.

Portanto, para fins deste manual destinado aos servidores da UFG, a orientacdo operacional é:

N3o utilizar suprimento de fundos para adquirir material permanente.

Essa é uma restricdao institucional mais especifica e deve ser observada pelos servidores da

Universidade.

11.3. Por que essa questao exige atengcdo?

A orientacao geral da CGU é um pouco diferente: o Guia de Boas Praticas de 2024 informa que a
aquisicdo de material permanente por suprimento de fundos ndao é absolutamente vedada no
ambito federal, admitindo-se excepcionalmente quando reconhecida pelo ordenador e
observadas as normas aplicaveis.

Entretanto, essa orientacdo geral ndo deve ser utilizada para afastar a regra institucional da UFG.

Para o servidor da UFG, prevalece a regra institucional localizada na Resolucdo CC n2 004/2017.

11.3.1. Atengdo especial
Também ndo é adequado tentar transformar material permanente em material de consumo
mediante:
e divisdo artificial do objeto;
® aquisicdo separada de componentes que, em conjunto, constituem um equipamento;
e compra parcelada de partes essenciais;
e descricdo inadequada do objeto na nota fiscal;
e utilizacdo de classificagdao orgamentaria incompativel com a natureza real do bem.
Se a necessidade é adquirir um equipamento ou bem permanente, deve-se utilizar o procedimento

institucional apropriado.

12. DESPESAS COM MATERIAIS DE CONSUMO

Material de consumo deve ser adquirido para atender necessidade concreta, e ndo para formacao

indiscriminada de estoque.
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O agente deve verificar previamente a disponibilidade no almoxarifado e a existéncia de contratos

ou atas que possam atender a demanda.

A CGU recomenda verificar se o objeto esta disponivel no almoxarifado, se existe cobertura

contratual e, no caso de material de consumo, se existe fornecedor registrado em ata de registro

de precos.

12.1. Critérios para distinguir consumo e permanente

A classificagdo deve observar o MCASP 112 edicdo e a Portaria STN n2 448/2002. Em regra,

considera-se material de consumo o item que, em razdao de seu uso corrente, perde normalmente

sua identidade fisica ou tem utilizacdo limitada a dois anos e que se enquadra em pelo menos um

dos critérios abaixo:

durabilidade: perde ou tem reduzidas as condi¢cdes de funcionamento no prazo maximo de
dois anos;

fragilidade: possui estrutura quebradica, deformdvel ou irrecuperdvel, com perda de
identidade;

perecibilidade: sofre modificacdes fisicas ou quimicas, deteriora-se ou perde suas
caracteristicas normais de uso;

incorporabilidade: destina-se a incorporacdo a outro bem e ndo pode ser retirado sem
prejuizo ao principal;

transformabilidade: é adquirido para fins de transformacao.

Atencdo. Ser material de consumo ndo autoriza automaticamente a compra por suprimento. Ainda

devem existir interesse publico, excepcionalidade, compatibilidade com a concessao, auséncia de

estoque, contrato ou ata e inexisténcia de fracionamento.

13. CONTRATOS E ATAS EXISTENTES

N3do se deve utilizar suprimento de fundos para adquirir item ou contratar servico que ja esteja

coberto por:

contrato vigente;

ata de registro de precos aplicavel;
fornecimento institucional;
almoxarifado;

outro mecanismo regular disponivel.

24


https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/contabilidade-e-custos/manuais/manual-de-contabilidade-aplicada-ao-setor-publico-mcasp-1
https://portalfns.saude.gov.br/images/banners/Sigem/Portaria_448_de_13_de_Setembro_de_2002.pdf

A existéncia de uma situacdo urgente ndo significa, por si s6, que o servidor possa ignorar um
contrato existente.

Se houver duvida, a unidade deve consultar previamente o setor competente.

14. PESQUISA DE PRECOS
A pesquisa de precos constitui importante mecanismo de demonstracao da economicidade.
Para despesas realizadas por suprimento, a CGU recomenda pesquisa simplificada sempre que
possivel e, quando invidvel, justificativa para sua nao realizagdo.
A pesquisa deve buscar responder:
"O preco pago pela Universidade era razodvel diante das condi¢des concretas da compra?"
Evite:
e direcionamento para fornecedor especifico;
® pesquisa feita apenas depois da compra;
e selecdo de precos sem justificativa;

e fornecedor escolhido por preferéncia pessoal.

15. DOCUMENTAGAO FISCAL
Os documentos comprobatérios devem:
e ser emitidos pelo real fornecedor ou prestador;
® estar em nome da UFG;
e indicar data;
e identificar o objeto;
e apresentar valor;
e permitir verificar quantidade e unidade de fornecimento;
e estar dentro do periodo autorizado;
® nado conter rasuras ou alteragdes indevidas.

A Resolucdo UFG n2 004/2017 exige que os documentos sejam emitidos em nome da Universidade

e que detalhem o material adquirido ou servigo realizado.

16. ATESTE DA DESPESA
O ateste comprova que o material foi efetivamente recebido ou que o servico foi efetivamente
prestado.

O ateste deve ser realizado por pessoa que tenha condicGes de verificar:

25


https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/arquivos/Resolucao_CURADORES_2017_0004.pdf

e quantidade;
e (ualidade;
e conformidade;
e efetiva execucdo.
O agente suprido ndo deve atestar a prdpria despesa.

Essa separacdo € uma aplicacdo pratica do principio da segregac¢ao de fungoes.

17. APLICAGAO DO RECURSO E CONTROLES

17.1. Periodo e finalidade

O suprido somente pode realizar despesas dentro do periodo e da finalidade autorizados,
respeitando a natureza de despesa e o saldo disponivel. Nao é permitido remanejar valores entre

rubricas sem autoriza¢do formal.

17.2. Pagamento e uso do CPGF
e realizar pagamentos a vista, sem parcelamento e pelo valor efetivamente devido;
® usar o cartdo pessoalmente, sem empréstimo ou transferéncia a outro servidor;
e justificar despesas em finais de semana e ndo utilizar o cartdo durante férias ou
afastamentos legais;
e utilizar saque somente nas hipdteses autorizadas e devolver o saldo ndo aplicado no prazo
aplicavel;

e detalhar cada transagao no Portal de Compras do Governo Federal em até 30 dias.

17.3. Retengdes tributarias

Na contratacdo de servicos, verifique previamente a incidéncia de ISS, INSS, IRRF e demais
retencdes. Quando houver retencdo, pague ao prestador apenas o valor liquido e consulte a DCF
para o recolhimento correto. O pagamento integral sem a retencao devida pode gerar glosa e

obrigacdo de ressarcimento.

17.4. Dados fiscais da UFG

Raz3do social Universidade Federal de Goias

CNPJ 01.567.601/0001-43
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Inscri¢cdo estadual 10.210.590-1 - ndo contribuinte do ICMS

Inscricdo municipal - servicos
1645501
em Goiania

Conferéncia. Antes da emissdo do documento fiscal, confirme os demais dados e a inscri¢ao

municipal com a DCF, especialmente quando o servigo for prestado em outro municipio.

18. PRAZOS
Os prazos devem ser sempre conferidos no ato de concessao.

A Resolucdao UFG n2 004/2017 estabelece prazo maximo de 60 dias para aplicagdo e 10 dias para

comprovacgao, contado da liberacdo pelo ordenador.

Assim, para o servidor da UFG:

N3do utilize automaticamente o prazo federal de 90/30 dias. Observe o prazo efetivamente
estabelecido no processo e na regulamentacao institucional aplicavel.

Despesas realizadas fora do periodo autorizado podem ser glosadas.

19. PRESTAGAO DE CONTAS
A prestacdo de contas deve demonstrar, de forma organizada:

e quanto foi concedido;

e quanto foi efetivamente gasto;

e com o que foi gasto;

e quando foi gasto;

e quem forneceu o bem ou servico;

® que a despesa estava autorizada;

® (ue o objeto foi recebido ou executado;

® (ue a despesa ocorreu dentro do prazo;

® que os valores nao utilizados foram devolvidos, quando cabivel.
A Resolucdo UFG determina a apresentacdo dos documentos comprobatdrios, relatérios de
despesas, documentos fiscais, comprovantes de devolucdo de saldo e demais documentos
previstos em seu art. 12.
A CGU também orienta que a prestacdo seja organizada com solicitacdes de aquisicdo,

documentos originais, demonstrativos das despesas e faturas do cartao.
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19.1. Documentos que integram a prestacao

e Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos (anexo A) e cdpia das Notas de Empenho;

relatério para cada natureza de despesa, em ordem cronoldgica, com documento fiscal,

credor, valor e total;

documentos fiscais originais, emitidos no periodo e atestados por outro servidor;
GRU relativa a valores sacados e ndo utilizados, quando houver;

nota de sistema de reclassificacdo e baixa dos valores ndo utilizados;

faturas e demonstrativos mensais do cartdo;

documentos de arrecadacdo de ISS e Previdéncia, quando cabiveis;

justificativa sobre a aplicacdo dos materiais ou dos servigos contratados.

19.2. Conferéncia técnica pela DCF

A Coordenacdo de Analise e Conferéncia Contabil confere os documentos fiscais, confronta os

relatérios com faturas e demonstrativos, verifica tributos, reclassifica a despesa quando necessario

e emite relatodrio resumido para subsidiar o julgamento.

19.3. Julgamento pelo Conselho Curador

Apds a andlise técnica, a prestacdo é encaminhada ao Conselho Curador para aprovacao, diligéncia

ou rejeicdo. A Resolucdo CC n2 004/2017 prevé prazo de até 10 dias para correcdo de

irregularidades apontadas em diligéncia.

20. O QUE ACONTECE QUANDO HA IRREGULARIDADE?

Uma despesa pode ser glosada, entre outras razbes, quando:

foi realizada fora do prazo;

ndo corresponde a finalidade autorizada;
nao possui documentacgao suficiente;

nao foi devidamente atestada;

nao respeita a classificacdo orcamentdria;
caracteriza fracionamento;

envolve objeto vedado;

ndo demonstra interesse publico;
apresenta preco injustificado;

envolve utilizacdo indevida do cartdo.

28


https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/arquivos/Resolucao_CURADORES_2017_0004.pdf

Quando a prestacdo ndo é apresentada ou contém irregularidades, o agente pode ser notificado

para corrigir a falha ou devolver os valores indevidamente utilizados.

A CGU registra que, ndo sanada a irregularidade, devem ser adotadas providéncias para o

ressarcimento ao erdrio, sem prejuizo de eventual medida disciplinar.

Na UFG, a auséncia de prestacdao de contas dentro do prazo pode resultar em tomada de contas e

impossibilidade de receber novo suprimento.

20.1. Consequéncias administrativas e financeiras

e glosa da despesa e devolucado dos valores aplicados irregularmente;
e impedimento de receber novo suprimento enquanto persistir a pendéncia;

e tomada de contas quando a prestacdo ndo for apresentada no prazo;

® ressarcimento ao erdrio;

e apuracdo de responsabilidade disciplinar, civil e, quando cabivel, penal.

21. CHECKLIST DO AGENTE SUPRIDO

Antes de realizar qualquer compra, confirme:

21.1. Necessidade
L1 A despesa atende ao interesse publico?
1 A necessidade é excepcional?
1 H4 urgéncia que justifique o suprimento?
21.2. Disponibilidade institucional
[J O item ndo esta no almoxarifado?
] Ndo existe contrato vigente que atenda a demanda?
[1 Ndo existe ata de registro de precos aplicavel?
21.3. Objeto
1 O objeto estd expressamente autorizado?
O E material de consumo ou servigo admitido?
1 N3o é equipamento/material permanente vedado pela UFG?
[1 Ndo se trata de formacdo de estoque?
21.4. Fracionamento
[1Ja houve aquisicdo do mesmo objeto no exercicio?

] Outros agentes supridos estdo adquirindo objeto semelhante?

29



[ O total das aquisi¢des pode indicar fracionamento?
1 A necessidade poderia ter sido planejada previamente?
21.5. Prego
[ Foi realizada pesquisa de pregos, quando possivel?
[ O fornecedor foi escolhido de forma impessoal?
1 O prego é compativel com o mercado?
21.6. Pagamento
1 O cartdo estd sendo utilizado conforme autorizagao?
[J O pagamento corresponde ao valor integral devido?
1 Nao houve acréscimo decorrente da utilizacdo do cartao?
21.7. Documento fiscal
L] Estd em nome da UFG?
L] Identifica corretamente o fornecedor?
1 Descreve o objeto?
[ Esta dentro do periodo de aplicagdo?
1 Ndo possui rasuras?
21.8. Ateste
1 O material foi recebido ou o servico foi executado?
[ O ateste sera feito por pessoa diferente do suprido?
21.9. Prestagao de contas
[ Todos os documentos foram organizados?
[ As despesas estdo dentro da finalidade autorizada?
[ O saldo foi conferido?
] Eventual valor ndo utilizado foi devolvido?

[ A prestacdo sera apresentada no prazo?

22. EXEMPLOS PRATICOS

22.1. Exemplo 1 — Compra urgente de material de consumo

Um laboratério precisa de determinado insumo para impedir a interrup¢do imediata de uma
atividade académica. O material ndo esta disponivel no almoxarifado, ndo existe contrato ou ata
aplicadvel e ndo ha tempo habil para o procedimento ordinario.

Pode haver justificativa para suprimento, desde que todos os demais requisitos estejam

preenchidos.
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22.2. Exemplo 2 — Compra rotineira

Uma unidade compra mensalmente papel, toner e materiais de escritério por suprimento de
fundos porque "é mais répido".

Conduta inadequada.

S3do necessidades previsiveis e rotineiras, que devem ser objeto de planejamento e contratacdo

regular.

22.3. Exemplo 3 — Compra repetida do mesmo objeto

Trés agentes supridos, durante o mesmo exercicio, realizam diversas compras pequenas do mesmo
tipo de equipamento ou material, cada uma individualmente abaixo de determinado limite.

Alerta de fracionamento.

O fato de os agentes serem diferentes ndo elimina a necessidade de analisar o conjunto das

despesas.

22.4. Exemplo 4 — Material permanente
Uma unidade precisa adquirir um equipamento para utilizagdo continua.

Nao utilizar suprimento de fundos na UFG, diante da vedagao expressa da Resolucao CC n?

004/2017 para equipamentos e material permanente.

22.5. Exemplo 5 — Necessidade imprevisivel

Uma ocorréncia excepcional provoca dano inesperado e exige aquisicao imediata de material para
impedir prejuizo a Universidade.

A excepcionalidade pode justificar solugdo distinta, desde que a situacdo seja efetivamente

imprevisivel, adequadamente motivada e compativel com as normas aplicaveis.

23. REGRAS DE OURO

Para memorizar o essencial:

23.1. SUPRIMENTO E EXCEGCAO

N3o é substituto da contratacdo normal.
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23.2. NAO E DISPENSA DE LICITACAO

E regime especial de execugdo da despesa.

23.3. PLANEJE ANTES DE COMPRAR
Necessidade previsivel ndo deve ser artificialmente transformada em sucessivas compras

pequenas.

23.4. NAO FRACIONE
Analise o objeto e o conjunto das despesas do exercicio, e ndo apenas cada nota fiscal

isoladamente.

23.5. NAO OLHE APENAS O SUBELEMENTO

O critério relevante é a natureza material e funcional do objeto.

23.6. NA UFG, NAO COMPRE MATERIAL PERMANENTE COM SUPRIMENTO

A Resolucdo CC n2 004/2017 contém vedagdo expressa.

23.7. COMPROVE TUDO
Nota fiscal, comprovante de pagamento, ateste e justificativas devem formar um conjunto

coerente.

23.8. SEGREGUE FUNCOES

Quem executa o suprimento ndo deve atestar a propria despesa.

23.9. RESPEITE OS PRAZOS

Despesa realizada fora do periodo autorizado pode ser glosada.
23.10. NA DUVIDA, NAO COMPRE

Antes da operacdo, consulte a unidade administrativa responsavel pelo suprimento, compras,

patrimbnio ou contabilidade.
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24. QUADRO-RESUMO: PODE OU NAO PODE?

24.1. SituagOes gerais

Situacao

Orientacao

Despesa excepcional e urgente

Pode, se preencher todos os requisitos

Despesa de pequeno vulto

Pode, respeitados os limites e a finalidade

Compra rotineira e previsivel

N3o deve ser feita por suprimento

Item no almoxarifado, em contrato ou ata

aplicavel

Nao

Divisdo artificial ou compra repetitiva sem

planejamento

Vedada / risco de fracionamento

Material permanente ou produto de

origem estrangeira na UFG

Vedado pela Resolugdo CC n? 004/2017

Pagamento ao préprio suprido ou

transferéncia a outro servidor

Vedado

Despesa fora do prazo ou sem

documentac¢ao adequada

Irregular / sujeita a glosa

Ateste pelo préprio suprido

Nao

Pesquisa simplificada de precos

Recomendada sempre que possivel

Necessidade superveniente e imprevisivel

Pode justificar tratamento excepcional, se

motivada

24.2. Como interpretar o catalogo

PODE, SE...

A natureza do item é compativel, mas a compra s6 é admissivel quando houver interesse publico,

excepcionalidade, compatibilidade com a concessdo, auséncia de estoque/contrato/ata, respeito

aos limites e inexisténcia de fracionamento.
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DEPENDE
A natureza, a finalidade, o modelo, a configuracdo ou a forma de contratacdo alteram a decisdo.

Consulte previamente a DCF, patrimonio, compras ou contabilidade.

NAO PODE
Ha vedacdo institucional pela natureza permanente, pela origem estrangeira ou pela

finalidade/procedimento indicado.

24. CONSIDERAGOES FINAIS

A pergunta mais importante antes de utilizar o recurso é:

"Por que esta despesa precisa ser realizada por suprimento de fundos e nao pelo procedimento
normal da Universidade?"

Se a resposta estiver claramente documentada, se a necessidade for excepcional, se o objeto for
permitido, se ndo houver fracionamento e se a despesa estiver corretamente comprovada, o
suprimento podera cumprir sua finalidade: dar agilidade a Administracdo sem abrir mdo da
legalidade, da economicidade, do planejamento e da prestagdo de contas.

O suprimento de fundos oferece agilidade para demandas excepcionais, mas permanece
submetido a legalidade, a impessoalidade, a economicidade, ao planejamento, a segregacao de
funcGes, a transparéncia e a prestacdo de contas. A responsabilidade do suprido é pessoal, e a
atuacdo coordenada da unidade demandante, da PROAD, da DCF e do Conselho Curador assegura

a rastreabilidade do gasto.

25. REFERENCIAS ESSENCIAIS
® Lein24.320/1964, especialmente os arts. 68 e 69.

e Decreto-Lei n2 200/1967, especialmente regras de execu¢do e responsabilidade pela

despesa.

e Decreton?93.872/1986, especialmente arts. 45 a 47.
e |ein214.133/2021, especialmente os arts. 75 e 182.

e Decreton?12.807/2025, valores vigentes em 2026.

e Portaria Normativa MF n2 1.344/2023, fixa limites financeiros para as despesas processadas

por suprimento de fundos.

e Portaria STN n? 448/2002, detalhamento da natureza da despesa.
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Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 112 edicdo, critérios

contabeis de material permanente e de consumo.

Macrofuncdo SIAFI 02.11.21, procedimentos operacionais.

Decreto n? 5.355/2005, Decreto n? 6.370/2008 e Decreto n? 6.467/2008, regras do CPGF.

Portaria MP n2 90/2009, Institui o Sistema do Cartdo de Pagamento (SCP).

Resolucdo CC/UFG n2 004/2017, norma institucional da UFG.

Guia de Boas Praticas em Suprimento de Fundos e Cartdo de Pagamento. Brasilia: CGU,

junho de 2024.

Parecer n2 44/2025/CONUNI/CGU/AGU, 2026.

Parecer n2 12/2025/CNLCA/CGU/AGU.

Orientacdo Normativa AGU n2 105, de 11 de junho de 2026.
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ANEXOS

ANEXO A - PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS (PCSF) - PAGINA 1

’1 |
]
..
UFG
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Processo n® 23070.024539/2026-73

[DIGITE O TEXTO AQUI]

PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - PCSF
[PROPONENTE
Nome: ICPF: Mat. SIAPE:
{Unidade: Cargo: [Telefone:

(Centro de Custo:

SUPRIDO

Nome: CPF: Mat. SIAPE:
[Unidade: Cargo: Telefone:
[E-mail:

Endereco Residencial: Cidade: CEP:

) Despesas Eventuais — Indiso I do Ar. 45 do Decreto 93.872/86. () Despesas de Pequeno Vulto - Inciso III do Art. 45 do Decreto 93,.872/86.

Despesas Ni;;:;‘::adﬂ Valor - Fatura Valor — Saque Total
Material de Consumo 33390.30.96
Pedagios 33390.33.96
IPrestagiio de Servigos — Pessoa Juridica 33390.39.96
Total da Proposta;
IDESCRICAO DA FINALIDADE:

ITEXTO DESCREVENDO A FINALIDADE NA QUAL O SUPRIMENTO DE FUNDOS SERA UTILIZADO]

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO SAQUE:

|TEXTO DESCREVENDO A NECESSIDADE DE SAQUE NO SUPRIMENTO DE FUNDOS, SE HOUVER]
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ANEXO A - PCSF - PAGINA 2

FUNDAMENTO LEGAL E ADMINISTRATIVO:

IArt. 68 e 69 da Lein® 4.320, de 17 de margo de 1964. Art. 45 a 47 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986. Decreto n® 5.355, de 25 de janeiro de
2005. Decreto n° 6.370, de 01 de fevereiro de 2008. Decreto n. 6.467, de 30 de maio de 2008. Instrugio Normativa n. 04, da Secretaria do Tesouro Nacional,
de 30 de agosto de 2004. Portaria n. 95, do Ministro da Fazenda, de 19 de abril de 2002. Resolugio n® 004/2017 do Conselho de Curadores da Universidade
[Federal de Goiis.

‘O Suprido declara que recebeu copia da Resolugio n® 04/2017 do Conselho de Curadores, que esti ciente de sua responsabilidade em todo processo de
aplicacio do Suprimento de fundos, desde a utilizagio até a prestacio de contas dos valores disponibilizados e da obrigatoriedade do detalhamento de
QUALQUER despesa efetuada por meio do Cartiio de Pagamento do Governo Federal — CPGF, no SCP — Sistema de Cartiio de Pagamento, conforme a

portaria n® 90 do Ministério do Planejamento de 24 de abril de 2009. Declara estar ciente da legislagio aplicavel a concessio de suprimento de fundos —
CPGF, em especial aos dispositivos que regulam sua finalidade, prazos de utilizagio e de prestagio de contas. Declara que niio gozara férias nos proximos 60
dias ou até o encerramento deste suprimento de fundos (Nao se concedera suprimento de fundos nos afastamentos legais).

*O presente documento segue assinado pelo Proponente e pelo Suprido acima identificados.
** Apds assinatura do presente formuldrio, o processo devera ser encaminhado a Diretoria de Contabilidade e Finangas (DCF) para andlise.

Referénela: Processo n° 23070.024539/2026-73 SEI n” 6199259
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ANEXO B - PRESTACAO DE CONTAS: SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Anexo 2 DCF PROAD

SERVIGO PUBLICO FEDERAL k] ke
UNTVERSIDADE FEDERAL DE GOTAS Oy TGO BRGNS

PRESTA:AO DE CONTAS - SUPRIMEZNTC DE FUNDCS
3390.39 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Supride:
CPFE: Matricula SIAPE:
ECSE: PROCESSO:
Aplicacdo até: Comprovacdo até:
DEMONSTRATIVO DE DESPESAS REALIZADAS - FATURA
Valor:
pata N® Dee. Razdo Social Débito Crédito Saldo

SUBTOTAL - FATURA

VATOR TTQUTDADO NAQ UTTT.TZANO (ASP)

DEMONSTRATIVO DE DESPESAS REALIZADAS - SAQUE

Data NY Doc. Razdo Social Va_or: 0,00

Débito Crédite Szldo

SUBTOTAL - SAQUE
VALCOR SACRADO NAC UTILIZADO ( GRU)
VALCR LIQUIDADO NAC UTILIZADO (ASP)

Total Despesas - Sague

Total do valcr sacado e 280 aplicado (GRU)

Total Iespesas - Fatura

Valcr liguidado ndc aglicadc (ASP)

lTotal ndo aplicado (GRU + ASP)

Total Pessoa Juridica

Goidnia,

Declaroc ter feito o detalhamento da despesa efetuada por meio do Cartdo de Pagamento do Governo
Federal - CPGF, no SCP - Sistema de Cartdo de Pagamento, conforme a portaria n® 90 do Ministério do
Planejamento de 24 de abril de 2009.

Assinatura do Suprido

18
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ANEXO C - PRESTACAO DE CONTAS: MATERIAL DE CONSUMO

Anexo 3
SERVIGO PUBLICO FEDERAL DHCE PR?!'\Q
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS CNABLDIEEE  ADMNSTAGOE S

PRTSTACAC DT CONTAS - SUPRTMENTO DR FUNDOS
3390.30 - MATERIAL DE CONSUMO

Stprido:

CPE: MatrZiculs S1APH:
PCSF: PROCESSO:
Aplicagio até: Comprovagdo até:

DEMONSTRATIVO DE DESFESAS REALIZADAS - FATURA
Valor:

Data N¢ Doc. Razdo Social

Débito Credito Saldo

SUBTOTAL - FATURA

VALOR LIQUIDADC NAO UTILIZADC (ASP)

DEMONSTRATIVO DE DESPESAS REALIZADAS - SAQUE

Data N® Doc. Razaoc Social Valor: 0,00

Dénite Crédito Saldo

SUBTUTAL - SAQUE

VALOE SACADO NAO UTILIZADD ( GRU)

VALOR LIQUIDADC NAC UTILIZADD (ASP)

Tatal Daspesas - Saque

Total do valor szcado = n3io aplicado (GRU)

Tatal Despssas - Fatura

Valor liquidado rdo aplicado (ASP)

Total n3o azplicado (GRU + ASP)

Total Pessoa Juridica

Goidnia,

Declaro ter feito o detalhamento da despesa efetuada por meio do Cartdo de Pagamento do Governo
Federal - CPGF, no SCP - Sistema de Cartdo de Pagamentc, conforme a portaria n° 90 do Ministério do
Planejamento de 24 de abril de 2009.

Assinatura do Suprido

19
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ANEXO D - JUSTIFICATIVA DAS DESPESAS REALIZADAS

Anexo 4

Unidade Demandante:

PROCESSO:
PC3F:

Aplicacgac até:

SERVIGCO PUBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

JUSTIFICATIVA DAS DESPESAS REALIZADAS

Jomprovagio ateé:

RELAGAO DAS DESPESAS

Data N° Doc Descrigio do Item /[ Valor do Justificativa /
: Servigo Item Observacdes
Assinatura do Suprido
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ANEXO E - EXEMPLO DE NFS-E COM ISS RETIDO

depende do servigo e do municipio. Consulte a DCF antes do pagamento.

s%4,  Prefeitura Municipal de Goiania - GO
1 E‘ Secretaria Municipal da Fazenda
L’nﬂ Fone: (62) 35243335 - https://www.goiania.go.gov.br/

Série do Dacumento
Nota Fiscal de Servigo

PV f Eleirdnica - NFS-e

letrénica Nimero da Nota Fiscal

Dados do Prestador de Servigo

Dala de Geragao da NFS-

10/02/2026 15:34:06

Data de Competéncia
10/02/2026

Céd. de Autenticidade

6BEEB0SDA

Responsavel pela Relengio

Tomador

Identificagdo da Nota Fiscal Eletrénica

Nalureza da Operacdo INi'Jrnern do RPS Série do RPS

Exigivel

Data de Emissdo do RPS

Local dos Servigos
Goiénia - Goias

Municipio Incidéncia

Goiania - Goias

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ/CPF : 01.567.601/0001-43 M : 1645501

Razao Social : Universidade Federal de Goias

Enderego : Rua 235 Nimero :

Complemento : Quadra 62 Lote Area Bairro : Setor Leste Universitario

CEP: 74605-050 Cidade/UF : Goiania/ GO

Telefone : (6)2261-6497 E-mail : diretoria.dcf@ufg.br

Dados do Intermediario de Servigos

CNPJICPF Inscrigao Municipal Razdo Saocial

Descrigdo dos Servigos

Servigo de balanceamento em hélice.

Detalhamento dos Tributos

Atividade do Municipic Aliquota  |ltem da LC116/2003 Cod. NBS Cad. CNAE

1402 - 14,02 - Assisténcia técnica. - 2,00 | 1402 120015000 | 3313901

VI, Total dos Servigos | Desconlo Incondicionado | Deducées Base Calculo Base de Calculo Total do ISSQN ISSQN Relido Desconto Condicionado
R$ 350,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 350,00 R$ 0,00 | Sim R$ 0,00

PIS COFINS INSS IRRF CcsLL Qulras Retengdes VI ISSQN Refido | V1. Liquido da Nota Fiscal

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 | R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 7.00 R$ 343,00
Construgéo Civil Céd. Obra : [Art. :

Informagdes Adicionais

CALDE IPI"

| - "DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL"; e Il - "NAO GERA DIREITO A CREDITO FIS

Consulte a autenticidade deste documento acessando o site: https://www.issnetonline.com.br/goianialonline/

Orientacado. Use a imagem apenas como exemplo de leitura dos campos. A incidéncia tributaria
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ANEXO F - MODELO SUGERIDO DE PARECER PARA O CONSELHO DE CURADORES

PARECER N2

PROCESSO N¢

INTERESSADO:

1 RELATORIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

Conselho de Curadores

.../2026/CC

23070.000000/2026-00

UNIDADE ACADEMICA...

Trata-se de anadlise da prestacdo de contas da Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos (PCSF) n2

.../2026, de interesse da ... (doc. n2...), sob a responsabilidade do servidor ... (Matricula SIAPE ne ...).

Conforme documenton?..., o suprido realizou a seguinte aplicagdo:

NATUREZA DA DESPESA VALOR DO SUPRIMENTO EXECUGAO SALDO NAO EXECUTADO
339030 RS ... RS ... RS ...
339039 RS ... RS ... RS ...
TOTAL RS ... RS ... RS ...

2 DOCUMENTAGAO APRESENTADA

Nos termos do artigo 12 da Resolugdo n2 004/2017 do Conselho de Curadores da Universidade Federal de

Goias, a documentagdo apresentada na presta¢do de contas foi a seguinte:

de despesa, contendo a relagdo das despesas

N2 DOCUMENTO SITUAGCAO OBSERVAGOES
| Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos Juntado Doc. n?...

Il Copia da(s) Nota(s) de Empenho Juntado Docs. n2 ...

I Relatério de Prestagdo de Contas para cada natureza Juntado Demonstrativo de

despesas:

42



realizadas apresentadas em ordem cronoldgica,
acompanhada do numero do documento fiscal, nome
do credor, valor da despesa, total da despesa
realizada e guia de recolhimento de saldo, quando

houver

- Materiais de consumo
(doc. n2...);
-Prestagdo de servigos

(doc. n2 ...);

Comprovantes:
Comprovante - consumo

(doc. n9...)

Justificativa das despesas:

Doc. n? ...

Notas fiscais ,
comprovantes de

pagamento e atestos:

Docs. n? ...

v Os documentos originais (Nota Juntado Notas fiscais ,
Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom Fiscal), devidamente comprovantes de
atestados por outro servidor que tenha conhecimento pagamento e atestos:
das condigGes em que as despesas foram efetuadas,
emitidos em data igual ou posterior a de entrega do Docs. ne....
numerario e compreendido dentro do periodo fixado
para aplicagdo.

Y Guia de Recolhimento da Unido - GRU, referente as Juntado Documento de
devolugdes de valores sacados e ndo gastos se for o Arrecadagdo GRU de
caso devolugdo valor a maior

(doc. n2...);

Comprovante de
pagamento - GRU (doc. n2
).

Vi Copia da Nota de Sistema de reclassificacdo e baixa Juntado Cddigo do Empenho ...
dos valores ndo utilizados emitida pelo SIAFI (doc. n2...);

Cédigo do Empenho ...
(doc. n2 ...).
Vi Copia(s) da(s) fatura(s) e demonstrativos mensais Juntado Demonstrativo (doc. n2
)
Fatura (doc. n2 ...).
VIl Copia(s) do(s) documento(s) de arrecadagdo do ISS e Juntado Documento de

Previdéncia se for o caso

Arrecadagdo GRU
devolugdo ISSQN (doc. n?
.);
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Comprovante de
pagamento - GRU (doc. n2
)

3. ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS

3.1 Referéncias normativas

Lei n2 4.320/1964, especialmente arts. 68 e 69;

Decreto-Lei n® 200/1967, especialmente regras de execugdo e responsabilidade pela despesa;
Decreto n2 93.872/1986, especialmente arts. 45 a 47;

Lei n2 14.133/2021, especialmente arts. 75 e 182;

Decreto n? 12.807/2025, valores vigentes em 2026;

Portaria Normativa MF n2 1.344/2023, fixa limites financeiros para as despesas processadas por suprimento
de fundos;

Portaria STN n2 448/2002, detalhamento da natureza da despesa;

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 112 edigao;

Macrofungdo SIAFI 02.11.21;

Decreto n? 5.355/2005, Decreto n? 6.370/2008 e Decreto n2 6.467/2008 (CPGF);

Portaria MP n2 90/2009 (Sistema do Cartdo de Pagamento);

Resolug¢do CC/UFG n2 004/2017;

Guia de Boas Praticas em Suprimento de Fundos e Cartdo de Pagamento (CGU, 2024);

Orientagao Normativa AGU n? 105, de 11 de junho de 2026.

3.2 Analise

Tendo por referéncia os principios regentes da administragdo publica, a legislagdo vigente, as recomendagdes

dos drgdos de controle e da UFG, analisamos a prestagao de contas nos seguintes termos:

ITEM PARA ANALISE RESPOSTA OBSERVAGOES

01 Todas as despesas foram realizadas exclusivamente ()Sim

dentro do periodo de aplicagdo estabelecido no ato ( ) Nso

da concessdo?
02 A prestagdo de contas foi realizada dentro do prazo ()Sim

previsto? ( ) Nao
03 Foram anexadas a prestagdo de contas todas as ()Sim

solicitagdes de aquisicdo/contratacdo de servico e ( ) Nao
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estas atendem aos requisitos estabelecidos no ato

da concessao?

04 Foi realizada pesquisa de pregos, ainda que de ()Sim Recomenda-se, sempre que
forma simplificada? ( )N3o possivel, a realizagdo de
pesquisa de pregos, ainda que
de forma simplificada. Na
inviabilidade de realizagdo da
pesquisa de pregos, sugere-se
que o suprido apresente as
justificativas para a ndo
realizagdo do procedimento.
05 A despesa realizada se enquadra na classificagdo ()Sim
orgcamentaria especificada no ato da concessao? ( ) Nao
06 Houve fracionamento da despesa? ()Sim
( ) Nao
07 Foram confrontados os documentos ()Sim
comprobatdrios da realizagdo das despesas com as ( ) Nao
faturas fornecidas pela instituicdo operadora do
CPGF?
08 Os documentos comprobatérios da realizagdo da ()Sim
despesa (notas fiscais, recibos e outros) sdo ( ) Nao
originais, estdo sem rasuras, em nome do 6rgdo/
entidade e apresentam a data, o enderego e a
discriminagdo da despesa efetivamente realizada?
09 O chefe imediato do suprido ap6s “visto” em todos ()Sim Nos termos do art. 92 da
os documentos de despesas? ( )Nszo Resoluggo CC n.2 004/2017,
"Art. 92 O chefe imediato do
suprido apora “visto” em
todos os documentos de
despesas, sendo
corresponsavel pela aplicagdo
junto a administracdo da
Universidade". Assim,
recomenda-se ciéncia do
diretor da unidade académica
nos documentos de despesa.
10 Existe atesto do recebimento/execugdo do servigo ()Sim Recomenda-se juntada de
pelo demandante? ( ) N3o atestado de recebimento /
execugdo do servigo pelo
suprido.
11 Consta a data de validade do documento fiscal ()Sim
recebido e este se encontra dentro do periodo de () Nado
aplicagdo?
12 O agente suprido observou a legislagdo tributaria ()Sim
pertinente, especialmente quando da contratagdo ( ) Nao

de prestadores de servigo autébnomos?
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13 Houve utilizagdo da transagdo de saque somente ()Sim

para as a¢oes devidamente autorizadas no ato da ( ) Nao
concessao?

14 Houve recolhimento ao Tesouro Nacional de () Sim
qualquer saldo em espécie porventura em poder do ( ) Nao
suprido?

15 Houve despesa em periodo de férias do agente ()Sim
suprido ou em seus afastamentos legais? ( ) Nao

16 Houve justificativa para a realiza¢do de despesas em ()Sim
finais de semana? ( ) Nao

() Nao se aplica

17 Houve baixa nos registros contabeis? ()Sim
() Nao

18 Foi preciso reclassificar as despesas de acordo com ()Sim
elementos de despesa adequados, procedendo aos ( ) Nao

ajustes contabeis necessarios, no Sistema SIAFI?

19 Houve incorporagdo dos bens de natureza ()Sim
permanente adquiridos a unidade competente? ( ) Nao

() Ndo se aplica

4 CONCLUSAO
Ante o exposto, manifesto favoravelmente a aprovagio da presta¢do de contas da PCSF .../2026.

ou

Ante o exposto, manifesto favoravelmente a aprovagdo da prestagdo de contas da PCSF .../2026, com a

seguinte ressalva: ...

ou

Ante o exposto, manifesto desfavoravelmente a aprovacdo da prestacdo de contas da PCSF .../2026, e

recomendo a adogdo das seguintes diligéncias: ...

E o parecer, salvo melhor juizo.

Local e data da assinatura eletronica.

- Nome completo -

Conselheiro(a)
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