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1. OBJETIVO

Padronizar os procedimentos relacionados aos processos recebidos da Pro-Reitoria de
Pés-Graduagio (PRPG) na unidade Secretaria dos Orgdos Colegiados (SOC), que tratam da criagdo de
cursos de pods-graduacdo lato sensu (especializagdo) da Universidade Federal de Goids, ou alteragdes de
regulamento.

2. MATERIAL

Computador com acesso a internet, aos Sistemas e aplicagdes:

- SEI (Sistema Eletronico de Informacgdes);

- Google Drive (Planilhas: Encaminhamento de Processos e Lista de Membros);
- Sistema Resolugoes

(https://sistemas.ufg.br/consultas publicas/resolucoes/admin/index.php)
- Email (soc.reitoria@ufg.br).

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Acessar e receber o processo através do SEI, na Unidade SOC, e enviar para a unidade
CONSUNIL

Receber na unidade CONSUNI e registrar os dados correspondentes em planilha,
conforme POP.SOC.004.

Atribuir o processo a um(a) relator(a) (conselheiro[a] do CONSUNI) para a anélise e
emissdo de parecer sobre o caso. O relator tem prazo de 20 dias corridos até o processo ser colocado
na pauta do CONSUNI, conforme POP. SOC.003. Caso haja solicitacao de aprovacao ad referendum,
seguir as orientagdes do POP. SOC.007.

Retornando o processo do plendrio do CONSUNI sem apreciagdo, 0 mesmo seguira para a
proxima sessao prevista.

Retornando o processo do plendrio do CONSUNI com apreciacdo, elabora-se certidao de
ata, assinada pelo(a) secretdrio(a) e pelo(a) presidente, datada do dia em que ocorreu a sessdao de
apreciacao.

Requisitar a PRPG o arquivo editavel (geralmente .docx) contendo o Regulamento do
curso de especializagdo, para posterior publicacdo. Como estes regulamentos em geral sdo
pequenos, cerca de 5 paginas, pode ser realizada a conversao do arquivo de PDF para DOC, através
de conversor on-line, caso seja viavel.

Incluir a Resolugdo da Especializagdo no processo SEI, como documento de Resolucao
(assinado pelo[a] Reitor[a] em exercicio) € incluir o documento externo em PDF para publicagdo
No processo.

Publicar a  Resolucdo, também em PDF, no sistema  Resolugdes
(https://sistemas.ufg.br/consultas publicas/resolucoes/admin/index.php site da UFG)



https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/admin/index.php
mailto:soc.reitoria@ufg.br
https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/admin/index.php
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Enviar a certiddo de ata e Resolugdo correspondente para assinatura do(a) presidente
através do bloco de assinaturas correspondente do SEI. Apds o retorno do bloco constando as
assinaturas, enviar o processo para a PRPG.

Figura 1 — Acessar o sistema SEI
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Figura 2 — Acessar unidade SOC
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Figura 3.1 — Enviar Processo para de SOC para CONSUNI
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Figura 3.2 — Enviar Processo para de SOC para CONSUNI
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Figura 4 — Acessar unidade CONSUNI
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Figura 5.1 — Atribuindo Processo
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Figura 5.2 — Atribuindo Processo

Atribuir Processo
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adriana_regia_souza - Adriana Regia Marques De Souza
alinelima - Aline De Souza Lima

ambailao - Alexandre Melo Bailao

anacolantoni - Ana Gabriela Colantoni

analuciavilela - Ana Lucia Oliveira Vilela
andersonsoares - Anderson Da Silva Soares
angelita_lima - Angelita Pereira De Lima
arthur_mascioli - Arthur Dos Santos Mascioli

batalha - Luciana Batalha De Miranda Araujo
brunapinotti - Bruna Pinotti Garcia

brunnoruela - Brunno Andre Ruela

carlo.patti - Carlo Patti

carvalho - Jesiel Freitas Carvalho

cassiaduarte - Cassia Soares Duarte

cgalvao - Carlos Galvao Pinheiro Junior

claudiofcardoso - Claudio Fernandes Cardoso
criskrewer - Cristina Da Costa Krewer Mascioli
cristianofarias - Cristiano Farias Almeida

cristina.araujo - Cristina Batista De Araujo

Figura 6 — Atribuindo Processo — Despacho no Processo
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
CONSELHO UNIVERSITARIO

Q, Consultar Andgamento

DESPACHO

A pedido da presidente do Conselho Universitario, atribuimos o presente processo a conselheira Prof2. Ana Tereza Vaz de Souza (FANUT), representante da Area de Ciéncias da Satide no CONSUNI, para que, por gentileza,
emita parecer para anélise e submisséo a apreciacio do Conselho.

2 Dacumento assinado eletronicamente por Leila De Almeida Machado, Assistente, em 22/03/2024, as 14:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n€ 10.543, de 13 de novembro de 2020.
etenes

autenticidade deste documentto pode ser conferida no site https://sel.ufg exter:

conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 4469376 e o codigo CRC E73C720D.

Referéncia: Processo ne 23070.015289/202-13 SEI ne 4459375

Criado por leila, versdo 2 por leila em 22/03/2024 14:11:42.

X , visuslizarid,J L 16484, sistema= _unidade._atual=1 hash=
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SOC/UFG - Secretaria dos Orgaos Colegiados Superiores

Prezada conselheira Prof®. Ana Tereza Vaz,

Informamos que Ihe foi atribuido o seguinte processo SEI para relato no CONSUNI: 23070.015289/2024-19.
Por favor, confime o recebimento dessa mensager.

Atenciosamente,
Leila de Almeida Machado

Secretaria dos érgaos Colegiados

6n2%40ufg.br
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Figura 8 — Registrando em planilha
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26 23070.062413/2023-54 Q solicitacio de ad referendum Angelita 252
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FAC
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Cons. Israel Elias Trindade
22/03/2024 Constituir Comisséo
22/03/2024 Cons. Ana Tereza Vaz de Souza Freite
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22/03/2024

2 23070015291/2024-38
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Especializaio em Gestao de Instituides Publicas de Ensino Profissional e ..

prpg (prog@ufg.br), Ceo: SOC/UFG - Secretaria dos Orgaos Colegiados Superiores

Especializagao em Gestao de Instituiges Piblicas de Ensino Profissional e Tecnologico

Prezadogas)

Solicitamos a verséo editével da criago Especializacéo em Gestao de Instituicdes Pblicas de Ensino Profissional e Tecnoldgico (processo SEI 23070.058787/2023-75 ), aprovado no CONSUNI em xx/xx/xxxx, para que possamos publicar a respectiva resolucdo

Atenciosamente,

Priscila Amuda Costa Lobo
Secretaria dos Orgaios Colegiados
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M Regulamento Especifico

Figura 10 - Certidao de Ata apds apreciagdo no CONSUNI
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Certigo (2828683) @
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
(CONSELHO UNIVERSITARIO

CERTIDAO DE ATA

Processo n¢ 23070.009802/2020-17, de interesse do Instituto de Quimica-IQ, apresentando proposta de oferta do curso de pés-graduacio Lato
Sensu “Especializagio em Tecnologias Analiticas e Processos Aplicados & Industria” e respectivo regulamento.

CERTIFICO que, em reuni&o ordinria realizada no dia 28 de novembro de 2022, o Conselho Universitério da Universidade Federal de Goids apreciou o presente processc e aprovou, com trinta e
nove (39) votos favorévels, um (01) voto contrario e duas (02) abstencBes, o parecer do conselheiro Prof. Lauro June Queiroz Mala (doc. n® 2652080), favorével & oferta do curso de Pés-Graduagio Lato Sensu
“Especializagio em Tecnologias Analiticas e Processos Aplicados & Indlstria” e respectivo Ficou a matéria na forma da Resolugio CONSUNI n¢ 123, de 28 de janeiro de 2022,
SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS SUPERIORES DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS.

Zenilde Nunes Batista

- Secretaria Executiva -

VISTO: encaminhe-se a PRPG e a0 1Q, para os fins.

Proft. Angelita Pereira de Lima

- Reitora -

Documento assinado eletronicamente por Zenilde Nunes Batista, Secretério Executivo, em 04/02/2022, 55 14:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10543, de 13 de
novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Angelita Pereira De Lima, Reitora, em 07/02/2022, a5 12:26, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro
de 2020.
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Figura 11.1 — Incluindo Certiddo de Ata no bloco para assinatura do Presidente
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Processos Relacionados CERTIDAO DE ATA

Organizagdo e Funcionamento: Reunides: Registro de Deliberacdes (1)
Processo ne 23070.053901/2023-71, do interesse da PRO-
REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD, apresentando proposta
de alteracio da Resolugio CONSUNI/UFG Ne 98, de 15 de
outubro de 2021, que dispBe sobre o Programa UFGInclui na
Universidade Federal de Goids.

CERTIFICO que, em reunifo realizada aos 22 dias do més de maro de 2024, o Conselho Universitério da
Universidade Federal de Goids apreciou o presente processo e aprovou, por unanimidade, o parecer oral do conselheiro
israel Elias Trindade, favorével & proposta de alteracio da Resolugio CONSUNI/UFG Ne 98, de 15 de outubro de 2021, que
dispée sobre o Programa UFGInclui na Universidade Federal de Goids. Ficou a matéria regulamentada na forma da
Resolugio CONSUNI/UFG ne 255 , de 22 de marco de 2024. SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS SUPERIORES DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS.

Priscila Arruda Costa Lobo

- Secretéria -

VISTO: Encaminhe-se 3 PROGRAD para os fins.

Prof2 Angelite Pereira de Lima

- Reitora -
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