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1. OBJETIVO
Padronizar a atribui¢do de processo aos conselheiros relatores.
2. MATERIAL

Computador com acesso a internet, aos Sistemas e aplicacdes:

- SEI (Sistema Eletronico de Informagdes);

- Google Drive (Planilhas: Encaminhamento de Processos e Lista de Membros);
- Sistema Resolugdes

(https://sistemas.ufg.br/consultas_publicas/resolucoes/admin/index.php)
- Email (soc.reitoria@ufg.br).

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Ao receber um processo, efetuar seu registro em planilha (Conforme POP.SOC.004) com os dados
principais referentes ao processo.

Sortear um(a) conselheiro(a) para que seja responsavel por analisar e emitir parecer sobre o
processo. O sorteio ¢ realizado entre os nomes que compdem a Lista de Membros do Conselho (planilha
disponivel no Google Drive — Equipe SOC). Caso o resultado do sorteio possa gerar algum conflito de
interesses (relator da mesma Unidade Académica do requerente, por exemplo) sugere-se novo sorteio.

Elaborar, no processo do SEI, um despacho indicando o conselheiro que recebeu a atribui¢ao de
relator e enviar e-mail com a informagao do processo atribuido (este tera prazo de 20 dias corridos até que o
processo possa entrar na pauta do respectivo conselho).

Registrar na planilha o nome do conselheiro que recebeu a atribuigdo, e a data da atribuicao.

Figura 1 — Recebendo processo
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Figura 2 — Acessando o Google Drive
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Figura 2.2 — Acessando o Google Drive

X | M Caxadeentrada(l)-pri X | & Pessoal - Google Drive X % | EE Membros CEPEC Margo = X | % Equipe|SOC X | @ REGIMENTOINTERNO D' X & Novaguiz X+ - X
C G Pesquisar no Google ou digitar URL ¥ 00 :

T SEI- Processo. @ Resoludes UFG 43

Gmal Imagens | 3 °

@ ™

G I Conta Gmail Drive
Google S. Documen. Planilhas
Q. Pesquise no Google ou digite um URL v @ E l .
Apresent... Agenda Chat
] ~
L2 = 0o L) G E a
ResolugBes SEI / UFG Resolugdes U.. WhatsApp Fazer login n..
Meet Formulérios Sites
e ]
EUS = 2 b= + )
Escola Virtual... SEI /UFG UFG Equipe Adicionar ata.

/' Personalizar o Chrome

hitps://drive google.com Zauthuser=0

|



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

Tipo do
Documento

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

POP. SOC.003
Local: SOC

Titulo do
Documento

ATRIBUICAO DE PROCESSO A RELATOR

Emisséao:
18/03/2024
Versao: 1

Proxima revisio:
18/09/2024

Novo.

Pessoal

Atividades

Espagos

Meu

Drives compartihados

es UFG & Resolugdes | UFG

asgle Drive
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Figura 2.5.1 — Acessando a pasta da unidade que se refere ao processo no Google Drive
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Figura 2.5.2 — Acessando o ano vigente no Google Drive
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Figura 2.6.3 — Acessando a pasta Lista de Membros
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Figura 3 — Lista contendo membros titulares e suplentes. Sorteio entre os membros titulares
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Figura 6 — Incluindo documento novo: Despacho de atribuigéo
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Figura 12 — Selecionar o e-mail de envio (soc.reitoria@ufg.br) com copia oculta para a SOC.
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Atribuigao Processo CEPEC

Prezado conselheiro Prof* Ivoniides Ribeiro Martins Dias,

Comunicamos que Ihe foi atribuido o seguinte processo SEI para relato no CEPEC: 23070.0;

Por favor, confirme o recebimento dessa mensagem

Atenciosamente.

Priscila Auda Costa Lobo
Secretéria dos Orgéos Colegiados
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Faculdade de Artes Visuais - Car Proposta de reformulagdo do Projeto Pedagégico do Curso de Artes Visuais, grau académico Licenciatura, modalidade Presencial
Faculdade de Astes Visuais - Car Proposta de novo Projeto Pedagogico do Curso de Astes Visuais Licenciatura — Modalidade & Distincia, com vigéncia a partic de 2024.1
Q Proposta de novo Projeto Pedagogico do Curso de Graduagio em Quimica ~ Grau académico Licenciatura - Campus Goizia.

Faculdade de Letras Proposta de novo Projeto Pedagogico do Curso de Letras Portugués, grau acagémico Licenciatusa, da Regional Goidnia

Cons. Suzane de Alencar Vieir:
Cons. Denis Richter

Cons, Lucas Chibebe Céleri
Cons. Karina Machado

PRPG Corregio- Novo Regulamento Geral dos Programas de Pés-Graduagio Stricto Sensu da Universidade Federal de Goids Cons Felipe Terrz
PROGRAD Ajustes no Calendério Académico 11/01/2023 Cons. Israel Elias Trinda 11/01/2024 1855
FF alteracdo do Projeto Pedagdgico do Curso de Farmécia. erau académico - Bacharelado 18/01/2024 - - CORRECAQ PUBLICACAO Res 1797/2022
Saulo Venéncio Ramos de Recurso contra exclusdo/prorrogacéo de prazo. Curso de Aeronomia- Bacharelado. presencial. Goidnia 18/01/2024 deferimento ex-officio - APROGRAD em 19/01/2024
Matheus Emannuel de Oli Recurso contra excluso/prorrogacdo de prazo. Curso de Biotecnologia- Bacharelado. presencial. Goidnia 24/01/2024 deferimento ex-officio - A PROGRAD em 24/01/2024
Luiz Eduardo de Oliveira Recurso contra exclusdo/prorrogacdo de prazo. Curso de Engenharia Civil- Bacharelado. presencial. Goidnia 25/01/2024 Cons. Anderson da SIlve 26/01/2024
Luiz Eduardo de Oliveira Recurso contra exelusdo/protrogacio de prazo. Curso de Encenharia Civil- Bacharelado. prasencial. Goidnia 25/01/2024 Cons. Anderson da STlve 26/01/2024 Relacionado a0 23070.004027/2024-29
¢ 23070 046704/2023 03 IME Projeto Pedagogico do Curso de i plicada e C erau 30/01/2024 Cons. Heloina Teresinha 30/01/2024 Redistribuido ao Cons. Flivio Henrique Vieirs
©23070.012634/2019-03 FH Proposta do Projeto Pedagbgico do Curso de Histéria. erau Licenciatura 30/01/2024 Cons. Newton Armanid 30/01/2024
123070022254/ Faculdade de Educacdo  Projeto Pedagégico do Curso de Psicologia. erau bacharelado 30/01/2024 Cons. Patricia Tavares di 30/01/2024
EMAC Projeto Pedagégico do Curso de Teatro. arau Licenciatura 30/01/2024 Cons. Gabriel Brito Amc 30/01/2024
Unidade Académica Espe Projeto Pedaséeico do Curso de Direito. orau Bacharelado 30/01/2024 Cons. Felipe Queiroz Sil  30/01/2024
Unidade Académica Espe Projeto Pedagégico do Curso de Administracdo. srau Bacharelado 31/01/2024 Cons. Felipe Queiroz Sil  16/02/2024
PROGRAD Proposta do Calendério de Colacdo de Grau 2024/1. dos cursos de eraduacio da Universidade Federal de Goids - UFG. 31/01/2024 Cons. Israel Elias Trinda - 1863
PROGRAD Proposta de alteracdes no calendério de Ceriménia de Colacdo de Grau 2023/2 dos cursos do Campus Goids 31/01/2024 Cons. Israel Elias Trinda - 1864
Faculdade de Artes Visuai Proposta de Projeto Pedagdgico do Curso de Desien de Moda. erau Bacharelado 06/02/2024 Cons. Suzane de Alencai 06/02/2024
Thiago Alexandre Ribeire Solicitacdo de emissio de Diploma de Mestrado 06/02/2024 Cons. Bruna Pinotti Garc 06/02/2024
22 123070.005244/ BIBLIOTECA CENTRAI OFICIO N° 9/2024/BC/UFG- Indicacdo de conselheiros para representantes do CEPEC junto ao Conselho Académico - - - ABC em 16/02/2024
29 23070.006592/2024-21 ‘Wander Sousa Vigario/wa Recurso contra exclusdo/prorrogacéo de prazo. Curso de Direito. erau Bacharelado. presencial. Goidnia 28/02/2024 Cons. Thiago Alves 04/03/2024
=1 23070.011223/2024-50 PRPG Altera 0 anexo da Resolucdio CEPEC N° 1630. de 22 de marco de 2019. que aprovou o Regulamento Geral dos Cursos 01/03/2024 Cons. Felipe Terra Marti -
=2 23070.061359/2023-20 Elizeth Souza da Cruz de Apresentando solicitacdo de Reconhecimento de Diploma de DOUTORADO em Ciéneias da Educacdo. emitido pelo I:01/03/2024 Cons. Gabriel Brito Amc 04/03/2024
23 23070.006299/2024-63 PEDRO AUGUSTO TEL Recurso contra exclusdo/prorrogacio de prazo. Curso de Acronomia- Bacharelado. presencial. Goiania 04/03/2024 Cons. Paulo José Bastos 04/03/2024
¢ 23070.005947/2023-83 PROGRAD Alteraco da data da ceriménia de colacdo de orau - Campus Goids | curso Educacdo do Campo 05/03/2024 Cons. Israel Elias Trindade
23070.054047/; Francielen Alves Ribei Recurso contra a o de prazo, Curse de Ciéncias Contabeis- ial. C07/03/2024 Cons, Ivonildes Ribei 07/03/2024
20
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