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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA PRPG 10, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2020

Dispde sobre as normas e os
prazos para a analise de
processos de registro de
diplomas e de certificados de
Pés-Graduacao.

O PRO-REITOR DE POS—GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS, usando de suas
atribuicGes legais e estatutdrias, e tendo em vista os principios da Administracdo Publica, dispostos no Art.
37 da Constituicao Federal de 1988,

Art. 12 O prazo maximo para a primeira andlise dos processos de registro de diploma Stricto sensu e de
certificado Lato sensu é de 40 (quarenta) dias, contados a partir do recebimento do processo eletrénico, na
unidade PRPG.

Art. 22 Nos casos em que houver, por parte da Coordenacao de Assuntos Académicos - CAA, a solicitagdo de
adequacdes a Coordenacdo ou a Secretaria responsavel, o prazo maximo para as andlises subsequentes é de
15 (quinze) dias, para cada devolucdo do(s) processo(s), contados a partir do recebimento do processo
eletrdnico, na unidade PRPG.

Art. 32 Os prazos informados nos artigos 12 e 22 aplicam-se somente aos procedimentos cabiveis a CAA, ndo
sendo contabilizado, portanto, o tempo destinado aos demais tramites nesta Pré-Reitoria e/ou nos demais
departamentos cuja tramitacdo se fizer necessaria.

Art. 42 O envio simultdneo de processos, pela mesma Unidade Académica, ndo garante a paridade do tempo
de tramitacdo, sendo respeitados, contudo, os prazos dispostos nos artigos 12 e 29,

Art. 52 Excepcionalmente, caso haja impedimentos internos que inviabilizem o cumprimento dos prazos
estabelecidos nos artigos 12 e 29, serdo acrescidos 5 (cinco) dias Uteis aos prazos definidos para as analises.

Art. 62 O critério primordial para o inicio da analise dos processos é a data de seu recebimento pela PRPG,
exceto para os que requeiram priorizagao por cumprimento de decisdo judicial ou por urgéncia comprovada.
Para a priorizacao da andlise processual serdo aceitas comprovacdes de urgéncia relacionadas as seguintes
situacdes, desde que nelas haja a exigéncia da apresentacdo do certificado/diploma:
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| - Nomeag¢do em concurso publico;

Il - Admissdao em emprego em empresa privada;

Il - Progressao funcional;

IV - Exigéncia de Conselho/Ordem de Classe;

V - Inscricdo em processo seletivo de pds-graduacao;
VI - Aprovagao em selecao de pds-graduacgao;

VIl - Aprovacao em selecdo de projeto de pesquisa.

§ 12 A prioridade de analise, disposta no caput, sera atribuida desde que haja comprova¢do de um dos
incisos | a VII que a justifique, tais como publicacdo de nomeacdo no Diario Oficial, edital, regulamento,
comprovante de vinculo funcional, dentre outros exemplos relativos aos respectivos itens.

§ 22 Os documentos comprobatdrios de que tratam os incisos | a VIl devem ser inseridos nos respectivos
processos de registro de diploma Stricto sensu e de certificado Lato sensu, resguardado o nivel de acesso
restrito aqueles que apresentem informacdes pessoais. Adicionalmente, a Coordenacdao ou a Secretaria
responsavel deve enviar comunicado ao contato caa.prpg@ufg.br, do qual conste(m) o(s) numero(s) do(s)
processo(s) que requeira(m) priorizacdo de andlise.

§ 32 O ndo cumprimento de uma das exigéncias dispostas no § 22, em até 3 (trés) dias, contados a partir do
recebimento do processo na PRPG, implicard na auséncia de priorizacdo de analise, aplicando-se ao(s)
processo(s) os prazos dispostos nos artigos 12 e 29.

Art. 72 Para a otimizacdo das atividades executadas por esta Coordenacdao, bem como para a seguranga
quanto ao repasse de informagdes processuais, as atualizacdes acerca do andamento da analise/tramitacdo
dos processos, quando e se solicitadas pelos concluintes, serdo fornecidas preferencialmente a Coordenacgao
ou a Secretaria responsavel, cabendo a estas, alternativamente, a disponibilizacdo de acesso ao processo, ao
interessado, para seu proprio acompanhamento.

Art. 82 Esta Instrugao Normativa entra em vigor em 12 de dezembro de 2020.

eil Documento assinado eletronicamente por Laerte Guimaraes Ferreira Junior, Pré-Reitor, em 13/11/2020,
Sl 'lﬁ as 21:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8

.!Silﬂ:llul.l
eletrénica de outubro de 2015.

f A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
m https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
¥ informando o cddigo verificador 1677829 e o cddigo CRC 013B23CE.
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