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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

RESOLUCAO CEPEPE/CPGPI/UF) N2 1, DE 24 DE JULHO
DE 2025

Dispbe sobre a regulamentacao da
concessao e do uso dos valores do
Programa de Apoio a Pés-Graduacao
Proap/Capes no ambito da
Universidade Federal de Jatai - UFJ.

A CAMARA DE POS-GRADUACAO, DE
PESQUISA E INOVACAO DO CONSELHO DE
ENSINO, POS-GRADUACAO, PESQUISA E
INOVACAO, EXTENSAO, CULTURA, ESPORTE E
POLITICA ESTUDANTIL DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE JATAI, no uso de suas atribuicdes legais,
estatutarias e regimentais, reunido em sessao
extraordinaria realizada no dia 3 de julho de 2025, e o
que consta do processo n? 23854.004933/2025-97,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 19 Esta Resolucao regulamenta a
concessao, a utilizacao e a prestacao de contas de
recursos, via rubrica orcamentaria Auxilio Financeiro a
Pesquisadores(as), por meio da destinacao de recursos
financeiros, para custear a execucao do Programa de
Apoio a Pés-Graduacao (Proap/Capes), dos Programas de
Pés-Graduacao Stricto Sensu - PPGs da UFJ, que sejam
beneficiarios do Proap.

Art. 22 Os recursos serao concedidos na



natureza de despesa 33.90.20 (Custeio), sendo vedado o
seu uso para despesas de Capital.

Art. 32 Os recursos destinados ao objeto desta
Resolucao serao disponibilizados, via Cartao Banco do
Brasil - BB Pesquisa, em nome do(a) Coordenador(a) do
Programa de Pds-Graduacao - PPG Stricto Sensu
beneficiario do Proap.

Art. 42 Os(as) Coordenadores(as) dos PPGs,
beneficiarios do Proap, serao responsaveis pela
execucao e pela prestacao de contas, conforme definido
nesta Resolucao, com apoio técnico da Pré-Reitoria de
Pds-Graduacao - PRPG e da Pré-Reitoria de
Administracao e Financas - PROAD.

Art. 52 Os recursos devem ser utilizados de
acordo com as iniciativas do PPG, visando alcancar os
objetivos definidos em seu Planejamento Estratégico.

Pardgrafo Unico. O Planejamento Estratégico
do Programa devera estar vinculado ao Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI/UFj e ao
Planejamento Estratégico da Pés-Graduacao (aprovado
pela CPGPI/PRPG).

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 62 Para fins desta Resolucao, considera-
se:

| - despesas de custeio: sao aquelas que
incluem servicos prestados por pessoa fisica ou juridica,
aquisicao de materiais diversos de consumo, licencas
temporarias de software, passagens e diarias, auxilio
financeiro a  discentes, publicacdes, traducao,
editoracao, etc.;

Il - cartao BB pesquisa: cartao de pagamento,



validade internacional, destinado a aquisicao de bens e
servicos para pesquisadores(as) vinculados(as) aos
orgaos das Unidades Gestoras da Administracao Publica
Federal direta, autarquica, fundacional e Unidades de
Governo da Administracao Publica Estadual e Municipal,
autarquica, fundacional que atuem no segmento de
fomento a pesquisa;

lll - passagens aéreas e rodoviarias: valor que
compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto
represente toda a contratacao;

IV - diarias: valor destinado ao custeio de
despesas extraordinarias de alimentacao, hospedagem e
locomocao urbana aos(as) docentes vinculados(as) ao
PPG e a convidados(as) externos(as);

V - auxilio diario a discentes: valor destinado
ao custeio de despesas extraordinarias de alimentacao,
hospedagem e locomocao urbana em atividades
cientifico-académicas no pais e no exterior;

VI - auxilio diario a convidados(as)
provenientes do exterior: valor destinado ao custeio de
despesas extraordinarias de alimentacao, hospedagem e
locomocao urbana em atividades cientifico-académicas,
no Brasil, de convidados(as) provenientes do exterior;

VIl - Dbeneficiario(a) do Proap: os(as)
Coordenadores(as) dos PPGs, responsaveis pela
execucao e pela prestacao de contas; e

VIII - solicitante: docente ou discente do PPG
demandante de utilizacao de recurso Proap.

) CAPITULO 1II )
DA GESTAO DA CONCESSAO, USO E PRESTACAO DE
CONTAS DOS RECURSOS



Art. 72 Para gerir a concessao, a utilizacao e a
prestacao de contas dos recursos, contemplados nesta
Resolucao, deverao ser criados um Comité Gestor e uma
Comissao de Gestao, conforme definido nos artigos 82 e
10.

Secao |
Do Comité Gestor

Art. 82 Serd instituido pela PRPG um Comité
Gestor, composto por, no minimo, trés membros(as) que
serao indicados(as) pela PRPG.

Pardgrafo Unico. Deverd integrar o Comité
Gestor, no minimo, um(a) membro(a) da Coordenacao de
Programas e Bolsas - CPB/PRPG e um(a) membro(a) da
Diretoria de Contabilidade e Financas - DCF/PROAD.

Art. 92 A portaria de designacao do Comité
Gestor contera os(as) membros(as), suas respectivas
atribuicdes e a vigéncia dos trabalhos.

Secao Il
Da Comissao De Gestao

Art. 10. Cada PPG deverd constituir uma
Comissao de Gestao - CG/PPG, composta por, no minimo,
trés membros(as), entre eles o(a) coordenador(a) do PPG
e um(a) secretario(a) do PPG (quando houver), devendo
os(as) demais membros(as) serem indicados(as) pela
Coordenadoria do Programa - CPG.

§ 12 Ao menos um(a) dos(as) membros(as)
devera(ao) integrar a Comissao de Autoavaliacao e
Planejamento Estratégico do PPG, quando estiver
formalmente constituida no PPG.

§ 22 Os(As) membros(as) indicados(as) pela



CPG tém a funcao de supervisionar, definir critérios de
distribuicao, controlar repasses e monitorar a execucao
do Proap junto a Coordenacao do PPG.

§ 32 A CG/PPG podera ser exercida pela
Comissao de Autoavaliacao e Planejamento Estratégico
do PPG, ou, quando essa nao estiver formalmente
constituida no PPG, podera ser exercida pela Comissao
Administrativa, quando houver, desde que, em ambos os
casos, tenha anuéncia da CPG.

Secao lil

Das Atribuicoes das Partes Envolvidas na
Utilizacao do Proap

Art. 11. Sao atribuicdes da PRPG:
| - instituir o Comité Gestor:

Il - repassar os valores determinados pela
Capes para cada PPG beneficiario;

Il - fornecer orientacdes e treinamentos a
CG/PPG para auxiliar no planejamento e na execucao do
Proap;

IV - monitorar a execucao do Proap nos PPGs;

V - analisar a prestacao de contas, elaborar o
relatdrio financeiro a ser entregue a CAPES e realizar a
aprovacao financeira;

VI - submeter a prestacao de contas a analise
do Comité Gestor, apds aprovacao financeira; e

VIl - outras atividades ou demandas, a critério
da PRPG, objetivando a utilizacao eficiente dos recursos.

Art. 12. Sao atribuicoes do Comité Gestor:
| - orientar o processo de planejamento de uso



do Proap pelos PPGs;

Il - supervisionar o processo de designacao e
atuacao das CG/PPG;

Il - analisar o planejamento de uso dos
recursos e certificar as informacoes fornecidas pelo PPG;

IV - recomendar a aprovacao ou a rejeicao do
planejamento apresentado pelo PPG;

V - fornecer informacdes a PRPG para tomada
de decisoes;

VI - elaborar relatérios de uso do Proap pelo
PPGs, sempre que solicitados;

VIl - aprovar ou rejeitar as prestacoes de
contas enviadas pelos PPGs, apds analise dos relatérios
descritos no Art. 50; e

VIl - outras atividades, conforme determinado
pelo(a) Pré-Reitor(a) de Pds-Graduacao.

Art. 13. Sao atribuicoes da Coordenacao do
PPG:

| - instituir o processo de escolha e
funcionamento da CG/PPG;

Il - elaborar, junto a CG/PPG, o planejamento
para execucao do Proap, priorizando o0s objetivos
estratégicos do PPG e enviar mediante processo
especifico no SEl para a PRPG;

Il - garantir a execucao adequada dos
recursos recebidos e do Cartao BB Pesquisa, conforme as
condicoes gerais contidas no Termo de Compromisso de
Auxilio Financeiro concedido pela PRPG;

IV - atuar como interlocutora das relacoes
entre o PPG e a PRPG para a implementacao das acoes
pertinentes ao Proap;

V - realizar a prestacao de contas conforme as
orientacoes definidas pela PRPG; e



VI - encaminhar, para a PRPG, apds analise
pela CPG, a prestacao de contas para analise financeira.

Art. 14. Sao atribuicées da CPG:

| - indicar membros(as) para compor a CG/PPG;
e

Il - realizar a analise da prestacao de contas
conforme estabelece o art. 50.

Art. 15. Sao Atribuicdes da CG/PPG:

| - elaborar, em cogestao com a coordenacao
do PPG, o planejamento para execucao do Proap,
priorizando os objetivos estratégicos do PPG conforme
definido no inciso Il do art. 13;

Il - supervisionar a execucao do Proap pela
Coordenacao do PPG;

lIl - monitorar o uso do Cartao BB Pesquisa e o
cumprimento das normas definidas nesta Resolucao;

IV - realizar, em parceria com a coordenacao
do PPG, a prestacao de contas de uso dos recursos; e

V - enviar a prestacao de contas conforme
estabelece o art. 50 para analise da CPG.

Secao IV
Do Planejamento

Art. 16. A CG/PPG sera responsavel por
elaborar o planejamento financeiro dos recursos do
Proap dos PPG conforme estabelecido pelo art. 15.

Art. 17. O planejamento financeiro de uso dos
recursos do Proap do PPG observara as atividades
financiaveis e as despesas a serem realizadas.

Paragrafo uUnico. O PPG devera descrever o
montante a ser executado em cada despesa,



observando o valor do Proap que |lhe foi concedido pela
CAPES.

Art. 18. O planejamento financeiro dos
recursos do Proap, pelo PPG, devera ter correlacao com o
seu Planejamento Estratégico.

Art. 19. A analise do planejamento financeiro
enviado pelas coordenacoes dos PPGs sera realizada
pelo Comité Gestor.

§ 12 A analise do planejamento financeiro pelo
Comité Gestor resultara em aprovacao ou rejeicao,
incluindo as orientacdes pertinentes a cada situacao.

§ 22 Em caso de rejeicao, o planejamento
retornard ao PPG para correcao das inconformidades
relatadas pelo Comité Gestor.

§ 32 Em caso de aprovacao, o planejamento
seguira para a elaboracao da portaria de concessao de
auxilio financeiro ao(a) pesquisador(a), seguindo-se a
liberacao do Cartao BB Pesquisa, no prazo fornecido pela
instituicao bancaria.

§ 42 O planejamento financeiro podera ser
alterado pela Coordenacao do PPG, junto a CG/PPG,
devendo ser enviado para a PRPG, para analise pelo
Comité Gestor.

Secao V
Da Concessao e da Vigéncia

Art. 20. A concessao do Proap, destinado pela
CAPES ao PPG, dar-se-a apdés a aprovacao do
planejamento financeiro de uso dos recursos do Proap e
publicacao da portaria de concessao.

Art. 21. A Secretaria de Orgdos Colegiados -
SEOC publicara a portaria, no Boletim de Servico da UFJ,
contendo:



| - nome completo dos(as) coordenadores(as)
beneficiarios(as);

Il - matricula Siape dos(as) coordenadores(as);
Il - valores concedidos;
IV - prazo de vigéncia do auxilio; e

V. - nUmero dos processos SElI dos
planejamentos de cada PPG.

Art. 22. A assinatura do Termo de Outorga e
Responsabilidade (Anexo | - Termo de Outorga e Plano
de Trabalho), em formulario especifico no SEI, sera
condicao obrigatéria para repasse do Proap.

Art. 23. A vigéncia da utilizacao do recurso
sera de até doze meses, contados a partir da data de
inicio informada na publicacao da portaria de concessao
no Boletim de Servico da UFJ.

Secao VI
Da Anadlise de Mérito

Art. 24. Compete ao(a) coordenador(a) do
PPG, a analise de mérito e a autorizacao do uso dos
recursos, mediante aprovacao prévia da CPG, e
consultada a CG/PPG.

Art. 25. O(A) coordenador(a) do PPG podera
vetar pedidos que estejam em desacordo com o0
planejamento do PPG, conforme disposto nesta
Resolucao, especialmente quando contrarios as normas
legais vigentes ou a quaisquer outros procedimentos
definidos pela CG/PPG.

CAPITULO IV
DOS CUSTEIOS
Secao |



Das Atividades Elegiveis ao Custeio

Art. 26. Sao atividades elegiveis para o
custeio:

| - manutencao de equipamentos;

I - manutencao e funcionamento de
laboratério de ensino e pesquisa;

Il - servicos e taxas relacionados a
importacao;

IV - participacao em cursos e treinamentos em
técnicas de laboratério e utilizacao de equipamentos;

V - producao, revisao, traducao, editoracao,
confeccao e publicacao de conteldos cientifico-
académicos e de divulgacao das atividades
desenvolvidas no ambito dos PPGs;

VI - manutencao do acervo de periédicos,
desde que nao contemplados no Portal de Periédicos da
CAPES;

VIl - apoio a realizacao de eventos ou missodes
cientifico-académicos no pais;

VIl - participacao de docentes,
pesquisadores(ras) e discentes em atividades cientifico-
académicas no pais e no exterior;

IX - participacao de convidados(as)
externos(as) em atividades cientifico-académicas no
pais;

X - participacao de docentes,
pesquisadores(ras) e discentes em atividades de

intercambio e parcerias entre PPGs e instituicdes
formalmente associadas;

Xl - participacao de discentes em cursos ou
disciplinas em outro PPG, desde que relacionados as
suas dissertacoes e teses; e



XIl - aquisicao e manutencao de tecnologias
em informatica e da informacao caracterizadas como
custeio.

Pardgrafo Unico. As atividades descritas nos
incisos VIII, X e XI do caput referem-se, exclusivamente,
aos(as) docentes vinculados(as) aos PPGs, discentes
matriculados(as) nos PPGs, e pesquisadores(as) em
estagio pdés-doutoral.

Art. 27. Despesas autorizadas para aplicacao
de Recursos:

| - diarias, passagens nacionais e
internacionais e despesas com locomocao;

Il - auxilio didagrio a convidados(as)
provenientes do exterior;

Il - auxilio didrio a discentes:

IV - servicos de manutencao e aquisicao de
iInsumos para equipamentos do PPG;

V - servicos de manutencao e aquisicao de
insumos para manutencao de atividades nos laboratérios
de ensino e pesquisa;

VI - aquisicao de materiais e servicos de
informatica classificados como custeio; e

VIl - producao, revisao, traducao, editoracao,
confeccao e publicacao de conteudos cientifico-
académicos e de divulgacao das atividades
desenvolvidas no ambito dos PPGs.

Secao ll
Das Diarias e Passagens Aéreas e Rodoviarias

Art. 28. Sera permitida a aquisicao de
passagens aéreas e rodoviarias nacionais e
internacionais para participacao de docentes,



pesquisadores(as), convidados(as) externos(as) e
discentes em atividades cientifico-académicas no pais e
no exterior.

§ 12 A passagem aérea sera adquirida de
forma que a ida e o retorno sejam realizados, no maximo,
um dia antes e um dia apds a realizacao da atividade
cientifico-académica.

§ 22 A passagem aérea sera adquirida somente
em classe econbmica, sendo vedada a aquisicao em
classe executiva ou primeira classe.

§ 32 Nao poderao ser realizadas despesas
relacionadas a remarcacao, alteracao ou cancelamento
de bilhetes de passagens aéreas ou rodoviarias por
motivos particulares, exceto quando se tratar de motivo
tragico ou de doenca, de si proprio ou de pessoa da
familia, desde que seja apresentada comprovacao.

Art. 29. A passagem aérea ou rodoviaria sera
adquirida observando-se os critérios abaixo:

| - menor valor;

Il - menor tempo de deslocamento, evitando,
sempre que possivel, trechos com escalas e conexoes,
observando-se, na situacao concreta, a preferéncia pelo
menor preco;

Il - garantia das condicoes laborativas
suficientes para execucao das atividades propostas; e

IV - passagens cujos embarques e
desembarques ocorram entre 07h e 21h, sempre que
possivel.

Art. 30. Sera permitido o pagamento de diarias
nacionais e internacionais para custeio de despesas
extraordinarias com hospedagem, alimentacao e
locomocao urbana, referentes a participacao de
docentes e pesquisadores(as) em atividades cientifico-
académicas no pais e no exterior.



§ 12 O valor das diarias, para o custeio de
despesas com hospedagem, alimentacao e locomocao
urbana nao podera ser superior a quantia equivalente
em diarias estabelecido para cargo de nivel superior,
conforme parametros fixados no Decreto n? 5.992, de 19
de dezembro de 2006, no caso de diarias nacionais; e do
Decreto n? 71.733, de 18 de janeiro de 1973, no caso de
diarias internacionais; que dispdem sobre a concessao
de diarias no ambito da administracao federal direta,
autarquica e fundacional.

§ 22 No calculo do pagamento das didrias
devera levar-se em conta o seguinte calculo:

| - no caso de viagens nacionais, o dia de
retorno sempre sera meia diaria; e

Il - no caso de viagens internacionais, o dia de
partida do territério nacional e o dia de retorno
corresponderao a meia diaria.

§ 32 O valor do auxilio diario a ser pago aos(as)
convidados(as) externos(as) provenientes do exterior,
para participar de atividades académicas ou cientificas
de curta duracao no Brasil, sera definido conforme
Portaria CAPES n? 132/2016 e suas alteracoes.

§ 42 A conversao para o Real, do valor de
diarias no exterior ou de auxilio diario a convidados(as)
provenientes do exterior, devera ser efetuada utilizando-
se a taxa de conversao do Banco Central do Brasil, no
dia do pagamento do auxilio ao(a) solicitante.

Art. 31. Para pagamento de diarias, o(a)
solicitante devera assinar o recibo de diarias, conforme
Anexo Il - Recibo e Declaracao de Uso de Diarias, para os
casos em que o(a) Coordenador(a) for of(a)
beneficiario(a), e Anexo Il - Recibo e declaracao de
diarias, auxilios e demais pagamentos, para os(as)
demais solicitantes.

Art. 32. Para compra de passagens aéreas,



rodoviarias e pagamento de diarias, o(a) solicitante
devera formalizar a solicitacao ao PPG conforme
procedimento definido pela CG/PPG, utilizando o Anexo
IV - Solicitacao de passagens aéreas, rodoviarias, diarias
e auxilio diario, em Formulario SEI especifico.

§ 12 Além do Anexo IV - Solicitacao de
passagens aéreas, rodoviarias, diarias e auxilio diario,
o(a) solicitante devera anexar, a solicitacao, outros
documentos comprobatérios da viagem, tais como:

| - convite ou carta de aceite;
Il - programacao, quando for o caso; e

Il - cronograma detalhado da viagem,
contendo datas e atividades a serem realizadas.

§ 22 No prazo de até cinco dias apds o término
da viagem, o(a) solicitante devera apresentar a CG/PPG
um dos seguintes documentos comprobatorios
relacionados ao objetivo da viagem:

| - Ata do evento;
Il - Certificado de participacao;

Il - Declaracao ou atestado da instituicao
organizadora;

IV - Lista de presenca devidamente assinada;

V - Relatério de Viagem (conforme modelo
disponivel no SEIl) ou outro documento valido que
comprove a participacao do(a) solicitante na atividade; e

VI - Cartoes de embarque (Obrigatdrio).

§ 32 A documentacao apresentada pelo(a)
solicitante, o bilhete adquirido pela Coordenacao do PPG
(quando aplicavel), recibo de diarias, bem como o0s
documentos da prestacao de contas da viagem, serao
utilizados para fins de prestacao de contas pelo(a)
Coordenador(a) do PPG.

§ 42 E facultado ao(a) Coordenador(a) do PPG,



transferir para a conta corrente do(a) docente ou
discente do PPG os valores relativos a aquisicao de
passagem, seja para compra pelo(a) préprio(a) solicitante
ou a titulo de ressarcimento, desde que a aquisicao da
passagem obedeca aos critérios e a vigéncia dos
recursos estabelecidos nesta Resolucao.

§ 52 No caso do § 49, o(a) solicitante devera
assinar um recibo, conforme o Anexo Ill - Recibo e
declaracao de diarias, auxilios e demais pagamentos em
Formulario especifico no SEIl, atestando o recebimento
dos recursos, bem como apresentar o comprovante de
transferéncia, que devera ser anexado a prestacao de
contas.

§ 62 Nos casos em que haja pagamento de
diarias ao(a) coordenador(a) do PPG, deve ser
preenchido, na prestacao de contas, o Anexo Il - Recibo
e Declaracao de Uso de Diarias, disponivel em formulario
especifico no SEl.

Secao lil
Auxilio Diario a Discentes

Art. 33. O auxilio diario a discentes sera
destinado ao custeio da participacao destes(as) em
atividades cientifico-académicas no pais e no exterior.

Art. 34. O valor do auxilio didrio a discentes
serd definido conforme a Portaria CAPES n? 132/2016 e
suas alteracdes.

Pardgrafo Unico - A conversdo para o Real de
auxilio didrio a discentes no exterior deverda ser efetuada
utilizando-se a taxa de conversao do Banco Central do
Brasil, no dia do pagamento do auxilio ao(a) solicitante.

Art. 35. A concessao de auxilio diario a
discentes obedecera aos procedimentos internos



definidos pela respectiva CG/PPG.

Art. 36. Para proceder a solicitacao, o(a)
discente devera preencher o Anexo IV - Solicitacao de
passagens aéreas, rodoviarias, diarias e auxilio diario,
em Formulario especifico no SEI, anexando a solicitacao:

| - carta de aceite ou convite;
Il - programacao; e

Il - cronograma completo das atividades a
serem desenvolvidas.

Art. 37. O(a) discente devera assinar o
comprovante de recebimento de auxilio diario conforme
Anexo Ill - Recibo e declaracao de diarias, auxilios e
demais pagamentos em Formulario especifico no SEl,
para o pagamento deste auxilio.

Art. 38. Em até cinco dias apds o término da
viagem, o(a) discente devera apresentar ao PPG:

| - certificados ou as declaracoes de
participacao nas atividades emitidas pela organizacao
das atividades cientifico-académicas ou pelo(a)
coordenador(a), no caso de trabalho de campo;

Il - relatério de viagem se aplicavel; e

Il - cartoes de embarque.

Paragrafo Unico. Os documentos de solicitacdo
e de prestacao de contas deverao ser anexados, pelo
PPG, no processo de prestacao de contas.

Secao IV
Da Possibilidade de Aquisicao de Servicos e
Materiais Classificados como Custeio

Art. 39. Poderao ser adquiridos materiais e
servicos de pessoa fisica ou juridica.

Art. 40. Os servicos de pessoa fisica ou juridica



poderao ser:
| - manutencao de equipamentos;
Il - despesas e taxas de importacao;

lll - despesas com transporte de amostras para
analise em laboratérios no pais ou no exterior;

IV - servicos de informatica classificados como
custeio;

V - licencas temporarias de softwares; e

VI - producao, revisao, traducao, editoracao,
confeccao e publicacao de conteldos cientifico-
académicos e de divulgacao das atividades
desenvolvidas no ambito dos PPGs.

Art. 41. Materiais que podem ser adquiridos:

| - insumos para funcionamento de
laboratérios de ensino e pesquisa, classificados como
custeio;

I - insumos para funcionamento de
equipamentos, classificados como custeio; e

Il - aquisicao de materiais de informatica
classificados como custeio.

Art. 42. A aquisicao dos materiais e dos
servicos, descritos nos arts. 40 e 41, sera realizada
pelo(a) proprio(a) coordenador(a), inclusive, quando se
tratar de demandas de docentes, pesquisadores(as) e
discentes do PPG.

Art. 43. E vedada a aquisicdo de materiais de
consumo para uso administrativo ou que sejam
caracterizados como contrapartida da UFJ, como material
de expediente ou outros materiais relacionados.

Art. 44. Para aquisicao de materiais, servicos e
passagens, cujo valor seja superior a cinco salarios
minimos, deverao ser anexados, no minimo, trés
orcamentos, exceto em caso de representante exclusivo



ou por necessidade do projeto de pesquisa, devidamente
justificada na prestacao de contas.

Art. 45. A nota fiscal dos materiais adquiridos e
dos servicos contratados devera estar em nome do(a)
coordenador(a) do PPG, contendo no campo das
Informacdes Complementares da Nota Fiscal os termos:
Proap, nome do(a) coordenador(a), nome do PPG e
endereco Institucional do PPG.

Art. 46. O pagamento de producao, inscricao,
revisao, traducao, editoracao, confeccao e publicacao de
conteldos cientifico-académicos de docentes,
pesquisadores(as) e discentes sera realizado pelo(a)
coordenador(a), utilizando-se o cartao BB Pesquisa para
essa finalidade.

Paragrafo Unico. Os comprovantes de
pagamento dessas despesas, como invoice, recibos e
nota fiscal, deverao ser anexados para fins de prestacao
de contas.

Art. 47. E facultado ao(a) coordenador(a) do
PPG a transferéncia para conta corrente do(a) docente
ou discente do PPG os valores relativos a aquisicao dos
itens mencionados nos arts. 40 e 41, para compra
pelo(a) préprio(a) solicitante(a) ou a titulo de
ressarcimento, desde que as aquisicdes sigam o0s
critérios e a vigéncia dos recursos estabelecidos nesta
Resolucao, devendo o(a) solicitante assinar recibo,
conforme Anexo Il - Recibo e declaracao de diarias,
auxilios e demais pagamentos em Formuladrio especifico
no SEI, confirmando o recebimento dos recursos, além
de comprovante de transferéncia a ser anexado na
prestacao de contas.

Pardgrafo Unico. Neste caso, dispensa-se a
obrigatoriedade do disposto no art. 45, no que tange aos
dados do(a) Coordenador(a) na nota fiscal, devendo
constar os dados do(a) solicitante no documento fiscal.



CAPITULO V
DAS VEDACOES

Art. 48. E vedado:

| - 0 pagamento de despesas realizadas fora do
periodo de vigéncia determinado na portaria de
concessao;

Il - a utilizacao dos recursos para qualquer
outra finalidade, que nao definida e aprovada no
planejamento inicial;

Il - a transferéncia de numerario da conta
vinculada para outra conta pessoal ou de outrem, exceto
quando se tratar de pagamento das atividades
financiaveis definidas nesta Resolucao;

IV - a utilizacao dos recursos depositados na
conta vinculada a titulo de empréstimo pessoal ou a
outrem para reposicao futura ou para aplicacao no
mercado financeiro;

V - 0 pagamento de contas de energia elétrica,
de telefonia, de agua potavel e de esgotamento
sanitario, bem como outras despesas entendidas como
de custeio regular das instituicoes promotoras e
receptoras, consideradas como contrapartida obrigatéria
das instituicdes envolvidas no Programa;

VI - o pagamento regular a pessoas fisicas de
modo a caracterizar vinculo empregaticio de natureza
trabalhista celetista;

VII - o pagamento de taxas escolares ou
mensalidades;

VIII - o pagamento a membros(as) do PPG,
salvo diarias;

IX - 0 pagamento para execucao de atividades



ou funcdes administrativas;

X - 0 pagamento de remuneracao, a qualquer
titulo, por servicos de consultoria ou de assisténcia
técnica realizados por servidores(ras) da Administracao
Publica federal ou estadual, empregados(das) de
empresas publicas ou sociedades de economia mista,
conforme determinam a Lei de Diretrizes Orcamentarias
da Uniao, o Decreto Federal n? 5151, de 22/04/2004,
Decreto n? 11.531, de 16 de maio de 2023; a Portaria
Interministerial n2. 127, de 29 de maio de 2008; e a
Portaria n° 59/Capes, de 14 de maio de 2013;

Xl - o pagamento de pro-labore, consultoria,
gratificacao e remuneracao para ministrar cursos,
seminarios, aulas, apresentar trabalhos e participar de
bancas examinadoras;

XIl - a contratacao de servicos de terceiros
para cobrir despesas que caracterizem contratos de
longa duracao, vinculo empregaticio, contratacdes que
nao sejam utilizadas nas atividades-fim da Pos-
Graduacao ou contratacées em desacordo com a
legislacao vigente;

XIlll - o recebimento simultaneo de diarias e
auxilio financeiro para o custeio de despesas com
hospedagem, alimentacao e locomocao urbana; e

XIV - a realizacao de despesas de capital.

Pardgrafo Unico. A ndo observancia desses
dispositivos implicara a rescisao do acordo de concessao,
devendo o(a) Coordenador(a) prestar contas dos
recursos utilizados, no prazo de sessenta dias contados
da intimacao, sem prejuizo da aplicacao das penalidades
cabiveis, dentre as quais, a devolucao do recurso
utilizado em nao conformidade a esta Resolucao,
inclusive, insercao no Cadastro informativo de créditos
nao quitados do setor publico federal - CADIN.

Art. 49. Em nenhuma hipdtese, 0s recursos



recebidos poderao ser repassados para o(s) nome(s) de
terceiros, exceto nos casos permitidos nesta Resolucao.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 50. O recebimento de recursos via Auxilio
Financeiro a Pesquisador(a) implicara a obrigatoriedade
de apresentacao da prestacao de contas, a PRPG, no
prazo maximo de sessenta dias, apds o prazo de
aplicacao previsto na Portaria de Concessao, mediante
processo eletrbnico, considerando o(s) modelo(s)
definido(s) nesta Resolucao devendo constar o0s
seguintes itens:

| - Anexo V - Relatério de Cumprimento do
Objeto disponivel no SEIl, que é o relatério técnico das
atividades realizadas, apresentando resultados obtidos,
publico alcancado e impacto para o desenvolvimento
académico do PPG da UF], considerando sua
conformidade com os objetivos propostos e a efetividade
na execucao das atividades previstas; e

Il - prestacao de contas financeira, conforme
definido em Formuldrio especifico no SElI (Anexo VI -
encaminhamento de prestacao de contas, e Anexo VII -
Relacao de pagamentos), detalhando a aplicacao dos
recursos, segundo cada atividade/item previsto no
orcamento apresentado no ato da solicitacao,
acompanhada dos respectivos documentos originais ou
digitalizados, com notas fiscais, faturas, canhotos de
cartao de crédito, recibos, bilhetes de embarque e
desembarque, comprovantes de pagamentos,
comprovantes de depodsitos e demais formas de
comprovacoes previstas em lei.

Art. 51. Quando a despesa com passagens,
diarias, auxilios diario e taxa de inscricao a ser



comprovada estiver relacionada com a participacao em
eventos, o(a) beneficiario(a) devera apresentar
obrigatoriamente os documentos relacionados no art.
32.

Art. 52. Somente serao admitidos como
comprovantes de despesa o0s documentos emitidos
dentro do prazo de vigéncia estabelecido para utilizacao
deste Auxilio.

Art. 53. Devera ser anexado, no processo de
prestacao de contas, o extrato final do Cartao BB
Pesquisa, comprovando todas as utilizacdes.

Art. 54. A prestacao final de contas, junto a
CAPES ¢é de responsabilidade da PROAD.

CAPITULO VII
DA MUDANCA DE COORDENADOR(A)

Art. 55. Em caso de mudanca de
Coordenador(a), durante a vigéncia do auxilio, o(a) ex
coordenador(a) devera realizar a prestacao de contas
dos valores utilizados, em até sessenta dias da sua
saida.

Art. 56. O saldo remanescente sera repassado
ao(a) novo(a) Coordenador(a) apds a assinatura do novo
termo de Outorga e Responsabilidade, observando-se os
mesmos procedimentos estabelecidos na concessao
inicial.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 57. A PRPG podera, sob os termos desta
Resolucao, no que couber, realizar a execucao da cota
destinada a Pré-Reitoria, do Proap, ou parte dela, em



Cartao BB Pesquisa, em nome do(a) Pro Reitor(a) de Pds-
Graduacao ou quem for delegado(a) por este(a), para
execucao das atividades previstas nesta norma.

Art. 58. Com a finalidade de acompanhar a
execucao eficiente do Proap, a PRPG podera solicitar aos
PPGs documentacao e informacoes relacionadas ao
cumprimento desta Resolucao.

§ 12 Quando solicitado, o PPG sera notificado
para apresentar documentacao e informacoes em até 15
dias.

§ 22 No caso de descumprimento do prazo do
paragrafo anterior, a PRPG podera realizar o bloqueio e o
recolhimento dos limites do cartao.

Art. 59. Os casos omissos serao resolvidos pela
PRPG.

Art. 60. Esta Resolucao entra em vigor na data
de sua publicacao.
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