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1 ­ Reunião conjunta PROGRAD, CERCOMP e representantes dos cursos que irão 
participar do teste do SIGAA­GRADUAÇÃO 

● Apresentação de uma visão geral do sistema SIGAA­GRADUAÇÃO. 
● Repasse das tarefas de cada ator envolvido 

○ Coordenador de Curso 
■ Fazer registro de oferta de turmas para o 2 sem 2014, observando o fluxo 

do curso 
■ Solicitar oferta de turma para o 2 sem 2014, quando a disciplina for de 

responsabilidade de outra unidade 
○ Vice­diretor 

■ Homologar as solicitações de oferta de turma  
○ Estudante 

■ Participar da matrícula teste 
● Definição do calendário de capacitação 
● Apresentação do roteiro das capacitações, se possível com os tópicos que serão 

abordados. 
● Definção das pessoas que irão participar dos testes, para fins de acesso ao 

SIGAA­GRADUAÇÃO 
● Enfatização para utilização paralela do SAG e SIGAA­GRADUAÇÃO 

 
2­ Atividades previstas nos testes 

● Digitação de notas e frequências de disciplinas ofertadas no 1 sem 2014 
● Oferta de turmas para o período de inverno 2014; 
● Matrícula nas disciplinas do período de inverno 2014; 
● Oferta de turmas para o 2º sem 2014 
● Matrícula do 2º sem 2014. 

 
 

3­ Capacitações  
● Realização de capacitação com os coordenadores e secretários de curso 

○ Digitação de nota e frequência no Portal Docente (Portal Docente) 
○ Oferta de turma de disciplina 
○ Solicitação de oferta de turma de disciplina 

 
● Realização de capacitação com os vice­coordenadores de curso 

○ Digitação de nota e frequência no Portal Docente (Portal Docente) 
○ Homologação da solicitação de oferta de turma 

 
4 ­ Avaliação das atividades de testes 

● Realização de uma reunião com as pessoas envolvidas para avaliação dos testes no 
SIGAA­GRADUAÇÃO 


