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1º PASSO
- Passar o cursor em EXTENSÃO

       → Ações de Extensão 
       → Submissões de Propostas 
       → Submeter proposta



Nessa tela é possível cadastrar tanto o Relatório 
parcial ou relatório final

2º passo

Clique no ícone do tipo de relatório escolhido, 
conforme marcação em vermelho



3º passo

- A tela seguinte apresenta os campos que devem ser 
preenchidos:

A partir daqui os passos são os mesmos tanto 
para Relatório Parcial quanto para Relatório Final



- Começando pelo primeiro campo, OBJETIVO, clique no 
objetivo para abrir as opções de preenchimento dos 
objetivos

3º passo



3º passo - continuação

- Preencha de acordo com suas atividades previstas 
(haverão tantas atividades quantas foram cadastradas 
no início).

- Preencha o campo sobre a execução do objetivo e 
clique em SALVAR



- No campo AVALIAÇÃO, preencha com os campos 
solicitados

4º passo



4º passo - continuação

- Preencha com os tipos de produtos gerados e demais 
campos solicitados, e clique SALVAR



5º passo

- No preenchimento do relatório também é possível 
editar os dados dos participantes e membros das 
equipes. Se altera, clique em SALVAR



6º passo

- Insira fotos e demais registros da ação. Para cada 
arquivo, clique em ANEXAR ARQUIVO

- Depois de inserir todos os arquivos, clique em SALVAR



Finalização

- Por fim, clique em CADASTRAR para enviar seu 
relatório para avaliação.
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