UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E ESPORTE
Campus Jatoba - Cidade Universitaria BR 364, km 195, n° 3800, Jatai-GO

EDITAL PROEC/UFJ N° 01/2021
PROCESSO SELETIVO DE BOLSISTA EXTENSIONISTA

A Pré-reitoria de Extensao, Cultura e Esporte da Universidade Federal de Jatai, no uso
de suas atribui¢des legais, torna publica as instru¢des para a realizacdo do processo
seletivo de bolsista extensionista, para atuagao no projeto de extensao “Editora UFJ”.
Este Edital é regido pelas normas constantes da Resolugdo CONSUNI n°® 004, de 31
de margo de 2021.

1 DAS INFORMAGOES GERAIS

1.1 O edital tem como objeto a selecio de bolsistas para desenvolverem suas
atividades na PROEC-UFJ, na area administrativa junto a Editora da UFJ.

1.2 O inicio das atividades estéa previsto para o més julho e ano 2021, com vigéncia de
12 meses.

1.3 Os resultados, preliminar e final, da selegdo serdao divulgados na pagina da
PROEC-UFJ, no seguinte endereco eletrbnico: http://coec.jatai.ufg.br

1.4 O processo de selecdo dos bolsistas obedecera ao cronograma apresentado no
Quadro 1:

Quadro 1 - Cronograma do processo seletivo

ETAPAS DATAS

Lancamento do Edital na pagina 29 de junho de 2021

Periodo de inscricbes dos candidatos as bolsa 29 de julho até 09 de julho
de 2021

Publicagdo das inscricdes homologadas (Resultado | 12 de julho de 2021
Preliminar)

Recebimento dos recursos relativos a homologacao das | Até 13 de julho de 2021
inscricoes

Analise dos recursos referente as inscricoes 14 de julho de 2021

Publicacao final das inscrigbes homologadas. 15 de julho 2021
Analise dos Curriculos.
Divulgacdo dos candidatos aprovados e horario das

entrevistas.

Realizagao da entrevista A partir das 8:00 horas do
dia 16 de julho de 2021

Divulgacao do resultado preliminar 19 de julho de 2021

Recursos relativos ao resultado da selecdo 20 de julho de 2021

Andlise dos recursos referente a selecao 21 de julho de 2021

Divulgacao do resultado final 22 de julho de 2021

Entrega ou envio por e-mail da documentacéo 23 de julho de 2021
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2 DAS VAGAS E DOS REQUISITOS

Sera selecionado 01 bolsista de extensdo, para desenvolver as atividades na
PROEC/UFJ, conforme descrito no Quadro 2:

Quadro 2 - Coédigo € numero de vagas

Cédigo Nidmero de vagas

001 Bolsista Area Administrativa 01

2.1 Publico-Alvo

Estudantes cursando a partir do 1° (primeiro) periodo do curso de Pedagogia.

2.2 Requisitos

Os candidatos interessados em atuar como bolsistas na PROEC deverao atender os
seguintes requisitos: Dispor de 20 (vinte) horas semanais para dedicar-se as
atividades a serem desenvolvidas durante os meses de vigéncia do projeto, com
disponibilidade para exercer as atividades no periodo indicado pela PROEC-UFJ,
matutino ou vespertino, sem choque de horario com o horario das aulas de graduacéo.
Verificar no plano de trabalho anexado ao final desse edital.

2.3 Descricao das atividades

-Acompanhar e desenvolver o processo editorial da editora UFJ e o processo editorial
dos periddicos da UFJ;

- Secretariar as reunides da comissao editorial;

- Planejar todas as atividades (propostas, submisséo, avaliagao, e publicagbes da
editora e dos periédicos da UFJ).

2.4 Acompanhamento

Os bolsistas serdao supervisionados pela PROEC por meio de plano de trabalho
constante no Anexo 1. E de responsabilidade do bolsista, a cada semestre, conciliar a
carga hordria a ser executada junto a Coordenagdo com o horario de sua grade
curricular.

3 DA INSCRIGAO

As inscrigdes estarao abertas a partir de 8:00 horas do dia 29 de junho até 17:00 horas
do dia 09 de julho, horario de Brasilia, e serao realizadas exclusivamente através do
e-mail: coec.jatai@ufg.br devendo constar no campo assunto “SELECAO DE
BOLSISTA”, MAIS O “CODIGO DA VAGA” e a area (Ex.: SELECAO DE BOLSISTA
VAGA 001 — AREA ADMINISTRATIVA).

Nao serdo aceitas propostas submetidas apds esse horario.

3.1 Dos requisitos para inscrigcao:

3.1.1 As inscricbOes serao realizadas, por meio do preenchimento dos dados, descritos
no item 4;

3.1.2 Apos a finalizagdo da inscricdo, o candidato ndo podera alterar os dados
informados;

3.1.3 Nao sera aceita solicitagdo de inscrigdo efetuada em desacordo com o
estabelecido neste Edital;
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3.1.4 Ao candidato sera atribuida total responsabilidade pelas informagdes
apresentadas;

3.1.5 A comissado da PROEC nao se responsabilizara por solicitagdes de inscricdes
nao recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores/laptops, falhas de
comunicagao, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores
de ordem técnica que impossibilitem

a transferéncia de dados;

3.1.6 A homologagcdo da inscricdo sera publicada no site da PROEC-UFJ
http://coec.jatai.ufg.br enviada pelo e-mail informado no ato da inscrigao.

3.1.7 N&o sera cobrada taxa de inscrigao.

4 DOS CRITERIOS OBRIGATORIOS PARA HOMOLOGAGAO DA INSCRIGAO

Sera considerado efetivamente inscrito no processo seletivo o(a) candidato(a) que
informar correta e completamente no corpo do e-mail, os seguintes dados:

a) Nome completo, numero do CPF, endereco, e-mail e telefones para contato.

b) Anexar o comprovante de escolaridade, conforme item 2.1 deste edital.

c) Anexar o Curriculo Vitae ou Lattes.

5 DO PROCESSO DE SELEGCAO

5.1 Descri¢cao da Primeira Etapa

Esta etapa sera de carater eliminatério e acontecera por meio da analise do curriculo,
utilizando os critérios de pontuagao constantes no Quadro 3 (fazer a descricao da
pontuacao dos critérios apresentados)

Quadro 3- Critérios de pontuacéo

Critérios Pontuagao Peso
Experiéncias académicas, extracurriculares e profissionais 2.0
Experiéncias editoriais 4.0
Formacgao complementar 1.0
Participacdo em cursos, treinamentos, oficinas 2.0
Organizacao de eventos 1.0

5.2 Descri¢cao da segunda etapa

Esta etapa sera classificatéria e acontecera por meio de entrevista a ser realizada pela
plataforma Google Meet, a qual tem por objetivo avaliar o perfil do(a) candidato(a) e
adequacéo a vaga.

5.3 Dos critérios de classificacdo das notas

Cada candidato sera avaliado por dois membros da banca, sendo atribuida uma nota
individual por cada membro, a nota final sera a média simples entre as notas
atribuidas pelos avaliadores, sendo 6,0 (seis) a nota de corte desta selecao.

Serao classificados até 3 (trés) vezes o nimero de vagas de acordo com a pontuagao
obtida. Os candidatos classificados em posi¢do acima do numero de vagas formarao a
lista do Cadastro de Reserva.

5.4 Dos critérios de desempate

Caso haja empate entre os candidatos, o critério de desempate sera a maior
experiéncia do candidato as questbes da editoracao.
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6 DO RECURSO ADMINISTRATIVO

6.1 O candidato podera interpor recurso em face do resultado preliminar da selecao,
até o dia 13 de julho, se tiver cumprido com a submissao de todas as informacobes e
documentagdes comprobatorias, via e-mail: coec.jatai@ufg.br, obrigatoriamente com o
titulo RECURSO - EDITAL 01/2021 — PROEC / UFJ e nome completo do candidato na
assinatura;

6.2 Os recursos serao julgados no prazo de até 24 horas apds a sua interposi¢ao e
respondidos via e-mail;

6.3 Serao preliminarmente indeferidos os recursos cujo teor desrespeite a
universidade, seus servidores ou a Comissao de Selegao;

6.4 O recurso enviado fora do respectivo prazo nao sera aceito;

6.5 Nao sera aceito recurso interposto por outro meio que ndo seja o especificado
neste Edital;

6.6 Os recursos interpostos serdao analisados e decididos pela equipe de comissao da
PROEC;

6.7 Serdao admitidos recursos, devidamente fundamentados, com clareza, concisao e
objetividade, quanto ao indeferimento da inscricdo ou da avaliagdo da pontuacao,
informando as razdes pelas quais discorda do resultado, com indicativo dos itens do
Edital. O recurso devera indicar o nome do interessado e sera admitido apenas um
unico recurso por interessado.

7 DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

7.1 Da divulgacéo

O resultado preliminar com os nomes dos selecionados dentro das vagas e para o
Cadastro de Reserva sera publicado no portal eletrénico da UFJ, no dia 20 de julho de
2021.

O resultado final, com os nomes dos selecionados dentro das vagas e para o Cadastro
de Reserva, sera publicado no portal eletrénico da UFJ, no dia 22 de julho de 2021, no
endereco: https://coec.jatai.ufg.br/

7.2 Da convocagao

7.2.10 candidato aprovado e classificado dentro da vaga ofertada no processo seletivo
sera convocado para entregar cépia dos seguintes documentos, com apresentacao
dos originais:

a.) documento de identidade (RG ou outro documento expedido por érgao publico que,
por lei federal, vale como identidade) e CPF;

b) comprovante de endereco atualizado (emitido nos ultimos trés meses);

c) documentagdo comprobatéria dos requisitos minimos para a candidatura a
respectiva fungao, descritos no item 2.2;

d) preencher e assinar a Ficha de Cadastramento/Termo de Compromisso.

7.2.2 O descumprimento ao item 7.2.1 implicara na desisténcia da vaga e na
convocacao do proximo candidato aprovado.

7.2.3 Os candidatos aprovados e nao classificados para a vaga poderdo ser
convocados pela UFJ, por e-mail e/ou telefone, seguindo a ordem de classificagdo e
respeitando o periodo de validade deste processo seletivo.
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7.3 Da contratagao
A contratagao se dara via online com a assinatura do termo de compromisso.

8 DA BOLSA

8.1 A bolsa tera carga horaria de vinte horas semanais, a serem cumpridas de
segunda a sexta-feira, com duracédo de doze meses, sendo passivel de renovagao por
mais doze meses, com remuneragdo de R$ 400,00 (quatrocentos reais) mensais,
sendo paga diretamente ao bolsista, mediante depdsito em conta corrente de sua
titularidade;

8.2 O depdsito do valor da bolsa é de responsabilidade da Pré-Reitoria de
Administragéo e Finangas da UFJ.

9 DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

9.1 O processo seletivo de que trata o presente edital tera validade de um ano,
prorrogavel por igual periodo, contados a partir da publicagdo do resultado final da
selecao.

10 DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1 A aprovacdo e classificagdo no processo seletivo nao sdo garantias de
convocagdo, sendo que a vaga para o candidato classificado dentro da vaga
disponivel esta condicionada a liberagado de recursos financeiros.

10.2 O inicio das atividades dos candidatos aprovados esta previsto para o dia 26 de
julho de 2021.

10.3 Os casos omissos serao resolvidos pela Chefia de Gabinete da Reitoria.

Jatai, 29 de junho de 2021.

Professora. Ludmila Greco Maia
Pré-Reitora de Extensao, Cultura e Espote/UFJ
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ANEXO 1- PLANO DE TRABALHO
CRONOGRAMA DE TRABALHO DO/A BOLSISTA DO PROJETO EDITORA/
REVISTAS

CRONOGRAMA 2021/2022

JUL/ 2021 |- Contratacdo/Orientagdes das atividades Editora UFJ
- Estudo e treinamento na plataforma OJS (open journal Sytem)
- Organizar e planejar todas as atividades operacionais da revista

- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

AGO/ 2021 |- Reunido com a Comissao da Editora - Portaria/589/2020
- Auxiliar no trabalho do regimento da editora

- Auxiliar no trabalho da elaboragao dos editais

- Curso do sistema OJS — open journal system

- Atividade de editoracdo na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

SET /2021 |- Reunidao com a Comissdo da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ
- Auxiliar no trabalho do regimento da editora e dos editais

- Atividade de editoracao na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

- Auxiliar no trabalho de elaboracao final do regimento da Editora junto
ao Consuni da UFJ

OUT /2021 |- Reunido com a Comissdo da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

- Atividade de editoracdo na revista (Esta atividade € permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

- Auxiliar no trabalho de elaboragao final do regimento da Editora junto
ao Consuni da UFJ

- Elaboragao dos Editais para a editora

- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

NOV /2021 |- Reunido com a Comissao da Editora - Portaria/589/2020

- Reuniao com o coordenador das revistas da UFJ

- Receber e organizar todas as propostas dos editais
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- Atividade de editoracao na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

DEZ/ 2021

- Reunido com a Comissao da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

- Curso de editoragao da Editora

- Elaboragao dos Editais para a editora

- Atividade de editoracao na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

JAN /2022

- Reunido com a Comissao da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

- Atividade de editoragdo na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

- Auxiliar na editoragao (editora) Recebimento e sistematizacdo dos
livros a serem publicados

FEV /2022

- Reunido com a Comissao da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

- Atividade de editoracao na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

- atividade da editora

MAR /2022

- Reunido com a Comissao da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

- Atividade de editoragdo na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

- Auxiliar no trabalho de organizagao dos livros que supostamente serao
publicados

MAI /2022

- Reunido com a Comissao da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

- Atividade de editoragdo na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

JUN /2022

- Reunido com a Comissdo da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

- Atividade de editoracdo na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicacao final)

- Atividade Editorial — (organizagao técnica de publicagédo dos livros)
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JUL /2022

- Reunido com a Comisséao da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

- Atividade de editoracdo na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

- Auxiliar no trabalho final de marketing dos supostos exemplares a
serem publicados (livros)

- Reunido com a Comisséao da Editora - Portaria/589/2020
- Reunido com o coordenador das revistas da UFJ

- Atividade de editoracdo na revista (Esta atividade é permanente da
submissao dos artigos até a publicagao final)

- Auxiliar no trabalh final de publicagdo dos supostos exemplares (livros)
- Avaliar o periodo de trabalho de 2021 a 2022

Professor José Silvio de Oliveira
Presidente da Comissao da Editora
Editor e Diretor da Itinerarius Reflectionis




