Bom dia,

Segue em anexo o template das monografias, ou seja, o modelo que serd adotado para a
formatacdo padrdo de monografias.

Antes de utiliza-lo, seguem algumas dicas:

1) Leia todo o template dando atencdo aos comentarios explicativos presentes ao longo do
texto (imagem 1);
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2) Apds a leitura do texto e dos comentarios, faca a exclusdo, no momento que desejar, dos

comentarios clicando com o botdo direito do mouse em cima do comentario (Imagem 2) e, em
seguida com o botdo esquerdo do mouse clique em “Excluir Comentario” (Imagem 3)

Imagem 2



@l H9-0|~ .Tempk.#[e megraﬁasFEF—UFG 2 MlcrosoﬂWorg ﬂ

, Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo ABBYY FineReader 11 & e
= f - [ - Localizar ~
i, @ - - T - | B ]
S [ TmesNewRy = |12 AN A T AaBbCcI AaBbCCI AABBCH % e
3 Lac
Colar - ' - 8BF . A - —| Alterar | |
i ¥ N 7 § abs X, X L MTexto da., TTextode. TTituloe. - Erar | Iy Saiabiae
Area de Transferd., | Fonte | Pardgrafo a Estilo
Wl D~ |= Template Monografias FEF-UFG - Microsoft Word
, Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisao Exibicao ABEBYY FineReader11
= : 2 ' ————
| i TimesNewRi- 10~ A &7 Aav 5 21 M AaBbCA AaBbCl AABBC ©
L ERY i By
Cukar ¥ N J 5 vabex, x| fA~%-A- - . NTexto da.. TTextodo.. TTiuloe|
Area de Transferé,, 7| Fonte | i} Estilo
A e e T e O O S T Y ¥ e ¥ s = KA s L S B U~ iz =s
— : : ' : : : : : : : : : Excluir Comentario
T Fonte...
= Paragrafa...
el Marcadares | ¥
—i i« Numeracio 3
. FJNIVERS]DADE FEDERAL DE GOIAS Jog l
= i T Estilos 3
2 FACULDADE DE EDUCACAOQ FISICA =
- CURSO] ... Hiperlink..
2 Pesguisar L5
5 Sindnimaos >
m E%  Traduzir
= [ Acdes Adicionais
i e
n
@
~
;u -
- Nome Completo do Autog _..-{ T3] Comentario: Tamauho 12, ceica
. x i | baixa sem negrito.
= -
Imagem 3
™ B R N Template Monografias FEF-UFG - Microsoft Word &
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo ABBYY FineReader11 & e
= o " P Locafizar =
& = : T A | B &
\ TmEsHew R 12 L T AaBbCel AaBbCel AABBC( % 5
— 53 - Sac Substituir
Colar - e . A - o [ Alterar
g N 7 8§ -abe x, x| .1 NMTexto da.. TTextodo. TTiuloe.. - e N i
Area de Transferé.. | Fante | Paragrafo a Estilo & Edigao
W =9 0= Ternplate Monografias FEF-UFG - Microsoft Word
m, Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo ABBYY FineReader11 & e
[ g *.
| B pmesNerRce i | AL [ e |9 T AaBbCcl AaBbCel AABBC *
ot EE) % B r
Lomr ¥ M J § vabex, x | A%~ A~ = || NTetoda.. TTetodo. NTituloe| - =
Area de Transferé., 7 | Fonte [F! iF) Estila F 2
|1|||-(g-|-1 (I S N O e o O - 0 O O P P T P © G W O = Wy Moo . S e C R e~ - =
= Ly - — — - — — — - — — - — Excluir Comentario o
~ 3
T Fonte... El
- Pardgrafa...
- Marcadores | »
= - Numeracio | »
- FJNIVERS]I)ADE FEDERAL DE GOIAS
= o T Estilas »
FACULDADE DE EDUCACAOQ FISICA 2
; CURSO)| __..-{[T11Comeni &, Hiperiink..
|| s P B T e i e o i P o e P o altz sem nagritg
5 Pesguisar »
~
i Sindnimos 2
r;‘ E:g Traduzir
- r Agdes Adicionais
+
n
o
~
;ﬂ N
i Nome Completo do Autot _..-{TT3] Comentario: Tamanho 12, ceia
S e e e e e e e 5 | baixz sem negrito.
=




Apds este primeiro passo, siga para a redacdo do trabalho, que podera ser feita por cima das
palavras do template, substituindo-as pelas do seu trabalho, como por exemplo no
preenchimento da instituicdo, titulo do trabalho e nome do aluno (imagem 4):
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Podem perceber que, ao substituir as palavras do template pelas do seu trabalho, a

—p

[l

formatacdo se mantera conforme as orienta¢des explicitadas nos comentdrios. Para cada
componente do texto (titulo, nome, citagdo, texto, etc.) ha um “Estilo de texto” que pode ser
conferido ao clicar, com o botdo esquerdo do mouse, por exemplo, em cima do titulo do
trabalho (Imagem 5)
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Caso ocorra um erro e o texto se desconfigure na digitacdo, basta selecionar o texto digitado
(Imagem 6) e clicar em cima do Estilo de Texto correspondente aquele item do texto (Imagem
7). Essa instrugdo também serve para os demais elementos textuais presentes no trabalho
(corpo do texto, titulo, citacdo, texto do resumo, etc).
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Outra configuragdo interessante é a formatacdo automatica do Sumario. Apds redigir o texto,
com todos os elementos nas configuragdes corretas de “Estilos de Texto”, va até a aba
“referéncias” do Word (Imagem 8), clique em “Atualizar Sumario” (Imagem 9), em seguida
“Atualizar o indice inteiro” (Imagem 10) e “OK”:
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Obs: O Template foi construido para facilitar a adequacdo do texto dentro das normas de
formatacdo de trabalhos cientificos da ABNT. Neste modelo, a maior parte das instrucGes se
aplica as versGes mais recentes do Software Oficce Microsoft Word 2007 e 2010. Para as
versOes 2003, basta somente a substituicdo dos elementos textuais exemplares do template
pelos do seu trabalho.

Quaisquer duvidas podem me procurar para maiores esclarecimentos.

Att,

Prof. Tiago Onofre



