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1. INTRODUÇÃO 

O Centro de Empreendedorismo e Incubadora de Empresas - BEETECH, do Parque 

Tecnológico Jataí – JATAITECH, tem como objetivo disseminar e apoiar o 

empreendedorismo, a inovação e a competitividade dos empreendimentos no município de 

Jataí e região. A gestão do BEETECH está a cargo da Associação Jataí para a Inovação 

Tecnológica e o Empreendedorismo – AJINTECH, denominada neste documento 

simplesmente GESTORA. 

 

O BEETECH poderá apoiar e coordenar qualquer tipo de incubadora de empresas, ou seja, 

Incubadoras de Base Tecnológica, Incubadoras de Setores Tradicionais, Incubadoras 

Mistas, Incubadoras de Cooperativas, Incubadoras Sociais e Incubadoras Setoriais 

(Agronegócio, Design, Cultura, entre outros). 

O REGULAMENTO INTERNO BEETECH, defini o escopo de atuação do BEETECH com 

objetivo de regulamentar sua atuação e orientar todas as pessoas físicas e jurídicas 

(colaboradores, estagiários, fornecedores, clientes, etc), sobre as normas e regras de 

utilização e convivência dos seus espaços e recursos. 

 

2. OBJETIVOS 

São objetivos do BEETECH: 

 

a) implantar infraestrutura física, de serviços e tecnológica para atender às demandas de 
apoio e incubação nas modalidades pré-incubadas, incubadas residentes ou não residentes 
e associadas; 

b) formar parcerias com universidades, sociedade, órgãos governamentais e setor 
produtivo, visando atender suas demandas; 

c) prospectar e identificar as potencialidades de empreendimentos inovadores em Jataí e 
região; 

d) promover eventos, cursos e treinamentos com foco no empreendedorismo e na inovação; 

e) oferecer suporte às necessidades dos empreendimentos incubados; 

f) prospectar fontes de recursos financeiros para empreendimentos incubados e 
associados; 

g) auxiliar os empreendimentos incubados e associados na elaboração de projetos para 
captação de recursos; 

j) contribuir com o desenvolvimento socioeconômico de Jataí e região; 
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k) estimular a transversalidade, interdisciplinaridade e interação com o ambiente 
acadêmico; 

l) promover a interação entre pesquisadores, empresários e os empreendimentos 
incubados e associados; 

m) disseminar e estimular a cultura da propriedade intelectual e transferência tecnológica. 

 

3. INFRAESTRUTURA, ORGANIZAÇÃO E GOVERNANÇA 

Para cumprir com sua finalidade o BEETECH conta com o apoio de recursos humanos, 

tecnológicos e de gestão do JATAÍTECH. A infraestrutura física básica para 

operacionalização do BEETECH é garantida pelo JATAITECH e/ou seus parceiros 

institucionais que poderão incluir espaços físicos, mobiliários, equipamentos, recursos 

audiovisuais, acesso à internet, telefonia, serviços de segurança e limpeza, entre outros, 

para o funcionamento adequado do Centro de Empreendedorismo e Incubadora. Podem 

ser incorporados à estrutura física do BEETECH recursos e bens oriundos de projetos, 

doações, dentre outros, legalmente documentados. 

 

O BEETECH conta com a seguinte estrutura organizacional: Coordenação Geral, Comitê 

Técnico Científico e Recursos Humanos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1: Estrutura Organizacional do BEETECH 

 

3.1. Coordenação Geral do BEETECH 

A Coordenação Geral tem como objetivo o planejamento, implementação, organização e 

gestão do BEETECH, estas atividades ficam a cargo da GESTORA. 

PARQUE TECNOLÓGICO 

JATAÍ - JATAITECH 

COORDENAÇÃO GERAL 

DO BEETECH 

(GESTORA  DO 

JATAITECH) 

COMITÊ TÉCNICO 

DE AVALIAÇÃO 

DE PROJETOS 

RH: 

ASSISTENTE DE 

INOVAÇÃO; 

ESTAGIÁRIO; 

BOLSISTAS; 

CONSULTORES. 

 



               
 

REGULAMENTO INTERNO BEETECH 
OBRIGAÇÕES, NORMAS E PROCEDIMENTOS 

Versão 01 – Revisão 09/04/2023 

 

3-16 
 

3.1.1. Atribuições da Coordenação Geral 

a) coordenar as atividades técnicas, administrativas e operacionais do BEETECH; 

b) implementar políticas e diretrizes para o funcionamento do BEETECH; 

c) estabelecer planos, projetos, programas, normas, critérios e outros instrumentos 
necessários ao funcionamento do BEETECH; 

d) elaborar o planejamento anual do BEETECH; 

e) realizar contratos de incubação em todas suas modalidades, a ser celebrado entre a 
GESTORA e os empreendimentos; 

f) elaborar, com o apoio e colaboração do Comitê Técnico de Avaliação de Projetos, editais 
de seleção de empreendimentos para incubação; 

g) apreciar, com apoio e colaboração do o Comitê Técnico de Avaliação de Projetos, as 
propostas selecionadas nos editais de seleção de empreendimentos; 

h) apreciar, em conjunto com o Comitê Técnico de Avaliação de Projetos, as propostas de 
empreendimentos para a modalidade Associados; 

i) apreciar, com o apoio e colaboração do o Comitê Técnico de Avaliação de Projetos, 
solicitações sobre o desligamento de empreendimentos incubados e associados; 

j) supervisionar, a qualquer momento e sem necessidade de permissão, os 
empreendimentos incubados; 

k) assinar, em nome do BEETECH, convênios, acordos, protocolos de intenções, ajustes, 
contratos, obrigações, entre outros instrumentos jurídicos; 

l) manter sempre atualizados os dados, relatórios e estatísticas do BEETECH; 

m) avaliar periodicamente os empreendimentos incubados e associados; 

n) elaborar a peça orçamentária e os documentos para a prestação de contas pertinentes 
ao Centro de Empreendedorismo e Incubadora; 

o) apreciar e aprovar propostas de implantação de novas unidades do BEETECH; 

p) coordenar as ações de suporte aos empreendimentos incubados e associados; 

q) cumprir e fazer-se cumprir os termos deste REGULAMENTO INTERNO. 

3.2. Comitê Técnico de Avaliação de Projetos 

O Comitê Técnico de Avaliação de Projetos do BEETECH, é o órgão colegiado consultivo 

formado pelos membros representantes da GESTORA e das instituições parceiras do 

Centro de Empreendedorismo e Incubadora. 

3.2.1. Atribuições do Comitê Técnico de Avaliação de Projetos 

São atribuições do Comitê Técnico de Avaliação de Projetos: 
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a) apoiar e colaborar na orientação das diretrizes técnicas do BEETECH, bem como sobre 
a melhor execução de suas atividades; 

a) apoiar e colaborar sobre planos, projetos, programas, normas, critérios e outros 
instrumentos necessários ao funcionamento do BEETECH; 

b) apoiar e colaborar sobre alterações das normas e procedimentos do BEETECH, quando 
necessário; 

c) apoiar e colaborar sobre normas e critérios para a realização de parcerias, convênios, 
acordos, ajustes e contratos envolvendo o BEETECH; 

g) orientar a GESTORA sobre os assuntos por ela solicitados; 

h) emitir parecer técnico sobre os Contratos de Incubação e os Contratos de Associado, a 
serem firmados entre a GESTORA e os empreendimentos; 

i) auxiliar a GESTORA nos desligamento de empreendimentos incubados e associados; 

j) auxiliar a GESTORA na elaboração de Editais de Seleção de Empreendimentos; 

k) realizar pareceres técnicos sobre os Planos de Negócios inscritos nos Editais de Seleção 
de Empreendimentos. 

4. MODALIDADES E FASES DE INCUBAÇÃO 

O BEETECH oferece aos empreendimentos um conjunto de atividades específicas, 

voltadas para as fases de desenvolvimento e validação de negócios, nas modalidades de 

Pré-Incubação, Incubação Residente, Incubação Não-Residente, Pós-Incubação, e 

Associado, conforme Quadro 1. 

 
Quadro 1 – Modalidades, Fases, Pontuação Mínima e Duração do Processo de Incubação 

M
O

D
A

L
ID

A
D

E
S

 

Pré-
Incubação 

Fases: Desenvolvimento Validação 

*Pontuação mínima: 50% 80% 

Duração: 1ᵒ ao 4ᵒ mês 5ᵒ ao 6ᵒ mês 

Incubação 
Residente 

Fases: Instalação Crescimento Consolidação Graduação 

*Pontuação mínima: 50% 60% 70% 80% 

Duração: 1ᵒ ao 6ᵒ mês 7ᵒ ao 12ᵒ mês 13ᵒ ao 18ᵒ mês 19ᵒ ao 24ᵒ mês 

Incubação 
Não-

Residente 

Fases: Instalação Crescimento Consolidação Graduação 

*Pontuação mínima: 50% 60% 70% 80% 

Duração: 1ᵒ ao 6ᵒ mês 7ᵒ ao 12ᵒ mês 13ᵒ ao 18ᵒ mês 19ᵒ ao 24ᵒ mês 

Pós-
Incubação 

Duração: 12 meses 

Associado Duração: N.A. 

(*) as pontuações mínimas se referem as avalições para que os empreendimentos mudem de fase ou modalidade. 
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As Fases são extremamente importantes e diferenciam a maturidade do empreendimento, 

sendo necessário que o empreendimento obtenha pontuação mínima de avaliação 

estabelecida por meio de diagnóstico/monitoramento semestral, para que possa progredir 

para as próximas fases. 

4.1. Modalidade Pré-Incubação 

A pré-incubação se constitui no apoio à empreendimentos de inovação tecnológica e 

industrial em fase de elaboração ou implantação, que serão objeto de avaliação técnica e 

econômica para apuração de sua viabilidade. A proposta é apoiar ideias ou soluções em 

produtos, processos e serviços com forte apelo mercadológico. 

 

Nessa modalidade o empreendimento terá apoio para que os empreendedores 

transformem suas ideias em empresa formalizada juridicamente e com produtos e serviços 

identificados. Nesta Modalidade não é permitido qualquer ação de natureza comercial ou 

industrial uma vez que estas ações pertencem as Modalidades Residentes e Não 

Residentes. 

 

Duração da Pré-incubação: 6 (seis) meses, prorrogáveis por mais 6 (seis) meses. 

É exigido a participação presencial do(s) empreendedor(es), de no mínimo 08 (oito) horas 

semanais, no espaço coworking do BEETECH. 

4.1.1. Fases da Pré-Incubação 

• DESENVOLVIMENTO: Duração: 4 meses (1º ao 4º mês) e pontuação mínima exigida  de 
avaliação de 50% (cinquenta por cento). Período de capacitação e orientação empresarial 
do empreendedor, desenvolvimento da tecnologia para o projeto do produto ou serviço, 
início da prototipagem e o estudo da viabilidade técnica e econômica do empreendimento. 

• VALIDAÇÃO: Duração: 2 meses (5º ao 6º mês) e pontuação mínima exigida  de avaliação 
de 80% (oitenta por cento). Período de capacitação e orientação empresarial do 
empreendedor, revisão e validação do projeto do produto, processo ou serviço, da 
prototipagem e do estudo da viabilidade técnica e econômica do empreendimento, 
assessoria e acompanhamento jurídico e contábil para formalização da empresa (CNPJ). 

Após o desenvolvimento satisfatório do empreendimento, comprovado por meio de 
avaliação, este poderá estar apto para progredir para a modalidade de incubação residente 
ou não residente, conforme disponibilidade do BEETECH. 

4.1.2. Infraestrutura e Serviços Disponibilizados na Pré-Incubação 

Direito de utilização da infraestrutura disponibilizada pelo BEETECH, exercido de forma 
compartilhada, compreendendo: 
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a) Permissão em caráter temporário do direito de uso de um posto de trabalho no Espaço 
Coworking do BEETECH; 

b) Serviços: limpeza, recepção, segurança, acesso à internet e telefone de uso coletivo, 
água e energia elétrica; 

c) Direito de uso compartilhado das áreas comuns como: sala de reunião/ treinamento e 
espaço de descompressão de acordo com a disponibilidade. 

4.1.3. Progressão da Pré-Incubação à Residente/ Não Residente 

O processo de progressão da modalidade de Pré-incubação para a modalidade Residente 
ou Não-Residente, requer do empreendedor a participação em todas as atividades 
oferecidas pela incubadora, além da aprovação e comprovação dos documentos solicitados 
durante o diagnóstico/monitoramento semestral do empreendimento e dos 
empreendedores, bem como as demais entregas solicitadas na fase de validação,do 
desenvolvimento do produto ou serviço proposto. Este plano constituirá o principal 
instrumento para subsidiar as decisões que definirá sua permanência na modalidade de 
pré-incubação ou sua progressão do à modalidade de Residente ou Não Residente. 

O processo de ingresso na incubação de empresas a partir da pré-incubação poderá 

ocorrer de dois modos: 

 

I. POR SOLICITAÇÃO DO EMPREENDEDOR: 

a) os empreendedores deverão solicitar à GESTORA o acesso à modalidade Residente ou 
Não-Residente por escrito e com assinatura do responsável do empreendimento. 

b) A GESTORA  deverá elaborar um parecer técnico sobre o estágio atual do 
empreendimento e encaminhá-lo ao Comitê Técnico de Avaliação de Projetos, para 
apreciação. 

c) O empreendedor deverá entregar, após a indicação do seu empreendimento para a 
modalidade Residente ou Não-Residente, toda a documentação necessária, no prazo de 
30 (trinta) dias, para firmar novo contrato de incubação com a GESTORA. 

Se o parecer técnico recomendar a continuidade do empreendimento na modalidade pré-

incubação, a GESTORA deverá reunir-se com o responsável pelo empreendimento, 

apresentando os resultados do parecer técnico, propondo sua permanência na mesma 

modalidade. 

 

II. POR AVALIAÇÃO DA GESTORA: 

a) A GESTORA deverá elaborar relatório de desempenho do empreendimento, contendo 
os diagnósticos e indicadores de monitoramento. 

b) nos casos em que o parecer do Comite Técnico de Avaliação de Projetos for favorável à 
mudança de modalidade, o empreendedor deverá ser comunicado por escrito, informando 
seu desligamento da modalidade pré-incubação e solicitando, caso tenha interesse, 
mudança para a modalidade Residente ou Não Residente. 



               
 

REGULAMENTO INTERNO BEETECH 
OBRIGAÇÕES, NORMAS E PROCEDIMENTOS 

Versão 01 – Revisão 09/04/2023 

 

7-16 
 

c) nos casos em que o parecer do Comite Técnico de Avaliação de Projetos for desfavorável 
à incubação o empreendedor deverá permanecer na pré-incubação ou ser convidado a se 
desligar do BEETECH. 

Em ambos os caso, itens I e II, o prazo para solicitação de recurso sobre o resultado da 
avaliação técnica é de prazo de 48 horas, a contar da data da notificação. 

4.2. Incubação Residente e Incubação Não-Residente 

 

4.2.1. Incubação Residente 

Modalidade pela qual o empreendimento, nascente ou já em funcionamento, mediante 

assinatura do Contrato de Incubação com a GESTORA, recebe infraestrutura e serviços 

oferecidos pelo BEETECH por tempo determinado para instalação, crescimento, 

consolidação e graduação do seu empreendimento. Nesta modalidade, é disponibilizado 

ao incubado sala para instalação das suas atividades. 

 

Duração: 24 (vinte e quatro) meses, prorrogáveis por mais 12 (doze) meses. 

 

Nesta modalidade é desejado o funcionamento do empreendimento de segunda-feira a 

sexta-feira, das 08:00 às 17:00, com permanência no local de pelo menos um representante 

do incubado. 

4.2.2. Incubação Não-Residente 

Modalidade pela qual o empreendimento, nascente ou já em funcionamento, mediante 

assinatura do Contrato de Incubação com a GESTORA, recebe infraestrutura e serviços 

oferecidos pelo BEETECH por tempo determinado para instalação, crescimento, 

consolidação e graduação do seu empreendimento, permanece instalado em sua própria 

sede. 

 

Duração: 24 (vinte e quatro) meses, prorrogáveis por mais 12 (doze) meses. 

 

É desejado o funcionamento do empreendimento em horário comercial, em sua própria 

sede, com permanência no local de pelo menos um responsável. 

4.2.3. Fases da Incubação Residente e Incubação Não-Residente 

• INSTALAÇÃO: Duração de 6 meses (1º ao 6º mês) e pontuação mínima exigida de 

avaliação de 50% (cinquenta por cento). Fase para instalação na modalidade  Residente e 

Não-Residente relacionada ao período inicial do processo de incubação e estruturação 

física e legal do empreendimento. 
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• CRESCIMENTO: Duração de 6 meses (7º ao 12º mês) e pontuação mínima exigida de 

avaliação de 60% (sessenta por cento). Fase da incubação Residente e Não-Residente 

relacionada com seu período de inserção no mercado. Nesta fase, há exigência de 

comercialização inicial do produto ou processo. 

 

• CONSOLIDAÇÃO: Duração de 6 meses (13º ao 18º mês) e pontuação mínima exigida de 

avaliação 70% (setenta por cento). Fase da incubação Residente e Não-Residente, 

relacionada com o período de estabilidade do negócio com relação ao mercado. 

 

• GRADUAÇÃO: Duração de 6 meses (19º ao 24º mês) e pontuação mínima exigida de 

avaliação de 80% (oitenta por cento). Fase da incubação Residente e Não-Residente 

relacionada com a maturação do negócio no mercado. 

 

No processo de avaliação o empreendimento deverá alcançar a pontuação mínima exigida 

por fase de incubação para progredir para a próxima fase. O empreendimento que não 

alcançar a pontuação exigida, terá seu processo prorrogado ou, expirando-se o período de 

prorrogação, será desligado do BEETECH. 

 

Após o desenvolvimento satisfatório do empreendimento, comprovado por meio de 

avaliação, este poderá se graduar, estando apto a continuar vinculado à incubadora por 

meio da modalidade de “Pós-Incubação” e posteriormente na modalidade de “Associação”. 

4.2.4. Infraestrutura e Serviços Disponibilizados para Residente e Não-Residente 

I. INSTALAÇÕES FÍSICAS: Somente para a modalidade Residente direito de utilização de 
sala e equipamentos  exclusivos para o funcionamento do empreendimento. Serviços de 
limpeza, recepção, segurança, acesso à internet, telefone de uso coletivo, água e energia 
elétrica. Nesta modalidade também é permitido o acesso as áreas de uso compartilhado, 
como: sala de reunião/ treinamento e espaço de descompressão. 

 

II. SERVIÇOS COMPLEMENTARES: Serviços oferecidos tanto para a modalidade 

Residente como para a Não-Residente, custeados por recursos provenientes da 

GESTORA, parceiro do BEETECH, editais e patrocínios, compreendendo: 

a) Interação com instituições parceiras;  

b) Divulgação do empreendimento em boletins informativos, site e outras mídias do 
JATAITECH e das instituições parceiras; 

c) Cursos, seminários e palestras técnicas, administrativas e mercadológicas; 

d) Acompanhamento e avaliação do Modelo de Negócio, Planos de Negócio, Tecnológico 
e de Marketing do empreendimento; 

e) Prospecção de linhas de fomento financeiro; 
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f) Orientações para a elaboração de projetos para editais; 

g) Participação coletiva em feiras, rodadas de negócios, missões técnicas e atividades 
afins; 

h) Orientação nas áreas jurídica, financeira, mercadológica, administrativa entre outras; 

i) Orientações sobre propriedade intelectual; 

j) Intermediação de contatos com pesquisadores das instituições parceiras para celebração 
de acordos para P,D&I e prestação de serviços tecnológicos; 

k) outros serviços julgados necessários, quando solicitados pelas empresas e aprovados 
pela GESTORA. 

4.2.5.  Graduação nas Modalidades Residente e Não Residente: 

O processo de graduação nas modalidades Residente e Não-residente, requer a 

participação dos empreendedores em todas as ações e fases oferecidas pela incubadora, 

aprovação das entregas solicitadas e pontuação mínima exigia no diagnóstico e no 

monitoramento final do empreendimento, assim como a comercialização comprovada de 

seus produtos ou serviços. 

 

O processo de graduação pode ocorrer de dois modos: 

 

I. POR SOLICITAÇÃO DO EMPREENDEDOR: 

a) Os empreendedores deverão solicitar à GESTORA sua graduação por meio da 

apresentação de um Plano de Graduação assinado pelo responsável, conforme modelo 

disponibilizado pela GESTORA. 

b) A GESTORA deverá elaborar um parecer técnico sobre a situação atual do 

empreendimento e encaminhá-lo juntamente com o Plano de Graduação, 

monitoramento e demais entregas para apreciação do Comitê Técnico de Avaliação de 

Projetos. 

c) Os empreendedores deverão entregar, após a sua aprovação como empresa graduada, 

toda a documentação necessária para firmar contrato junto a GESTORA na modalidade 

Pós-Graduada. 

d) Se o parecer técnico recomendar a continuidade do empreendimento no processo de 

incubação, a GESTORA deverá reunir-se com o responsável pelo empreendimento 

para  apresentar  o resultado do parecer técnico e definir a continuidade ou não do 

apoio ao projeto incubado. 

 

II. POR AVALIAÇÃO DA GESTORA: 

a) A GESTORA deverá solicitar ao empreendedor um Pano de Graduação e juntamente 

com os indicadores do monitoramento e demais entregas, encaminhar para avaliação 

do Comité Técnico de Avaliação de Projetos. 
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b) Sendo o parecer técnico favorável à graduação do empreendimento, deverá ser 

solicitado, por escrito, ao empreendedor, para que o mesmo  de início a formalização 

de seu processo de graduação. 

c) Sendo parecer técnico desfavorável à graduação do empreendimento, o mesmo deverá 

permanecer no processo de incubação ou ser convidado a se desligar do BEETECH. 

Em ambos os caso, itens I e II, o prazo para solicitação de recurso sobre o resultado da 
avaliação técnica é de prazo de 48 horas, a contar da data da notificação. 

4.3. Pós-Incubação 

Modalidade pela qual a empresa graduada, mediante assinatura de Contrato de Incubação 

com a GESTORA, receberá acompanhamento e poderá se beneficiar de serviços e 

parcerias disponibilizadas pelo BEETECH. 

 

Duração: 12 (doze) meses. 

4.3.1. Apoio oferecido na Pós-Incubação 

a) acesso a qualificações e consultorias coletivas promovidas pelo BEETECH ou pelos 
parceiros, quando alinhadas à natureza do negócio; 

b) Participação em seminários, palestras, workshops, feiras e eventos, alinhados à 
natureza do negócio promovidos pelo BEETECH; 

c) Prospecção de linhas de fomento e orientação na elaboração de projetos para captação 
dos recursos; 

d) Prospecção de investidores de capital empreendedor; 
e) Orientações sobre propriedade intelectual (registros, patentes e licenças) e 

enquadramento de produtos e serviços, segundo legislações pertinentes; 
f) Contato com pesquisadores das instituições parceiras, que possam colaborar no 

aprimoramento do empreendimento; 
g) Divulgação das suas ações e principais resultados do empreendimento nos canais de 

comunicação do JATAITECH ou das instituições parceiras; 
h) Uso da marca JATAIÍTECH, BEETECH e ou das instituições parceiras com autorização 

prévia. 
 

4.4. Associados 

Modalidade pela qual qualquer empreendimento em operação e sem vínculo com o 

BEETECH, mediante solicitação, aprovação e assinatura de Contrato com a GESTORA, 

poderá se associar ao BEETECH, se beneficiando dos seus serviços específicos e 

parcerias. 

 

A associação de um empreendimento não se trata de processo de incubação, e sim 

prestação de serviços e vínculo com o programa BEETECH em ações de interesse comum, 
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sendo proibida a exposição e uso de termos que caracterizem o empreendimento 

“associado” como sendo “incubado”. 

  

Duração: enquanto houver interesse das partes. 

 

Apoio oferecido ao Associado 

a) acesso a qualificações e consultorias coletivas promovidas pelo BEETECH ou por seus 
parceiros, quando alinhadas à natureza do negócio; 

b) serviços de laboratórios, auditórios e espaços de uso coletivo do BEETECH, mediante 
autorização prévia e pagamento de taxas diferenciadas; 

c) participação em seminários, palestras, workshops, feiras e eventos, promovidos pelo 
BEETECH ou pelos seus parceiros, alinhados à natureza do negócio; 

d) Prospecção de linhas de fomento e orientação na elaboração de projetos para captação 
dos recursos; 

e) Prospecção de investidores de capital empreendedor; 

f) Orientações sobre propriedade intelectual (registros, patentes e licenças) e 
enquadramento de produtos e serviços, segundo legislações pertinentes; 

g) Contato com pesquisadores das instituições parceiras que possam colaborar no 
aprimoramento do empreendimento; 

i) Divulgação das suas ações e principais resultados do empreendimento nos canais de 
comunicação do JATAITECH ou das instituições parceiras; 

j) Uso da marca JATAIÍTECH, BEETECH e ou das instituições parceiras com autorização 
prévia. 
 
 
 

5. OBRIGAÇÕES, NORMAS E PROCEDIMETOS DO INCUBADO 

Para que seu empreendimento possa se desenvolver e gerar os resultados esperados, é 

imprescindível a existência de mecanismos e dispositivos de controles que permitam seu 

acompanhamento, monitoramento e avaliação. Desta forma é necessário que mutuamente  

o BEETECH e o INCUBADO cumpram normas e procedimentos, sendo eles: 

a) Horário do expediente administrativo do BEETECH é das 8:00 às 12:00 horas e das 
13:00 às 17:00, de segunda à sexta-feira. 

b) Fora do horário do expediente administrativo o INCUBADO na modalidade Residente, 
poderá ter acesso e permanecer somente na sua área de uso exclusivo. 

c) O INCUBADO  terá direito de utilizar a infraestrutura do BEETECH, conforme 
estabelecido no quadro abaixo: 
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Modalidade  Coworking Sala de Reunião  

Pré-incubação 40 horas/ semana 8 horas/ mês 

Incubação Residente sem direito 16 horas/ mês 

Incubação Não Residente sem direito 16 horas/ mês 

Pós-incubação sem direito sem direito 

 

d) A quantidade de horas não é cumulativa, as reservas poderão ser realizadas, no máximo, 
com 7 dias de antecedência. Os agendamentos prévios deverão ser realizados com a 
GESTORA; 

e) As modalidades Pré-incubação, Incubação Residente e Não-Residente deverão 
fornecer, à GESTORA, relatórios trimestral de suas atividades, até o dia 10 (dez) do 
trimestre subsequente; 

f) as modalidades de Incubação Residente e Não-Residente, deverão apresentar 
balancetes trimestral, assinado pelo contador responsável; 

g) revisar semestralmente o seu Plano de Negócio e demais documentos de gestão;  

h) manter postura ética nas relações com o BEETECH, instituições parceiras, clientes e 
demais apoiadores; 

i) para as atividades previamente acordadas e agendadas, imediatamente a suas 
realizações, o INCUBADO deverá elaborar relatório das atividades; 

j) utilizar sua área de uso exclusivo ou os espaços compartilhados, exclusivamente para 
atividades do projeto constante no Contrato de Incubação; 

k)  o incubado não poderá ceder, transferir ou compartilhar os espaços do BEETECH, no 
todo ou em parte, seja a que título for; 

l) O INCUBADO deverá divulgar nos seus produtos, processos e serviços, o nome e/ou a 
logomarca do JATAITECH e do BEETECH; 

m) manter em dia o pagamento das taxas de incubação e as obrigações legais do 
empreendimento; 

n) não praticar atividades que venham ser agressivas ou depredatórias às instalações do 
BEETECH e aos seus frequentadores, bem como ao meio ambiente; 

o) zelar pelo patrimônio e contribuir para a guarda, limpeza e conservação dos espaços 
físicos, equipamentos do BEETECH; 

p) assumir inteira responsabilidade pelos equipamentos e espaços físicos utilizados do 
BEETECH, devolvendo-os nos prazos estabelecidos e nas condições em que os 
receberam; 
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q) não alterar, sem prévio consentimento por escrito da GESTORA, as instalações de 
espaço comum ou individual; 

r) não praticar atividades inconvenientes ou que coloquem em risco a idoneidade e a 
segurança dos que ali transitam; 

s) desenvolver somente atividades constantes no Plano de Negócio aprovado pelo 
BEETECH, devendo solicitar autorização prévia às possíveis alterações; 

t) permitir o livre acesso do pessoal autorizado pela GESTORA as áreas de uso exclusivo 
do empreendimento, preservadas as necessárias condições de sigilo; 

u) arcar integralmente os custos relativos a prestação de serviços dos laboratórios do 
JATAITECH ou a ele vinculados, referentes ao processos de desenvolvimento de seus 
produtos; 

v) participar direta ou indiretamente de feiras, seminários, simpósios, congressos ou de 
outras atividades realizadas pelo BEETECH; 

w) participar de reuniões realizadas pela GESTORA para tratar de assuntos de interesses 
mútuos; 

x) ressarcir os custos de inscrições em eventos, cursos, consultorias e demais atividades, 
nos quais sem justificativa prévia, venha a faltar, quando for convocado antecipadamente; 

y) responsabilizar-se pela atuação de seus colaboradores que venham causar qualquer 
prejuízo ou dano ao BEETECH ou a terceiros; 

z) não praticar atos de descriminação de qualquer natureza, dentro ou fora das 
dependência do BEETECH; 

aa) cumprir com as obrigações, normas e os procedimentos contidos neste Regulamento 
Interno. 

O não cumprimento de qualquer norma ou procedimento estabelecidos neste Regulamento 

Interno, poderá acarretar em sansões administrativa ou quebra unilateral do Contrato de 

Incubação por parte da GESTORA. 

6. INFRAESTRUTURA DISPONIBILIZADA PELO BEETECH 

O BEETECH se propõe a fornecer infraestrutura física e de serviços para o 

desenvolvimento do empreendimento, conforme previsto no Contrato de Incubação com a 

GESTORA. 

Solicitações, além das previstas no Contrato de incubação, referentes ao uso de estrutura, 

equipamentos, serviços e materiais do BEETECH, para serem atendidas, previamente 

serão analisadas pela GESTORA. 

7. ASSESSORIAS E CONSULTORIAS 

Uma das vantagens para empresas e projetos vinculados ao BEETECH é a disponibilidade 

de consultorias subsidiadas em até 100% (cem por cento). 
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Será de responsabilidade da BEETECH a avaliação e aprovação do subsídio para o serviço 

solicitado. Dependerá da disponibilidade de recursos e de contrapartida da empresa caso 

seja necessário. 

A contrapartida da empresa demandante, quando necessário, deverá ser recolhida por 

meio de depósito bancário, boleto bancário ou afins, na conta corrente a ser definida pela 

GESTORA. 

O serviço de consultorias específicas deverá ser solicitado por escrito e estará sempre 

condicionado à disponibilidade de recursos financeiros do BEETECH. As consultorias 

poderão ser sugeridas pela GESTORA, por meio de diagnóstico realizado durante o 

processo de pré-incubação ou incubação. 

Logo após a ocorrência de uma consultoria o empreendedor deverá apresentar, por escrito 

a GESTORA, relatório das atividades e uma avaliação sobre a consultoria realizada. O 

Consultor emitirá um relatório indicando as ações que deverão ser realizadas pelo 

empreendimento. A GESTORA acompanhará a execução das ações por parte do 

empreendimento e a não realização as ações acordadas com o Consultor, impactará de 

forma negativa  na avaliação de desempenho do empreendimento. 

A GESTORA deve comunicar os empreendedores sobre o agendamento da consultoria, 

assessoria no mínimo com 48 horas de antecedência. Caso o empreendedor possa realizar 

a consultoria programada o mesmo deverá comunicar de imediato e por escrito a 

GESTORA, caso isso não ocorra será cobrado do empreendimento taxa de ressarcimento 

do valor do custo da consultoria. 

8. DIVULGAÇÃO DAS MARCAS 

Os empreendimentos e projetos vinculados ao Centro de Empreendedorismo e Incubadora 

ficam obrigados a divulgar a marca e o nome do BEETECH e do JATAITECH, nos seus 

materiais de divulgação, site e na veiculação de notícias. 

9. TAXAS DE INCUBAÇÃO, ASSOCIAÇÃO E RESSARCIMENTO 

Todo receita advindas da cobrança de taxas de incubação, associação e ressarcimento 

será utilizada para a manutenção financeira das atividades  do BEETECH.  

9.1. Taxa de Incubação 

Para cobrir os custos operacionais é cobrada a taxa de incubação, a qual é resultado do 

total do custo operacional do BEETECH rateado entre  os empreendimentos incubados, 

considerando o custo operacional da incubadora, área uso exclusivo e/ou coletivo em m², 

a modalidade de incubação e o tempo de incubação, conforme demostrado na tabela 

“Aplicação das Taxas de Incubação e Associação” do documento denominado “Taxas de 

Incubação, Associação  e Ressarcimentos BEETECH”. 
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Os valores das Taxas de Coworking, Incubação e Associação do BEETECH serão 

atualizadas anualmente de acordo a variação do Índice Geral de Preços - Mercado (IGP-

M), calculado pela Fundação Getúlio Vargas (FGV) ou com base na variação do Custo 

Operacional da BEETECH, ficando a critério da GESTORA optar por uma das duas formas 

de correção. 

9.2. Taxa de Ressarcimento  

A ausência do empreendedor em atividades obrigatórias de capacitação, qualificação, 

consultorias, reuniões e visitas técnicas, antecipadamente agendadas pelo BEETECH, será 

passível de penalidades, desde um aviso de advertência até mesmo o ressarcimento, por 

parte do empreendedor,  dos eventuais valores arcados antecipadamente, em benefício do 

empreendedor, pela GESTORA. 

10. DESLIGAMENTO DO EMPREENDIMENTO 

Ocorrerá o desligamento do empreendimento quando:  

a) vencer o prazo estabelecido no Contrato de Incubação;  

b) houver desvio dos objetivos, por parte do incubado, do projeto de incubação contratado; 

c) houver insolvência do empreendimento;  

d) o empreendimento apresentar riscos à segurança humana, ambiental e patrimonial ao 

BETECH ou pessoas que ali convivem; 

e) houver infração a quaisquer das cláusulas do Contrato de Incubação;  

f) houver uso indevido das imagens, bens e espaço físico do BEETECH.  

Unid. Período Taxa/ mês
% 

Desconto
Forma de Calcular

Taxa mensal 291,23 0,00% Custo mensal/ m² X Total de m² do Coworking / 8 postos.

Taxa mensal 72,81 75,00% 25% da taxa do Espaço Coworking

1 ano/ 2 ano m² mensal 322,70 75,00% 25% do custo mensal/ m² X Total de m² das salas 1 e 2

3 ano/ 4 ano m² mensal 645,40 50,00% 50% do custo mensal/ m² X Total de m² das salas 1 e 2.

5 ano/ 6 ano m² mensal 968,10 25,00% 75% do custo mensal/ m² X Total de m² das salas 1 e 2

a partir do 7 ano m² mensal 1.290,80 0,00% 100% do custo mensal/ m² X Total de m² das salas 1 e 2

1 ano/ 2 ano m² mensal 468,11 75,00% 25% do custo mensal/ m² X Total de m² da Sala 3

3 ano/ 4 ano m² mensal 936,23 50,00% 50%  do custo mensal/ m² X Total de m² da Sala 3

5 ano/ 6 ano m² mensal 1.404,34 25,00% 75%  do custo mensal/ m² X Total de m² da Sala 3

a partir do 7 ano m² mensal 1.872,46 0,00% 100% do custo mensal/ m² X Total de m² da Sala 3

Taxa mensal 161,35 75,00% 25%  do custo integral da salas 1 e 2/ 2.

Taxa mensal 322,70 50,00% 50%  do custo integral da salas 1 e 2/ 2

Taxa mensal 484,05 25,00% 75% do custo integral da salas 1 e 2/ 2

Taxa mensal 645,40 0,00% 100% do custo integral da salas 1 e 2/ 2

ESPAÇO COWORKING                  

(taxa por posto de trabalho)

1 ano/ 2 ano

3 ano/ 4 ano

5 ano/ 6 ano

a partir do 7 anoM
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Modalidade Pré-Incubação
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g) por interesse do empreendedor, mediante solicitação formal com aviso prévio de 30 dias 

para apreciação da GESTORA. 

 

Ocorrendo o desligamento, o empreendimento incubado deverá entregar ao BEETECH, em 

perfeitas condições, as instalações e os equipamentos cujo uso lhe foi concedido. 

11. PATRIMÔNIO 

O incubado deverá apresentar a GESTORA a relação dos item do seu patrimônio que serão 

mantidos no BEETECH, informando sempre que houver inclusão de novos itens. 

 

O itens do patrimônio BEETECH disponibilizado para uso exclusivo do INCUBADO, não 

poderão ter aplicações diferentes daquelas estabelecidas no Contrato de Incubação. 

12. SIGILO, PROPRIEDADE INTELECTUAL E TRANSFERÊNCIA TECNOLÓGICA 

Todas as informações sobre documentos, projetos, desenhos técnicos e quaisquer 

materiais que demandam confidencialidade, deverão ser mantidos em sigilo por ambas as 

partes por meio de assinatura de Termo de Confidencialidade.  

As publicações de artigos, obras e comunicações científicas, inclusive aquelas 

apresentadas em seminários, congressos, palestras, workshops e premiações poderão ser 

divulgadas depois autorizado por ambas as partes. 

Em caso de transferência de tecnologia das instituições parceiras para o empreendimento, 

o procedimento será feito por meio de Contrato de Transferência de Tecnologia, no qual 

será considerada a questão de propriedade intelectual. 

13. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

Qualquer alteração nos itens que constem neste Manual, somente poderá ser efetuada pela 

BEETECH. 

 

Jataí, 17 de maio de 2023. 

 

 

 

 

 

 

______________________ 

Carlos Alberto Costa 
Diretor Presidente 

_________________________ 
Simério Carlos Silva Cruz 

Diretor de Desenvolvimento de Negócios 


