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NORMATIVA
Uso dos murais, afixação de

cartazes, faixas e banners na UFJ
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O QUE É PERMITIDO E O QUE NÃO É PERMITIDO

PERMITIDO

É permitida a divulgação de editais, campanhas institucionais, eventos,

estágios, publicações acadêmicas, premiações, entre outros. Para saber o que mais

pode ser colocado, além do mencionado, e obter permissão para fixação do

conteúdo, é necessário entrar em contato com o responsável pelo mural, cuja

identificação está afixada no mesmo.

As campanhas institucionais e os editais da UFJ terão prioridade no uso dos

murais e na fixação de cartazes, faixas e banners.

NÃO PERMITIDO

Não será permitido conteúdo com linguagem ofensiva, grosseira, calúnia,

difamação, abuso, racismo, homofobia, incitação à violência ou qualquer forma de

ilegalidade, que desrespeite a privacidade de terceiros ou faça apologia a assuntos

religiosos, militares, partidários ou de promoção pessoal.

Não é permitida a divulgação de informações comerciais não relacionadas

diretamente à UFJ, como anúncios, pacotes de viagens, transporte e propagandas

em geral.

É proibida a divulgação de informações sobre atividades ilegais ou que

incitem o crime, bem como qualquer coisa que viole os Direitos Humanos ou a Lei.

É proibida a fixação de materiais em paredes, pilares, muros, portas, janelas,

vidros e placas de sinalização dos ambientes.

Para preservação do patrimônio público, é proibido o uso de papéis

adesivos, como vinil branco, vinil transparente, vinil perfurado, adesivo em couchê,

adesivo em sulfite, etiqueta térmica,fitas dupla face, entre outros.
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MURAIS

O espaço do mural destina-se a assuntos de interesse da comunidade

universitária. Os murais institucionais serão distribuídos nos ambientes internos e

externos dos prédios da UFJ. Em todos os murais devem constar a identificação do

órgão responsável e os contatos (e-mail e/ou telefone).

EM ESPAÇOS INTERNOS

Em espaços internos, cada setor é responsável por disponibilizar, gerir e

manter atualizado(s) seu(s) mural(is). Os materiais de divulgação devem ser

encaminhados ao setor responsável pelo mural para avaliação, seleção e registro

da data em que serão fixados.

EM ESPAÇOS EXTERNOS

Em espaços externos, os murais estão localizados nos corredores e áreas de

livre circulação do campus, tanto em prédios administrativos quanto acadêmicos.

Esses murais, em sua maioria, pertencem a Secom e podem ser utilizados por

qualquer membro da comunidade acadêmica (docentes, técnico-administrativos e

discentes), bem como por instituições parceiras e/ou terceiros, para divulgação de

diversas informações, desde que sejam de finalidade educativa e/ou relevantes

para a comunidade universitária, além de seguir as normas institucionais da UFJ.

CUIDADOS COM OS MURAIS

A responsabilidade pelo cuidado e manutenção dos murais é atribuída aos

setores responsáveis.
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Toda informação fixada nos murais terá um prazo de permanência, levando

em consideração a data do acontecimento (como nos casos de eventos). A Secom

orienta que materiais com conteúdo atemporal sejam mantidos em exposição por

um período de 30 dias, contados a partir da data de afixação do material. Para

controle do período de divulgação, os materiais devem conter a data em que foram

afixados.

Materiais desatualizados, em mau estado de conservação, fixados de forma

inadequada ou com conteúdo não permitido devem ser removidos.

AFIXAÇÃO DE CARTAZES, FAIXAS E BANNERS

A afixação de cartazes, faixas e banners nos ambientes externos e internos

está sujeita à autorização da Secom e deve seguir as seguintes orientações:

● Os cartazes, faixas e/ou banners devem conter as informações do

responsável.

● Os cartazes, faixas e/ou banners podem permanecer afixados por um

período de até 30 dias.

● A Secom indicará os locais apropriados para a colocação dos cartazes, faixas

e/ou banners.

● Materiais colocados sem a devida autorização ou em locais inadequados

poderão ser removidos sem aviso prévio.
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COMO FAZER A SOLICITAÇÃO

Nos murais sob responsabilidade da Secom e na afixação de cartazes, faixas

e banners nos espaços da UFJ, o(a) interessado(a) deve enviar sua solicitação para o

endereço de e-mail secom@ufj.edu.br com o material de divulgação em anexo.

Para o caso de uso dos murais, será agendado com o solicitante para

comparecer presencialmente na Secom portando o material impresso para

validação.

mailto:secom@ufj.edu.br
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FALE CONOSCO

SECOM@UFJ.EDU.BR (64) 3606-8251
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