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Abertura do Processo

» O processo serd aberto via SEl pelo Coordenador{a)de curso junto ao
Estudante.

» Emsequida, é preciso enviar o processo para a PROGRAD-UFJ.




Acesse o SEI: www.sei.ufg.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

Sistema Eletronico de Informagotes

[J Lembrar

Acessar




No menu do lado esquerdo, clique em Iniciar processo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

%i! Para saber+ Menu Pesquisa

Administracdo B
Controle de Processos

Iniciar Processo _

Retorno Programado

Pesquisa

Base de Conhecimenio

Textos Padrao

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos b
Relatorios b

Acesse as lojas App Store ou Google
Plav e instale o aplicativo do SEI! no




Clique no icone +(Exibir todos os tipos)

seu Para saber+ Menu Pesquisa _

Gl Iniciar Processo
Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado

Escolha o Tipo do Processq; _

Pesqguisa [ ]

Base de Conhecimento
Textos Padrao

Administracéao Geral: Comunicacéo Oficial
Administracéo Geral: Convénios Internacionais
Administrac&o Geral: Politicas Institucionais
Administracio Geral: Projetos

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos
Contatos
Processos Sobrestados

Administrac&o Geral: Relatorios de Atividades
Administracéao Geral: Reunides
Documentacéo e Informacio: Cadastro de Colaborador

Acompanhamento Especial Graduacéo: Estagio Obrigatorio Individual

Graduac&o: Mobilidade Académica Internacional
Orcamento e Financas: Empenho Estimativo

Marcadores
Pontos de Caontrole
Estatisticas

Orcamento e Financas: Pagamento a Pessoa Juridica
Grupos

Orcamento e Financas: Pagamento de Bolsas

Organizacdo e Funcionamento: Comissdes. Conselhos. Grupos de
Trabalho. Comités

Relatarios 3

. Organizacéo Funcionamento: Alteracio de Estrutura Administrativa
Acesse as lojas App Store ou Google

Play e instale o aplicativo do SEl! no

Pessoal: Abono de Permanéncia
seu celular. ;

- oA . ~ oo




Na barra de buscas, busque por Mobilidade e selecione a op¢ao Mobilidade
Académica Nacional

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

mi! Para saber+ Menu Pesquisa

Administracdo Iniciar Processo
Controle de Processos

Iniciar Processo @
Retomo Brogramado Escolha o Tipo do Processo:

Pesquisa [Mobilidade |
Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos

Graduacéo: Mobilidade Académica Internacional
(Graduacio” Mobilidade Académica Nacional

Pds-Graduacéo Stricto Sensu: Mobilidade Académica
Internacional

Blocos de Assinatura
el 08 Keunis Pos-Graduacéo Stricto Sensu: Mobilidade Académica Nacional
Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas b

Grupos 3

Relatarios 14

Acesse as lojas App Store ou Google
Plav e instale n anlicativo do SFI! no




Preencha a Especificacdo do processo conforme ilustra a figura e depois clique
em Salvar

Iniciar Processo

Salvar || Woltar

Tipo do Processo:
[ Graduacio: Mobilidade Académica Nacional

Especificacio:
|Mobilidade Académica Nacional - PMIPES

Classﬂ'lca{;ﬂo por Assuntos:

125.71 - GRADUACAC: MOBILIDADE ACADEMICA, MOBILIDADE ESTUDANTIL E INTERCAMBIO MACIONAL

Interessados:

Observaces desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito (@ Publico

Salvar Voltar



Selecione a op¢ao para Incluir documento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

-
SEI! Para saber+ Menu Pesquisa I R N |

SB[ 8] ol éla] [Rsla[5[All el [5]E e [e

P Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade COGRAD-REJ.




Na barra de buscas, busque por Oficio e selecione a opg¢ao OFICIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

L]
se‘! Para saber+ Menu Pesquisa _ == m x =_’

-

§§23070.006187/2022 41
3070 006187/2022-41 . —

# Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: &

[oficio |

OFICIO CIRCULAR

)




Preencha a Descricdo do documento conforme ilustra a
figura e depois clique em Confirmar Dados

OFICIO

Gerar Documento

Texto Inicial

{7 Documanto Modelo
(1 Texto Padrao
@ Menhum

Dzcricsa:
| Mobilidade Academica Macional - PMIPES

Interessados:

Classificacio por Assuntos:

Obzervacdes desta unidads:

—| Mivel de Acesso

Sigiloso _J Restrito W Publico




Preencha o Oficio com as informacgoes abaixo e depois o assine

Assunto: Programa de Mobilidade Académica Nacional - UFJ

Prezado(a),

a Coordenacao do Curso de XXXX explicita a intengdo do discente XXXX, matricula XXXX, em participar
do Programa de Mobilidade Académica, com intencdo de participar de atividade na Instituicdo de Ensino
Superior XXXX.

Encaminho os documentos necessarios e o plano de trabalho produzido pelo estudante ¢ Coordenagao com
as componentes curriculares a serem cursadas.

Atenciosamente,




Selecione a op¢ao para Incluir documento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

2
SEI! Para saber+ Menu Pesquisa [ EE N AP |

18 Jol¢al [Rirnlal Al smE9BRB#=
Q

Processo aberto somente na unidade COGRAD-REJ.

Jl23070.006187/2022-41

------ [0 OFICIO 10 (2674606)

P Consultar Andamento

12




Selecione a opg¢ao para Externo, e insira os documentos necessdrios

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

Sen Para saber+ Menu Pesquisa _

MJ03070.006187/2022-41)
IB§>3070.006187/2022-41 F roan Tiespon ryccorties

------ [ OFICIO 10 (2674608)

Escolha o Tipo do Documento: &

& Consultar Andamento

—) Il

Abono de Permanéncia (Formulario]

Acumulacdo de Cargos/Empregos/Funcies (Formulario)
Ata de Reunido

Ateste de Documento (Formuldrio)

Autodeclaracdo de Filhos(as) em Idade Escolar



Registrar Documento Externo

Tlpo do Documeanta: Data do Documento:
[Documentas de identificacie [

Mimeso / Mome na Anvore

Tipo de Conferdncia:
[Soeiis Swpies

do nesta Unidace

Remedente:
I

Inleres=aas:

Classilicacio por Assunlos:

Observactes desta unidade:

—| Mival da Acamgn

Sigilv=n () Pablico

Hipotasa Legal:
[

Aneaar Arguive

Escolher arguiva | Menbum argueso seleconada

Li=ta de Anexos {0 regestos):

Tlearin Tinldarda Anfao




Insira os seguintes documentos como um arquivo unico no formato PDF

Documentos de Identificacao RG, CPF e Titulo de eleitor.

Formulario: Modelo de Plano de Estudos para preenchimento junto ao Coordenador(a) do Curso antes
de realizar o Peticionamento Eletronico.

Histérico Académico (SIGAA).

Formulario: Participagdo/Prorroga¢do no Programa de Mobilidade Estudantil entre Instituicdes Publicas
do Estado de Goias (PMIPES).

Certidao de Aprovacao da Unidade (pode ser ).

Apos inserir os documentos no processo, crie um Despacho e envie paraa COGRAD-REJ
(Coordenacao de Graduacgao - Regional Jatai)




Peticionamento Eletronico
Programa PMIPES-GO

Para duvidas, entre em contato:
mobilidade@ufj.edu.br

PROGRAD
UFJ PRO REITORIA DE



