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1 TIPOS DE PROCESSOS ACADEMICOS DE GRADUACI\O
TIPO DE PROCESSO AUTUACAO DOCUMENTO GERADOR
APROVEITAMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES Protocolo Requerimento estudante/ historico académico
CANCELAMENTO DE COMPONENTE CURRICULAR FORA PRAZO Protocolo Requerimento estudante/ Relatorio Médico
INC I, ART 64
COLACAO DE GRAU ESPECIAL ANTES DA CERIMONIA OFICIAL Protocolo Requerimento estudante/ Documentacao

comprobatdria segundo Resolucao

COLACAO DE GRAU ESPECIAL DEPOIS DA CERIMONIA OFICIAL Protocolo

COLACAO DE GRAU PROCESSO UNICO (PROVAVEIS
FORMANDOS)

Coordenacao do Curso

Requerimento estudante
Memorando com lista de Provaveis formandos do
semestre

EXTRAORDINARIO DOMINIO DE CONTEUDO

Protocolo

Requerimento estudante

LIBERACAO DE PRE - REQUISITO / CO - REQUISITO

Protocolo

Requerimento estudante

MONITORIA / ESTAGIO CAI- CACOM

Coordenacao de
Monitoria/CACOM

Projeto detalhando a acao e orcamento

RECURSO CONTRA DECISAO DE INDEFERIMENTO Protocolo Depende do pedido indeferido/ Requerimento
estudante
RECURSO CONTRA-EXCLUSAO Protocolo Requerimento estudante
REGISTRO DE DIPLOMA CGA Lista Oficial de Colacao de Grau
RENOVACAO E/ OU REEDICAO DE PPC Coordenacao do Curso - Resolucao da Criacao do curso, certidao das
NDE unidades que prestarao servico, PPC, tabela de

equivaléncia de disciplinas.

TRANCAMENTO MATRICULA - SEMESTRE INGRESSO E FORA DO Protocolo

Requerimento estudante/ Relatdrio Médico (se for o

PRAZO caso)

TRANSFERENCIA EX-OFFICIO Protocolo Requerimento interessado /documentacao
comprobatoria

TRATAMENTO EXCEPCIONAL Protocolo Requerimento estudante/ Relatério Médico/ atestado

ou certidao de nascimento caso aluna gestante
maior ou igual 8 meses.
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CANCELAMENTO DE COMPONENTE CURRICULAR FORA PRAZO INC I, ART 64

Esse processo € apenas para motivo de doenga nos casos previstos no inciso I, paragrafo tinico, do art. 64, do RGCG.
Os pedidos de cancelamento fora dos prazos previstos em calendario académico, motivados pelos incisos I I IV, do artigo 64 do
RGCG devem ser solicitados via portal discente diretamenta 3 coordenagao do curso, sem abertura de processo.
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RECURSO CONTRA DECISAO DE INDEFERIMENTO - RESUMIDO (INSTANCIAS)

TR Conse_lhc_u Diretnrdagridade Camara Regioral de Camara Superior de
Académica ou colegiado da Graduacio EenirE CEPEC

Unidade Académica Espedal

do Cursa

CONSUMI {MNas

questdes de suas
exclusivas

competéncias)

RECURSO CONTRA DECISAO DE INDEFERIMENTO

Com base no Regimento Geral da UFG, Capitulo V - Dos Recursos Relativos As Instdncias Colegiadas, elabora-se a sumula, 3 seguir:

Art. 45. Da decisdo de uma instdncia colegiada, caberd pedido de recurso para a instdncia imediatamente superior, no caso de
matéria de ensino, pesquisa, extensdo ou cultura da seguinte forma:

Da decisdo do Coordenador do Curso (Coordenacdo) caberd recurso no Conselho Diretor da Unidade Académica;

Da decisdo do Conselho Diretor ou Colegiado da Unidade Académica caberd recurso na Camara Regional de Graduagio;

Da decisdo da Camara Regional de Graduagdo cabera recurso na Camara Superior de Graduagido;

Da decisdo da Camara Superior de Graduagdo caberd recuso no CEPEC;

Da decisdo do CEPEC caberd recurso no COMSUMI nas questes de sua exclusiva competéncia.

Art. 48. O recurso administrativo tramitara, no maximo, por trés (3) instancias deliberativas da Universidade, considerando aguelas
colegiadas e execufivas, situadas em niveis superiores,

Paragrafo Unico. Serd de dez (10) dias o prazo para a interposigdo dos recursos previsios nos arts, 46 a 49, contados a partir da
data de ciéncia pessoal da decisdo pelo interessado, ou da sua divulgagdo oficial por edital afixado em local piblico e visivel ou
publicado em drgdo de comunicagdo interno ou externo & Universidade,

13
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RECURSO CONTRA DECISAO DE INDEFERIMENTO- GERAL
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SHlicitar recuso SIM
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|
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-2 N R E I Abrir processo ST Reabrir Reabrir

E processo processo
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documentagao d tacs aluno com
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o

s
"=: Pedida
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2

H Analisar pedido R
5 Motifi
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H com resultado

&
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Erviar para instincia competerte
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processo.

Segunda Instancia de analise

Incluir parecer e
certiddo de ata
com resultado

Analisar pedido

NAO
Pedido
deferido?
| E—
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estudante
SIM

Concluir
processo

Enviar para instancia competerte
ndendo do tipado
processo.

Terceira Instancia de anilise

Incluir parecer &
certiddo de ata
com resultado

Analisar pedido

Concluir
processo
Pedido
deferida?

—

Notificar
estudante

SIM

Enviar para instancia competerte
dependendo do tipado
processo.

Ver Fluxograma "Recurso contra decisio de indeferimento-Resumo”.

Se DEFERIDQ, a instancia de recurso devera enviar o processo ao setor competente pelo registro

observando a Instrucdo Normativa em vigor e o fluxo de cada tipo de processo.
Se INDEFERIDO, notificar o interessado e concluir processo.
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documental do aluno ! H I
Incluir documento de 1 ! 1
anslise do arquivo H | !
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i i I
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Anexar histarica H H !
GRADUADO e Incluir 1 1 1
. |
Pedido despache i i !
] deferido? T ! H |
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s e ~ 1 i
- Oy verificar MEmra R @D ! H i
LIE-] SIM integralizacdo aluno a colar grau Termo estd ok? "ORegistrar a data de : ! ! I
‘gl E curmicular especial Conferir termo de colagdo de grau e Encaminhar para 1 : S
< | = e Concluir programa Emisso de ! L o (EEntregar
B e
] CRERICHEED SIM (altera status do aluno diploma \ o vias diploma e
§ para GRADUADD) ! histérico
e i
H i .
H NAO NAO H
E) I
= Anexar historico :
e integralizado e incluir |
@ TR despacho para Unidade !
_ responsavel i
Notificar i
estudante H
1
|
i
i
= 1
H i
B 1
H Analisar i
] pedido !
H Incluir Parecer !
v com decisdo. |
i
i
i
i
i
i
i
- I
g |
£ !
3 z = Corrigir termo e H
3 |2 ealzag) Enviar processo a0 CGA - a0 !
4 colagdo de g i | A CGA H
3 grau especial eccionalatal Anexar termo de 1
H N colagho de grau I
Anexar Termo de colacio de especial comigido 1
grau especiale incluir despadio |
i
i
T
i
i
i
i
- i
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-
3
H Emitir diploma e Enviar I
g diploma a0 CGA - Seccional
> et processo
& atai
g
g
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14 COLACAO DE GRAU PROCESSO UNICO (PROVAVEIS FORMANDOS)

Coordenagio de curso

Informar o Registro
doEMADEaser - f . .ovnnnnn

feito para cada
estudante

Informar provaveis
formandos do
semestre comente

Incluir despacho com planika
com a Ocorrénciade ENADE a ser
Incluir Memaorando coma lista de (Srecalher registrada por estudante

provaveis farmardos . 3! documentacio
pendente

Abrir processo

Y

Protocolo

(= Recebere
encaminhar
documentacdo
pedente

Registro e Controle Académico

=

_________ Mantar planilhas de
: integralizacdo curricar das
turmas para
acompanhamento onlire.

Informa a situagio dos
alunos provaveis fomandos

rpn Registrar
ocorréncia de
EMADE indicada

ﬁﬁh Verificar
integralizacio
curricular

Registrar Diploma

Incluir despacho para }@ EFDUTQ:L
Coordenagdo com orientaghes de
preenchimento informacies infarmar a
EMADE Incluir planilha com situagio Coordenacio de arso
dos alunos eanexar histoncos o resultado da
dos ndo concluintes verificagdo curricular

CGA - Secclonal Jatai

Matricula e Arquivo

(FRtorna dossies ndo
formandos e

Informar situacdo da
documentagio dos
alunos

------ (= atualizar
documentos

pendentes

---------- organiza arguivo dos
formandos

Incluir documento
de analise do
arquivo

Incluir documenta com resutaco
daverificagdo de documentos
pendentes
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REGISTRO DE DIPLOMA
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£ 5 Apresentar = Receber
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3"_ ! histérico
4 1 | AN
i I i
i I i
i i i
T T T
T T T
i I i

2 i I i
] i 1 i
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s i i 5 Receber e assinada, termo de i
[ ! Encaminhar colagio degraue !
@ ! diplomas dos ausente
2 I diplomas !
s i
] I i
k1 | 1
w i i

i i

| |

i |

i i

y i

g Documentacio Notificar !

E ok? estudante |

2 Verificar O V. !

3 documentacao o Eliminar histérico dos |

z ! formandos que nao colaram . | }
Z - i

H rquivaruma i |
z i

3 Informar situagio via do i |

H documental do(a) i histérico ! i

2 alnofa) ! ] ! !

- Incluir documento de i i i |
i} andlise do arquivo I i ! |
E ; ! ; ;
= i 1 i i
T -
= ! (=] !
s ' Entregar copia da I
g 1 -=-[ lista oficial de (=] ey e, @ %\vlar termo de colagdo de |
& ! i ista o | Receber lista oficial ausentes da cerimonia . BT !
- . ! ! colagio de grau "ot assinada, termos de oficial a0 Arquivo -CGA-RE) g v e e . !

2 . 5
g |2 ! ! o colagdo de grau e Alterar no sistema status dlngmaS assinagos para o recibo de diplomas !
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£ em dua vias vl [ ! ! 1
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I I .
T
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< (Recolher assinatura Elaborar termo de ! |

3 dos formandos na ~ colaciio de grau oficial Corrigir termo e | 1
T para coleta de assinaturas devolver 20 1 !

E de diplemas e leitura na ceriménia CGA ! |

= i
= ! i

5 i 1

! i
! i
i i
i
Concluir

] 5

2 processo Cancelar o Registro de

E - diplomas dos ausentes.

S S8 ovidenciar assinatura e Receber o termo de colagdo de '

] Emitir diploma enviar diplomas para grau e a lista oficial de colagdo

v CGA - Jatal de grau do CGA - Seccional

a N

] Jatai.

fir

5] Anexar ou inluir

documentacio defrica
pelo setor

H
H
F
2

Realizar ceriménia of
Entregar diplomas e
histéricos
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uma via do

B histérico
Informar situaéo

documental do aluno
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anslise do arquivo
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2 =
5 Solicitar colagdo de 5 apresentar pieceniay =R
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E I i faltante diploma e
faltante. ! e
H | ! | histérico
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|
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|
|
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17 RENOVAGCAO E/ OU REEDICAO DE PPC

O Abrir processo

Anexar
documentacio
com corregdes

sugeridas

Correcdo
confarme
Parecer

Anexar Resolugdo dacriagio do
curso; certiddes das Unidades

que prestardo servigo;PPCdog
PPC pdf; tabela de equivaléncia
de discipliras.

Anexar Minuta da CONCLUIR
resolucdo.doc; certiddo PROCESSO
de aprovacio daUridade

de origem. o

COORDENAGAO DE CURSO
NDE

NAD
Andlise do -
Processo de 5 —. Encaminhamervtn
PPC Deferido? SIM para Cnnrd_em@u
responsavel

Incluir Parecer

COORDENAGAO DE CURRICULO E
AVALIACAO

A

Analise do
processo de
PPC

Incluir Parecer - NAD

»
Deferida?

SIM

COGRAD
COMISSAO DE AVALIAGAO DE PPC

=]

=1

g

2 NAO
= [2ptesentacio &

E votacdo da >

=] camara APROVADOT

3

E Incluir Parecer sIM
=4

J

NAD

APROVADOT

A ——»|(F
AVALIACAC p PUBLICAR
RESOLUCAO

Incluir Parecer

PROGRAD

Anexar
resolucio
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CACOM

INICIAR
PROCESSO

readequar ou
concluir

AMEXAR NOTA DE EMPENHO
DOS COMTEMPLADOS;

ANEXAR NOTA DE
LIQUIDACAC DO EMPENHO

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGA

z
o
S
-
S
E
=]
g
=
&
o
g o
5 AMEXAR EDITAL DE SELECAO; -
g Anexar Projeto NORMAS COMPLEMENTARES DE . =
& | detalhandaaage CADA VAGA (ESTAGIO); LISTA DE EACEEER
a8 e orcamento SELECIONADOS ; LISTA DE MENSAMENTE A LISTA
2 CONTEMPLADOS DE CONTEMPLADOS
s |G
= =z
: |2
g | &
g |2
U g INSERIR EDITAL (Sfada Unidade public um
g edital de nomas
complementares
(MONITORLA)
Q
-
&
=
3 REFERENDAR
z PROJETO
=
o
w
a
=
=
=3
=]
=
2z
&
=]
=
=]
o
W
g
g .
g i NAO
2 ANALISE. \_SIM
g ORCAMENTARIA
@
a
Q
-
&
-
2z
&
=]
=
=]
o
o
=]
=
=]
S

CONCLUIR
PROCESSO COM
O FIM DO ANO
FISCAL

EMPENHO DE
VALORES

PAGAMENTO/ORDEM BAMCARIA
DOS UQUIDADOS

[C%M A LISTA DOS COMTEMPLADOS

FAZER EMPENHO

Os processos emverde ficam abertos otempo
todo.

O projeto deve conter: Identificacio,
objetivos, justificativas, prazo de execugio,
metas, plano de trabalho, planejamento

orcamentirio/financeiro

Edital de fluxo continuo fornecemos conteddo
para o editalque & aberto na UFG - Regioral
Goidnia

Oedital deveconter: Nimero de vagas,
modalidades, requisitos parairsaigo, a
Unidade a qual cada uma dasvagasasta
vinculada, a duragiodo projeto,como serd &ita
aselecio, aentrega de documentos, ainscricio,
se haverd oundo a recondugdo,Normas.
complementares das Unidades.

ESTAGIO, MONITORIA, CACOM, CAT TUDO
IGUAL

MOBILIDADE ESTUDANTIL (PMI, PMIPES & PME}
fornecemaos contetido paraos editais da
PROGRAD, ouseja,nio existe um processo
aberto na Regional atai

UFG

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE GOLAS
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