
ALTERAÇÃO DE HORÁRIO DE TURMA
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INÍCIO
Iniciar processo:

"Administração Geral;
Comunicação Oficial"

Incluir documento
"OFÍCIO SEI"

destinado à Prograd

Incluir a declaração com a
anuência de todos

matriculados em relação à
mudança de horário

No ofício deve constar: nomes, números de
matrícula e assinaturas dos discentes; código,
nome e turma do componente; semestre letivo;
horário antigo e novo horário; assinatura do(s)

docente(s) e do coordenador de curso.

Dar ciência e concluir
processo

FIM

Pr
og
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d

Verificar informações
constantes no ofício

Alterar horário da
turmaCorretas

Informações

SIM

NÃO

Houve choque de horário?
(discentes ou docentes)

Desfazer alteração de
horário da turma

Incluir despacho e
enviar à coordenação

Incorretas



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  


