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@ Compras.gov.br

Conheca o Compras.gov.br

O Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais - Siasg, instituido pelo art. 7° do Decreto n® 1094, de 23 de margo de
1994, e o sistema informatizado de apoio as atividades operacionais do Sistema de Servigos Gerais - Sisg. A finalidade do Siasg e
integrar os orgaos da Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional. Apos a reestruturacao do Sisg (nova
releitura), o SIASG passa a receber o sistema de contratacoes do governo federal. Compras.gov.br. O novo Compras.govbr &
composto por diversos modulos responsaveis pela operacionalizacao de cada uma das varias etapas da cadeia da contratacao
publica: Sicaf, PGC, ETP Digital, Matriz de risco, Catalogo, Divulgacao de compras, Sala de disputa, Contratos, AntecipaGov,
Doacoes GOV.BR.

O ecossistema Compras.gov.br devera ser um sistema unico e integrado, permitindo a operacionalizacao e controle de diversas
etapas ao longo do ciclo de vida da compra publica. Sera possivel aos servidores publicos, gestores de governo, fornecedores,
orgaos de controle e cidadaocs interagirem entre si no sistema, e com o sistema, extraindo, dele, seu objetivo final.
Ly
Dessa forma, o Compras.gov.br garn.

relevancia estrategica, passando a ser

TELA 1: Acessar o Portal de Compras do Governo Federal - Clicar em ACESSO AO SISTEMA.
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Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejade

.';'. Fornecedor

fes

Posso Ajudar?

[ ﬂ Governo

BAIKE O APLICATIVG

@ Compras.gov.br

#  rnpenieel na b Dnpenieel na
¢ App Store }" Google Play

TELA 2: Clicar em GOVERNO e logar no sistema com a senha pessoal.




TELA 3: Acessar o menu PGC 2023.
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Acesso Rapido

Selecione uma opgao abaixo. Voce tambeém podera acessar essas opodes no menu localizado na barra superior.

L iy 5

PGC 2022

Pregdo / Concorréncia

eliminar o
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® Planejamento e Gerenciamento de Contrataces

Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

Nesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizacao de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacées anual evidenciam e detalham as

necessidades de contratacao

N
Q Elaboracio de DFDs Consolidacdo das demandas Formagio do PCA Aprovacdo do PCA —i_ % | Execucdodo PCA
N/

= Filtro
PCA

Termo a ser pesquisado

‘ PCA 2024 - Em elaboracao L ‘ ‘ Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres

Meus DFDs llDFDs da minha UASG Lixeira

UASG ; Valor da
re el ry i : H T 2 rs
¢ & ¢ ODDg doDFD & Area requisitante & Descrigéo sucinta do objeto e o Situacéo &

Acdes

3/2023 153052

RASCUNHO Z e

e TELA 4: Primeiramente, clicar em ELABORACAO DE DFDs. Para iniciar um novo DFD, clicar em CRIAR.
e No menulMEUS DFDsfaparecerao os DFDs ja iniciados pelo usuario.

e No menulDFDs DA MINHA UASG . Japarecerao todos os DFDs da UFG. Importante ter cuidado nesse menu, para ndao mexer nos DFDs
de outras unidades.




@ Compras.gov.br UNIVERSIDADE

“ Plangjamento & Gerenciamento de Contratagdes Documente de Formalizacao da Demanda N° 3/2023

Documento de Formalizagao da

= TN Ty
Demanda 1 Informacgoes Gerais @ (\2}) i\ Voltar m

RASCUNHO
o Informagao. Antes de editar o documento confira as informagoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragées serdo salvas automaticamente

& & O B
Numero do Documento de Formalizagéo da Demanda Editado por
B SECOES DO DOCUMENTO 372023 Webber Tavares de Carvalho
v  Documento de Formalizacéo da 074
Demanda
Data da conclusdo da Contratagio @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @
1. Informacbes Gerais
‘ dd/mm/aaaa o ‘ ‘ Selecione uma Area Requisitante v ‘ ‘ Selecione uma UASG v

2. Justificativa de Necessidade

) Descricéo sucinta do objeto (200 caracteres restantes)
3. Materiais/Servicos

4. Responsaveis

+ Criarcampo
Prioridade

v Acompanhamento
Baixa v

v Relacionamentos
Justificativa de Prioridade @

PCA
2024 - Em elaboragao

e TELA 5: DFD - Informacgdes Gerais.

e E gerado o numero do DFD.

e O campo de Prioridade tem muita importancia para os planejamentos dos processos licitatérios. Portanto, € importante preencher este
campo com bastante critério.
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@ Compras.gov.br

3 Plangjamento & Gerenciamento de Contrataces Documento de Formalizagao da Demanda N° 372023

; ) N O Ty i
Demanda 2. Justificativa de Necessidade t\i) (\3) {_ voltar
RASCUNHO (& E s o EBEQED

Documento de Formalizagéo da

Normal ~ | Fonte - | Tamanho -

& a2 O B

B SECOES DO DOCUMENTO

~ Documento de Formalizacio da 074

Demanda

1 Informacgoes Gerais

2. Justificativa de Necessidade

3. Materiais/Servicos
4. Responsaveis
4 Criarcampo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboragdo

e TELA 6: DFD — Justificativa de Necessidade.
e Texto aberto para justificar as aquisigdes.




@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a O B

B SECOES DO DOCUMENTO

~ Documento de Formalizagédo da
Demanda

1 Informacbes Gerais

2. Justificativa de Necessidade

4. Responsaveis
4+ Criar campo
v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboracéo

0/4

3. Materiais/Servicos

w Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizacao da Demanda Ne 3/2023

3. Materiais/Servicos @

Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_materialis

Termo a ser pesquisado

Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres

Materiais (0) Servigos (0)

A Atencdo. Nenhum materialincluido. Para registrar novo material. clique na opcao Adicionar

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS-UF/GO | 163052 9 w

N TN Ty )
OF

<+ Adicionar

e TELA 7: DFD — Materiais/Servigos.

¢ Ao clicar em ADICIONAR, sera aberta uma nova janela para pesquisa dos itens a serem incluidos.




Catalogo

Termo a ser pesquisado

[ acidd|

Materiais Servigos

-~ 1 -~
Classe & Descricéo &

6810 Produtos quimicos

7520 Acessorios e dispositivos para escritério

Papeis e papeloes

Drogas e medicamentos

Baterias nao recarregaveis

Pesticidas e desinfetantes

Ovos e laticinios

e TELA 8: Ao digitar o TERMO A SER PESQUISADO, o sistema lista as CLASSES possiveis para estes termos.
e Clicando no a adicdo é s6 da classe. NAO UTILIZAR!
e Clicando nalLISTA (Detalhar)] a Classe é detalhada com itens especificos aplicaveis a esta classe. CLICAR SEMPRE NESSA OPCAO.




Catalogo

Termo a ser pesquisado

‘ acidd|

Materiais Servigos

Classe: (6810—Produtos quimicos X )

Coédigo PDM 2 Nome PDM 2

v -

Acido borico

Acido formice

Acido nitrico

Enxofre

Acido cloridrico

Estearato de sodio

e TELA 9: Ap6s escolha da Classe, é necessario escolher o CODIGO PDM / NOME PDM. Clicar na opgéolLISTA (Detalhar)
e Alguns casos pontuais, pode-se ir somente até este nivel.




Catalogo

Termo a ser pesquisado

acido

Materiais Servicos

Classe (6810—Produtos quimicos X ) PDM: (45—Acido bérico K )

( \ Foram encontrados 5 opgdes de material

Codigo & Nome do Material &

Limpar Filtros @
( Acido Bérico

Aspecto Fisico: Cristal Incoler Ou Po/Granule Branco. Inodoro

Peso Molecular: 61.83 G/ Mol

Composicdo Quimica: H3bo3 +

) Grau De Pureza: Pureza Minima De 29.5%

v ‘ Caracteristica Adicional Reagente PA Acs Iso
\ Numero De Referéncia Quimica: Cas 10043-35-3

CARACTERISTICAS

Numero De Referéncia APBERT
Quimica

| Selecione

Grau De Pureza

Acido Bérico
| Selecione A ‘
Peso Molecular 103,91 G/Mol

Composicao Quimica Composigao Quimica: BOch3)3 (Trimetilado Ou Trimetil Boratgy

410365

Grau De Pureza: Pureza Minima De 98%

i o ‘
QSelecmne ) Faractarictica Adicinnal Linida | imnida | ovamania Amgmllli

e TELA 10: Do lado esquerdo, podem ser selecionados filtros para especificar de fato o item. Escolher os filtros aplicaveis e suficientes
para chegar ao item desejado (ndo é necessario escolher todos os filtros, somente o suficiente para encontrar o item).
e Do lado direito, os filtros vao sendo aplicados. Ao encontrar o item desejado, clicar no + (Adicionar).



Catalogo 45 - Acido borico : 426587 - Acido Bérico

W Unidade de Fornecimento

acido )
Selecione

Quantidade

Materiais |

Valor Unitario (R$)

Classe: ( 6810-Produtc

-
.

o D

Acido Borico

Limpar Filt

Aspecto Fisico: Cristal Incolor Ou Po/Granulo Brance. Inedaore
Peso Molecular: 61.83 G/Mol

Composigao Quimica: H3bo3 +
Grau De Pureza: Pureza Minima De 99.5%

CARACTERISTICAS

Numero De Referéncia 426587
Quimica

Caracteristica Adicional Reagente PA. Acs Iso

‘ Selecione
Numero De Referéncia Quimica: Cas 10043-35-3

Grau De Pureza

Acido Bérico

‘ Selecione
Peso Molecular: 103,91 G/Mol

Composigho Quimica \ 410365 Composicao Quimica: B(Och3)3 (Trimetilado Ou Trimetil Boratq

Grau De Pureza: Pureza Minima De 98%

TCaractarictica Adicianal Lisoida Tivmsicds | avamanta AmaralIlI

‘ Selecione

e TELA 11: Sera aberta uma janela pop-up para escolha da UNIDADE DE FORNECIMENTO, QUANTIDADE E VALOR UNITARIO previsto
para o item.
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Documento de Formalizagao da

Dermanc T oo «=»

RASCUNHO
. Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_materiais + Adicionar
& & O B )
Termo a ser pesquisado
= EEES DD ETSENTE Pesquise pelos termos desejados. a partir de 3 caracteres Q
~ Documento de Formalizacéo da 0s4
Demanda
Materiais (1) Servigos (Q)
1 Informacdes Gerais
, : - Unid. d
2 lustificativa de Necessidace N°doltem Classe PDM Descricio F;‘nec; atd Val Unit. (R$) Val Total(R$)  Agdes

3. Materiais/Servigos
1 PRODUTOS QUIMICOS ACIDO BORICO ASPECTO FISICO: CRISTALINCO G 1000 200 200000 Z m

4. Responsaveis
4 Criarcampo
v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboragio

Estimativa Preliminar deste DFD
R$ 200000

e TELA 12: Os itens escolhidos aparecerao no DFD.
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_ Plangjamento & Gerenciamento de Contrataces Documento de Formalizagdo da Demanda N° 3/2023

Documento de Formalizagao da

Demanda 4.Responsaveis @ Q) Q) (vt )

RASCUNHO

o Informacao. Os responsaveis aqui adicicnados tornam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda ndo tenham este perfil
& at O B
T TS DEEIETE Lista de responsaveis pelo artefato adicionados + Adicionar

»~  Documento de Formalizagéo da 4 . .

Ordem CPF Nome Cargo/Funcéo Despacho Acdes
Demanda iy
1 Informacdes Gerais Nenhum item encontrado

2. Justificativa de Necessidade

3. Materiais/ Servicos (]

4+ Criar campo
~ Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboragdo

Estimativa Preliminar deste DFD
R$ 2000.00

e ITEM 13: DFD — Responsaveis.
e Clicar em Adicionar para incluir o nome do responsavel pelo DFD.




Criar Novo Campo

Titulo

Titulo de Novo Campa

e ITEM 14: DFD — Criar Campo.
e Clicar em CRIAR CAMPO para adicionar informagdes que julgar importante que nao foram abordadas nos outros campos.
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R - a_ Planejamento & Gerenciamento de Contratacdes Documento de Formalizacdo da Demanda N° 3/2023
Documento de Formalizagéo da
Demanda 5. Acido bérico deve serem frasco @ [ (/\() t:)) ( Voltar )
RASCUNHO hal b B|E|E = | =
& 32 9 K Normal = | Fonte = | Tamanho - | B I U T, Qb

B SECOES DO DOCUMENTO

~ Documento de Formalizagio da 2/5 0O item 1, ACIDO BORICO, deve ser fornecide em frascos de 1000g cada. O CATMAT no premite a unidade de

Demanda fornecimento FRASCO, por isso discrimina-se aqui|

1 Informacoes Gerais
2. Justificativa de Necessidade

3. Materiais/ Servicos ]

4. Responsaveis

5. Acido bérico deve ser em

frasco

+ Criar campo
v Acompanhamento

~ Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboracdo

Estimativa Preliminar deste DFD
R$ 2.000,00

e ITEM 14: DFD — Criar Campo.
e Abre-se um documento de edigdo de texto para digitagao livre.
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# Plangjamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizacao da Demanda Ne 3/2023

Todas as alferacdes foram salvas automaticamente

Documento de Formalizacao da

Demanda 6. Acompanhamento @ @ @ (" votar )lm

RASCUNHO

E ™ 9 + Adicionar

A Atengao. Nenhum acompanhamento adicionado ao artefato. Para registrar novo acompanhamento. clique na opcao Adicionar
B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizacéo da 2/
Demanda

A Acompanhamento

6. Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2024 - Em elaboracao

Estimativa Preliminar deste DFD
RS 200000

e TELA 15: DFD — Acompanhamento.

e Nesta secao, é possivel verificar o andamento do DFD. Se for necessaria alguma alteragao, o Setor de Compras retornara o DFD para o
responsavel, que ira ver aqui se € necessaria edicao.
e Ao finalizar, clicar em ENVIAR DFD.



