
TIPOS DE REQUISIÇÕES 
E SEUS STATUS

(ACOMPANHANDO 
REQUISIÇÕES)

WEBBER TAVARES DE CARVALHO

DETPC/DMP/UFG



Requisições de material e Requisição para 
participar de um novo registro de preços







CADASTRADA: ainda na senha do 

requisitante. Falta ENVIAR

AGUARD. AUTORIZAÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA: requisitante enviou,

mas ainda não foi aprovada pela

PROAD

RETORNADA: devolvida pela PROAD 

ou Setor de Compras. Requisitante 

encontra a requisição no menu 

“Modificar requisição”

ENVIADA: requisição no Setor de 

Compras, aguardando entrar em um 

Processo

EM AQUISIÇÃO: já incluída em um 

Processo de compra (em andamento)

EMPENHADA OU EMPENHADA –

PENDENTE DE LIQUIDAÇÃO: empenho

emitido, em processo de contato com 

fornecedor e entrega



Número do processo do SEI



Requisições de solicitação de material 
de um registro de preços





MATERIAL QUE PASSA POR AUTORIZAÇÃO TÉCNICA

AGUARD. AUTORIZAÇÃO TÉCNICA DE MATERIAL: requisitante enviou, mas ainda não foi

aprovada pelo setor técnico (SEINFRA)

AUTORIZADA: Setor técnico aprovou a requisição. Requisitante deve reenviar, no menu 

SOLICITAR EM UM REGISTRO DE PREÇOS > MODIFICAR REQUISIÇÃO



MATERIAL QUE PASSA POR AUTORIZAÇÃO DE SALDO (ATA EXCLUSIVA DE OUTRA UNIDADE)

PENDENTE DE AUTORIZAÇÃO DE SALDO: requisitante enviou, mas ainda não foi

aprovada pela unidade responsável pela gestão da Ata exclusiva

ENVIADA: Unidade responsável pela gestão da ata já aprovou, então a requisição está

no Setor de compras, aguardando ser enviada para empenho




