Atalho para conte(do [l Atalho para menu Atalho para rodapé

Portal UFGNet  ACADEMICO ADMINISTRATIVO ~ SERVICOS

Geral

Saldo dos Centros de Custos - SIGFOR

# Inicio Administracio de Materiais - SAMNet

Administragiao de Sistemas - SIGADMIN

Comprovante de rendimentd  p..yrsos Humanos - SIGRH

Prezados senhores Gestio Administrativa - SIPAC

Informamos a todos os servia Guia 0 Recolnimento da uniao - SISGH Mova aba para Gestao Administrativa - SIPAC hno de

2016 qualquer pagamento pel  Planejamento Estratégico - SPGE ndimenios para a declaracio de
imposto de renda deixaram de

Informacdes Institucionais - SPGE

Em Cumprimento ao que det ~ ©€stdo de Planejamento Estrategico - GEPLANES 511212011, os comprovantes de

rendimentos estao tPE no seguinte
endereco:https://servicosdos Solicitagtes Sigepe Mobile.
Seguem abaixo alguns esclare  Diarias e Passagens - SCDP istas:

1) Os que tenham prestado se Fiedil-GESER fia ordem bancaria (fora da folha

de pagamento) deverdo sclicit  Servicos e Materiais - SOLICITE acdo Financeira de Pessoal/DP,
por meio do e-mail: financeirz g de rendimentos disponibilizado
no SIGEPE, ndo contempla tai

Manutengao de Equipamentos - CEMEQ

2) Mo comprovante de rendimentos, no campo: Rendimentos isentos e nac tributaveis, item 7, foram acrescentados os
valores percebidos a fitule de Auxilic-Alimentacdo, Auxilio-Transporte, Auxilic-Moradia e indenizacdes.

e TELA 1: Acessar o Sistema SIPAC com sua senha no Portal UFGNet



UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos L LA R - MUDAR DE SISTEMA --- ¥
'WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamanto: 2017 | Médulos ¢8) caixa Postal %, Abrir Chai
g Alterar senha g Ajuda

MopuLos i Em uma destas 2 opgoes

Portal Administrativo

P COmprE e Mat
Informacionais

Liguidaca Patrimanio Imavel

Despesas

Processos com Protocolo =
Codigo de Barras

OUTROS SISTEMAS

Sistema Académico] Sistema de Rec.
(SIGAA) Humanos {SIGRH)

B el

Menu Principal

SIPAC | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIOMAIS - (62) 3521-1079 / (62) 3521-1090 | @ UFRN | srv-appl.srvlinst2 - v4.19.1.5 18 1

« TELA 2: Acessar o Portal Administrativo



- Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos

Tempeo de Sessao: 01:30

UFG - SIPAC UFGNet | --- MuDAR DE s15TEMA - v [IELELY

Orcamento: 2022 (# Médulos \p' Abrir Chamado =2 Portal Admin. E Alterar senha
&—’ DIRETORIA DE COMPRAS (11,34.12.03) # Mesa Virtual

ALTERAR UH‘DADE

UnIDADES DO USUARIOD

Unidade: | SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA (11.34.12.07) v |

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA (11.34.12.07)
DIRETORIA DE COMPRAS {11.34.12.03)

Portal Administrativo

SIPAC | CER OMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS - (62) 3521-1079 / (62) 3521-1090 | Copyright © 2005-2022 - UFRN - srv-app3.ufg.brsrv3instl - v4.45.1 =54

TELA 3: Antes de iniciar os procedimentos de criacdo das requisicdes, é importante conferir em qual UNIDADE/ORGAO vocé estéa logado.
Pois é possivel que vocé tenha acesso a mais de um Centro de Custo (por exemplo, acesso ao CC geral da sua faculdade e a algum CC
de algum programa de pds-graduacao).

Entéo, para conferir isto, clique nas setas verde/vermelha no canto superior esquerdo. A tela mostrada ira aparecer e na lista UNIDADES
DO USUARIO o requerente seleciona o Centro de Custo que sera utilizado para esta requisicao.



UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administraco e Contratos UFGNet | Tempo S0: --- MUDAR. DE SISTEMA --- % m
WEBBER TAVARES DE CARVALHO

Orgamento: 2022 \a Médulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado =3 Portal Admin.
* Mesa Virtual

. |RequisicBes éBolsas [ comunicacde ' Compras D Contratos |§ Acesso & Informacdo | || Orgamento gﬂ Patrimdnio Mavel ﬁ Protocole -4 Qutros
Infraestrutura 4
Material/Servico ¥ Almoxarfado b
: : R
Mat.erlalfSer\tlpo Contratado v Cor_m_nra : - el b S oM, Gl
Projetes L3 Solicitar em um Registro de Pregos
Servigos {Pessoa Fisica/Juridica)  »  Autorizar Requisicdo Trocar Fot
Autorizagtes » .Catéhngo * Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Foociion
Consultar Disponibilidade em Estoque Consultar Material

Buscar Requisicfes

o Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante Listar Meus Atendimentos de Scolicitaces de Cadastro
Estornar/Cancelar Requisicdo

Reto S Listar Minhas Solicitagfes de Cadastro
\__m,l|‘=~u Ayl Listar Solicitacdes de Atualizacdo de Preco

Solicitar AtualizacZo de Preco
Solicitar Cadastro
Gestio de Catdlogo

DRAFEQSNS

Avis... |["Autorizacs... || Bens (6)

Abaixo estdo listados os 20 Ultimos topicos cadastrados,

DOCUMENTOS

Informacdes: E

Cligue em 0\ para visualizar informacbes e cadastrar comentario sobre o topico.
Clique em Q’ para remover o tdpico.

Titulo Ultima Criado por Respostas
Postagem DADOS FUNCIONAILS DO
Contra-cueque 03/06/2020 RADIO 1 C{,_ SERVIDOR
boleto de pagamento 13/07/2017 FH o G, Categaria: ;i;i;fmi ;i:mtivo
Cargo:
Pedido material espaco das profissées 18/05/2016 BC 0@, 3% ADMINISTRACAO
orbod Téni Vinculo:  Ative Permanents
i er todos os 10pIcos | | cso, DIRETORIA DE COMPRAS
Cadastrar Novo Topico T30 (11.34.12.03)

Gastos no Exercicio

1,00

0.75

Portal Administrativo



TELA 4: Partindo para a confeccdo da requisicdo propriamente dita, o primeiro passo € verificar se o item ao qual deseja comprar ja esta
cadastrado no “Catalogo de Materiais”

Entrar na Aba REQUISICC)ES -> MATERIAL/SERVICO > CATALOGO - SOLICITAR CADASTRO

UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimanio, Administracdo e Contratos rempo de Sessio: o1:30 [ERTSRYSSEEENEY SAIR |

WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamantoi 2017 ) Médulos ¢E) caixa Postal %, Abrir Chamado = = Portal Admin.

{9 @ Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL

Mesta tela deverd ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipos:

» Material de Consumo: Aquele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, material elétrico = de
iluminacéo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Macional

+ Material Permanente: Aguele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maguinas, tapecaria, equipamentos de laboratarios, ferramentas, veiculos,
semoventes, etc.

CONSULTA DE MATERIAIS

Periodo de Cadastro: [01/03/2017  |TF a 31/03/2017  |[H
|| cédigo: |

|| Cédigo CATMAT:

l #| Denominacdo:

|| Especificagdo:

|| Grupo de Material:

—Opcies Avancadas
Formato Relatdrio
| Listar apenas materiais em estogue
| Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)
Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento
| Materiais em Contratos

Exceto COLEGOES E MATERIAIS BIELIOGRAFICOS

Buscar J Cancelar

TELA 5: Pesquisar a “Denominacdo” do material a ser adquirido. Sempre utilizar o simbolo de porcento (%) para fazer a pesquisa,
sempre ao fim de qualquer palavra e em substituicdo aos espacos quando houver mais de uma palavra. « Clicar no botao “Buscar” no pé
da pagina



Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Fregdes Abertos)
| Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento
Materiais em Contratos

Exceto COLEGOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Buscar || Cancelar

C'u: Visualizar Material 3‘: Requisitar Novo Registro de Precos . .: Solicitar ao Almoxarifado
3,3': Solicitar Empenho {Registro de Precos) do Material @ : Presente em um Almoxarifado @ : Presente em um Processo de Compra Ativo
7 : Presente em um Processo de Compra Bloqueado @ : Presente em um Processo de Compra Cancelado

MATERIAIS ENCONTRADOS

Cédigo CATMAT | Denominagio il Grupo de Material
2T AGUA, MINERAL, SEM GAS, COPO DESCARTAVEL 200ML, LACRADO + 3007 - GENEROS DE N W
a 3007000000355 27773 unDaDE | e R e Qa#sss
_ AGUA, MINERAL, SEM GAS, COPO DESCARTAVEL DE 200ML, LACRADO - 2007 - GENEROS DE B
a 3007000000013 1TTT3 | CalXA 42 COPOE * |ox N o B
AGUA, MINERAL, SEM GAS, GARRAFA DESCARTAVEL DE S00ML, LACRADA 007 - GENEROS DE n
@ 3007000000015 316045 | _ pACOTE 12 GARRAFAS *|pCcT N oA Qs
q - AGUA, MINERAL, SEM GAS, GARRAFAC 201 .| | 3007 - GENEROS DE o, @ =
@ 3007000000014 217773 . : UM. S TR o
AGUA, MINERAL, SEM GAS, GARRAFAQ 20L EM POLICARBONATO, LISO, S .
217773 TRANSPARENTE, LACRADO, CEDIDO EM REGIME DE COMODATO - + ; = L @A
@ 3007000000365 Zipyea) TR GALAD ARG Q#EI
LOCAGAQ, FREEZER, CAPACIDADE PARA REFRIGERACAO DE 100 A 200 o ST
COPOS DE AGUA MINERAL DE 200ML - CAPACIDADE EVENTO 500 + DI 23 - Ll S
3 3923000000038 o) CoRos DIARIA e oG 3

[Pag. ¥

& Registro(s) Encontrado(s)

Solicitar Cadastro de Material
LA N&o encontrou o material desejado? Clique Agqui

Portal Administrative

TELA 6: Ao realizar a pesquisa, aparecera o rol de itens cadastrados no Catélogo. Verificar se algum dos itens atende & solicitagéo de
acordo com as Especificacées Técnicas.

Caso algum item atenda, anotar o nimero do “Grupo de Material’ e o “Cédigo” do item.

Caso nenhum atenda, clicar no botao “Solicitar Cadastro de Material”.




MATERIAL NAO ENCONTRADO NO CATALOGO

UFG - SIPAC - si lo de Patrimdni ini | os LT EEL N --- MUDAR DE SISTEMA --- fm
WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamanto: 2017 1@ Médulos ¢B caixa Postal %, Abrir Chamado =2 Portal Admin.
@ . ) ﬂ Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > EsScOLHA DO TIPD DO MATERIAL

Mesta tela devera ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.
Existermn dois tipos:

s Material de Consumo: Aquele cuja duracdo & limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritério, de limpeza = higiene, material elétrico & de
iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacional

» Material Permanente: Aquele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de laboratarios, ferramentas, veiculos,
semoventes, etc.

ESCOLHA DO TiPrO DO MATERIAL

Material Permanente . Material de Consumo
3 Exzemplos: mesas, maquinas, equipamentos de tjf Exemplos: artigos de escritario, de limpeza e higiene,
* laboratarios, ferramentas, veiculos, semoventes. %) material elétrico, combustiveis, etc.

<< Voltar || Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS - (62) 3521-1079 / (62) 3521-1090 | ® UFRNM | srv-appl.srvlinst2 - v4,19.1.5 18 16/03/2017 11:49

TELA 7: Escolher a Natureza da despesa do Material, se Permanente ou de Consumo



e

DISCOTECAS E FILMOTECAS NAD IMOBILIZAVEL

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM DISCOS, CD E COLECOES DE FITAS GRAVADAS COM MUSICAS E FITAS CINEMATOGRAFICAS DE CARATER EDUCATIVIO, =
30 CIENTIFICO E INFORMATIVO, CUJA DEFASAGEM CONTABIL OCORRE EM UM PRAZO MAXIMC DE DOIS ANDS E GUE ATENDA OF5 FPARAMETROS EXCLUDENTES DE (=]

MATERIAL PERMANENTE, CONFORME NE N. 04 DE 31 DE QUTUBRO DE 1997, TAIS COMO: INSCO EDUCATIVD - FITA DE AUDIC E VIDED COM AULA DE CARATER

EDUCATIVD, MICROFILME E OUTROS.

EXPLOSINVDS E MUNICOES

REGISTRA O VALOR DAS DESFPESAS COM AS CARGAS DE PROJECAD UTILIZADAS EM PECAS DE ARTILHARIA, MISSEIS GUIADO S E NAC GUIADCS, CAPSULAS OU @
ESTOJOS PARA RECARGA E EXPLOSIVOS DE USO MILITAR E PARAMILITAR. BALAS E SIMILARES - ESTOFIM - EXPLOSIVOS, TAIS COMO: ARTEFATOS EXPLOSIVOS -

ARTIGOS PIRGTECNICOS - CAPSULAS DE DETONACAC - DINAMITE - ESPOLETA - FOGOS DE ARTIFICIO - GRANADA - POLVORA E QUTROS.

| FERRAMENTAS
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM TODOS OS TIPOS DE FERRAMENTOS UTILIZADOS EM OFICINAS. CARPINTARIAS, JARDINS ETC. ALICATE - BROCA- CAXAR o
FERRAMENTAS - CANIVETE - CHAVES EM GERAL ENXADA - ESPATULAS - FERRO DE SOLDA - FOICE - LAMINA DE SERRA — LIMA MACHADO - MARTELO - FA - FICARETA -
PONTEIRA - PRUMO — SERRGTE TESOURA DE FODAR - TRENA - E DUTROS.

. GAS E QUTROS MATERIAIS ENGARRAFADOS
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM GAS DE USO INDUSTRIAL, DE TRATAMENTO DE AGUA, DE ILUMINACADC, DE USC MEDICO, BEM COMO GASES NOBRES PARA

3005

3042

3004 US0D EM LABORATORIC CIENTIFICO, TAIS COMO: ACETILENC - CARBONICO FREON - HELIO - HIDROGENIC - LIGQUEFEITC DE PETROLEC - NITROGEMO - OXIGENIO E @
QUTROS. REGISTRA, AINDA, O VALOR DAS DESPESAS COM GAS, PO QUIMICO, AGUA PRESSURIZADA E GUTROS MATERIAIS UTILIZADCS NA RECARGA DE EXTINTORES
DE INCENDNO.
GENEROS DE ALIMENTACAO =
3007 REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM GENEROS DE ALIMENTACAQ AC NATURAL, BENERICIADOS OU CONSERVADOS, ACUCAR - ADOCANTE - AGUA MINERAL - (5]
BEBIDAS - CAFE - CARNES EM GERAL - CEREAIS - CHAS - CONDIMENTCDS - FRUTAS - GELO - LEGUMES — REFRIGERANTES - SUCOS - TEMPEROS - VERDURAS E OUTRYSE.
1084 INTEGRACAQ DADOS ESTADOS E MUNICIPIOS - SAFEM @
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS DECORRENTES DA INTEGRACACD DOS BALANCETES DO S ESTADOS E MUNICIFIOS.
2018 MATERIAIS E MEDICAMENTOS P/ USO VETERINARIO @
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM MATERIAIS E MEDICAMENTOS BPARA USD VETERINARIC. VACINAS - MEDICAMENTOS
MATERIAL BIBLIOGRAFICO
1045 REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM MATERIAL BIBLIOGRAFICC TAIS COMO: JORNAIS - REWISTAS - PERIODICOS EM GERAL - ANUARIOS MEDICOS - ANUARIC @
ESTATISCO - LIVROS EM GERAL E OUTRGS, PODENDC ESTAR NA FORMA DE CD-ROM E OS5 MATERIALS BIBLICGRAFICOS PARA BIBLIGTECAS PUBLICAS, CONFORME
MANUAL SIAFI CODIGO 02.11.35.
MATERIAL BIOLOGICO =
3040 REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM AMOSTRAS E GUTROS ITENS DE MATERIAIS BIOLOGICOS UTILIZADOS EM ESTUDOS E PESQGUISAS CIENTIFICAS EM SERES 5]

VIVOS E INSEMINACAC ARTIFICIAL. MEIOS DE CULTURA - SEMEN - E QUTRGS.

MATERIAL DE ACOMNDICIONAMENTO E EMBALAGEM

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM MATERIAIS APLICADOS DIRETAMENTE NAS PRESERVACOES, ACOMODACOES OU EMBALAGENS DE QUALQUER PRODUTO, @
ARAME - BARBANTE - CAAS PFLASTICAS, DE MADEIRA, PAPELAC E I50POR - CORDAS - ENGRADADOS - FITAS DE ACC OU METALICAS - FITAS GOMADORAS - GARRAFRAS

E POTES - LINHA - PAPEL DE EMBRULHC - PAPELAD — SACOLAS -SACDS - E QUTROS

MATERIAL DE CACA E PESCA =
33 REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM MATERIAIS UTILIZADDS NA CACA E PESCA DE ANIMAIS, ANZOIS - CORDOALHAS PARA REDES CHUMBADAS - ISCAS - LINHAS DE |59
NYLON - MASCARAS PARA VISAD SUBMARINA - MOLINETES - NADADEIRAS DE BORRACHA - REDES - ROUPAS E ACESSORIOS FARA MERGULHD - VARAS E QUTROS.

3ame

TELA 8: Procurar o Grupo de Material correspondente ao item desejado e clicar na Seta Verde a direita




TELA EXTERNA AO SIPAC: Para proceder com o cadastro do material no Catalogo do SIPAC, precisamos encontrar um cédigo junto ao

CATMAT (Catélogo de Materiais do Governo Federal). Para tanto, pode-se seguir os seguintes passos, acessando o portal de compras do
Governo (https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca).

@ ComprS,QWbr Orgdos do Governo  Legislacdo  Acessibilidade
Catalogo (@e)
Busque aqui bens e servigos e crie sua lista para utilizacao nas contratagbes publica

REDES SOCIAIS

Atessod
Informagdo
v o f :


https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca).

e TELA EXTERNA AO SIPAC: Clicar na barra de pesquisa e digitar as palavras-chaves que caracterizam o item a ser pesquisado. E possivel
também ja buscar direto pelo nimero do CATMAT, caso vocé ja 0 possua e queira apenas conferir os detalhes do cadastro.

@ Comprqs.gov.br Orgios do Governo
Catalogo (¥9(e
l acido cloridricd Q

M - Dansilcadaverina

Acesso d
Informagsa




e TELA EXTERNA AO SIPAC: Na primeira pagina, é possivel escolher o Padrdo Descritivo de Material (PDM), que € a classe que aglutina
os itens de mesma natureza. Devemos entdo SELECIONAR a classe que nos interessa para cada caso.

acido cloridrico Q

Materiais

Foram encontrados 13 pdms para os filtros @

= Filtros
Classe 1| Codigo 1| Padréo Descritivo de Material 1| Acbes 1|
CLASSES DE MATERIAIS
7930 8853 Limpador base acida ( Selecionar )
\ b

TODAS AS CLASSES -
6840 18150 Difetialona | Selecionar )
330-Compostos e preparados para limpeza e
6850 14564 Neutralizante guimico {  Selecionar )

nto

5840-Pesticidas e desinfetantes

6850-Especia les quimicas diversas . raa = ™
6850 15715 Decantador { Selecionar )
. /
6810-Produtos quimicos
§520-Instrumentos. equipamentos e suprimentos 6810 12250 Dansilcadaverina {  Selecionar )
dentarios -
£505-Drogas e medicamen . . [
6505 Dbgasedlicanicnis 6810 5490 Composto quimico ( Selecionar )
o T TR
4240-Equipamento para seguranca e salvamento
e
6550-Substancias para diagnostico "in vitro® 6810 13750 Reagente p/ producioe radiofarmaco f.\ Selecionar )
Tt )
reagentes. conjuntos e jogos para teste
—,
6520 10480 Pasta abrasiva ( selecionar )
—

6505 15382 Selucae para hemodialise { Selecicnar




Acido cloridrico

Foram encontradoes 15 opcdes de material
UNIDADE DE FORNECIMENTO Codigo 1| Py Acdo 1)
‘ Selecione uma unidade de fomecimento g )
447937 Acido Cloridrico ( Adicionar :,
Aspecto Fisico: Liquido
‘ Peso Molecular: 3747 G/Mol
CARACIFRISTICAS Férmula Quimica: Del (Deuterado)
Aspecto Fisico Grau De Pureza: Pureza Isotopica Minima De 99% Em Deutério
Numero De Referéncia Quimica: Cas 7698-05-7
‘ Aspecto Fisico "‘
441630 Acido Cloridrico . , .~
Aqui esta a descricao
‘ Passs s teclr v‘ Peso Molecular: 36.46 G/Mol
Formula Quimica: Hel -
Teor. Teor Minimo De 37% detalhada de Cada Itel I l
Formula Quimica Numere De Referéncia Quimica: Cas 7647-01-0
Caracteristicas Adicionais 1- Reagente Acs
‘ Formula Quimica V‘
440539 Acido Cloridrico Adicionar
i Apresentacdo: Diluido Em Diexanc
‘ ‘ Concentragéo: 4 M
Teor w
/ G DE PlifdEa 437100 Acido Cloridrico Adicionar
Apresentacdo Solugdc Aquosa
‘ Grau De Pureza V‘ Concentracédo: 6 N
Caracteristica Adicional 437099 Acido Cloridrico Adicionar
‘ B R v‘ Apresentacéo. Solucdo Aguosa
! ) Concentracdo: 1N
Numero De Referéncia Quimica 437098 Acido Cloridrico Aliclonar
‘ Numero De Referéncia Quimica V‘ Apresentacao: Solucao Aquosa
Concentragao: 0.1 N
Composicéo
| 437007 Adicionar

ApreseNacao: Solugédo Aquosa

Aqui vocé seleciona os N
filtros mais importantes . Esse e o codigo do
para chegar ao material CATMAT/CATSER

"‘ 43432 Adicionar

es peCIIfiCO que VOCé busca ) Apresentacio: Solugdo Aquosa

1 Concentragao: 2 N

‘. Caracteristicas Adicionals 1 "_‘ 434131 Acido Cloridrico Adicionar

Apresentacdo: Solugéo Aquosa
Concentragao: 0.5 N

NATUREZA DA DESPESA
427771 Acido Cloridrico Adicionar

R

Aspecto Fisico: Liquido Limpido. Incolor/Amarelado. Fumegante
E—— Do Ml g Adat




e TELA EXTERNA AO SIPAC:

Catalogo G0

Busque aqui bens e servigos e crie sua lista para utilizacao nas contratacoes publicas

acido cloridrico Q ‘

Acido cloridrico

MATERIAL Foram encontrados 2 opcoes de material

O filtro das UNIDADES DE
UNIDADE DE FORNECIMENTO Codigo 1] Nome do Material 1| FORNECIMENTO é mUItO

‘ Selecione uma unidade de fornecimento ~ ) Im Ortante OIS Sc’) Odemos
447937 E— .
Selecione uma unidade de fomecimento . o = p 1 p p
Grama Aspecto Fisico: Liguido .
o Peso Molecular: 3747 G/Mol cadastrar itens com as
Miligrama Formula Quimica: Del (Deuterado)

Mililitro Grau De Pureza: Pureza |sotopica Minima De 99% Em Dey u n | d adeS de fo rnec | m e nto

Numero De Referéncia Quimica: Cas 7698-05-7

| Lo Y | disponiveis no CATMAT.
= gy Ou seja, se a lista apresenta
‘ i i v‘ Peso Molecular. 36 46 G/Mol GRAMA, LITRO, M I LIG RAMA

Férmula Quimica: Hel
Teor: Teor Minimo De 37%

Férmula Quimica NUmero_Dg Referé_:n.cia Qu[mica: Cas 7647-01-0 OU MILILITRO, eu naO pOdereI
Caracteristicas Adicionais 1: Reagente Acs Ca das trar no SIP AC um
FRASCO DE 500G

Peso Molecular

‘ Formula Quimica b ‘

Teor

| Teor V|




UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Tampa de Sercla: 01:30 ~—~ MUDAR DE SISTEMS - ¥ m
WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orgamento: 2017 il Méduios ol catva Postai %, Abrir Chamado  =Z Portal Adnun.

;9 . . £ Auda

PorTaL ADMINISTRATIVO > SoOLICITACAD DO CADASTRO DE MATERIAL

Um Grupo de Material € uma nomenclzturs utilizada para definir um conjunto de materizis que possusm a5 MesMas Caracteristicas em termaos de Consuma,
usabilidade & serventia.

InFoRMACOHES Do MaTERTAL

Grupo de Material: 3007 - GENEROS DE ALTMENTACAD
DenominagZo: # [AGUA MINERAL, SEM GAS, GARRAFA DESCARTAVEL 500 ML, LACRADA
Unidade de Medida: « | UNIDADE ]
Valor Estimado: -:1_.50__

+

[AEUA MINERAL, SEM GAS, GARRAFA DESCARTAVEL 500 ML, LACRADA
Especificagdo: # |
e
316038 -
Links de Busca: |
| P
Aplicazdo do Marerial: |
Sugestfo de Fornecedaores
(Razdo Social, Telefane, Email):
P

Foto do Material: jd_'.l'—Z_‘s;;I_‘herd;Hm| “Nenhum arquiva selecionad :-

Orgamento do Material: | Escolher arguivg [ Nenhum arquivo seiia-cinna:-ﬂ:::

| Solicitar Cadastra

preenchiments olagatiio.

Portal Administrativo

(VOLTANDO AO SIPAC) TELA 9: Apos escolher o Grupo do material, preencher a tela acima com os dados de especificacdo do item.
No campo “Link de busca”, colocar o nimero do codigo do CATMAT.



Clicar no botao “Solicitar Cadastro”

UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patri o, Administracéo e Contratos Tempo de Sess3o: 01:30 —-_—'I‘;‘I-UDARI D-Ié;SIISﬁ'EI;-"IA-——— v m
WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2017 Ii Madulos fg Caixa Postal ‘U’ Abrir Chamado & Portal Admin.
‘:9..__._....__...... pm—em g Q Ajuda

PortaL ApministratIvo > Comprovante pe Sovcrmacio po Capastro pe MateriaL

é/ + Pedido Efetuado com Sucesso

Um Grupo de Material € uma nomenclatura utilizada para definir um conjunte de materiais que possuem as mesmas caracteristicas em termos de consumo, usabilidade e
serventia.

DADOS DA SOLICITACAD

Numero/Ano: 541/2017

Denominacdo: AGUA MINERAL, SEM GAS, GARRAFA DESCARTAVEL 500 ML, LACRADA
Valor Estimado: RS 1,50
Especificacdo: AGUA MINERAL, SEM GJiS, GARRAFA DESCARTAVEL 500 ML, LACRADA
Data de Cadastro: 15/03/2017
Sites de Busca: 316038
Aplicacdo do Material:

Sugestdo de Fornecedores
(Razdo Social, Telefone, Email):

Grupo de Material: GENEROS DE ALIMENTACAD
Unidade de Medida: UNIDADE
Solicitante: WEBBER TAVARES DE CARVALHO
Status da Solicitacdo: ENVIADA

P Nova Consulta de Material
| g Clique aqui para realizar uma nova busca de material

TELA 10: Apés realizar o pedido, uma tela de confirmagéo de sucesso do pedido aparecera. Anote o numero do pedido para acompanhar



« TELA 11: Futuramente, acompanhe o pedido de cadastro através do menu REQUISICOES - MATERIAL/SERVICO > CATALOGO >
ACOMPANHAR SOLICITACAO DE CADASTRO DE MATERIAL

UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos L e klebtbl] —— MUDAR DE SISTEMA —- m

WEBBER TAVARES DE CARVALHO

&

EDqu_uisig:l'fes ﬁ Bolsas [ Comunicacio & Compras D Contratos ) Acesso & Informacdo | [, Orcamento :-,ﬂ Patriménio Mavel ﬁ Protocolo -4 Outros

Orcamenta: 2022 @l Modulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado = Portal Admin.
E Mesa Virtual

Infraestrutura *

Material/Servico » Almoxanfado b

i i » b
Mat.EI"IEUSEWIgD Contratado Cor_n:_::ra . s & olicitacso 5 DOOM, e
FProjetos ] Solicitar em um Registro de Precos ’
Servicos {Pessoa Fisica/luridica) *|  Autorizar Requisicdo Arnica. Fofey
Autorizacdes * Catélogo ¥ Acompanhar Sclicitacdo de Cadastro de Material

T Consultar Disponibilidade em Estoque Consultar Matenal
Buscar Requisicoes i 3 = = - 5 e g 1
Requisigies de Material por Unidade de Custo e Solicitante Listar Meus Atendimentos de Sclicitagdes de Cadastro |

Estornar/Cancelar Requisicdo

il Listar Minhas Solicitacfies de Cadastro
Retornar Requisicéo

Listar Solicitagfes de Atualizagdo de Prego as
Solicitar Atualizacdo de Preco

os
Solicitar Cadastro &
Gestdo de Catalogo 4
P ETials

npACCoCne
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WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2022 (j Médulos ¢l CaixaPostal %, Abrir Chamado = Portal Admin.
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Infraestrutura *
Material/Servico ¥ Almoxanfade ’
Material/Servico Contratado * Compra ¥ Acompanhar Reguisictes Enviadas S
Projetos * Solicitar em um Registro de Precos * Cadastrar Requ]'sit;&b
Servicos (Pessoa Fisica/Juridica) Autorizar Requisicio Meodificar Requisicio i
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Retornar Requisicio e
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Abaixo estdo listados os 20 Ultmos tépicos cadastrados.
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Informacoes: E

Cligue em Ck para visualizar informacoes e cadastrar comentario sobre o topico.
Cligue em o) para remover o topico.

Titulo ,__“_'E"_l?_ Criado por Respostas




« TELA 12: Iniciar uma nova Requisicdo no menu REQUISICOES - MATERIAL/SERVICO = COMPRA - CADASTRAR
REQUISICAO

* TELA 13: Escolher uma das 3 op¢des de Requisi¢cdo, conforme abaixo

UFG - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos et ezl - MUDAR DE SISTEMA -— v m
WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2017 '; Modulos i"Lj Caixa Postal ‘l-’ Abrir Chamado ﬁ Portal Admin.
@ "?' Alterar senha Q Ajuda

PortaL ApminisTrRaTIVo > Capastrar Reqguisicio pe MATERIAL

Foi selecicnadeo como destine da requisicdo envid-la para COMPRA. Para prosseguir, selecione uma das opodes de compra abaixo

MNacional - Ndo Registro de Pregos Macional - Para Novo Registro de Pregos Material para Importagao
Solicitacao de compra de material que sera feita Solicitacio de material para estimar uma licitagdo que Solicitacio de material gue sera adquirido via
através de uma licitagio que ndo configurara um novo configurara um novo registro de pregos. importagao.

registro de precos ou compras gue serao feitas atraves
de dispensa ou inexigibilidade de licitag3o.

Cancelar
Opcéo para uma nova Requisicdo de compra Opc¢éo para uma INICIAR um novo Registro de Opcao para uma nova Requisicdo de compra
imediata, sem parcelamentos Precos (NAO PARA REQUISITAR MATERIAL DE INTERNACIONAL
UM REGISTRO DE PRECO JA EXISTENTE)

Nesta opc¢ao, ha SIM vinculacéo
de RECURSO ORCAMENTARIO




* Iremos clicar na Primeira opgdo como exemplo. Mas a requisi¢éo para novo registro de pre¢co segue o mesmo fluxo, com a diferenca
apenas no momento do ENVIO da requisi¢cdo. Voltaremos com essa informagcdo no momento especifico.

» Do lado direito das telas seguintes estdo colocadas as tarjas para identificar se aquela tela serve para as Requisicdes néo registro de
preco e/ou Requisicdes para novo registro de preco.

« A OPCAO 1 (NACIONAL — NAO REGISTRO DE PRECOS) SERA APLICADA PARA OS SEGUINTES TIPOS DE AQUISICAO:
o Dispensa de licitagdo
o Inexigibilidade de licitag&o
o Adesao a atas de registro de precos de outros 6rgaos

o Inicio de Pregéo SISPP (pregédo de compra imediata) — Tipo de pregédo usado somente em situacdes especificas na UFG, portanto,
s0 utilize esta opc¢ao pararequisi¢cdes de novos pregdes nos casos ja combinados com a DCOM.

« A OPCAO 2 (NACIONAL — PARA NOVO REGISTRO DE PRECOS) SERA APLICADA PARA OS SEGUINTES TIPOS DE AQUISICAO:

o Inicio de Pregdo SRP (pregdo de compra parcelada) — Tipo de pregdo mais utilizado na UFG

« A OPCAO 3 (MATERIAL PARA IMPORTACAO) SERA APLICADA PARA OS SEGUINTES TIPOS DE AQUISICAO:

o Importagcéo

Estas requisicdes tratadas aqui nesta pagina sdo aquelas utilizadas para INICIAR novos processos!




UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracgo e Contratos

WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2017 li Madulos fp Caixa Postal * , Abrir Chamado & Portal Admin.

@

PorrtaL Apministrativo > Capastrar Reguisicio pe MaTerIAL

Referéncia legal:

¢ Lein® 8,666, de 21 de junho de 1993,

Tempo de Sessso: 01:30 ___.i‘\l.:‘|-U DAR DE S]"STEMA g ‘r.m

&

Q Ajuda

INFORMACOES GERAIS

Grupo de Material: #|

||2007 - GENEROS DE ALIMENTACAO R &

Buscar Grupo de Material

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatario.

TELA 14: Escolher o Grupo de Material (conforme verificado na TELA 5)

UFG - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Tempo de Sessdo: 01:30 - MUDAR DE SISTEMA —- ¥ m
;:}EBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2017 E; Méadulos f;} Caixa Postal ‘&. Abrir Chamado -e Portal Admin.
2

=
()

PortaL Apministrativo > Capastrar Reguisicio pe MaTerIAL

Destino: COMPRA

Alterar senha Q Ajuda

Buscar MateriaL PARA Inserir Na Lista

codige o

& Denominacdo |FELJAC%

| Buscar Material

. : Alterar Dados do Material é’: Remover Material ':1!,: Cotacoes

LISTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 3007 - GENEROS DE ALIMENTACAO

Menhum material inserido

| << Voltar | | Cancelar | | Conti

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO




TELA 15: Digitar a DENOMINACAO e clicar em Buscar Material (Ou ja utilizar o Cédigo obtido na TELA 5)

UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos et el -—- MUDAR DE SISTEMA — ¥ m
WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2017 yi Modulos fp' Caixa Postal \M Abrir Chamado f Portal Admin.
H} ? Alterar senha Q Ajuda

PortaL Apmmnistrativo > Inciusio pe Materiais na Requisicio

“%: Exibir Detalhes do Material 4: Ocultar Detalhes do Material (2): Selecionar Material

LISTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS (4)

Unidade de

Codigo Denominacao Medida Valor
3007000000064 FEIJ.’-{.O, TIPO 1, CLASSE BRANCO, PRAZO VALIDADE 180 DIAS (EMPACOTADO) - SACO COM 500G Saco R% 13,80 '5' @
3007000000065 FEDAO, TIPO 1, CLASSE CARIDCA, PRAZD VALIDADE 180 DIAS (EMPACOTADO) - PACOTE 500G Kag R$ 9,22 ﬂ’ @
3007000000066 gléléé(), TIPO 1, CLASSE PRETO, GRUPO ANAD, PRAZO VALIDADE 180 DIAS (EMPACOTADQ) - SACO COM Ko R$ 7,90 G @
3007000000379 FEDIAO, TIPO 1, CLASSE PRETO, MAQUINADO Kg R 1530 ¥ @

| << Voltar | | Cancelar

TELA 16: Escolher o material a ser adquirido. Clicar na Seta Verde a direita

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO




UFG - SIPAC - —- MUDAR DE SISTEMA - ¥ m
WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2021 | Médulos % Abrir Chamado =3 Portal Admin. ~ ® Alterar senha

ﬁf [ & Mesa Virtual

Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracéo e Contratos Aldaz | omee le Sersfo: 4130

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAO

SITUACAD DO MATERIAL

Em estoque? INac

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LICITACOES EM ANDAMENTO PARA 0 MATERIAL

Méo existe um processo de SRF ndo finalizada para este material. Mo existe lictacdes em andamento para este material,

INFORMACOES DO MATERIAL PARA INSERCAOD

Codigo: 3007000000065
Grupo de Material: GENERQS DE ALIMENTACAQ
Denominacdo: FEIIAQ, TIFO 1, CLASSE PRETO, GRUPO AMEOD, PRAZO VALIDADE 180 DIAS {EMPACOTADO) - SACO COM 500G
Especificacao: FELIAQ, TIPO 1, CLASSE PRETO, GRUPO ANAOD, PRAZO VALIDADE 150 DIAS {EMPACOTADOD) - SACO COM 500G
Valor Estimado (R$): 7,50
Unidade Medida: Kag
Quantidade: # IDD,GGI

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO

Mamero PGC: war_'.

Observacio:
f5l]l] caraderes,"-b digiiac-l-os ]
inci:iiré << Voltar | ;:Iéncelér-:

% Campos de presnchimento cbrigatdric.

TELA 17: Conferir a especificagdo do material e a Unidade de Medida, inserir a Quantidade a ser adquirida. Clicar em "Incluir”

No campo NUMERO PGC é obrigatério preencher o nimero deste item registrado no PLANEJAMENTO ANUAL DE CONTRATACOES
(PAC).

E possivel acessar o PAC da UFG no site da DCOM. Para o PAC 2022, utilizar o link: https://dcom.ufg.br/p/37003-pgc-2022-divulgacao



https://dcom.ufg.br/p/37003-pgc-2022-divulgacao

JUFG - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracéo e Contratos

e S PEEL - MUDAR DE SISTEMA _:m

WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2017 [; Modulos f;.l‘ Caixa Postal “: Abrir Chamado ﬁ Portal Admin.
= =
a’ n Alterar senha Q Ajuda

PortaL ApminisTRATIVO > Capastrar Requisicio pe MATERIAL

Destino: COMPRA

Buscar MATERIAL PARA INsErIR NA Lista

cédigo o

e, Denominagao | |

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO

Buscar Material

. = Alterar Dados do Material x‘i‘.’ Remover Material :a! Cotacoes

LISTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 3007 - GENEROS DE ALIMENTACAD

No Codigo Denominacdo Quantidade Valor Total

FEIJAD, TIPO 1, CLASSE PRETO, GRUPO AMAO, PRAZO VALIDADE 180
DIAS (EMPACOTADQO) - SACO COM 500G

-

1 3007000000066 100 R$ 7,90 R§ 790,00 [ )

Total da Requisicdo: R% 790,00

| << Woltar | | Cancelar | | Continuar >> |

. TELA 18: Neste momento, caso haja mais itens a serem solicitados, inclui-los com os mesmos procedimentos
. Caso seja necessaria alguma alteracao na quantidade dos itens, clicar no icone de “Alterar dados do material”




UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrac3o e Contratos e LT - MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2017 @ Modulos thi Caixa Postal | %; Abrir Chamado = =@ Portal Admin.
@ 2 Alterar senha e Ajuda

i

PORTAL ADMINISTRATIVO = ENVIAR REQUISICAO DE MATERIAL

DADOS DA REQUISICAD

Tipo da Requisicdo: REQUISICAD DE MATERIAL
Grupo de Material: 3007 - GENEROS DE ALIMENTACAC
Unidade Requisitante: 1;
Usuario: webbertavares - WEBBER TAVARES DE CARVALHO (Ramal: 36068107)
Destino da Requisicdo: Enviado para Compra
Valor da Requisicdo: R 730,00
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA OF‘CE.D FOI SELECIONADA

E.UNIDJJ\DE_J'FJ!\CULDJJ\DE‘-"DEF‘ﬁ.FlTﬁ\I‘WENTCII, SALA X, NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL, 62 3521-

+ Observacdes: # XKXX. ENTREGAR EM HORARIO MATUTINO. Demais detalhes...

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO

132/300
* Diescreva no campo observacties o LOCAL DE ENTREGA, MOME & TELEFOME da pessos que recebers a requisicdo ou
discrimine qualquer recomendacZo ou informacia relevants & requisicdo.
N2 Codigo Denominacao :I;:Idi;:lge Quant. d';rgz‘;’—;:a

FEIJAC, TIPO 1, CLASSE PRETO, GRUPOD ANAD, PRAZO VALIDADE 180 DIAS

1 SOFI0DNUII06S (EMPACOTADO) - SACO COM 500G

Kg 100

||| Gravar e Enviar | | << Voltar | | Cancelar |

TELA 19: No campo “Observacgtes”, descrever as informacdes necessarias a entrega do material.

Sempre clicar em “GRAVAR?”, caso ainda for necessario novas inclusdes de itens ou revisdes posteriores (incluindo a conferéncia
realizada pelo Chefe da Unidade/Centro de Custo, quando aplicavel na sua unidade)

Caso ja tenha certeza quanto a Requisicao, clicar em “GRAVAR E ENVIAR”. Nesta op¢do, ndo sera mais possivel edi¢cdo por parte do
Requisitante. O pedido vai diretamente & Gestdo de Compras (CAP/DCOM).



UFG - SIPAC - Sistemna Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos UFGNet | Tempo de Sessfo: 01:30 (SRS MUDAR DE SISTEMS -+ m

WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamanto: 2022 !i Modulos “; Abrir Chamado =2 Portal Admin. "{:E Alterar senha
@ % Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAD DE MATERIAL

-

J‘/) + Requisicdo cadastrada com sucesso.

Dapos DA REQUISICAD
Requisicdo: 2049/202

Data: 07/07/2022
Tipo da Requisicdo: REQUISICAD DE MATERIAL
Unidade de Custo: DIRETORIA DE COMPRAS
Status: CADASTRADA
Unidade Requisitante: DIRETORIA DE COMPRAS
Valor da Requisicao: R$ 790,00

UNIDADEfFACULDﬁ\DE;"DEPAFLT.&MENTD. SALA X, NOME DO SERVIDOR RESPDNS.&UEL, 62 3521-XXKXX. ENTREGAR
EM HORARIO MATUTINOG. Demais detalhes...

Observacies:

LisTta DE MATERIAIS : 2007 - GENEROS DE ALIMENTACAO

Gl = o Unid. de Processo
NO Codigo Denominacdo Medida N° PGC Quant. de Compra

FEIJAD, TIPO 1, CLASSE PRETO, GRUPO ANAD, PRAZO VALIDADE 180 DIAS

L AREOON0gG (EMPACOTADQ) - SACO COM 500G

Kg 111111 100

Portal Administrativo

SIPAC | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS - (62) 3521-1079 / (62) 3521-10%0 | Copyright © 2005-2022 - UFRM - srv-appl.ufg.brsrvlinstl - v4.45.1_s.54

e TELA 20: Ao clicar em “GRAVAR?”, 0 sistema gera o resumo da Requisi¢cdo. Anotar o nimero para acompanhamentos futuros.

 Apb6s o AGENTE DE COMPRAS cadastrar a Requisi¢cdo, caso haja essa organizacdo na sua unidade, ele deve avisar ao
Chefe/Diretor da Unidade para conferir a Requisi¢do e este ultimo que fard o ENVIO a DCOM. Para tanto, o Chefe/Diretor da
Unidade deve entrar no SIPAC na opg¢ao “Modificar Requisi¢ao”, conforme tela seguinte.

o0 Quando a unidade é orgcamentaria, ou seja, tem recurso proprio, ao clicar em GRAVAR E ENVIAR, a requisi¢ado feita por qualquer requisitante, seja agente de
compras ou diretor, vai diretamente para o setor de compras da DCOM

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO




0 Quando a unidade ndo é orcamentaria, ou seja, ndo tem recurso proprio, ao clicar em GRAVAR E ENVIAR a requisi¢do é encaminhada a PROAD, para autorizar
o orcamento. E o status é: AGUARD. AUTORIZACAO ORCAMENTARIA.

CHEFE/DIRETOR DA UNIDADE IRA GRAVAR E ENVIAR A REQUISICAO

TELA 21: Caso esta seja a l6gica adotada pela sua unidade, o Chefe/Diretor da Unidade deve entrar no SIPAC pelo usuario
dele para GRAVAR E ENVIAR a Requisicdo cadastrada pelo Agente de Compras. Para tanto, acessar o PORTAL
ADMINISTRATIVO do SIPAC e seguir o Menu REQUISICOES > MATERIAL/SERVICO > COMPRA - MODIFICAR
REQUISICAO

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO




» Esse procedimento de envio pode ser feito diretamente pelo AGENTE DE COMPRAS. Portanto, se nao for parte da organizacao da unidade
passar pela aprovacao do Chefe/Diretor, ndo é necessario.
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TELA 22: As Requisi¢des que ainda néo foram enviadas pelo CC em questéo, aparecerdo no rol da tela acima. Identificar a
Requisi¢&o que se quer enviar e clicar no botdo ALTERAR REQUISICAO, para entrar na requisicio

UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos UFGNet | Tempo de Sessso: 01:30 [EERERINnNE Rl iy (EERRE m
WEBBER TAVARES DE CARVALHO Oresments: 2022 G Médulos ) Caixa Postal %, Abrir Chamado = Portal Admin.
@, & Mesa virtual

PoORTAL ADMINISTRATIVO > REQUISICOES DE MATERIAL

» As requisigies abaixo s3c aquelas que foram apenas gravadas, ou sejs, passiveis de serem alteradas (remocdo de itens, inclusdo de novos, etc).
s Parz cada ums delas € possivel sltera-la, remové-la ou envid-la para prosseguimento do fluxo.

.c&' Enviar Requisicdo |.-: Alterar Requisicdo -&.’: Remover Requisicdo

Li1sTA DE REQUISICOES CADASTRADAS (9)

Requisicao Data Grupo Tipo Valor

2049/2022 07/07/2022 GENEROS DE ALIMENTACAC REQUISIC.E\O DE MATERIAL R5 790,00 4 Ty }
= UNIDADE/FACULDADE/DEPARTAMENTO, SALA X, NOME DO SERVIDOR RESPONSA\"EL, 62 3521-XXXX. ENTREGAR EM HORARIO MATUTINO. Demais
Observacées: detalhes...

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO




TELA 23: Conferir o Grupo de Material e clicar em CONTINUAR

UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimanio, Administracdo e Contratos LGS TR RN --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2017 g Modulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado = = Portal Admin.
@ e Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO = CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Referéncia legal:

s Lein? 8.666, de 21 de junho de 1993.

INFORMACOES GERAIS

Grupo de Material: |[3007 - GENEROS DE ALIMENTACAO v |

| =< Veltar | | Cancelar §| Continuar == |

% Campes de preenchimente cbrigatério.

TELA 24: Conferir os itens. Se for necessaria alguma edic&o, clicar no botdo ALTERAR DADOS DA REQUISICAO.

Se nédo for necessaria mais nenhuma alteragdo, clicar em CONTINUAR.
A partir daqui, repetem-se as Telas 19 e 20.

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA

Buscar MATERIAL PARA INSERIR NA Lista

cédigo o

@ Denominacdo | |

| Buscar Material |

't Alterar Dados do Material _@ﬂ Remover Material (): Cotacdes

LisTA DE MaATERIAIE - GRUPO DE MaTERIAL : 3007 - GENEROS DE ALIMENTACAO

NZ Codigo Denominacao Quantidade Valor Total

FEIJAD, TIPO 1, CLASSE PRETO, GRUPO ANAC, PRAZO VALIDADE 180
DIAS (EMPACOTADQ) - SACO COM 500G

1 3007000000066 100 R$ 7,90 R 700,00 L |2 @

Total da Requisicdo: R% 790,00

I'_'c{"\;l"b'lfar._-l I-_.E:ance.-l.ar' :;éon{inuar >>_-__

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO




UFG - SIPAC

WEBBER TAVARES DE CARVALHO

L2

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORGAMENTARIO DE REQuIsICOES

- Sistemna Integrado de Patriménio, Administragao e Contratos

DOrcamento: 2017

Tempo de Sessda: 01:30

¢l Caixa Postal
@ Ajuda

li Modulos

--- MUDAR DE sISTEMA -— v [[ELSG

% Abrir Chamado =G Portal Admin.

Para gue esta requisicdo seja ENVIADA para atendimento, € necessaria uma vinculacdo com o orgamento distribuideo para a sua unidade ou outra unidade que

devera arcar com a despesa.

Tipo da Requisicdo: REQUISICAC DE MATERIAL

VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

Dapos pa UNIDADE

Unidade:
SALDO TOTAL DA UNIDADE: RS 12.849.256,54

Dapos o OrcaMeNTo DA Unipape (CUSTEIO)

Orgamento para REQUISICﬁD DE MATERIAL:

Orcamento TOTAL para CUSTEIO:
Valor da Reguisicdo:
Saldo em CUSTEIOQ Apds o Débito:

OpcoEs ORCAMENTARIAS

Empenhos Estimados

Utilizar orgamento de algum empenho
estimativo existente para a unidade.

Orcamento da Unidade
Utilizar org amento distribuido néo
vinculado a convenios.

<< Voltar

Opcao para utilizar o Orgcamento de sua
Unidade / Centro de Custo. Se seu CC
tem orcamento préprio, utilizar SEMPRE
esta opcao

Solicitar Autorizagio
Solicitar autorizagaio parcial ou gue outra
unidade argue coma JESPESE.

Cancelar

R$ 13.572.798,33

COficial: R 13.572,798,33
Negociado: RS 0,00

R$ 10.343.354,33
R$ 790,00
R$ 10.342.564,33

Se seu CC NAO tem orgamento proprio
ou o Saldo é insuficiente, esta opcao
sera utilizada, para Solicitar Autorizacdo
a PROAD

TELA 25: Ao clicar em “GRAVAR E ENVIAR”, a tela de VINCULO ORCAMENTARIO aparecera

Clicar na opgéo correspondente ao orgamento a ser debitado

~

REQ MATERIAL NAO REGISTRO DE PRECO
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WEBBER TAVARES DE CARVALHO Orcamento: 2021 3 Madulos ‘i-'-" Abrir Chamado =G Portal Admin. g{ Alterar senha
@ DIRETORIA DE COMPRAS (11.34.12.03) # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE

-
;I!) » Regquisicdo cadastrada e enviada com sucesso.

DADOS DA REQUISICAOD

Requisicdo: 2549/2021
Data: 07/07/2021
Tipo da Requisicdo: REQUISIC.&O PARA PARTICIPAR DE UM NOWVO REGISTRO DE PRECOS
Unidade de Custo: DIRETORIA DE COMPRAS
Status: ENVIADA
Unidade Requisitante: DIRETORIA DE COMPRAS
Valor da Requisicdo: Rs 750,00
Observacoes: Local de entrega

A(0O) UFG & uma instituicdo com um alto grau de informatizacao e opta pela reducdo de papel em alguns dos seus procedimentos
administrativos, que ja sao totalmente informatizados. Faca sua parte, NAQO IMPRIMA este comprovante. Ndo ha necessidade.

E neceszario gue nos conscientizemos de gue evitar mal tratar o nosso meio ambiente significa preservar ¢ nosso
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando o meio ambiente e conscientizando guem esta 3 nossa volta.

Mesmo com a expansado da informatizacdo no servico plblico nos Gltimos dez anos, o consumo de papel tem
aumentado, tornando vitais a economia, o reflorestamento & a reciclagem.

Portal Administrativo

TELA 26: No caso das REQUISICOES PARA NOVO REGISTRO DE PRECOS, ao clicar em GRAVAR E ENVIAR, a tela ja vai direto para
0 comprovante da requisi¢cao, ou seja, nao passa pela tela de vinculo orgcamentario.



IMPORTANTE

APOS FINALIZAR A REQUISICAO, ANOTAR O NUMERO, PARA POSSIBILITAR O
ACOMPANHAMENTO POSTERIOR.

Este acompanhamento pode ser feito conforme instru¢ées do link:

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/355/0/TIPOS DE REQUISI%C3%87%C3%95ES E SEUS S
TATUS.pdf?1550054864

Os demais documentos necessarios para continuac¢ao da aquisicdo/contratacéo (incluindo as pesquisas

de preco) dependem do tipo de contratacdo e estao listados e explicados no site da DCOM, menu
COMPRAS, sub-menu especifico do tipo de contratacéo.

Estes documentos extras devem ser enviados para o e-mail cap.dcom@ufg.br



https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/355/o/TIPOS_DE_REQUISI%C3%87%C3%95ES_E_SEUS_S
mailto:cap.dcom@ufg.br

